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Clanek 1
Ucel upravy

(1) Smérnice kvestora popisuje zékladni informace vztahujici se ke zplsobu zpracovani
ucetnictvi a nastaveni ¢iselnych fad v informacnim systému SAP (dale jen ,,SAP*) na
Univerzité Tomase Bati ve Zlin¢ (dale jen ,,UTB®).

Clanek 2
Pracovni useky v SAP

(1) Pracovni usek je oznacovan dvoumistnym ¢islem:

Cislo | Nazev

10 Celouniverzitni prostiedky

11 Projekty soucasti a celouniverzitnich pracovist
13 CEBIA-Tech

17 Centrum polymernich systémi

20 Fakulta technologicka

21 Fakulta logistiky a krizového fizeni
30 Fakulta aplikované informatiky

40 Fakulta multimedidlnich komunikaci
50 Fakulta managementu a ekonomiky
60 Fakulta humanitnich studii

70 Univerzitni institut

80 Koleje a menza

85 Knihovna UTB

90 Rektorat
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Clanek 3
Prijaté faktury a obdobné doklady

(1) Ciselna fada ptijatych faktur a obdobnych dokladii je tvofena podle tohoto schématu:

5 (oznaceni pro pfijaté faktury)
¢islo pracovniho tseku

XX - oznaceni pro rok

Ciselnd fada

Prvni pozice:

Druha a tteti pozice:
Ctvrta a pata pozice:
Pat4 az desata pozice:

(2) Ptijaté faktury

a) neinvesti¢ni

Nazev Ciselny interval
Dolni mez Horni mez

Projekty soucasti a celouniverzitnich pracovist 511XX00001 511XX99999
CEBIA-Tech 513XX00001 513XX99999
Centrum polymernich systému 517XX00001 517XX99999
Fakulta technologicka 520XX00001 520XX99999
Fakulta logistiky a krizového fizeni 521XX00001 521XX99999
Fakulta aplikované informatiky 530XX00001 530XX99999
Fakulta multimedidlnich komunikaci 540XX00001 540XX99999
Fakulta managementu a ekonomiky 550XX00001 550XX99999
Fakulta humanitnich studii 560XX00001 560XX99999
Univerzitni institut 570XX00001 570XX99999
Koleje a menza 580XX00001 580XX99999
Knihovna UTB 585XX00001 585XX99999
Rektorat 590XX00001 590XX99999

Ciselny interval u¢etniho dokladu v modulu FI

Nazev

Ciselny interval

Dolni mez

Horni mez

Ptijata faktura neinvesti¢ni

1310000001

1319999999

b) investic¢ni

Prvni pozice:

Druhé a tieti pozice:
Ctvrta pozice:

Pata pozice:

Sesta az desata pozice:

X - oznaceni pro rok
Ciselna fada

5 (oznaceni pro pfijaté faktury)
90 - oznaceni pracovniho useku Rektorat
9 - oznaceni pro investi¢ni faktury

Nazev

Ciselny interval

Dolni mez

Horni mez

Ptijata faktura investi¢ni

5909X00001

5909X99999
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Ciselny interval u¢etniho dokladu v modulu FI

Nazev

Ciselny interval

Dolni mez

Horni mez

Ptijata faktura investicni

1300000001

1309999999

(3) Ciselna fada zalohovych faktur je tvofena nasledovné:

Prvni tfi pozice:

132 (oznaceni pro zalohové faktury neinvesticni)

134 (oznaceni pro zalohové faktury investi¢ni)

10 - pro projekty
80 - pouze pro KMZ

Ctvrta a pata pozice:

90 - pro ostatni soucasti

Sesta az desatd pozice:  Ciselna fada

a) provozni

Nazev

Ciselny interval

Dolni mez Horni mez
Zalohova faktura - neinvesti¢ni - KMZ 1328000001 1328099999
Zalohova faktura - neinvesti¢ni - ost. soucéasti 1329000001 1329099999

b) investi¢ni

Nazev

Ciselny interval

Dolni mez

Horni mez

Zalohova faktura - investi¢ni

1340000001

1340099999

(4) Ciselna fada dafiovych dokladt k pijaté platbé:

Prvni tfi pozice:
Ctvrté a pata pozice:

dokladu nad 10 tis. K¢ véetné DPH)

Ctvrta a pata pozice: 80 - pouze pro KMZ
Ctvrté a pata pozice:

Sestd az desatd pozice:  Ciselna fada

90 - pro ostatni soucasti

139 (oznaceni pro danovy doklad k pfijaté platb¢)
10 — platebni kalendat (pfi souctu jednotlivych plnéni na

Ciselny interval

Nazev Dolni mez Horni mez
Danovy doklad k pfijaté platbé — platebni

kalendar (pfi souctu jednotlivych plnéni na 1391000001 1391099999
dokladu nad 10 tis. K¢ véetné DPH)

Danovy doklad k piijaté platbé - KMZ 1398000001 1398099999
Danovy doklad k pfijaté platb¢ - ostatni soucasti 1399000001 1399099999
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Clanek 4

Vydané faktury a obdobné doklady

Prvni pozice:
Druhé pozice:

7 (oznaceni pro odbératelské faktury)
1 - oznaceni pro vydané faktury

2 - oznaceni pro zélohové faktury

3 - oznaceni pro doklady k pfijaté platbé
¢islo pracovniho tseku

Tteti a Ctvrta pozice:

Pata az desaté pozice: Ciselna rada

V modulu SD se nerozliSuje rok.

(2) Vydané faktury

(1) Ciselna fada vydanych a obdobnych doklad je tvofena podle tohoto schématu:

Ciselny interval

Nazev ; :
Dolni mez Horni mez
Celouniverzitni prostiedky 7110000001 7110999999
Projekty soucasti a celouniverzitnich pracovist 7111000001 7111999999
CEBIA-Tech 7113000001 7113999999
Centrum polymernich systému 7117000001 7117999999
Fakulta technologicka 7120000001 7120999999
Fakulta logistiky a krizového fizeni 7121000001 7121999999
Fakulta aplikované informatiky 7130000001 7130999999
Fakulta multimedidlnich komunikaci 7140000001 7140999999
Fakulta managementu a ekonomiky 7150000001 7150999999
Fakulta humanitnich studii 7160000001 7160999999
Univerzitni institut 7170000001 7170999999
Koleje a menza 7180000001 7180999999
Knihovna UTB 7185000001 7185999999
Rektorat 7190000001 7190999999

Ciselny interval u¢etniho dokladu v modulu FI

N4 Ciselny interval
zev Dolni mez Horni mez
Vydana faktura 1410000001 1419999999

(3) Zalohov¢ faktury

Ciselny interval

Nazev ; ;
Dolni mez Horni mez
Celouniverzitni prostiedky 7210000001 7210999999
Projekty soucasti a celouniverzitnich pracovist 7211000001 7211999999
CEBIA-Tech 7213000001 7213999999
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Centrum polymernich systému 7217000001 7217999999
Fakulta technologicka 7220000001 7220999999
Fakulta logistiky a krizového fizeni 7221000001 7221999999
Fakulta aplikované informatiky 7230000001 7230999999
Fakulta multimedidlnich komunikaci 7240000001 7240999999
Fakulta managementu a ekonomiky 7250000001 7250999999
Fakulta humanitnich studii 7260000001 7260999999
Univerzitni institut 7270000001 7270999999
Koleje a menza 7280000001 7280999999
Knihovna UTB 7285000001 7285999999
Rektorat 7290000001 7290999999

Ciselny interval u¢etniho dokladu v modulu FI

Niz Ciselny interval
azey Dolni mez Horni mez
Odbératelska zaloha 1420000001 1429999999

(4) Danové doklady k pftijaté platbé

Nazev

Ciselny interval

Dolni mez Horni mez
Celouniverzitni prostiedky 7310000001 7310999999
Projekty soucasti a celouniverzitnich pracovist 7311000001 7311999999
CEBIA-Tech 7313000001 7313999999
Centrum polymernich systému 7317000001 7317999999
Fakulta technologicka 7320000001 7320999999
Fakulta logistiky a krizového fizeni 7321000001 7321999999
Fakulta aplikované informatiky 7330000001 7330999999
Fakulta multimedidlnich komunikaci 7340000001 7340999999
Fakulta managementu a ekonomiky 7350000001 7350999999
Fakulta humanitnich studii 7360000001 7360999999
Univerzitni institut 7370000001 7370999999
Koleje a menza 7380000001 7380999999
Knihovna UTB 7385000001 7385999999
Rektorat 7390000001 7390999999

Ciselny interval u¢etniho dokladu v modulu FI

Nazev

Ciselny interval

Dolni mez

Horni mez

Danovy doklad k pfijaté platbé

1430000001

1439999999
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Clinek 5
Pokladni doklady

(1) Ciselna fada pokladnich dokladti je tvofena nasledovné:

Prvni pozice: 2 (oznaceni pro pokladnu)

Druha a tteti pozice: znaci, o jaky druh pokladny se jedna

Ctvrta az desata pozice: Ciselna fada
Nézev Ciselny interval

Dolni mez Horni mez

P10 Pokladna tuzemska — hlavni 2100000001 2109999999
P11 Pokladna zahrani¢ni — EUR 2110000001 2119999999
P13 Pokladna zahrani¢ni — GBP 2130000001 2139999999
P14 Pokladna zahrani¢ni — USD 2140000001 2149999999
P15 Pokladna zahrani¢ni — CHF 2150000001 2159999999
P16 Pokladna zahrani¢ni — CAD 2160000001 2169999999
P17 Pokladna zahrani¢ni — PLN 2170000001 2179999999
P18 Pokladna zahrani¢ni — SEK 2180000001 2189999999
P19 Pokladna tuzemska — stravenky 2190000001 2199999999
P81 Pokladna tuzemské — kolej Antoninova | 2810000001 2819999999
P82 Pokladna tuzemska — kolej Stefanikova | 2820000001 2829999999
P83 Pokladna tuzemské — kolej TGM 2830000001 2839999999
P89 Pokladna tuzemskd — menza 2890000001 2899999999
P91 Pokladna tuzemskd — knihovna 2910000001 2919999999

Ciselny interval u¢etniho dokladu v modulu FI

Ciselny interval

Nazev

Dolni mez

Horni mez

Rozuctovani pokladny

3120000001

3129999999

Clanek 6
Cestovni prikazy

(1) Ciselna fada cestovnich pikazii:

Prvni Ctyti pozice: XXXX — oznaceni roku
Pata az desaté pozice: Ciselna fada
Nize Ciselny interval
v Dolni mez Horni mez
Cestovni ptikazy XXXX000001 | XXXX999999
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Ciselny interval u¢etniho dokladu v modulu FI:

Ciselny interval

Nazev

Dolni mez

Horni mez

Cestovni piikazy

1610000001

1619999999

Clanek 7

Piijemky a vydejky

(1) Ciselna fada piijemek:

Prvni dvé pozice:

Tieti az desata pozice: Ciselna fada

50 (oznaceni pro piijemky)

Nézev Ciselny interval
Dolni mez Horni mez
Ptijemka 5000000001 5999999999

Ciselny interval u¢etniho dokladu v modulu FI:

Nazev

Ciselny interval

Dolni mez

Horni mez

Ptijem materidlu/zbozi

1120000001

1129999999

(2) Ciselna fada vydejek:

Nizev Ciselny interval
Dolni mez Horni mez
Vydejka 4900000001 4999999999

Ciselny interval u¢etniho dokladu v modulu FI:

Nazev

Ciselny interval

Dolni mez

Horni mez

Vydej materidlu/zbozi

1110000001

1119999999




Vnitrni normy Univerzity Tomase Bati ve Zline

Clanek 8

Ciselné Fady uetnich dokladi

(1) Prehled c¢iselnych fad ucetnich dokladi:

Druh Oznaceni Ciselny interval
dokladu Dolni mez Horni mez

AA Pofizeni majetku 1010000001 1019999999
AN Pohyby majetku netto 1020000001 1029999999
AV Vytazeni majetku 1030000001 1039999999
AZ Zména majetku 1040000001 1049999999
AF Odpisy majetku 1050000001 1059999999
AE Majetek v operativni evidenci 1090000001 1099999999
AW Vydej materialu 1110000001 1119999999
AP Piijem materialu 1120000001 1129999999
DU Vseobecny ucetni doklad 1150000001 1159999999
MZ Mzdy 1190000001 1199999999
OB CSOB vypis 1200000001 1209999999
CS Ru¢ni zauctovani bankovniho vypisu 1210000001 1219999999
KB KB vypis 1220000001 1229999999
FI Dodavatelska faktura investi¢ni 1300000001 1309999999
FN Dodavatelska faktura neinvesti¢ni 1310000001 1319999999
78 Dodavatelska zaloha KMZ 1328000001 1328999999
79 Dodavatelska zaloha ostatni 1329000001 1329999999
YK Platebni kalendare 1391000001 1391099999
Y8 Doklad k pfijaté platbé KMZ 1398000001 1398099999
Y9 Doklad k ptijaté platb¢ ostatni 1399000001 1399099999
DD Dodavatel¢ vyrovnavaci doklad 1350000001 1359999999
FV Odb¢ératelska faktura 1410000001 1419999999
7N Odbératelska zaloha 1420000001 1429999999
DP Danovy doklad k pfijaté platbé 1430000001 1439999999
UF Uttovani fondi 1440000001 1449999999
DO Odbératelé vSeobecny rok 1450000001 1459999999
FZ Odbératelska faktura penalizacni 1490000001 1499999999
PC Precenéni materialu/zbozi 1880000001 1889999999
10 Pokladna tuzemska hlavni 2100000001 2109999999
11 Pokladna zahrani¢ni — EUR 2110000001 2119999999
13 Pokladna zahrani¢ni — GBP 2130000001 2139999999
14 Pokladna zahrani¢ni — USD 2140000001 2149999999
15 Pokladna zahrani¢ni — CHF 2150000001 2159999999
16 Pokladna zahrani¢ni — CAD 2160000001 2169999999
17 Pokladna zahrani¢ni — PLN 2170000001 2179999999
18 Pokladna zahrani¢ni — SEK 2180000001 2189999999
19 Pokladna tuzemska — stravenky 2190000001 2199999999
81 Pokladna tuzemska — kolej Ant. 2810000001 2819999999
82 Pokladna tuzemska — kolej Stef. 2820000001 2829999999
83 Pokladna tuzemska — kolej TGM 2830000001 2839999999
89 Pokladna tuzemska — menza 2890000001 2899999999
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91 Pokladna tuzemskd — knihovna 2910000001 2919999999
VD Vyrovnavaci doklad 3100000001 3109999999
VP Rozc¢tovani bankovniho vypisu 3110000001 3119999999
RP Rozc¢tovani pokladny 3120000001 3129999999
KD Kompenzacéni doklad 3130000001 3139999999
CN Cestovni ndhrady 1610000001 1619999999
CO Ptetctovaci vnitro doklad 300000001 300999999

Clanek 9
Znaky DPH
(1) Znaky DPH:
Z];lliliily Oznaceni
Al Dodani zbozi do jiného ¢lenského statu
AS Poskytnuti sluzby s mistem plnéni v jiném ¢lenském staté
A6 Dodéani zbozi nebo poskytnuti sluzby v rezimu pieneseni dafiové povinnosti
§ 92a
BE Potizeni zbozi z jiného Clenského statu - DPH 10 % bez naroku na odpocet
B1 Potizeni zboZi z jiného ¢lenského statu - DPH 15 % bez ndroku na odpocet
B2 Potizeni zbozi z jiného Clenského statu - DPH 21 % bez naroku na odpocet
B3 Ptijeti sluzby s mistem plnéni dle § 9 odst. 1 od osoby registrované k dani
v jiném Clenském staté - DPH 15 % bez naroku na odpocet
B4 Ptijeti sluzby s mistem pInéni dle § 9 odst. 1 od osoby registrované k dani
v jiném c¢lenském staté - DPH 21 % bez ndroku na odpocet
BS Dovoz zbozi - DPH 21 % bez naroku na odpocet
B6 Dovoz zbozi - DPH 15 % bez naroku na odpocet
BJ Dovoz zbozi — DPH 10 % bez ndroku na odpocet
B7 Poskytnuti sluzby osobou neusazenou v tuzemsku - DPH 15 % bez naroku
na odpocet
BS Poskytnuti sluzby osobou neusazenou v tuzemsku - DPH 21 % bez naroku
na odpocet
B9 Porizeni zboZi 7 jiného Elenského statu — DPH 12 % bez naroku na odpocet
BK Poskytnuti sluzby osobou neusazenou v tuzemsku - DPH 12 % bez ndaroku
na odpocet
BL Rezim pfeneseni daflové povinnosti §92a - DPH 21 % bez naroku na odpocet
BR Dovoz ze tietich zemi - bez DPH
BS Ptijeti sluzby ze zahrani¢i - neni pfedmétem dané
E0 Plnéni osvobozend od dané s narokem na odpocet DPH
EB Plnéni nezapocitdvand do vypoctu koeficientu - bez naroku na odpocet
EL Plnéni nezapocitdvand do vypoctu koeficientu - DPH 21 %
EK PInéni osvobozend od dané - vstupujici do koeficientu
EE Ostatni plnéni s mistem plnéni mimo tuzemsko s ndrokem na odpocet
EG | Vyvoz zboZi dle § 66
EF | Dodani zboZi nebo poskytnuti sluiby s mistem plnéni v tuzemsku - DPH 12 %
EP Dodéni zboZi nebo poskytnuti sluzby s mistem plnéni v tuzemsku - DPH 10 %
ES Dodéni zboZi nebo poskytnuti sluzby s mistem plnéni v tuzemsku - DPH 15 %
EZ Dodani zboZi nebo poskytnuti sluzby s mistem plnéni v tuzemsku - DPH 21 %
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EX |Neni pfedmétem dané - vystup

IX Neni predmétem dané - vstup

10 Neni pfedmétem dané - vstup (cestovni nahrady), poFizeni zhoZi, prijeti sluzby
z jiného statu 0 %

FF | DPH vystup-zdanitelné plnéni-vypocet shora 12 %

FP DPH vystup-zdanitelné plnéni-vypocet shora 10 %

FS DPH vystup-zdanitelné plnéni-vypocet shora 15 %

FZ DPH vystup-zdanitelné plnéni-vypocet shora 21%

KE Potizeni zboZi z jiného ¢lenského statu - DPH 10 % kraceny narok na odpocet

K1 Poftizeni zbozi z jiného Clenského statu - DPH 15 % kraceny narok na odpocet

K2 Pofizeni zboZi z jiného ¢lenského statu - DPH 21 % kraceny narok na odpocet

K3 Ptijeti sluzby s mistem plnéni dle § 9 odst. 1 od osoby registrované k dani
v jiném ¢lenském staté - DPH 15 % kraceny nérok na odpocet

K4 Ptijeti sluzby s mistem plnéni dle § 9 odst. 1 od osoby registrované k dani
v jiném ¢lenském staté - DPH 21 % kraceny nérok na odpocet

KS Dovoz zbozi - DPH 21 % kraceny ndrok na odpocet

K6 Dovoz zbozi — DPH 15 % - kraceny narok na odpocet

KJ Dovoz zbozi — DPH 10 % - krdceny nérok na odpocet

K7 Poskytnuti sluzby osobou neusazenou v tuzemsku - DPH 15 % kraceny narok
na odpocet

KS Poskytnuti sluzby osobou neusazenou v tuzemsku — DPH 21 % kraceny narok
na odpocet

KF | Prijata zdanitelnd plnéni — DPH 12 % krdceny ndarok na odpocet

KK |Rezim pfeneseni danové povinnosti §92a - 15 % kraceny narok na odpocet

KL Rezim pfeneseni danové povinnosti §92a - 21 % kraceny narok na odpocet

KP Ptijatd zdanitelna plnéni - DPH 10 % kraceny narok na odpocet

KS Piijata zdanitelnd plnéni - DPH 15 % kréceny narok na odpocet

KZ Ptijatd zdanitelna plnéni - DPH 21 % kraceny narok na odpocet

NE Poftizeni zbozi z jiného Clenského statu - DPH 10 % plny narok na odpocet

N1 Potizeni zboZi z jiného ¢lenského statu - DPH 15 % plny nérok na odpocet

N2 Potizeni zbozi z jiného Clenského statu - DPH 21 % plny nérok na odpocet

N3 Piijeti sluzby s mistem plnéni dle § 9 odst. 1 od osoby registrované k dani
v jiném ¢lenském staté¢ - DPH 15 % plny narok na odpocet

N4 Piijeti sluzby s mistem plnéni dle § 9 odst. 1 od osoby registrované k dani
v jiném ¢lenském stat¢ - DPH 21 % plny narok na odpocet

N5 Dovoz zbozi - DPH 21 % plny nérok na odpocet

N6 Dovoz zbozi - DPH 15 % plny narok na odpocet

NJ Dovoz zbozi - DPH 10 % plny narok na odpocet

N7 Poskytnuti sluzby osobou neusazenou v tuzemsku - DPH 15 % plny nérok na
odpocet

N8 Poskytnuti sluzby osobou neusazenou v tuzemsku - DPH 21 % plny nérok na
odpocet

N9 Porizeni zhoZi 7 jiného Clenského statu — DPH 12 % plny ndrok na odpocet

NF | Prijata zdanitelna plnéni — DPH 12 % plny ndrok na odpocet

NK | Rezim pieneseni daflové povinnosti §92a - DPH 15 % plny nérok na odpocet

NL Rezim pteneseni danové povinnosti §92a - DPH 21 % plny narok na odpocet

NP Ptijatd zdanitelnd plnéni - DPH 10 % plny ndrok na odpocet

NS Ptijata zdanitelnd plnéni - DPH 15 % plny narok na odpocet

10
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NZ Ptijatd zdanitelna plnéni - DPH 21 % plny narok na odpocet
\ p piny

Clanek 10
Nakupni skupiny a objednavky

(1) Nakupni skupiny nejsou vazany na ciselnik pracovnich tusekli. Do Ciselné tady

(2) Ciselna fada pro objednavky:
4 (oznaceni pro objednavky)

¢islo nédkupni skupiny
Ciselna fada

Prvni pozice:
Druhé az ctvrta pozice:
Pata az desata pozice:

Skupina Ciselny interval
nakupu Oznaceni objednavky
(SKN) Dolni mez Horni mez
001 Nékup Investice 4001000001 4001999999
002 Nékup Knihy a Casopisy 4002000001 4002999999
003 Nakup Re kancl. potieby 4003000001 4003999999
011 GAMA 4011000001 4011999999
017 Nékup CPS 4017000001 4017999999
020 Nékup FT - Sluzby 4020000001 4020999999
021 Nékup FT - Material 4021000001 4021999999
025 Nakup FLKR 4025000001 4025999999
030 Nékup FAI 4030000001 4030999999
031 Nékup CEBIA-Tech 4031000001 4031999999
040 Nékup FMK 4040000001 4040999999
041 Nékup FMK - Projekty KOMAG 4041000001 4041999999
050 Nékup FaME 4050000001 4050999999
060 Nékup FHS 4060000001 4060999999
070 Nékup UNI 4070000001 4070999999
080 Nékup KMZ 4080000001 4080999999
081 Nékup Menza (Kredit) 4081000001 4081999999
085 Nékup Knihovna UTB 4085000001 4085999999
090 Nékup rektor 4090000001 4090999999
091 Nékup EO 4091000001 4091999999
092 Nékup OIM 4092000001 4092999999
093 Nékup TPO 4093000001 4093099999
094 Nékup CVT 4094000001 4094099999
095 Nékup kanclér 4095000001 4095099999
096 Nékup persondlni 4096000001 4096099999
097 Nékup prorektor 4097000001 4097099999
098 Nékup kvestor 4098000001 4098099999
099 Nakup AC 4099000001 4099099999
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Clanek 11
Sklady
(1) Ciselné oznadeni skladi v SAP:
Sklad ¢. Oznaceni skladu

1117 GAMA-CPS-chemik
1120 GAMA-FT-chemik
1300 CEBIA Propagace
1301 CEBIA Chemikalie
1700 CPS Propagace
1701 CPS Chemikalie

2000 FT Propagace

2001 FT Chemikalie

2002 Publikace FT

2100 FLKR Propagace
2102 Publikace FLKR
3000 FAI Propagace
3001 FAI Chemikalie
3002 Publikace FAI
4000 FMK Propagace
4002 Publikace FMK
5000 FaME Propagace
5002 Publikace FAME
6000 FHS Propagace
6002 Publikace FHS
6903 FHS Knihy

7000 UNI Propagace
7001 UNI Chemikalie
8101 Kolej Antoninova
8102 Kolej Stefanikova
8103 Kole; TGM

8201 Menza Stefanikova
8202 Menza Jizni Svahy

8203 Pokladny Stefanikova

8204 Pokladna Jizni Svahy

8205 Bufet Mostni

8206 Menza Stefanikova — studend kuchyné
8207 Restaurace TGM

8208 Pokladna TGM

8209 KUC

8501 K Propagace

8502 Nakladatelstvi

9121 Kanclét Propagace
9130 MO Propagace

9140 Prorektofi Propagace
9141 Celozivotni vzdélavani
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9501 CVT-Cipové karty
9514 Nakladatelstvi
9523 AC-Material

9524 AC-Skripta a knihy

Clanek 12
Nikladova stiediska a profitcentra

(1) Nakladova stfediska a profitcentra jsou oznacovana shodné pétimistnym kodem
ABCDE, pficemz:

A B cislo pracovniho tseku
C u fakultnich soucésti oznacuje charakter ustavu, tzn.
celofakultni nakladova strediska a profitcentra
ustavy
centra a instituty
pro piipravu vzniku nové soucasti
ekonomické a studijni oddéleni
dékanaty, useky tediteld
ostatnich souc¢ésti a celouniverzitnich pracovist’ jako je:
celouniverzitni pracoviste,

spole¢né prosttedky resp. sumarizacni sttedisko pracovisteé
Rektorat

spole¢né prostredky

useky rektora

useky prorektorti

useky kvestora

TPO

stiediska nefinancovana z ptispévku
(pozn. stfediska zacinajici 2 a 6 se pouziji prednostné pii rozpadu stiedisek na
vice nakladovych stiedisek)
KMZ

|
o

O NN W—=O " O rE Voo wn—O
1
= G S}

spole¢né prostredky

sttediska pro ubytovani vlastni

stfediska pro ubytovani mimo koleje
-4 sttediska pro stravovani

ekonomické oddéleni

O W — O =

DE  konkrétni stfedisko ustavu.
(2) Pokud je nékladové stredisko nebo profitcentrum zruSeno, zlistdva bez vymazu v
SAP, jen je na prvni pozici textového nazvu ptiznak ,,X“.
Clanek 13
Projekt
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(1) Cislo projektu je tvofeno 9 znaky

PRCDEF KLM

kde:
PR »PR* (projekt za¢ina vzdy oznacenim PR)
CD ¢islo pracovniho useku
EF “19% nebo oznaceni kalendainiho roku, ve kterém je SPP prvek zalozen
KLM potadové Cislo projektu
Clanek 14
SPP prvek

(1) Cislo SPP prvku je tvofeno min. 13 a max. 24 znaky.
ABCDEFGHIJKLM
nebo (v ptipadé fondl a investi¢nich prostiedki)

ABCDEFGHIJKLM-XY

kde:

AB pismena oznacujici poskytovatele a zdroj (nezbytné pro nastaveni a
fungovani validace)

CD ¢islo pracovniho tiseku

EF “19% nebo oznaceni kalendéainiho roku, ve kterém je SPP prvek zalozen

GHIJ cislo akce, projektu nebo interni ¢islo pii urovni 1 (pokud nemd dalsi
podtizené SPP); u ostatnich urovni tj. u SPP podtizenych 1. a 2. irovni SPP
ptebird posledni dvojcisli nebo troj¢isli nadfazeného SPP (zélezi na urovni
zakladaného SPP) tj. OP/OPQ ze znaCeni PR CDEF KLM-0OP-Q
nebo piebira GH/GHI zeznateni ABCD EF GHIJ KL M resp. A
BCDEFGHIJ KLM-XY

KLM potadové Cislo projektu

XY dopliiuyjici informace o zdroji SPP (napt. AD = FRIM =z kapitalového
ptispévku, FP = FRIM z FPP, DH = FRIM z dari, PN= FPP, UN = FUUP
provozni, Ul = FUUP investi¢ni, I = kapitalovy ptispévek nebo FRIM, N =
provozni piispévek, S = socialni fond, ST = stipendijni fond)

Pro sumarizaéni SPP financované z rGznych zdroji popi. pro oddéleni vétvi SPP

rizného vyznamu, tj. uzlovy SPP, plati znaceni:

PRCDEF KLM-0OP-Q

kde:

PR »PR*

CD ¢islo pracovniho useku

EF “19% nebo oznaceni kalendainiho roku, ve kterém je SPP prvek zalozen
KLM poradové Cislo projektu

OP ¢isla od 01 do 99 dle potadi zaloZeného uzlu na prvni Grovni SPP
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Q ¢isla od 1 do 9 dle poradi zalozeného uzlu na druhé tirovni SPP

Pro sumarizaéni SPP financované ze steinvch zdroju, tj. uzlovy SPP, plati znadeni:

ABCD EF GHIJ KLM
nebo (v ptipadé fondl a investi¢nich prostiedkit)

ABCDEF GHIJ KLM-XY

kde:

AB pismena oznacujici poskytovatele a zdroj (nezbytné pro nastaveni a
fungovani validace)

CD ¢islo pracovniho tiseku

EF “19* nebo oznaceni kalendainiho roku, ve kterém je SPP prvek zalozen

GH oznacuje hlavni uzel ¢isly od 01 do 99

I oznacuje uroven podfizenou hlavnimu uzlu, a to ¢isly od 1 do 9

KLM potadové Cislo projektu

XY doplilyjici informace o zdroji SPP (napf. AD = FRIM =z kapitalového
ptispévku, FP = FRIM z FPP, DH = FRIM z dart, PN = FPP, UN = FUUP
provozni, Ul = FUUP investi¢ni, I = kapitalovy piispévek nebo FRIM, N =
provozni piispévek, S = socidlni fond, ST = stipendijni fond).

Clanek 15
Zavéreéné ustanoveni

(1) Touto smérnici se rusi platnost smérnice kvestora SK/7/2013 Zpracovani ucetnictvi a
SK/2/2015 Dodatek ¢. 1 ke Smérnici kvestora ¢. 7/2013 — Zpracovani Ucetnictvi a
SK/11/2016 Dodatek €. 2 ke Smérnici kvestora ¢. 7/2013 — Zpracovani Gcetnictvi.
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