Program U3V na UTB ve Zliné 2023/24 C Informatika
praktické seminare prace s pocitaCem

Obsahova napln zakladniho kurzu ,prace s pocitatem* je rozloZzena do 4 semestr(, resp. do 2
rocnik(l. Zajemci maji moZnost vybéru studijni skupiny podle svych aktualnich pocitacovych
znalosti. Po domluvé s vyucujicim muzZe posluchac i béhem roku zménit studijni skupinu, a
prizpUsobit si tak Uroven probiraného uciva.

Vyuka probiha formou praktického cvi¢eni v malych skupindch (7-12 osob), coZz umoznuje
individudlni ptistup k vyuce a reseni dotaz(.

Garant oboru: prof. Ing. Dagmar Janacova, CSc., Fakulta aplikované informatiky UTB

Vyucuijici:

Rozsah vyuky v semestru:

min. 8 lekci, po 2 hodinach, celkem min. 16 hodin/sem.

Terminy: vyuka 1x za 14 dn, v rdznych terminech pro jednotlivé studijni skupiny

Misto vyuky: u¢ebna U3V, 5.patro U13 —rektorat, ndm. TGM 5555

Studijni skupiny pro uplné zadateéniky budou mit cviceni zamérena na prvotni seznameni s
pocitacem. Jejich cilem bude srozumitelné vysvétleni a osvojeni si zakladnich konceptt
ovladani pocitace.

Obsah kurzu v zimnim semestru:

1. Sezndmeni s interni siti UTB (pfihla$eni, moznosti t¢tu). Uvod do kurzu.

2. Vstupni a vystupni periferie, zakladni hardware pocitace - praktické priklady.

3. Ovladani kurzoru pohybem mysi, rozdily ve funkci tlacitek na mysi. Manipulace s otevienymi
okny.

4. Vyznam jednotlivych klaves na klavesnici. Bézné kldvesové zkratky.

5. Trénink psani na klavesnici, véetné psani specialnich znaka.

6. Vyznam prvku uZivatelského rozhrani (plocha, ikony, hlavni panel, nabidka Start apod.).

7. Souborovy systém a souvisejici zdkladni operace (vytvoreni slozky, kopirovani, presun,
piejmenovani)

8. Prace s kosem, vlastnosti souboru.

Obsah kurzu v letnim semestru:

1. Typy soubord, rozdily mezi nimi.

2. Vestavéné programy systému Windows (kalkulacka, vystfizky, malovani, rychlé pozndmky a
dalsi).

3. Zakladni nastaveni systému Windows. Pfizplisobeni systému.

4. Uvod do Internetu - co Internet vlastné je.

5. Seznameni s Internetovym prohlizecem - WWW adresy, domény, vyhledavani na Internetu.
Navigace pomoci hypertextovych odkaz(.

6. Bezpecnost na Internetu.

7. Dalsi funkce prohlizece - panely, oblibené polozky, historie, lupa a dalsi.

8. Uzite¢né webové stranky (Seznam, vyhledavac Google, IDOS, Wikipedie).
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Konkrétni obsah / narocnost a tempo vyuky se pfizplsobuje turovni skupiny

Obsah kurzu v zimnim semestru:

1. Seznameni s interni siti UTB (pFihladeni, moznosti G¢tu). Uvod do kurzu.

2. Sezndmeni s pojmy hardware a software. Z ¢eho se pocitac sklada — praktické priklady.
3. Zakladni seznameni s pocitacem a jeho perifériemi (kldvesnice, mys).

4. Organizace dat v PC —sezndmeni s pojmy slozka, kofenova slozka, soubor.
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. Struktura dat v pocitaci a jejich umisténi, vyhledavani, misto instalace programa.
. Prace v prostredi Windows — tvorba slozek, soubor(, zdstupct a préce s nimi.
Specialni kldvesy (print screen, tabuldtor, num lock apod.), vyuziti téchto klaves.

Zjednoduseni nékterych prikazi pomoci kldvesovych zkratek.
8. Zakladni programy systému Windows (kalkulacka, vystfizky, malovani, rychlé poznamky ...)
9. Pokrocila sprava Windows, ovladaci panely (zdloha systému, spravce uloh, spravce zatizeni
apod.).
10. Archivace a zalohovani dat — kompresni algoritmy ZIP, RAR apod.
Obsah kurzu v letnim semestru:
1. Uvod do Internetu — co Internet vlastné je. Pocitacové sité velkého i malého rozsahu —
rozdéleni téchto siti, rozdil Internet a internet.
2. Format adresy na internetu — v Ciselném i prelozeném formatu (IP a DNS).
3. Internetové prohlizece — jak s nimi pracovat.
4. Vyhleddvaci roboty (vyhledavace) — Google, Seznam, Centrum apod.
5. Elektronickd posta — jak vytvofit E-mail, jak se k posté prihlasit a jak E-mail poslat. Pfilohy
emailu a jejich omezeni — omezeni velikosti, jak si s nim poradit.
6. Zaklady bezpecnosti na Internetu — zasady bezpeéného chovani na Internetu.
7. Zaklady cloudu — prace v cloudu Google Drive. Vyhody cloudovych sluzeb.
8. MoiZnosti Google Drive a integrace pomocnych aplikaci (dokumenty, tabulky editovatelné
pfimo z webového prostredi).
9. Microsoft OneDrive — porovnani nabizenych sluzeb a ovladani s Google Drive.
10. Dalsi sluzby Google — Google Play, Preklada¢, Kalendar, Mapy.

Pfedpokladana uroven znalosti prace s PC je min. mirné pokrocili.
Obsah kurzu v zimnim semestru:

1.-5. MS Office — Word — Seznameni s kompletnimi moznostmi textového editoru spole¢nosti
Microsoft — napf. formatovani vlastnich poznamek, tvorba plakatu, vyuziti MS Word jako
nahrady za zakladni graficky editor pro tvorbu tematickych pranicek

6.-7. MS Office Excel —Seznameni se zakladnimi funkcemi MS Excel, Uvod do prace

s burikami, zakladni vypocetni algoritmy, odkazovani na dalsi listy seSitu, prace s grafy.
Obsah kurzu v letnim semestru:

1.-7. MS Office — PowerPoint — seznameni s editorem pro tvorbu multimedialnich prezentaci
MS PowerPoint. Tvorba vlastnich prezentaci, vyuzivani ¢asovani, animaci, prechodq,

seznameni s dalSimi moznostmi MS PowerPoint (nahravani vlastniho zvukového vstupu,
prehravani hudby na pozadi apod.
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Ucast v kurzu je podminéna vybornou znalosti poéitace (témata zékladniho kurzu prace s PC).
Obsahova napln kurzu je volitelna podle zajmu posluchacd v ramci studijni skupiny,
Upfesnéni u zapisu (schizka pred zahajenim kurzd, rozdéleni do skupin, rozvrhy, obsah vyuky)
Vybér z témat napf:

Cloudové systémy (Rajce, OneDrive, Google Drive a dalsi, sdileni pomoci cloud(, synchronizace
s mobilem...).

Nakupy na internetu: principy objednavky, slevové portaly.

Praktické internetové stranky (IDOS, Seznam, YouTube, Wikipedie ...).

Socialni sité (Facebook, Twitter, Instagram, Reddit ...).

MS Word / MS Excel / MS PowerPoint.

On-line komunikace pres Internet (Skype, ICQ).

Adobe Akrobat: zaklady prace s dokumenty ve formatu PDF.

Digitalni fotografie: ukladani, prohlizeni, Gprava.

Multimédia (prehravace audio, video).

PixIr (online) / Paint.net (offline) - Sprava a Uprava fotek.

Morphing.

Animace. GIF. Bandicam. Powtoon.

Fotokniha (flip).

Tvorba video nahravek (WMM — movie maker).

Mobilni technologie chytrych telefon(: jak telefon propojit s PC, instalace programi dle
pozadavk( uzivatel(.

Pocitacova bezpecnost a sprava PC: Volba vybéru antiviru. Teorie, co je SPAM, Trojsky kan.
Zalohovani a udrzba dat. Zabezpeceni Uctl na Internetu.

Navrhy v hodindach.




