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(1) Tato smérnice kvestora upravuje na Univerzité Tomase Bati ve Zliné (dale jen ,,UTB)
zakladni administrativni postupy pii realizaci projektu ,,Podpora zelenych dovednosti a

udrzitelnosti na UTB ve Zlin¢*“ komponenty 7.4 Narodniho planu obnovy pro oblast

CAST PRVNI

Clanek 1
Ucel tpravy

b {13

vysokych skol pro roky 2023—-2025 (déle jen ,,projekt®).
Registra¢ni ¢islo projektu: NPO UTB _MSMT-2145/2024-4

Smérnice pfedev§im ustanovuje povinnosti a odpovédnosti za dil¢i tkony v ramci

realizace tohoto projektu na rektoratu a zapojenych soucastech UTB.

(1) Narodni plan obnovy pro oblast vysokych skol pro roky 2023—2025 je programem v gesci

CAST DRUHA

Clanek 2
Zakladni ustanoveni

Ministerstva $kolstvi, mladeZe a télovychovy CR (dale jen ,MSMT* nebo ,poskytovatel
ptispévku®), v jehoz ramci je mozné v programovém obdobi 2023—2025 cerpat financni
prostiedky z prispévku MSMT pridéleného dle § 18 odst. 3a 4, § 18a a § 87 odst. 1 pism.
d) zdkona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakonil
(zékon o vysokych skolach), ve znéni pozdé;Sich predpisi.

(2) Poskytovani podpory projektim financovanym z NPO upravuji zejména nasledujici

dokumenty:
- pravni akt o poskytnuti piispévku vcetné piiloh projektové Zadosti, dale jen
,,Rozhodnuti®,
- vyzva vyhlagena MSMT dne 8. 11. 2023,
- metodika pro piijemce zveiejnéna MSMT, verze platna ode dne 2. 2. 2024, dale
jen ,,Metodika®,
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- dalsi dokumenty vydavané MSMT v souvislosti s implementaci a realizaci
projektit NPO.

Clanek 3
Financovani projektu
(1) Mira financovani je stanovena na 100 % zpusobilych nakladu.
(2) Financovani projektu nevyzaduje spolutcast.
(3) Spoluucast nezahrnuje nezpusobilé vydaje. Nezpisobilé vydaje si hradi soucasti ze svych
vlastnich finan¢nich prosttedki.

Clanek 4
Komunikace s poskytovatelem piispévku pri realizaci projektu
(1) Komunikace s poskytovatelem piispévku (MSMT) probiha piednostné prostfednictvim IS
NPO a datovych zprav. Dokumentaci projektu dle podminek poskytovatele piispévku
pfipravuje projektovy a finan¢ni manazer v soucinnosti s ostatnimi ¢leny realizacniho
tymu projektu.

Clanek 5
SloZeni realiza¢niho tymu
(1) Realiza¢ni tym projektu je rozdélen na administrativni tym a odborny tym.
(2) Realiza¢ni tym je fizen hlavnim manazerem projektu.
(3) Administrativni tym je zodpovédny zejména za:
- sbér podkladi a vytvoteni Zpravy o realizaci projektu za relevantni ¢asové useky
vcetn¢ priloh,
- sbér podkladl a dolozeni indikatord projektu za relevantni ¢asové useky véetné
priloh,
- kompletovani a archivace v§ech podkladi k projektu,
- komunikaci s poskytovatelem ptispévku,
- feSeni zmén projektu,
- sledovani celkového cerpani financnich prosttedkii v¢. dodrZeni Cerpéni
finan¢niho planu projektu,
- plnéni vystupil projektu oproti planu,
- vyhodnocovani projektu v soucinnosti s EO v souladu s ucetni uzavérkou,
- ukladani dokumentt k projektu (mimo tdaje tykajici se osobnich nékladl), a to na
disk S do slozky COMMON/PROJEKTY/NPO/NPO 7_4,
dodrzovani prvkd povinné a nepovinné publicity.
4) Odborny tym je zodpovédny zejména za:
odborné fizeni projektu,
- realizaci jednotlivych aktivit projektu v relevantni klicové aktivité,
- ptipravu podkladd pro vécnou ¢ast Zpravy o realizaci projektu dle pozadavki
MSMT,
- pfipravu podkladil pro zmény projektu a v€asné pfedani administrativnimu tymu,
- dosazeni naplanovanych monitorovacich indikator v rdmci projektu v relevantni
klicové aktivite,
- puvodnost odevzdanych materidli k naplnéni monitorovacich indikatori a
vystupu projektu.
Dalsi odpovédnosti jsou stanoveny v popisech prace jednotlivych zaméstnancu
Vv projektu.
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Realizaéni tym je slozen ze zaméstnancu rektoratu a zapojenych soucasti, ptip. externich
pracovnikii, ktefi jsou pro realizaci projektu vybrani na zakladé jejich odbornych
kompetenci vzhledem k realizaci jednotlivych klicovych aktivit projektu.

K zajisténi efektivniho fizeni projektu se konaji pravidelné porady realizacniho tymu
projektu.

Clanek 6
Rozpocet projektu

Rozpocet projektu je tvoren dil¢imi polozkami, pficemz ptijemce je povinen piispévek
pouzit v souladu s podminkami stanovenymi v Rozhodnuti, a které jsou v souladu
s piislugnymi predpisy EU a CR, zejména platnou verzi Metodiky. Pii Eerpani rozpoétu
musi byt dodrzovany i vnitini normy UTB, relevantni vnitini piedpisy apod.

Ptijemce je povinen dodrzovat principy hospoddrnosti a Gspornosti (minimalizace vydaja
pfi respektovani cili projektu), ucelovosti a ucinnosti (pfima vazba na projekt a
nezbytnost pro feseni projektu a plnéni jeho cili) a efektivnosti (maximalizace poméru
mezi vystupy a vstupy projektu).

Clanek 7

Personalni zajisténi projektu
Pro kazdou pracovni pozici v projektu musi byt se zaméstnancem uzaviena pracovni
smlouva ¢i dodatek k pracovni smlouve u stavajicich zaméstnancti, dohoda o pracovni
¢innosti nebo dohoda o provedeni prace v¢. relevantnich ptiloh. Persondlni dokumentace
musi obsahovat identifikaci projektu (pfesny nazev a registracni Cislo projektu), presny
nazev pracovni pozice véetné vyc€lenéného uvazku pro projekt, popis pracovnich ¢innosti
v€. rozliSeni, Ze se jednd o nehospodaiskou ¢innost, obdobi, po které se danad pracovni
pozice vyc€lenuje, daj o mzd¢ a zdroji hrady.
Dle Metodiky MSMT je mozny maximélni ivazek v projektech financovanych z RRF
(projekty v ramci Narodniho planu obnovy) 1,0. Pokud ma zaméstnanec u jednoho
zaméstnavatele vetsi ivazek nez 1,0, pak se musi tyto ivazky odd¢lit pres Vykaz prace a
pro NPO je zpiisobila ¢ast max. do tivazku 1,0. Dle interniho vykladu UTB je moZny
uvazek max. 1,2 pfi rozdilném druhu vykonu ¢innosti.
Vyse projektové mzdy zaméstnance je odvozena podle vySe jeho uvazku na projektu a
odpovidajici vySe projektového osobniho ohodnoceni; neni zde zahrnut eventualni
ptiplatek za vedeni nebo vykon funkce ani ptiplatek za zastupovani.
V ptipade, ze jakykoli zaméstnanec projektu hodla ukoncit své zapojeni na projektu pied
planovanym/domluvenym datem ftadného ukonceni, je povinen o tom neprodlené
informovat feSitele/hlavniho manaZera projektu a k datu ukonceni €innosti na projektu
piedat veskerou dokumentaci souvisejici s projektem k evidenci. Administrativni tym
soucasti zajisti pottebné kroky k vypofadani této skutec¢nosti.

Clanek 8
Neprimé/pausalni naklady
Pausalni néklady ¢ini 15 % zptlisobilych nakladl na hlavni projektovy tym.
Zpusobilymi nepiimymi ndklady jsou pouze takové vydaje, které bezprosttedné souvisi
s aktivitami projektu a spliuji podminky zpusobilosti dle Metodiky a dalSich relevantnich
dokumentti souvisejicich s realizaci projektu.
Z nepiimych naklad neni mozné hradit investi¢ni (kapitalové) vydaje.
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Clanek 9

Soucinnost rektoratnich pracovist’
V souvislosti s dokladovanim zpusobilosti pfimych vydaji je nezbytna soucinnost nize
uvedenych rektoratnich pracovist’.
Organizacni odbor rektoratu zajistuje administraci vefejnych zakéazek. Pii administraci
vefejnych zakazek uzce spolupracuje s odbornym tymem projektu. S administrativnim
tymem spolupracuje na vyporadani piipominek MSMT k vefejnym zakazkam.
Organiza¢ni odbor neprodlené¢ informuje administrativni tym o uzavieni smluv
K vefejnym zakazkam.
Odbor investic a majetku spolupracuje na zpracovani investi¢nich faktur, provadi ucetni
zatazeni polozek rozpoctu, zpracovava evidenci hmotného i nehmotného majetku aj.
Personalni oddé€leni zajistuje vesSkerou persondlni agendu zameéstnanct rektoratu i
zapojenych soucasti tykajici se pracovnich smluv. Komunikuje a spolupracuje s
finan¢nim manaZerem rektoratu a financnimi manazery soucasti predevsim pii nastaveni
a nasledném procesu dokladovani persondlni dokumentace k prokdzani zpisobilosti
osobnich vydaji.
Ekonomicky odbor — mzdova uctarna: Zajistuje mzdovou agendu zaméstnanci UTB
zapojenych do projektu. Po zauctovani mezd za pfislusny kalendarni mésic pfipravi
mzdova uctdrna mzdové sestavy osobnich ndkladt dle jednotlivych SPP a rozesle je
interni poStou v IS SAP na finan¢niho manaZera rektoratu a finanéni manazery soucasti.
Seznam osob, kterym budou vykazy zasilany, zpracuje finanéni manazer rektoratu. Dale
mzdova UCtarna piipravi kazdy mésic sestavy v IS SAP obsahujici nezbytné udaje
k dolozeni tihrady mzdovych prostiedkt jednotlivych zaméstnanci projektu. Sestavy
budou pfedavany finanénimu manazerovi rektoratu.
Ekonomicky odbor — finanéni Gétarna: Uéetni projektu zajistuje vedeni uéetnictvi a s nim
souvisejici dokumentace. Ptistup k jednotlivym fakturdm v¢. relevantnich ptiloh maji
finanéni manazeti pfimo v IS SAP, ostatni ptipadna dokumentace souvisejici pfimo
sprojektem bude finan¢ni actarnou uklddana na disk S do  slozky
COMMON/PROJEKTY/NPO/NPO 7_4. Dale finan¢ni uctarna bude ukladat obecnou
dokumentaci spolecnou pro vice projektt, ktera je vSak relevantni i pro tento projekt
(vypisy o uhrad¢ socidlniho a zdravotniho pojiSténi, vypisy o uvhradé pojisténi
odpovédnosti zaméstnavatele atd.) na disk S do slozky
COMMON/PROJEKTY/EO_vypisy. Spolupracuje s administrativnim tymem  pii
vypotadani vyzev ze strany MSMT tykajici se finanéni stranky projektu.
V piipadé vyzev ze strany MSMT k doplnéni dokumentace prokazujici zptsobilost
vykazovanych vydaji mohou byt ke spolupraci oslovena i dalsi pracovisté rektoratu.

Clanek 10
Uplatiiovani DPH v projektech
Ve zpusobilych vydajich projektu neni DPH zahrnuta, bude hrazena v plné vysi formou
ptispévku na relevantni rok dle samostatného Pravniho aktu.

Clanek 11
Nezpiisobilé vydaje
Ptispévek nelze pouzit na nezpuisobilé vydaje:

- bézny provoz, poskytovani sluzeb a jiné standardni ¢innosti vysokych skol,

- pofizovani véci nemovitych a ndkup, opravu a Udrzbu dopravnich prostredkd,
pokud neslouzi vyhradné jako dopravni prostiedky pro vyzkumné ¢i studijni
ucely,

- osobni naklady zaméstnancti, kteti se na projektu nepodili,
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- DPH,

- nahrada na nevyCerpané dovolené pii ukonceni pracovniho poméru, netyka-li se
nahrady na nevyc¢erpanou dovolenou navazanou na praci pfi realizaci projektu,

- ostatni vydaje za zaméstnance dle zvlaStnich pfedpist, ke kterym nejsou
zaméstnavatelé povinni,

- osobni naklady ¢lent realiza¢niho tymu, které souvisi s jejich zapojenim do mimo
projektovych aktivit,

- tuhrada vydajii na obcerstveni (vyjimkou je stravovani/obcerstveni tcastnikl akci
pfimo souvisejicich s realizaci projektu (napt. konference apod.), pfi¢emz se tidi
cenami v misté a Case obvyklymi), alkoholické napoje, tabakové vyrobky a
psychotropni latky (neplati v pfipad€, ze se jedna o nakup alkoholickych napoju,
tabakovych vyrobkii a psychotropnich latek slouzicich vyhradné jako material pro
vyzkumné nebo studijni ucely),

- dary aceny,

- vyrobu, tisk a distribuci Casopisii, brozur a tiskovin vefejn¢ distribuovanych za
uplatu komerénimi prodejci, Vyjimkou jsou tiskoviny urcené pro cilové skupiny, s
tématikou propagace zelené transformace a udrzitelnosti,

- ndkup predplatnych jizdenek méstské hromadné dopravy. Vyjimkou muze byt
nakup predplatné jizdenky v misté vykonu prace, kam byl zaméstnanec vyslan za
ucelem plnéni svéfenych tkoll souvisejicich s realizaci projektu. Situace posuzuje
zadatel/ptijemce individudln¢ tak, aby nakladal s prostiedky hospodarné,

- leasing,

- dluhy a poplatky za dluhovou sluzbu, dluzné uroky. Ptipadné vyjimky muize fesit
navazujici dokumentace vyzvy,

- vydaje, které jsou soucasti nedobytné pohledavky,

- sank¢ni poplatky, pokuty, pendle, piipadné dalSi sankéni vydaje vyplyvajici ze
smluv nebo dal$ich pficin, storno poplatky,

- spravni a mistni poplatky, které nemaji pfimou vazbu na ptedkladany navrh
projektu,

- ptimé dané (silni¢ni dan, dan z nemovitosti, dant darovaci, dan dédicka, cla apod.),

- kurzové ztraty,

- naklady spojené s kapitdlovym vynosem,

- finan¢ni rezervy na mozné budouci ztraty nebo vydaje,

- naklady nebo vydaje na ptipadné soudni spory,

- uhradu mezinarodnich aktivit rekreacniho charakteru,

- vydaje na realizaci aktivit v jinych komponentach a projektech v ramci Narodniho
planu obnovy,

- vydaje, které nesouvisi s plnénim cili projektu a se schvalenymi projektovymi
aktivitami provadénymi v pifimé souvislosti s plnénim cilti projektu, které byly

schvéleny ministerstvem,

- nadmérné nebo nepfiméfené naklady v Case a misté neobvyklé a lehkomysIné
vydaje nebo nédklady provadéné mimo projekt nebo jiz jednou z vetenych
prostiedkil uhrazené.

2 z pr1spevku dale nelze hradit nezptsobilé vydaje nebo vydaje, kterymi jsou:
naklady nebo vydaje, které vznikly nebo byly vynalozeny pied 1. 10. 2023,

- vydaje, které vzniky po 30. 6. 2026,

- naklady nebo vydaje u nichz neni nebo v okamziku plnéni nebyl znam, tj. doloZen
a zhlediska rizika stietu zajma v souladu s¢l. 61 nafizeni (EU) 2018/1046
provéfen skute¢ny konecny piijemce financnich prostfedkl hrazenych z ptispévku
(v€. dodavatelli produkti a sluzeb) nebo néktery zjeho majiteli s podilem
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nejméné 25 % je vefejnym funkciondfem nebo nektery z nich smétuje do zemi
nespolupracujici jurisdikce nebo je pfedmétem sankcéniho opatieni EU,

- ndklady nebo vydaje, které nebyly uzity, vykazovany nebo fadné¢ dolozeny a
odiivodnény ve vztahu ke konkrétni schvalené a realizované projektové aktivité za
ucelem plnéni nékterého cile projektu, a to v souladu s platnou metodikou pro uziti
prostiedki RRF a NPO nebo jinymi platnymi pravnimi a metodickymi dokumenty
nebo sbézné uzivanou interné¢ schvalenou metodikou piijemce prispévku nebo
dalSiho ucastnika projektu pro vykazovani skute¢nych nakladi nebo vydaju,

- naklady nebo vydaje na aktivity, majetek ¢i zafizeni, kterd nevyhovuji zisad¢
DNSH.

Nezptisobilé vydaje si hradi kazda soucast samostatné ze svych finan¢nich zdrojt.
Nejpozdéji k 15. lednu nésledujiciho kalendainiho roku musi byt nezptisobilé vydaje
dofinancovany z jinych zdroju soucasti.

Konkrétni vyse sankci za poruseni rozpoctove kazné jsou uvedeny v Rozhodnuti.

Clanek 12
Struktura SPP
SPP prvky jsou zaloZeny samostatné pro:
a. zpusobilé naklady hrazené z p¥ispévku MSMT NPO a piispévku na thradu
DPH,
b. bézné a kapitalové financni prostiedky,
C. cCerpani finan¢nich prostiedki a ptispévek,
d. cerpani prostredki aktualniho roku a ¢erpani prostiedkd z fondu.
SPP pro &erpani a piispévek MSMT NPO pro b&zné finanéni prostiedky zaloZzeny na
kazdé soucasti, ktera se na feseni projektu rozpocétoveé podili. Struktura SPP koresponduje
(za ptedpokladu existence rozpocCtové polozky) s clenénim polozek schvaleného
rozpoctu, tzn.:
a. osobni naklady:
- mzdy na zaklad€ pracovni smlouvy dle Grovné tymu,
- osobni vydaje (DPC/DPP),
b. ostatni:
- materidlni naklady,
- sluZzby a naklady nevyrobni povahy.
SPP pro kapitalové finan¢ni prostfedky musi byt zaloZeny pro kazdy aktualni rok, ve
kterém dochazi k cerpani kapitalovych finan¢nich prostredkd.
K datu vypotadani veskerych finan¢nich zdvazkl mezi poskytovatelem piispévku a UTB
budou na zaklad€ pisemné Zadosti feSitele’hlavniho manaZera projektu tyto SPP
zablokovany.

Clanek 13
Povinna publicita

(1) Mezi zakladni povinnosti v oblasti publicity patfi:

- zvefejnéni na internetovych strankach informace o projektu — projektovy manazer
zajisti zvetejnéni povinnych informaci k projektu na webovych strankach UTB,

- umisténi plakdtu o minimalni velikosti A3 s informacemi o projektu po zahajeni
fyzické realizace projektu (tyka se realizace investic s podporou do vyse 1 mil.
EUR) — zajisti projektovy manazer,

- vystaveni na misté dobie viditelném pro vefejnost docasného billboardu (po dobu
realizace investice, kterd zahrnuje financovani fyzického objektu, infrastrukturu
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nebo stavebni prace a ptispévek RRF ¢ini miniméalné 1 mil. EUR), jez bude po
dokonceni realizace operace nahrazen stalou pamétni deskou/billboardem.

(2) Kazdy dokument tykajici se realizace projektu, jenz je pouzit pro informovani vefejnosti

nebo pro cilové skupiny projektu nebo jeho Casti, musi obsahovat prvky povinné
publicity.

(3) Povinnost oznacCovat predepsanymi logy a texty se nevztahuje na dokumenty, které

nejsou uréeny k informovani vefejnosti nebo pro cilové skupiny o podpoieném projektu
(napt. smlouvy, faktury, personalni dokumentace apod.).

(4) Konkrétni povinnosti pfijemce pro pouzivani log u povinnych i nepovinnych nastroji

publicity v¢. sankci za nedodrzeni pravidel publicity jsou uvedeny v Metodice a
Rozhodnuti.

(5) Povinnost oznaceni nazvem a ¢islem projektu se vztahuje i na vSechny tucetni doklady.

Clanek 14
Verejné zakazky

(1) Zadavaci tizeni realizovana v ramci Narodniho planu obnovy se fidi:

(1)

(1)

(2)

- zadkonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek (ZZVZ),

- Smérnici Evropského parlamentu a Rady 2014/24/EU ze dne 26. inora 2014 o
zadavani vetfejnych zakazek,

- Vvpfipad€ splnéni podminek pro uplatnéni vyjimky dle § 29 pism. r) ZZVZ a
dodrzeni zékladnich zasad dle § 6 odst. 1 a 2 ZZVZ, mize zadavatel postupovat
dle zékona ¢. 130/2002 Sb., o podpofe vyzkumu a vyvoje z vetejnych prostredkl
a 0 zmeén¢ nékterych souvisejicich zakoni (zdkon o podpoie vyzkumu a vyvoje),

- zadavatel je povinen dodrzovat zdsady zadavani vetejnych zakazek dle § 6 ZZVZ,
zejména zasady transparentnosti a priméfenosti. Zadavatel je dale povinen ve
vztahu k dodavatelim dodrzovat zasadu rovného zachazeni a zakaz diskriminace
dle ptislusného zakona,

- udaje ze zadavaciho fizeni podléhajici ¢lanku 22 bodu d) Natizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2021/241 ze dne 12. Unora 2021, kterym se zfizuje
Nastroj pro oziveni a odolnost, budou reportovany dle pokyn ministerstva
stanovenych v rozhodnuti o poskytnuti pfispévku. Pokyny ministerstva budou
vychazet z metodickych pokyni zpracovanych v gesci MPO-DU,

- u zadavacich fizeni realizovanych v radmci projektu je tfeba zajistit podpisy
cestnych prohlaseni uvedenych v ptilohach ¢. 1 a 2.

Clanek 15
UdrZitelnost projektu
Ptijemce je povinen zajistit udrZitelnost projektu minimalné po dobu 5 let od ukonceni
fyzické realizace projektu. V rdmci udrzitelnosti je pfijemce povinen udrzet vystupy
projektu, k nimz je zavazan pravnim aktem o poskytnuti podpory projektu.

Clanek 16
Uchovavani dokumentace projektu

Rektorat i zapojené relevantni soucésti jsou povinny uchovat veSkeré dokumenty
souvisejici s realizaci projektu v souladu s platnymi pravnimi piedpisy CR a po dobu
stanovenou piedpisy EU a v souladu s Metodikou.

Ptijemce je povinen uchovat veskeré dokumenty souvisejici s poskytnutym piispévkem v
souladu s platnymi a u¢innymi pravnimi piedpisy CR a EU po dobu 10 let od roku
nasledujictho po roce, ve kterém uplyne lhiita pro splnéni posledni podminky pro
udrzitelnost projektu.



Vnitrni normy Univerzity TomdsSe Bati ve Zliné

CAST TRETI
NASTAVENI SYSTEMU ,,RED FLAGS“ V RAMCI PROJEKTU

Clanek 17
Systém varovnych signali
(1) UTB zavedla do svého vnitiniho kontrolniho systému nastroje, jejichz ukolem je
efektivné predchazet situacim, které by mohly vést k zavaznym nesrovnalostem, tj.
podvodiim, korupci, dvojimu financovani, stfetu zajmt a pfipadné k dal§im typim
incidentu, které by byly v rozporu s Natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢.
2021/241 (dale jen ,,Systém varovnych signala®).
(2) Nastaveni Systému varovnych signali je pfedmétem samostatné vnitini normy UTB
(smérnice rektora).

CAST CTVRTA
ZAVERECNA USTANOVENI
(1) Prilohou této smérnice je:

Ptiloha ¢. 1 — Seznam osob podilejicich se na nakupu
Ptiloha ¢. 2 — Cestné prohlaseni osoby podilejici se na ndkupu

Verze dokumentu
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