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Clanek 1
Zakladni ustanoveni

Tato smérnice kvestora upravuje metodiku alokace néakladl (dale jen ,,MAC"), ktera
pritazuje néklady na jednotlivé aktivity a soucasné respektuje vicezdrojové financovani
uskute¢iiované na Univerzit¢ TomaSe Bati ve Zlin¢ (dale jen ,,UTB"). Pti alokaci
nakladt je hlavnim cilem pfifadit konkrétni aktivit¢ kromé pifimych ndklada, také
naklady nepfimé, tj. ndklady spolecnych servisnich jednotek UTB, a déle pak i spolecné
naklady servisnich jednotek na trovni jednotlivych soucasti UTB, a to pfi respektovani
podminek zplsobilosti ndkladii daného zdroje financovani.

Clanek 2
Principy metodiky alokace nakladi
MAC slouzi k pfifazeni nepiimych ndkladi ke vSem aktivitam, které jsou na UTB
uskutecnovany, pticemz nepiimé naklady jsou bud’ zahrnuty do zplsobilych nakladi
konkrétni aktivity a pak hrazeny z dotacnich prostfedkl nebo tzv. ze spolutcasti, ktera
muZe byt z vetejnych nebo nevetejnych zdrojli (zalezi vzdy na podminkach daného
projektu/aktivity) nebo tyto neptimé naklady nejsou zahrnuty do zpusobilych néklada.

Pii alokaci nakladid do jednotlivych zdroji na jednotlivé aktivity musi byt
zohlednéno, zda jsou v daném zdroji zpusobilé veSkeré naklady nebo jen tzv.
primarni naklady.

Prosttednictvim MAC se rozuctuji ndklady servisnich jednotek do ptisluSnych zdroj, se
kterymi naklady souvisi. Castka nakladii za servisni jednotky bude snizena o
odpovidajici podil kryti nakladii uvedeny v Rozpise rozpoc¢tu dané¢ho roku, jakozto
snizujici ¢ast odvodil soucasti.
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Rozvrhovou zékladnou MAC pro rozuctovani nakladd mimo nakladii souvisejicich
s vyuzitim infrastruktury v¢. rozuctovani nékladi na budovy je piepocteny pocet
produktivnich pracovnikt (déle jen ,,FTEp").

Produktivnim pracovnikem je pracovnik UTB zatazeny do nékteré z kategorii:
e akademicky pracovnik
e VaV pracovnik
e pracovnik CTT
e pracovnik KMZ — kuchafti a ubytovatelky

Produktivni hodina je hodina, kterou pracovnik skutecné odpracoval, tzn. ze za
produktivni hodinu se nepovazuje cas cCerpani fadné dovolené, nemocenské a
neplaceného volna.

Nepifimé naklady musi byt vynaloZzeny v souladu se zasadami hospodarnosti,
efektivnosti a ucelnosti a hodnoty pro vypocet nepiimych ndkladii jsou uvedeny v
aktualnim pokynu kvestora ,,Uplatiiovani neptimych nakladii ve vSech zdrojich".

Nepiimé naklady jsou naklady uvedené v ¢l. 3.

Servisni néklady jsou kategorizovany na:

o naklady ptipadajici vyhradné na vzdélavani (1)

o naklady ptipadajici vyhradn€ na VVal ¢innosti (2)

. naklady pfipadajici na v§echny ¢innosti (3)

J naklady pfipadajici na v§echny ¢innosti mimo VaV (4)
Vzdy je nutno zohlednit vzhledem k podminkdm zdroju a aktivit, zda jsou pro danou
aktivitu a zdroj zpusobilé veskeré ndklady dané kategorie, nebo je nutné ¢ast naklada
dané kategorie oznacit za nezpuisobilé.

Servisni naklady rozdélujeme na centralni servisni naklady a servisni naklady soucasti.
Servisni naklady centralni irovné zahrnuji naklady na:

o interni fondy
o informacni zdroje
o provoz rektoratu

JelikoZ se soucast KMZ nepodili na financovani vSech centralnich servisnich jednotek,
je zaveden parametr, ktery zohlednuje, zda se KMZ podili na uhrad€ polozky centralni
servisni jednotky a zda ji maze uplatnit do ndkladt daného zdroje.

Pro tyto ucely je zaveden:

e parametr I: na dané polozce centréalni servisni jednotky se podileji vSechny soucasti
UTB v¢. KMZ

e parametr II: na dané poloZce centralni servisni jednotky se podileji souc¢asti UTB mimo
KMZ
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ad a) interni fondy

Interni fond Polozka interniho Kategorizace| Parametr
fondu vydaje
Fond SVV Fond SVV 2 II
Fond strategického rozvoje Fond strategického 3 I
rozvoije
Fond projektt Fond projektt 3 I
Neinvesti¢ni prostiedky Neinvesti¢ni 4 I
Stavebni komise prostiedky Stavebni
Interni fond rektora Interni fond rektora 3 I
Prosttedky na pojisténi Prosttedky na
majetku a osob pojisténi vybraného 3 1
Interni fond kvestora Interni fond kvestora
(rezerva finan¢nich 3 I
prostiedki kvestora)
Interni fond komunikace Reprezentace UTB - 3 I
eventy
Veletrhy 1 I
vysokoskolského
Dalsi marketingové 3 I
aktivity UTB
Digitalni komunikace 3 I
CESNET 3 I
Pocitacova sit' UTB 3 I
Celoskolské servery 3 |
Ptistupovy a 3 I
identifikacni systém
Ekonomicky systém 3 |
IS Kredit 4 I
Prostfedky na zabezpeceni Studijni systém STAG 4 I
informac¢nich technologii Licence Microsoft 3 I
Software s 3 I
celoskolskym vyuzitim
Publikacéni systém 3 |
Univerzitni portal 3 |
Dokumentovy systém 3 I
Provoz centralni 3 I
serverovny
Prostfedky na zabezpeceni Audit a sluzby 3 I
vybranych celoSkolskych danovych poradct
¢innosti Prikazy zaméstnanct 3 I
a studentli
Diplomy a vysvédceni 4 I
Prostfedky na ¢innost AS UTB 3 I
organiu UTB Sprévni rada UTB 3 I
a Clenstvi v jinych Védeckd rada UTB 3 I
organizacich Rada vysokych skol 3 |
CKR 3 I




Vnitrni normy Univerzity TomdsSe Bati ve Zliné

Poplatky za Clenstvi 3 I
v organizacich
Rada pro vnitini 3 I
ad b) informacni zdroje
Informacni zdroje Polozka informac¢niho |Kategorizace| Parametr
zdroje vydaje
Informacni zdroje Elektronické zdroje 3 I
informaci
Casopisy ti§téné 3 11
Knihy ti§téné 3 11
Knihovni systémy 3 11
Vydavani PhD Thesis 2 1T
EDD 3 11
Univerzitni ¢asopisy 3 11
Vyro¢ni zpravy UTB 3 II
Technologie RFID 3 I
pro identifikaci knih
Provozni naklady Knihovny 3 11
UTB
ad c¢) provoz rektoratu
Nakladové Nazev stiediska Kategorizace | Parametr
stiredisko vvdaje
90002 | Osobni naklady akademickych 3 I
funkcionait UTB
90100 |Kancelar rektora 3 1
90120 | Odbor marketingu a komunikace 3 1
90130 | Personalni oddéleni 3 1
90135 | Oddéleni rozvoje lidskych zdroju 3 1
90150 | Pravni odd¢leni 3 1
90320 | Referat prorektora pro pedagogickou 1 1
90330 | Referat prorektora pro tvaréi ¢innost 2 1
90350 |Referat prorektora pro vnitini a vnéjsi 4 I
90360 | Referat prorektora pro internacionalizaci 3 I
90380 | Referat prorektora pro rozvoj 3 I
90510 | Sekretariat kvestora 3 I
90530 | Odbor investic a majetku 3 1
90540 | Organizacni odbor 3 1
90550 | Projektové oddéleni 1 1
9061x | Ekonomicky odbor 3 1
9062x | Centrum vypocetni techniky 3 I
907xx | Technicko-provozni odbor 3 1
90769 | Naklady na provoz rektoratu v objektu U13 3 1

12) V pripadé, ze jsou poskytovatelem z hlediska zplsobilosti nepiimych nakladt
vyzadovany pouze skute¢né nepiimé naklady, a to zejména:
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J naklady vynalozené v pribéhu realizace projektu,

J naklady musely skute¢n¢ vzniknout a byt zaznamenany v UcCetnictvi,

J musi byt v souladu s internimi ptedpisy UTB,
pro tyto ucely neni mozné pouzit hodnoty dle pokynu kvestora ,,Uplatiiovani neptimych
nakladii ve vSech zdrojich", ale hodnoty pro vypocet nepfimych nakladi budou uvedeny
v aktualnim pokynu kvestora ,,Uplatiiovani skutecnych zptsobilych nepiimych naklada
ve vSech zdrojich", ktery se vydava vzdy za uplynulé cCtvrtleti. Jednim z dalSich
pozadavkl poskytovateli na zptisobilost nakladii mize byt, ze jsou zplisobilé pouze
primarni naklady. I tento pozadavek je zohlednén v materialu ,,Uplatiiovani skutecnych
zpusobilych nepiimych nékladt ve vsech zdrojich".

V piipadé, Ze jsou poskytovatelem z hlediska zpisobilosti nepiimych nakladi
vyzadovany dalsi jiné specifické pozadavky na nepiimé ndklady, je potieba popsat
odchyleni se od vypoctu dle této smérnice a zohlednit uvedené skute¢nosti ve vypoctu.

Clanek 3
Vycet nepiimych nakladi
Ve vypoctu rozdéleni nepfimych nakladi musi byt zohlednény veSkeré nepiimé naklady
(zptsobilé i nezpusobilé), které hradi souc¢ast UTB na financovani centralnich servisnich
jednotek a servisnich jednotek dané soucasti.

RozliSujeme tyto nepiimé naklady:
1. z vykonil centralnich servisnich jednotek:
a) z rektoratu
b) na interni fondy
¢) na informacni zdroje

2. z vykont sluzeb servisnich jednotek dané soucasti a stfediska/ pracoviste
pracovnika

3. z vyuziti infrastruktury — strojniho zatizeni (mimo naklady na budovy)

4. zvyuziti infrastruktury — nakladd na budovy a jejich obnovu (pokud nebyla
zakazka v dopliikové ¢innosti témito néklady zatiZena ptimo)

5. Naklady a vydaje financované z projektt z vefejné podpory

Ad 1.a) Nepfimé naklady z vvkonu centralnich servisnich jednotek - rektoratu

Vyse nakladi z vykonu rektoratu je ddna hodnotou sumy nakladii zapoctenych do odvodua
v Rozpise rozpoctu UTB na dany rok na financovani rektoratu v daném roce ptipadajici
na jednoho ptepoctené¢ho produktivniho pracovnika UTB. Tato hodnota je pro kazdy
jednotlivy rok a ¢tvrtleti dana pokynem k této smérnici. Hospodéi/ekonom soucésti vycisli
vysi nakladl pripadajici na 1 h prace na daném zdroji dle €l. 5.
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Ad 1.b) Nepiimé néklady z vykonu centralnich servisnich jednotek - interni fondy

Vyse nékladu z internich fondl je dana hodnotou sumy nakladt zapoctenych do odvodi
v Rozpise rozpoc¢tu UTB na dany rok na financovani internich fondi v daném roce
pfipadajici na jednoho ptfepoctené¢ho produktivniho pracovnika UTB resp. UTB mimo
KMZ, tzn. pfi respektovani poctu produktivnich pracovniki za UTB celkem resp. UTB
mimo KMZ. Tato hodnota je pro kazdy jednotlivy rok a ¢tvrtleti ddna pokynem k této
smérnici. Hospodai/ekonom soucasti vyc€isli vysi naklada piipadajici na 1 h prace na
daném zdroji dle ¢l. 5.

Ad 1.c¢) Neptfimé naklady z vvkonu centralnich servisnich jednotek — informacni zdroje

Vyse nakladli z informacnich zdroji je dana hodnotou sumy nékladi zapoctenych do
odvodl v Rozpise rozpoctu UTB na dany rok na financovani informaénich zdroji v daném
roce pfipadajici na jednoho pfepoctené¢ho produktivniho pracovnika UTB mimo KMZ.
Tato hodnota je pro kazdy jednotlivy rok a ctvrtleti ddna pokynem k této smérnici.
Hospodat/ekonom soucasti vycisli vysi naklada ptipadajici na 1 h prace na daném zdroji
dle ¢l. 5.

U vSech vyse uvedenych druhti neptimych nakladl je nutno respektovat kategorii, do které
jednotliva ¢ast neptimych ndkladi spada.

Ad 2. Nepiimé naklady z vvkonu sluzeb servisnich jednotek dané soudasti a stiedisek,
resp. stiediska

Tajemnik/ekonom soucasti vyc¢isli naklady za dané obdobi na urovni servisnich jednotek
dané soucasti, tj. v¢. ndkladl na hospodaiské/ekonomické oddéleni soucasti — viz pokyn
kvestora, a dale naklady vSech stredisek, které se podilely na realizaci aktivit v daném
zdroji, pfipadajici na 1 h realizace prace na daném zdroji dle ¢l. 5. s ohledem na pozadavky
poskytovatele ohledné zptisobilosti nakladti.

Veskeré naklady stfedisek kromé¢ osobnich nékladl jsou chapany jako nepiimé naklady
sttediska. Naklady souvisejici s provozem stiediska tykajici se vyhradné vzdélavani nebo
VaVal nebo jiné konkrétni aktivity budou uctovany pifimo na SPP prvek zaloZeny pro
tento projekt daného strediska.

Ad 3. Nepiimé naklady z vvuziti infrastruktury — strojniho zafizeni

Pokud bylo k aktivité¢ v daném zdroji vyuzito strojni zatizeni, je nezbytné vycislit ndklady
vztahujici se k tomuto zdroji.

Ad 4. Nepiimé naklady z vvuziti infrastruktury — nakladd na budovy a jejich obnovu

Zahrnuji:

a) naklady na provoz budovy, jez musi byt pfeti¢tovany do daného zdroje oddélen¢
od ostatnich neptimych nakladd, a to pfes samostatny nakladovy druh. Stanoveni
planovanych hodnot a skute¢nych mési¢nich hodnot rozuctovani skute¢nych
nakladi na budovy je v souladu s pfisluSnou smérnici kvestora, kde jsou mimo
jiné zohlednény poéty m* vyuzivanych danou soucasti a ceny za m* v ¢lenéni dle
jednotlivych objekttl. Je tak zndma planovand cena za m? jednotlivych budov pro
dany rok, resp. mésic, ale i skutecnd vySe nakladii vztahujici se na kazdy
jednotlivy kalendaini mésic, a to do 25. dne nasledujiciho mésice.
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Pokud poskytovatel pozaduje, aby z hlediska zptisobilosti ndkladii byly zptisobilé
pouze tzv. primarni naklady, je tfeba provést preuctovani nakladi na budovy
odd¢lené za zptisobilou a nezptsobilou Cast, a to pres ucet 549 971.
V piipadé preactovani pres nakladovy druh s prefixem 5 je nutné zatizit naklady
danou aktivitu (projekt) a snizit Cerpani na objektu SAP, kde byl prvotné primérni
naklad zauctovan.

b) néklady na obnovu budov vychdzejici z potizovaci. ceny budovy, doby Zivotnosti
budovy a vyuziti dané ¢asti budovy.

Ad 5) Naklady financované z veiejné podpory

Néklady financované z vetejné podpory musi byt pretictovany do dané¢ho zdroje oddélené
od ostatnich rezii, a to pfes samostatny nakladovy druh s prefixem 7.

Ve vypoctu je nutno vzdy oddélit hodnoty dle bodu 1. az 2., ddle samostatné bodu 3.,
bodu 4. a bodu 5., pficemz vzdy plati, ze v ptipadé preuctovani pies nakladovy druh
s prefixem 5 je nutné zatizit ndklady danou aktivitu (projekt) a snizit Cerpani na objektu
SAP, kde byl prvotné primarni nédklad zauctovan. V ptipad¢ preuctovani naklada bodu 1.
budou o stejnou ¢astku pretctovavanych nakladd pies nakladovy druh s prefixem 5
snizeny odvody soucasti.

Clanek 4
Definice vzorcu k vypoctu
Nepiimé naklady soucasti z vykontli centralnich servisnich jednotek:

a) z vykonu rektoratu = ((suma ndkladi ve vysi sumy odvodi soucasti na provoz
Rektoratu / FTE za produktivni pracovniky UTB) / primérny ro¢ni ¢asovy fond pfi
uvazku 1 v h) * FTE produktivnich pracovnikil pracujicich na daném zdroji * pocet
hodin odpracovanych na daném zdroji

b) nainterni fondy = ((suma nékladi ve vysi sumy odvodl soucésti na interni fondy v¢.
KMZ resp. mimo KMZ / FTE za produktivni pracovniky UTB resp. UTB mimo
KMZ) / primérny ro¢ni Casovy fond pii uvazku 1 v h) * FTE produktivnich
pracovnikl pracujicich na daném zdroji * pocet hodin odpracovanych na daném
zdroji

¢) na informacni zdroje = ((suma naklad ve vysi sumy odvodi soucasti na provoz
informacni zdroje / FTE za produktivni pracovniky UTB mimo KMZ) / primérny
ro¢ni casovy fond pii ivazku 1 v h) * FTE produktivnich pracovnikil pracujicich na
daném zdroji * pocet hodin odpracovanych na daném zdroji

Nepiimé¢ naklady z vykonli sluzeb servisnich jednotek dané soucasti vc¢.
stfediska/pracovisté pracovnika = ((zauctované naklady servisnich jednotek soucasti — viz
pokyn kvestora ,,Uplatiiovani nepfimych nakladii ve vSech zdrojich" / pfepocteny pocet
produktivnich pracovnikl soucasti za ptredchozi rok / primérny roc¢ni casovy fond
pracovnikl pii ivazku 1 v h) + (ndklady stfediska realizujici aktivity v daném zdroji /
ptepocteny pocet produktivnich pracovnikt daného strediska za ptfedchozi rok / primérny
ro¢ni ¢asovy fond pracovniki pfi uvazku 1 v h))
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Pokud jsou vyzadovéany pozadavky z hlediska zptsobilosti neptimych nakladd je nutno
pouzit vypocet:

Nepiimé naklady z vykonl sluzeb servisnich jednotek dané soucasti vc¢.
stiediska/pracovisté pracovnika = ((zatctované naklady servisnich jednotek soucasti za
vybrané obdobi — viz pokyn kvestora ,,Uplatiovani skutecnych zptsobilych nepiimych
nakladi ve vSech zdrojich" / pifepocteny pocet produktivnich pracovniki soucasti
k poslednimu dni vybraného obdobi / primérny casovy fond pracovniki pti ivazku 1 v h
za vybrané obdobi) + (ndklady stfediska realizujici aktivity v daném zdroji / pfepocteny
pocet produktivnich pracovniki daného stiediska k poslednimu dni vybraného obdobi /
primérny ro¢ni ¢asovy fond pracovnik pti uvazku 1 v h))

Neptimé naklady z vyuziti infrastruktury tzn. strojniho zafizeni (mimo ndklady na
budovy) = ((pofizovaci cena SZNN / piedpokladand doba Zivotnosti SZNN) / ro¢ni
casovy fond vyuziti stroje v h) + (primérna spotteba energii na 1 h provozu SZNN *
pramérnd cena energii za 1 h provozu))

Predpoklada se, ze udrzovaci materialy jsou soucasti primych nékladi.

Povinnosti je vedeni piistrojového deniku.

Neptimé naklady z vyuziti infrastruktury — nékladt na budovy a jejich obnovu (pokud
nebyl dany zdroj zatiZen témito naklady piimo). Vypocet vychdzi ze smérnice kvestora.
Naklady jsou dle této smérnice rozuctovany na jednotlivé soucasti.

NnBz = ((Cena za 1 m? daného objektu / predpokladané vyuziti plochy objektu v h) + ((PC
budovy / ptedpokladané zivotnost budovy) / vyuziti budovy za rok v h))

Uvedené vypoctené hodnoty jsou spocitdny na jednotku vykonu. Hodnoty se vynasobi
objemem pfiislusnych jednotek vykonu vztahujici se k ptislusSnému zdroji (napt. pocet
hodin * cena za 1 h).

Hodnoty pro vypocet nakladii servisnich jednotek jsou stanoveny v pokynu kvestora
,Uplatiovani neptimych nakladi ve vSech zdrojich" resp. pokynu kvestora ,,Uplatiiovani
skute¢nych zptsobilych nepifimych nakladi ve vSech zdrojich" jako ro¢ni hodnoty, resp.
hodnoty za v pokynu uvedené obdobi, a to v pfipadé nakladi centralnich servisnich
jednotek podle piepocteného poctu produktivnich pracovniki k 31. 12. pfedchoziho
kalendainiho roku resp. k poslednimu dni dan¢ho obdobi vzniku skute¢nych nédkladd.
Déle je tifeba vycislit sazbu na jednu hodinu prace produktivniho pracovnika a vynasobit
poctem odpracovanych produktivnich hodin na uvedeném zdroji za kazdého
produktivniho pracovnika pracujiciho na uvedeném zdroji, popt. zdroji pro uhradu
nezpusobilych vydaji k projektu nebo zdroji pro tthradu spoluucasti.

Podkladem pro zatc¢tovani nepfimych nakladi je vypocet kalkulace nakladu.

V piipadé€ pozadavku na pfetctovani vyhradné skutecné vzniklych primarnich naklada ve
sledovaném obdobi, dochézi k pteuctovani nepiimych nékladl servisnich jednotek ptes
ucet 549 974 u projekti vzdélavani a ucet 549 976 u projekti VaVal. V ostatnich
piipadech probihd pietctovani nepfimych nakladi pies ucty 720 400 u projekth
vzdélavani, 720 500 pro akce doplitkové ¢innosti a 720 600 u projektu VaVal do jinych
(skute¢nych) zdroji.
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9) Kalkulace ndkladt musi obsahovat v§echny naklady, které¢ s konkrétni aktivitou souvisi.

10) Pokud spravce rozpoctu zjisti jakoukoliv nesrovnalost ve vypoctu, je povinen kalkulaci
vratit k piepracovani.

Clanek 5
Zavéreéna ustanoveni

1) Tato Smérnice kvestora nahrazuje Smérnici kvestora SK/13/2013.

Verze dokumentu

Datum Verze Zménéno Popis zmény

22.11.2024 01 Kvestor Vytvoreni dokumentu




