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Clanek 1

Ulel uipravy

(1) Smérnice upravuje na Univerzit¢ Tomase Bati ve Zlin¢ (dale jen ,,UTB") zakladni
administrativni postupy realizace projektu financovaného z Opera¢niho programu Jan Amos
Komensky vedeného pod nazvem POKROK: Podpora a komplexni rozvoj Kkvality
vzdélavani na UTB ve Zliné, reg.¢.: CZ.02.02.XX/00/23_022/0008836 (dale jen ,,projekt),
predevsim pak stanovuje povinnosti a odpovédnost za dil¢i ukony v ramci realizace tohoto
projektu na UTB.

Clanek 2
Zakladni ustanoveni

(1) Ridicim organem i poskytovatelem dotace z Opera¢niho programu Jan Amos Komensky
(dale také jako ,,OP JAK*) je Ministerstvo $kolstvi, mladeze a télovychovy CR (dale jen
,MSMT* nebo ,,RO%). V ramci OP JAK je mozné v programovém obdobi 20212027 &erpat
finan¢ni prostiedky ze strukturdlnich fondi EU.

(2) Poskytovani podpory k financovanému projektu z OP JAK upravuji zejména nasledujici
dokumenty:

- Programovy dokument Opera¢niho programu Jan Amos Komensky,

- Vyzva ESF+ vyzva pro VS,

- Pravidla pro zadatele a pfijemce — obecna ¢ast; Pravidla pro Zzadatele a ptijemce —
specificka &ast vyzev ESF+ vyzva pro VS, ERDF vyzva pro VS — kvalita, ERDF
vyzva pro VS — studenti se SP (dale jen ,,Piirucka®),

- Pravni akt o poskytnuti/ptevodu podpory (déle jen ,,Rozhodnuti*),

- Zékladni parametry projektu (dale jen ,,ZPP*),
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- dal3i dokumenty vydavané MSMT v souvislosti s implementaci a realizaci projekti
OP JAK.

Clanek 3
Spolufinancovani soucasti UTB

(1) Mira spolufinancovani nezbytna pro realizaci projektu je uvedena v Rozhodnuti a ¢ini 5 %
z celkovych zpisobilych vydaji. Spolufinancovani bude hrazeno po celou dobu realizace
projektu z prostiedkt jednotlivych zapojenych soucasti, a to dle vySe piidélenych celkovych
zpusobilych vydaji jednotlivym soucastem.

(2) Vydaje odpovidajici vysi spolutcasti jsou vedeny a ¢erpany na SPP prvcich k tomu urc¢enych
Vv rozd¢€leni po jednotlivych soucastech.

(3) Mozné zdroje spolutidasti RO piesné definuje v Piiruéce.

(4) Spolutcast nezahrnuje nezpisobilé vydaje.

Clanek 4
Komunikace v IS KP21+ a IS ESF pfi realizaci projektu

(1) Komunikace v ramci realizace projektu probiha mezi UTB a RO v portdlu IS KP21+
(Informacni systém kone¢ného ptijemce) a vIS ESF (Informacni systém k evidenci
podpoienych osob).

(2) Jednou z hlavnich komunika¢nich forem je vyuziti internich depe$i. Detailni popis prace
s funkcionalitou interni depese je popsan v uzivatelské piiruéce IS KP21+. Dalsi formy

komunikace se fidi Pfiru¢kou. Za projekt jsou opravnéni ke komunikaci s RO pouze feditel
projektu, projektovy manazer Rektoratu a finan¢ni manazer Rektoratu.

(3) Odpovédnost za dodrzeni termint odeslani dokumentt v IS KP21+ vramci projektu ma
feditel projektu, ptipadné jim povéiena osoba.

Clanek 5
SloZeni realiza¢niho tymu

(1) Realiza¢ni tym projektu je rozdélen do dvou ¢asti — na administrativni tym a odborny tym.

(2) Administrativni tym je slozen zfteditele projektu, projektového manazera Rektoratu a
finan¢niho manaZera Rektoratu, dale projektovych manaZert soucasti a finanénich manazert
soucasti.

(3) Odborny tym je dominantné slozen ze zaméstnancti UTB, pfip. externich pracovnikd, ktefi
jsou pro realizaci projektu vybrani na zakladé jejich odbornych kompetenci vzhledem
k realizaci jednotlivych klicovych ¢innosti projektu.

(4) Projekt je realizovan na soucastech UTB: Fakulta technologicka, Fakulta logistiky a
krizového ftizeni, Fakulta aplikované informatiky, Fakulta multimedidlnich komunikaci,
Fakulta managementu a ekonomiky, Fakulta humanitnich studii, Univerzitni institut,
Knihovna UTB, Rektorat.

(5) Projekt je centraln€ fizen feditelem projektu, projektovym manazerem Rektoratu a finanénim
manazerem Rektoratu.
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(6) Zastupci administrativniho tymu na jednotlivych soucastech odpovidaji a zajist'uji:

- administrativni fizeni jednotlivych klicovych a dil¢ich aktivit na dané soucasti,

- sbér, kontrolu a archivaci podkladi do Zpravy o realizaci projektu (dale jen ,, ZoR*) a do
Z4dosti o platbu (dale jen ,,Z0P*),

- sbér podkladd pro zmény projektu ve spolupraci s odbornym tymem,

- sledovani Cerpani finan¢nich prostfedkti dané soucasti a sledovani plnéni finanénich
milniku,

- monitoring plnéni vystupu a indikatort projektu v souladu s planem,

- uklddani dokumentii k projektu do zvolené¢ slozky na disku S do slozky
Common/PROJEKTY/OPJAK/POKROK,

- dodrzovani prvka povinné a nepovinné publicity,

Zastupci administrativniho tymu Rektoratu dale zajist'uji:

- komunikaci s RO,

- ptipravu a zasilani ZoR/ZoP v fadnych terminech na RO,

- centralni feSeni zadosti o zmény vcetné odeslani na RO,

- sledovani celkového ¢erpani finan¢nich prostiedka projektu,

- monitoring celkového plnéni vystupt projektu a indikatoru projektu.

(7) Odborny tym je odpovédny a zajist'uje:

- odborné tizeni jednotlivych klicovych a dil¢ich aktivit realizovanych dle stanoveného
harmonogramu,

- ptipravu podkladl pro vécnou ¢ast ZoR vcetné vSech piiloh za relevantni aktivity a jejich
v€asné odevzdani projektovému manaZzerovi soucasti,

- ptipravu podkladi pro zmény a vcasné pifedani projektovému manazerovi soucasti
(podstatné zmény nelze vyfidit s RO ex-post, musi byt feSeny ex-ante v dostateéném
Casovém piedstihu),

- dosazeni naplanovanych indikatorti a vystupt vV ramci jednotlivych klicovych aktivit,

- puvodnost odevzdanych materialti k naplnéni indikatoru,

- dodrZovani prvkl povinné a nepovinné publicity pfi vytvareni vystupl projektu.

(8) K zajisténi efektivniho fizeni projektu se budou konat porady realiza¢niho tymu projektu a
bude vyuzivano komunikace ptes dostupné sdilené prostiedi.

Clanek 6
Odpovédnost ¢lent realiza¢niho tymu

(1) Reditel projektu odpovida za celkové fizeni projektu (planovani, organizovani, koordinovani
a kontrolu projektovych aktivit).

(2) Projektovy manazer Rektoratu odpovida za vécnou spravnost administrativy projektu. Je
podiizen fediteli projektu a tzce spolupracuje s ostatnimi Cleny administrativniho tymu
projektu na soucastech. Zajist'uje komunikaci s RO v oblasti vécného plnéni projektu.

(3) Finanéni manazer Rektoratu je odpovédny za financni fizeni celého projektu v ramci
ptidélenych dota¢nich prostfedkd na UTB. Je podfizen fediteli projektu a tzce spolupracuje
s ostatnimi ¢leny administrativniho tymu projektu na soudastech. Zajistuje komunikaci s RO
Vv oblasti finan¢niho fizeni projektu.

(4) Clenové odborného realizaéniho tymu na pozici Garant kli¢ové aktivity odpovidaji za celkové
fizeni relevantni klicové a dil¢i aktivity (pldnovéni, organizovani, koordinovani a
kontrolovani projektovych aktivit). Ridi se doporuc¢enimi administrativniho tymu.
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(5) Konkrétni popisy prace vyse uvedenych pracovnich pozic v¢. popist praci ostatnich ¢lent
realiza¢niho tymu projektu jsou ulozeny na Personalnim oddé¢leni UTB.

Clanek 7
Rozpocet projektu

(1) Rozpocet projektu je tvofen dil¢éimi polozkami, které jsou kategoriemi tzv. zpusobilych
vydajii. Za zpusobilé vydaje se povazuji vydaje, které vznikaji a jsou uhrazeny v ramci
projektu v souladu s podminkami stanovenymi v Rozhodnuti, a které jsou v souladu
s piislugnymi predpisy EU a CR, zejména platnou verzi Piirucky. Pfi Eerpani rozpo&tu musi
byt dale dodrzovany i vnitini piedpisy UTB a vnitini normy UTB.

(2) Zpusobily vydaj musi spliiovat vSechna hlediska zpusobilosti — vécnou, ¢asovou a mistni
zpusobilost, pfiméfenost vydaje (musi odpovidat cendm v misté a Case obvyklym a byt
vynaloZzen v souladu s principy hospodarnosti, ucelnosti a efektivnosti), musi byt
prokazatelny.

(3) Rozpocet projektu obsahuje piimé vydaje neinvesti¢ni, jednorazové ¢astky na administrativni
tym a pausalni vydaje.

(4) Pfimymi vydaji neinvesti¢nimi jsou osobni vydaje ¢lent odborného tymu.

(5) Jednorazové ¢astky jsou uréeny na uhradu osobnich nakladt ¢lenti administrativniho tymu.
Jednorazové Castky jsou stanoveny RO a vychazi ze schvalené projektové Zadosti.

(6) Castka nepfimych vydaji piedstavuje procentni sazbu vypoétenou z predem uréenych
zpusobilych vydaju, resp. kapitol rozpoctu projektu.

Clanek 8
Finané¢ni milniky

(1) Finanéni milnik vyjadfuje minimalni vysi vydaji projektu, kterou je UTB povinna v uhrnu
predlozit RO za sledovana obdobi, pro ktera je finanéni milnik stanoven. Vyse finan¢nich
milnikll je uvedena v Rozhodnuti. Po vydani Rozhodnuti mtze dojit k upravé stanovenych
finan¢nich milnikd ¢i k nastaveni nového finanéniho milniku, a to prostfednictvim
zménoveého fizendi.

(2) Vyhodnoceni finanénich milnikii bude provedeno k terminu schvaleni Zadosti o platbu za
posledni sledované obdobi, pro néz je finan¢ni milnik stanoven.

(3) V pripadé, ze UTB nesplni ¢astku finan¢niho milniku stanovenou v Rozhodnuti, je mu
stanoven odvod — plati pro prvni nesplnéni finanéniho milniku. U kazdého dal$iho nesplnéni
finan¢niho milniku se odvod stanovi pouze tehdy, pokud c¢éastka, o kterou nebyl aktualné
splnén finan¢ni milnik, je vyS$i neZ nejvyssi Castka, za jejiz nesplnéni byl jiz odvod udélen.
Konkrétni procentni vySe sankce je vy¢islena v Rozhodnuti.

(4) Ptipadny odvod za poruSeni rozpoétové kazn€ a S nim souvisejici penale hradi ty soucasti,
které nesplnily/nedodrzely stanované ukazatele finan¢nich milnikd, a to ze svych finan¢nich
zdroji.
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Clanek 9
Piimé vydaje projektu

(1) Ptimymi vydaji projektu jsou osobni vydaje ¢leni odborného tymu projektu,
(2) Osobni vydaje ¢lent odborného tymu projektu jsou definovany v polozkach rozpoctu.

(3) Zodpoveédna za zpusobilost piimych vydaju je ta soucast, ktera tyto vydaje uplatnila.

Clanek 10
Jednorazové ¢astky

(1) Jednorazové castky jsou uréeny k tthrad¢ osobnich vydaja ¢lent administrativniho tymu, a
to pouze projektového manazera Rektoratu, projektovych manazerti soucasti, finan¢niho
manazera Rektoratu a finan¢nich manazerti soucasti. VySe uvazku byla stanovena pii
ptipravé projektové zadosti.

(2) Pro cCerpani jednorazovych c¢astek plati pravidla zjednoduSenych metod vykazovani. Tyto
metody zjednodusuji proces vykazovani tim, ze snizuji potfebu detailniho dokladani kazdého
jednotlivého vydaje.

(3) Cerpani jednordzovych &astek je plné v gesci soudasti, pii respektovani vyse uvazki
definovanych pfi pfipraveé projektové zadosti. Pfi Cerpani je nutné peclivé dodrzovat pravidla
a metodiky stanovené pro zjednoduSené metody vykazovani nakladi.

(4) Zodpoveédna za zpusobilost jednorazovych ¢astek je ta soucast, ktera tyto vydaje uplatnila.

Clanek 11
Pausalni vydaje

(1) Pausalni sazba ¢ini 40 % z nakladt zahrnutych v kategorii rozpoctu 1.1.1 Vydaje tvofici
zaklad pro vypocet pausalnich nakladu.

(2) U zapojenych soucasti (vyjma Rektoratu a Knihovny UTB) jsou pausalni vydaje vycisleny ve
vysi 40 % ze zpusobilych pfimych osobnich vydaju cleni odborneho tymu. V piipadé
nevycerpani téchto planovanych vydaji nebo Vv pfipadé neuznani téchto vydaji ze strany RO
bude umérné snizena i alokovand vyse pausalnich vydaji pro danou soucast.

(3) Zpisobilymi pausalnimi vydaji jsou pouze takové vydaje, které bezprostfedné souvisi
s aktivitami projektu a spliuji podminky zptsobilosti dle Pfirucky a dalSich relevantnich
dokumentil souvisejicich s realizaci projektu (metodické dopisy apod.).

(4) Do pausalnich vydaji nelze zahrnout osobni vydaje na pozicich, u kterych doslo ze strany RO
ke kraceni. Z pausalnich vydaji neni mozné hradit investicni (kapitalové) vydaje.

(5) Pro Cerpani pausalnich vydaji plati pravidla zjednoduSenych metod vykazovani. Tyto metody
zjednoduSuji proces vykazovani tim, Ze snizuji potiebu detailniho dokladani kazdého
jednotlivého vydaje.

(6) Cerpani pauséalnich vydaji je plné v gesci soucasti. Pfi erpani je nutné peclivé dodrzovat
pravidla a metodiky stanovené pro zjednoduSené metody vykazovani nakladi.

(7) Zodpoveédna za zpusobilost pausalnich vydaju je ta soucast, ktera tyto vydaje uplatnila.
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Clanek 12
Podminky ¢erpani osobnich vydaji v projektu

(1) Pti zapojeni osob do projektu plati nize uvedena pravidla, a to bez ohledu na to, zda jsou
osobni vydaje hrazeny z pfimych vydaji, pausalnich vydaju ¢i jednorazovych castek.

(2) Pro kazdou pracovni pozici v projektu musi byt se zaméstnancem uzaviena pracovni smlouva
¢i dodatek k pracovni smlouvé u stavajicich zaméstnancii, dohoda o pracovni ¢innosti nebo
dohoda o provedeni prace v¢. relevantnich pfiloh. Personalni dokumentace musi obsahovat
identifikaci projektu (nazev projektu a registra¢ni Cislo projektu), pfesny nazev pracovni
pozice véetné vyclenéného ivazku pro projekt, popis pracovnich ¢innosti v¢. rozlisSeni, ze se
jednd o nehospodaiskou ¢innost, obdobi, po které se dand pracovni pozice vyclenuje, udaj
0 mzd¢ a zdroji thrady. Na dané pozici musi byt dodrzen pldnovany uvazek dle projektové
zadosti.

(3) Dle Ptirucky je mozné odpracovat v kazdém kalendainim mésici maximalné pocet hodin
rovnajici se 1,0 nasobku fondu pracovni doby daného mésice. Ve vyjimecnych ptipadech je
mozno u ¢lentt odborného tymu zvysit Gvazek na 1,2 ndsobek (vyjimka plati pro cleny
odborného tymu, ktefi jsou soucasn¢ akademickymi pracovniky vymezenymi § 70 zédkona o
vysokych skolach). V odiivodnénych piipadech je mozné vyjimku udélit i pro dalsi ¢leny
odborného tymu (po zpracovani zadosti o vyjimku a jejim schvaleni RO). Dle interniho
vykladu UTB je mozny tGvazek max. 1,2 pii rozdilném druhu vykonu ¢innosti. Akademicti
pracovnici mohou vyuzit ivazku 1,2, pokud v projektech budou vykonavat jiny druh ¢innosti
nez v hlavnim pracovnim poméru.

(4) U projektu je zvolena mzdova strategie zavedeni ¢lent realiza¢niho tymu za nizsi jednotkové
ceny, nez jsou jednotkové ceny dle schvéleného rozpoctu projektu. Bude ponechdn prostor
pro zvyseni projektové hrubé mzdy jako motivacéni faktor, pro pfipad meziro¢niho nartstu
mezd (napt. pfesunem do vy$$iho mzdového stupné dle platného Mzdového piedpisu UTB) ¢i
jako prostor pro nahrady a odmény souvisejici s projektem. Uprava mzdové strategie je
v gesci feditele projektu na zdkladé doporuceni finanéniho manazera Rektoratu.

(5) Vyse projektové mzdy zaméstnance je odvozena dle vySe jeho tivazku na projektu a
odpovidajici vySi projektového osobniho ohodnoceni; neni zde zahrnut eventudlni ptiplatek
za vedeni nebo vykon funkce ani pfiplatek za zastupovani.

(6) Je nutné dusledné naplanovat nastaveni mzdy na jednotlivych pozicich dle schvalenych
jednotkovych cen uvedenych v rozpoétu projektu. Uspory v osobnich nakladech nelze bez
schvalené zadosti o zménu piesouvat mezi pracovnimi pozicemi.

(7) V ptipad¢, ze jakykoli zaméstnanec projektu hodla ukoncit své zapojeni na projektu pired
planovanym/domluvenym datem fadného ukonceni, je povinen o tom neprodlené informovat
zastupce administrativniho tymu dané soucasti a k datu ukonéeni Cinnosti na projektu
protokolarné piedat veSkerou dokumentaci souvisejici s projektem k evidenci. Zastupci
administrativniho tymu dané soucasti zajisti potifebné kroky k vypotadani této skutecnosti.

(8) Nahrada za dovolenou je zpusobila v rozsahu stanoveném Ptiru¢kou. Za kontrolu Cerpani
zpusobilé dovolené a za odklony nédhrad za nezpisobilou dovolenou odpovidaji finan¢ni
manazeti soucasti, a to u ¢lenil realiza¢niho tymu dané soucasti.

(9) Za spravnost vSech udaji pro zafazeni zaméstnance do projektu, zajisténi personalnich
podkladii do ZoP a dodrzeni pravidel zptsobilosti Cerpani osobnich nakladii projektu
odpovidaji finan¢ni manaZzefti soucasti, a to u ¢leni realiza¢niho tymu dané soucésti.
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Clanek 13
Soucinnost rektoratnich pracovist’

(1) V souvislosti s dokladovanim zputsobilosti piimych vydaji je nezbytnd soudinnost nize
uvedenych rektoratnich pracovist.

(2) Personalni oddéleni zajistuje veskerou personalni agendu zaméstnanct UTB tykajici se
pracovnich smluv. Aktivné komunikuje a spolupracuje s finan¢nimi manazery soucasti
predevSim pii nastaveni a nasledném procesu dokladovani persondlni dokumentace
k prokéazani zpusobilosti osobnich vydajt.

(3) Zaméstnanci Centra vypocetni techniky pfipravi na zakladé podklada finan¢niho manazera
Rektoratu mési¢ni dochazkové sestavy zaméstnanct zapojenych do projektu.

(4) Ekonomicky odbor — mzdova uétarna: zajistuje veskerou mzdovou agendu zameéstnanct
UTB. Po zauctovani mezd za ptislusny kalendaini mésic piipravi mzdova uctarna mzdové
sestavy osobnich nakladi a vypisy z actl mezd (Sestavy v IS SAP obsahujici nezbytné udaje
k doloZeni uhrady mzdovych prostiedkii jednotlivym zamé&stnanciim projektu dle jednotlivych
SPP) a rozesle je interni poStou v IS SAP na finan¢niho manaZera Rektoratu i finan¢ni
manazery soucasti.

(5) Ekonomicky odbor — finan¢ni uctarna: zajistuje vedeni UCetnictvi a stim souvisejici
dokumentace. Zajistuje ulozeni kopii vypisti z bankovniho Gétu o thradé zdravotniho a
socialniho pojisténi, pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele za piisluSny kalendaini mésic na
disk S do slozky Common/PROJEKTY/EO_vypisy. Vzhledem ke zjednodusenym metodam
vykaznictvi neni vyzadovano ukladani dalsi dokumentace na disk Sdo slozky
Common/PROJEKTY/OPJAK/POKROK. Ekonomicky odbor — finanéni u¢tarna poskytne
soudinnost v piipadé vyzev ze strany RO k dopInéni dokumentace.

(6) V piipadé vyzev ze strany RO k doplnéni dokumentace prokazujici zptisobilost vykazovanych
vydaji mohou byt ke spolupraci oslovena i dalsi pracovisté Rektoratu.

(7) Souvisejici rektoratni pracovisté spolupracuji s administrativnim tymem pii vypotradani vyzev
ze strany poskytovatele dotace tykajici se financni stranky projektu ¢i doloZeni zptisobilosti
vydajt.

Clinek 14
islovani a oznaceni ucetnich dokladi vykazovanych v projektu

(1) Samostatna ¢iselna fada k dokladim projektu nebude centralné stanovena. Veskeré ucetni
doklady projektu budou zatazeny v ¢iselné fadé dle standardniho postupu na UTB.

(2) Ugetni doklady, které souvisi srealizaci projektu a jsou zprojektu hrazeny, musi byt
oznacéeny identifikaci projektu (nazev projektu a registra¢ni ¢islo projektu).

(3) Zatadné oznaceni tcetnich dokladti odpovida finanéni manazer dané soucasti.
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Clanek 15
Uplatiiovani DPH v projektech

(1) Ve zpusobilych vydajich projektu je vySe DPH zahrnuta v plné vysi, u vydaji neni
kalkulovano s narokem na odpocet DPH. Projekt byl pldnovéan na ¢innosti, které nevedou
v ramci ekonomické ¢innosti k dosazeni zdanitelnych plnéni s narokem na odpocet DPH.

Clinek 16
Nezpiisobilé vydaje

(1) Nezpusobilé vydaje jsou uvedeny v Ptirucce.

(2) Nezpusobilé vydaje si hradi soucasti ze svych finanénich zdroji. Nejpozdé&ji
k 15. lednu nasledujiciho kalendainiho roku musi byt nezpisobilé vydaje dofinancovany
Z jinych zdrojl soucasti.

(3) Konkrétni vyse sankci za poruseni rozpoctové kazné jsou uvedeny v Rozhodnuti.

Clanek 17
Struktura SPP

(1) Struktura SPP koresponduje s ¢lenénim polozek schvaleného rozpoctu, tzn. zpusobilé piimé
osobni vydaje na odborny tym, jednorazové ¢astky, pausalni vydaje a nezpusobilé vydaje
projektu.

(2) VIS SAP bude projekt zalozen na PU 11. Jednotlivym soucastem bude v IS SAP zalozen
samostatny podprojekt.

(3) Struktura SPP prvku je zavazna pro vSechny soucasti. Pfipadnou zménu struktury SPP nebo
zaloZeni novych podurovni schvaluje finan¢ni manaZer Rektoratu.

Uroveri Nazev SPP
1 POKROK_OPJAK_23_022/8836
2 POKROK_OPJAK_8836_2Zpusobilé vydaje

3 POKROK_OPJAK_8836_Dotace
3 POKROK_OPJAK 8836_PV_ON odborny tym
4 POKROK_OPJAK_8836_PV_ON odborny tym_PS, DPC
4 POKROK_OPJAK_8836_PV_ON odborny tym_DPP
3 POKROK_OPJAK_8836_JC_ON administrativni tym
4 POKROK_OPJAK_8836_JC_ON admin.tym dotace
4 POKROK_OPJAK_8836_JC_ON admin.tym spolutcast
3 POKROK_OPJAK 8836 _Pausalni naklady
4 POKROK_OPJAK_8836_Pausalni naklady dotace
4 POKROK_OPJAK 8836 Pausalni naklady spoluucast
2 POKROK_OPJAK_8836_Nezplisobilé vydaje
3 POKROK_OPJAK 8836_Nezpusobilé vydaje

(4) Dotace bude prvotn¢ uctovana na PU 11. Nasledné¢ bude odpovidajici vySe dotace
rozactovana na jednotlivé soucasti (PU) na zaklad€ podkladii finanéniho manazera Rektoratu.

(5) K datu vyporadani veskerych finan¢nich zavazki mezi poskytovatelem dotace a UTB budou
na zaklad¢é zadosti feditele projektu tyto SPP zablokovany.
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Clanek 18
Definovani pozice prikazce operace, spravce rozpoctu

(1) Na PU 11 je vedeno ftizeni projektu (tj. feditel projektu, projektovy manazer Rektoratu,
finan¢ni manazer Rektoratu). V pozici ptikazce operace je feditel projektu, spravcem rozpoctu
je kvestor.

Clanek 19
Povinna publicita

(1) Mezi zakladni povinnosti v oblasti publicity patfi:

- zvefejnéni informace o projektu na internetovych strankach — zvefejnéni povinnych
informaci na webovych strankdach UTB a pfipadné socialnich sitich dle Ptirucky —
zajisti projektovy manazer Rektoratu,

- umisténi plakatu, pro vefejnost na viditelném misté, velikosti A3 s informacemi
0 projektu po zahdjeni fyzické realizace projektu — zajisti projektovy manazer
Rektoratu.

(2) Kazdy dokument tykajici se realizace projektu, jenz je pouzit pro informovani vetejnosti nebo
pro cilové skupiny projektu nebo je vystupem projektu, musi obsahovat prvky povinné
publicity dle Piiru¢ky. Jedna se napi. o prezenéni listiny z workshopt/kurzii, potvrzeni ucasti
a dal$i povinné vystupy. Zajisti vzdy administrativni tymy dané soucasti/diléi aktivity.

(3) Povinnost oznacovat piedepsanymi logy a texty se nevztahuje na dokumenty, které nejsou
uréeny k informovani vefejnosti nebo pro cilové skupiny o podpofeném projektu (napft.
smlouvy, faktury, vefejné zakazky, personalni dokumentace, vykazy prace apod.).

(4) Konkrétni povinnosti UTB pro pouZzivani log u povinnych i nepovinnych nastroji publicity
v€. sankci za nedodrzeni pravidel publicity jsou uvedeny v Pfiru¢ce a Rozhodnuti.

Clanek 20
Finanéni vypoiadani projektu

(1) UTB je povinna dotaci finanéné¢ vyporadat v souladu s ustanovenim § 75 rozpocétovych
pravidel a vyhlaSkou ¢. 367/2015 Sb., o zasadach a lhitach finan¢niho vypofadani vztaht se
staitnim rozpoctem, statnimi finan¢nimi aktivy a Néarodnim fondem (vyhlaSka o financnim
vyporadani).

(2) Vyporadani vratky finanénich prostiedkti a podklad k vypotadani se statnim rozpocétem
tykajici se projektu zajistuje finanéni manazer Rektordtu ve spolupraci S vedoucim
zaméstnancem ekonomického odboru UTB.

Clanek 21
UdrZitelnost projektu

(1) Udrzitelnost projektu neni vyZadovana.
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Clinek 22
Uchovavani dokumentace projektu

(1) UTB je povinna uchovat veSkeré dokumenty souvisejici s realizaci projektu v souladu
s platnymi pravnimi pfedpisy CR a EU a v souladu s Pfiruckou.

(2) Originalni dokumenty souvisejici s realizaci projektu musi byt k dispozici kontrolnim afadiim
na dobu deseti let od 1. 1. roku nésledujiciho po roce, ve kterém uplyne lhiita pro splnéni
posledni podminky pro realizaci projektu dle pravniho aktu o poskytnuti, pokud legislativa
nestanovuje pro nékteré typy dokumentti dobu delsi.

Verze dokumentu
Datum Verze Zmeéneéno Popis zmény
25.11.2024 01 Projektové oddé€leni | Vytvoreni dokumentu
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