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] Clanek 1
Udel upravy

(1) Smérnice upravuje na Univerzit¢ Tomase Bati ve Zlin¢ (dale jen ,,UTB") zakladni
administrativni postupy realizace projektu financovaného z Opera¢niho programu Jan Amos
Komensky vedeného pod nazvem Modernizace infrastruktury a lepsi akademické
nastroje, reg.¢.: CZ.02.02.01/00/23_023/0008905 (dale jen ,,projekt), piedev§im pak
stanovuje povinnosti a odpovédnost za dil¢i ukony v ramci realizace tohoto projektu na UTB.

Clanek 2
Z.akladni ustanoveni

(1) Ridicim organem i poskytovatelem dotace z Operaéniho programu Jan Amos Komensky
(dale také jako ,,OP JAK®) je Ministerstvo skolstvi, mladeze a t&lovychovy CR (dile jen
L,MSMT* nebo ,,RO*). V ramci OP JAK je mozné v programovém obdobi 20212027 Gerpat
finan¢ni prostiedky ze strukturalnich fondi EU.

(2) Poskytovani podpory k financovanému projektu z OP JAK upravuji zejména nasledujici
dokumenty:

Programovy dokument Opera¢niho programu Jan Amos Komensky,

Vyzva ERDF vyzva pro VS — kvalita,

Pravidla pro zadatele a pifijemce — obecnd Cast; Pravidla pro zadatele a piijemce —
specificka &ast vyzev ESF+ vyzva pro VS, ERDF vyzva pro VS — kvalita, ERDF
vyzva pro VS — studenti se SP (déle jen ,,P¥irucka®),

Préavni akt o poskytnuti/ptevodu podpory (dale jen ,,Rozhodnuti*),

Zakladni parametry projektu (déle jen ,,ZPP*),

dalsi dokumenty vydavané MSMT v souvislosti s implementaci a realizaci projekti
OP JAK.
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Clanek 3
Spolufinancovani soucasti UTB

(1) Mira spolufinancovani nezbytna pro realizaci projektu je uvedena v Rozhodnuti a ¢ini 5 %
z celkovych zpisobilych vydaji. Spolufinancovani bude hrazeno po celou dobu realizace
projektu z prostiedkti jednotlivych zapojenych soucasti, a to dle vyse ptidélenych celkovych
zpusobilych vydaja jednotlivym soucastem.

(2) Vydaje odpovidajici vysi spoluticasti jsou vedeny a ¢erpany na SPP prvcich k tomu urcenych
Vv rozdé€leni po jednotlivych soucastech.

(3) Mozné zdroje spolutidasti RO piesné definuje v Piiruéce.

(4) Spoluti¢ast nezahrnuje nezpusobilé vydaje. Nezpusobilé vydaje budou hrazeny z prostiedkt
jednotlivych zapojenych soucasti.

Clanek 4
Komunikace v IS KP21+ a IS ESF pfi realizaci projektu

(1) Komunikace v ramci realizace projektu probihd mezi UTB a RO v portdlu IS KP21+
(Informacni systém konec¢ného piijemce).

(2) Jednou z hlavnich komunika¢nich forem je vyuziti internich depe$i. Detailni popis prace
s funkcionalitou interni depesSe je popsan v uzivatelské piiruéce IS KP21+. Dalsi formy
komunikace se #idi Piru¢kou. Za projekt jsou opravnéni ke komunikaci s RO pouze hlavni
manazer projektu, hlavni projektovy manazer a hlavni finanéni manazer.

(3) Odpoveédnost za dodrzeni termini odeslani dokument v IS KP21+ v ramci projektu ma
hlavni manazer projektu, ptipadné jim povéfena osoba.

Clanek 5
SloZeni hlavniho projektového tymu

(1) Hlavni projektovy tym projektu je rozdélen do dvou ¢asti — na administrativni tym a odborny
tym.

(2) Administrativni tym je sloZen z hlavniho manaZzera projektu, hlavniho projektového manazera
a hlavniho finan¢niho manazera, dale projektovych manaZerti soucésti a finan¢nich manazera
soucasti.

(3) Odborny tym je slozen ze zaméstnancu UTB, piip. externich pracovnikd, kteti jsou pro

realizaci projektu vybrani na zakladé jejich odbornych kompetenci vzhledem k realizaci
jednotlivych klicovych ¢innosti projektu.

(4) Projekt je centralng fizen hlavnim manaZzerem projektu, hlavnim projektovym manazerem a
hlavnim finanénim manaZerem.

(5) Projekt je realizovan na soucastech UTB: Fakulta technologicka, Fakulta managementu a
ekonomiky, Fakulta multimedialnich komunikaci, Fakulta aplikované informatiky, Fakulta
humanitnich studii, Fakulta logistiky a krizového fizeni, Univerzitni institut/Centrum
polymernich systému, Rektorat.

(6) Zastupci administrativniho tymu na jednotlivych souc¢astech odpovidaji a zajist'uji:
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- administrativni fizeni jednotlivych kli¢ovych a dil¢ich aktivit na dané soucasti,

- sbér, kontrolu a archivaci podkladi do Zpravy o realizaci projektu (dale jen ,, ZoR*) a do
Zadosti o platbu (dale jen ,,ZOP“),

- sbér podkladl pro zmény projektu ve spolupraci s odbornym tymem,

- sledovani Cerpani financ¢nich prostfedkii dané soucasti a sledovani plnéni finan¢nich
milniku,

- monitoring plnéni vystupt a indikatort projektu v souladu s planem,

- uklddani dokumentii k projektu do =zvolené¢ slozky na disku S do slozky
Common/PROJEKTY/OPJAK/MILAN,

- dodrzovani prvkl povinné a nepovinné publicity.

Zastupci administrativniho tymu Rektoratu déle zajistuji:

- komunikaci s RO,

- piipravu a zasilani ZoR/ZoP v fadnych terminech na RO,

- centrélni feSeni Zadosti 0 zmény véetnd odeslani na RO,

- sledovani celkového Cerpéni finanénich prostredkit projektu,

- monitoring celkového plnéni vystupt projektu a indikatort projektu.

(7) Zastupci odborného tymu projektu jsou odpovédni a zajist'uji:

- odborné ftizeni jednotlivych klicovych a dil¢ich aktivit realizovanych dle stanoveného
harmonogramu,

- ptipravu podkladl pro vécnou ¢ast ZoR vcetné vSech piiloh za relevantni aktivity a jejich
v€asné odevzdani projektovému manazerovi soucasti,

- ptipravu podkladi pro zmény a vcasné ptfedani projektovému manazerovi soucasti
(podstatné zmény nelze vyfidit s RO ex-post, musi byt feSeny ex-ante v dostateéném
Casovém piedstihu),

- dosazeni naplanovanych indikatorti a vystupt v ramci jednotlivych klicovych aktivit,

- dodrzovani prvka povinné a nepovinné publicity pfi vytvaieni vystupt projektu.

(8) K zajisténi efektivniho fizeni projektu se budou konat porady realizaéniho tymu projektu a
bude vyuZivano komunikace ptes dostupné sdilené prostiedi.

Clanek 6
Odpovédnost ¢lenii realiza¢niho tymu

(1) Hlavni manaZer projektu odpovida za celkové fizeni projektu (planovani, organizovani,
koordinovani a kontrolu projektovych aktivit).

(2) Hlavni projektovy manazer odpovida za vécnou spravnost administrativy projektu. Je
podiizen hlavnimu manazerovi projektu a tUzce spolupracuje s ostatnimi cleny
administrativniho tymu projektu na sou¢éastech. Zajistuje komunikaci s RO v oblasti vécného
plnéni projektu.

(3) Hlavni finan¢ni manazer je odpovédny za finanéni fizeni celého projektu v ramci ptidélenych
dotacnich prostiedkli na UTB. Je podtizen hlavnimu manazerovi projektu a izce spolupracuje
s ostatnimi ¢leny administrativniho tymu projektu na soudastech. Zajistuje komunikaci s RO
Vv oblasti finan¢niho fizeni projektu.

(4) Zastupci odborného tymu odpovidaji za realizaci jednotlivych klicovych aktivit projektu. Ridi
se doporuc¢enimi administrativniho tymu.

(5) Konkrétni popisy prace vySe uvedenych pracovnich pozic v¢. popisu praci ostatnich ¢lent
hlavniho projektového tymu projektu jsou uloZeny na Personalnim oddéleni UTB.
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Clanek 7
Rozpocet projektu

(1) Rozpocet projektu je tvofen dil¢éimi polozkami, které jsou kategoriemi tzv. zpusobilych
vydajii. Za zpuasobilé vydaje se povazuji vydaje, které vznikaji a jsou uhrazeny v ramci
projektu v souladu s podminkami stanovenymi v Rozhodnuti, a které jsou v souladu
s piislugnymi predpisy EU a CR, zejména platnou verzi Piirucky. Pfi Eerpani rozpo&tu musi
byt dale dodrzovany i vnitini piedpisy UTB a vnitini normy UTB.

(2) Zpusobily vydaj musi spliiovat vSechna hlediska zpusobilosti — vécnou, ¢asovou a mistni
zpusobilost, pfiméfenost vydaje (musi odpovidat cendm v misté a Case obvyklym a byt
vynaloZzen v souladu s principy hospodarnosti, ucelnosti a efektivnosti), musi byt
prokazatelny.

(3) Rozpocet projektu obsahuje piimé vydaje investi¢ni, pfimé vydaje neinvesti¢ni, jednorazové
castky a pausalni vydaje.

(4) Pfimymi vydaji investiénimi jsou vydaje na dlouhodoby hmotny majetek a dlouhodoby
nehmotny majetek.

(5) Pfimymi vydaji neinvesti¢nimi jsou vydaje na hmotny majetek, nehmotny majetek a nakup
sluzeb.

(6) Jednorazové castky jsou urCeny na uhradu osobnich nakladi ¢lentt hlavniho projektového
tymu. Jednordzové ¢astky jsou stanoveny RO a vychazi ze schvalené projektové zadosti.

(7) Castka pausalnich vydaji piedstavuje procentni sazbu vypoétenou z predem uréenych
zpusobilych vydaja, resp. kapitol rozpoctu projektu.

Clanek 8
Finané¢ni milniky

(1) Finan¢ni milnik vyjadfuje minimalni vysi vydaji projektu, kterou je UTB povinna v Gthrnu
predlozit RO za sledovana obdobi, pro ktera je finanéni milnik stanoven. Vyse finanénich
milnikli je uvedena v Rozhodnuti. Po vydani Rozhodnuti mtze dojit k Gpraveé stanovenych
financnich milniki ¢i k nastaveni nového finanéniho milniku, a to prostfednictvim
zménoveého fizeni.

(2) Vyhodnoceni finanénich milnikii bude provedeno k terminu schvaleni Zadosti o platbu za
posledni sledované obdobi, pro které je financni milnik stanoven.

(3) V ptipad¢, ze UTB nesplni ¢astku finan¢niho milniku stanovenou v Rozhodnuti, je ji stanoven
odvod — plati pro prvni nesplnéni finan¢niho milniku. U kazdého dal$iho nesplnéni finan¢niho
milniku se odvod stanovi pouze tehdy, pokud castka, o kterou nebyl aktudlné splnén finan¢ni
milnik, je vy$$i nez nejvyssi Céastka, za jejiz nesplnéni byl jiz odvod udé€len. Konkrétni
procentni vyse sankce je vycislena v Rozhodnuti.

(4) Piipadny odvod za poruseni rozpoctové kazné€ a s nim souvisejici penale hradi ty soucasti,
které nesplnily/nedodrzely stanované ukazatele finan¢nich milnikd, a to ze svych finan¢nich
zdroj.
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Clanek 9
Primé vydaje projektu

(1) Pfimymi vydaji projektu jsou:
a. vydaje na primé aktivity investicni,
b. vydaje na pifimé aktivity neinvesti¢ni.
(2) Piimé vydaje jsou ¢lenény po jednotlivych klicovych aktivitach.
(3) Mezi vydaje na piimé aktivity investi¢ni jsou zafazeny vydaje na budovy a stavby, vydaje na
movité véci a vydaje na dlouhodoby nehmotny majetek.

(4) Pfimymi vydaji neinvesti¢nimi jsou vydaje na drobny hmotny majetek, material, nehmotny
majetek a nakup sluzeb.

Clanek 10
Jednorazové ¢astky

(1) Jednorazové ¢astky jsou uréeny k tthrad¢ osobnich vydaji ¢lent hlavniho projektového tymu.

(2) Jednorazové &astky jsou stanoveny RO ve vysi 100 K& pfipadajici na kazdych 1 000 K¢&
pfimych vydaju projektu zahrnutych v kategorii rozpoc¢tu 1.1.2 Vydaje netvoftici zaklad pro
vypocet pausalnich nakladu.

(3) Zpuisobilost jednorazové Castky je odvozena od zpusobilosti piimych vydaju zahrnutych do
kategorie rozpoctu 1.1.2.

(4) Pro cCerpani jednorazovych c¢astek plati pravidla zjednoduSenych metod vykazovani. Tyto
metody zjednodusuji proces vykazovani tim, Ze snizuji potiebu detailniho dokladani kazdého
jednotlivého vydaje.

Clanek 11
Pausalni vydaje

(1) Pausalni sazba ¢ini 15 % z nakladi zahrnutych v kategorii rozpoétu 1.1.1 Vydaje tvofici
zaklad pro vypocet pausalnich nékladi (neinvesti¢ni vydaje).

(2) Zptisobilymi pausalnimi vydaji jsou pouze takové vydaje, které bezprostiedné souvisi
s aktivitami projektu a spliuji podminky zptsobilosti dle Pfirucky a dalSich relevantnich
dokumentti souvisejicich s realizaci projektu (metodické dopisy apod.).

(3) Z pausalnich vydaji neni mozné hradit investi¢ni (kapitalové) vydaje.

(4) Z pausalnich vydaju projektu mohou byt hrazeny i osobni vydaje ¢lent hlavniho projektového
tymu. Cerpani osobnich vydaji se fidi podminkami uvedenymi v élanku 12 této smérnice.

(5) Pro Cerpani pausalnich vydaju plati pravidla zjednodusenych metod vykazovani. Tyto metody
zjednoduSuji proces vykazovani tim, Ze snizuji potfebu detailniho dokladani kazdého
jednotlivého vydaje.

Clinek 12
Podminky ¢erpani osobnich vydaja v projektu

(1) Pi zapojeni osob do projektu plati nize uvedena pravidla, a to bez ohledu na to, zda jsou
osobni vydaje hrazeny z pauSalnich vydaja ¢i jednordzovych castek.
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(2) Pro kazdou pracovni pozici v projektu musi byt se zaméstnancem uzaviena pracovni smlouva
¢i dodatek k pracovni smlouvé u stavajicich zaméstnancii, dohoda o pracovni ¢innosti nebo
dohoda o provedeni prace v¢. relevantnich pfiloh. Personalni dokumentace musi obsahovat
identifikaci projektu (nazev projektu a registra¢ni Cislo projektu), pfesny nazev pracovni
pozice veetné vyclenéného uvazku pro projekt, popis pracovnich Cinnosti v¢. rozliseni, ze se
jedna o nehospodarskou ¢innost, obdobi, po které se dand pracovni pozice vycleiuje, tdaj
0 mzd¢ a zdroji tthrady.

(3) Vyse projektové mzdy zaméstnance je odvozena dle vySe jeho tvazku na projektu a
odpovidajici vysi projektového osobniho ohodnoceni; neni zde zahrnut eventualni ptiplatek
za vedeni nebo vykon funkce ani ptiplatek za zastupovani. Nédhrada za dovolenou je zpiisobila
V rozsahu stanoveném Piiruckou.

(4) V ptipad¢, ze jakykoli zaméstnanec projektu hodla ukoncit své zapojeni na projektu pied
planovanym/domluvenym datem fadného ukonceni, je povinen o tom neprodlené informovat
zastupce administrativniho tymu dané soucasti a k datu ukonéeni Cinnosti na projektu
protokolarné ptedat veSkerou dokumentaci souvisejici s projektem kevidenci. Zastupci
administrativniho tymu dané soucasti zajisti potiebné kroky k vypotadani této skuteénosti.

Clanek 13
Soucinnost rektoratnich pracovist’ a hospodarskych/ekonomickych oddéleni na soucastech

(1) V souvislosti s dokladovanim zpusobilosti piimych vydaji je nezbytnad soucinnost nize
uvedenych rektoratnich pracovist.

(2) Organiza¢ni oddéleni zajistuje administraci vefejnych zakazek. Pii administraci vefejnych
zakazek uzce spolupracuje s ¢leny odborného tymu projektu. Organizaéni oddéleni
neprodlen¢ informuje ¢leny administrativniho tymu 0 uzavieni smluv k vefejnym zakazkam.
Se ¢leny administrativniho tymu projektu spolupracuje na procesu dokladovani dokumentace
k vefejnym zakazkam nutném k prokazani zpusobilosti vydaju.

(3) Odbor investic a majetku spolupracuje na zpracovani investi¢nich faktur. V ramci workflow
IS SAP zasila ekonom soucastil (oblast investi¢nich faktur) veskeré faktury/datiové doklady
vztahujici se k projektu ke kontrole hlavnimu finan¢nimu manazerovi. Odbor investic a
majetku dale provadi ucetni zatfazeni poloZzek rozpoctu, zpracovava evidenci hmotného i
nehmotného majetku aj. Se ¢leny administrativniho tymu projektu spolupracuje na procesu
dokladovani dokumentace ke stavebnim akcim a evidence zafazeni majetku nutném
k prokéazani zpusobilosti vydaju.

(4) Ekonomicky odbor — finan¢ni uctarna: zajiStuje vedeni ucetnictvi a s tim souvisejici
dokumentace. Po tihrad¢ faktury ptilozi k faktute/danovému dokladu v modulu DMS IS SAP
vypis z bankovniho uétu deklarujici thradu vydaje. Ekonom soudasti? zasle v ramci workflow
IS SAP veskeré faktury/danové doklady vztahujici se k projektu ke kontrole hlavnimu
finan¢nimu manaZzerovi. Obdobny postup je doporuceno zavést i na jednotlivych soucastech
zapojenych do realizace projektu, kde bude kontrolu provadét finanéni manaZer soucasti.
Ekonomicky odbor — finan¢ni tctarna dale zajistuje ulozeni kopii vypist z bankovniho uctu o

! Dle uzivatelské pifrucky pro zpracovani piijatych faktur ve workflow IS SAP je ekonomem soucdsti myslena role ve
workflow procesu IS SAP: EK — ekonom. V tomto pfipadé se jedna o pracovnika Odboru investic a majetku, ktery
administruje investi¢ni faktury/danové doklady.

2 Dle uzivatelské p¥irucky pro zpracovani pfijatych faktur ve workflow IS SAP je ekonomem souéasti myslena role ve
workflow procesu IS SAP: EK — ekonom. V tomto piipadé se jedna o pracovnika Ekonomického odboru Rektoratu, ktery
administruje neinvesti¢ni faktury/danové doklady.
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uhradé¢ zdravotniho a socialniho pojisténi, pojisténi odpovédnosti zaméestnavatele za ptislusny
kalendaini mésic na disk S do slozky Common/PROJEKTY/EQ_vypisy. Vzhledem ke
zjednodusenym metodam vykaznictvi neni vyzadovano ukladani dalsi dokumentace na disk
S do slozky Common/PROJEKTY/OPJAK/MILAN. Ekonomicky odbor — finan¢ni uétarna
poskytne soué¢innost v piipadé vyzev ze strany RO k doplnéni dokumentace a prokéazani
zpusobilosti vydaju.

(5) Personalni oddéleni zajist'uje veSkerou personalni agendu zaméstnanctt UTB zapojenych do
projektu tykajici se pracovnich smluv. Komunikuje a spolupracuje s hlavnim finan¢nim
manazerem 1 finanénimi manaZery soucasti pii nastaveni a nasledném procesu dokladovani
personalni dokumentace k prokazani zptsobilosti osobnich vydaji.

(6) Ekonomicky odbor — mzdova uétarna: zajistuje veskerou mzdovou agendu zaméstnanctu
UTB zapojenych do projektu. Po zalictovani mezd za prislusny kalendarni mésic ptipravi
mzdova uctarna mzdové sestavy osobnich ndkladi dle jednotlivych SPP prvka a sestavy
obsahujici nezbytné 1daje k doloZzeni twhrady mzdovych prostiedki jednotlivym
zam&stnancim projektu. Sestavy zaSle interni poStou v IS SAP na hlavniho finan¢niho
manazera i finanéni manazery soucasti.

(7) Zaméstnanci Centra vypocetni techniky pfipravi na zakladé podkladi od finanénich
manazerd soucasti mésiéni dochazkové sestavy zaméstnancl zapojenych do projektu.

(8) V piipadé vyzev ze strany RO k doplnéni dokumentace prokazujici zptisobilost vykazovanych
vydaji mohou byt ke spolupraci oslovena i dalsi pracovisté¢ Rektoratu.

(9) Souvisejici rektoratni pracovisté spolupracuji s administrativnim tymem pii vypoiadani vyzev
ze strany poskytovatele dotace tykajici se finanéni stranky projektu ¢i dolozeni zptisobilosti
vydaja.

Clanek 14
islovani a oznaceni ucetnich dokladi vykazovanych v projektu

(1) Samostatna ¢iselna fada k dokladim projektu nebude centralné stanovena. Veskeré ucetni
doklady projektu budou zatazeny v ¢iselné fadé dle standardniho postupu na UTB.

(2) Ugetni doklady, které souvisi srealizaci projektu a jsou zprojektu hrazeny, musi byt
oznaceny identifikaci projektu (nazev projektu a registracni ¢islo projektu).

(3) Zatadné oznaceni Gcetnich dokladti odpovida finanéni manazer dané soucasti.

Clanek 15
Uplatiiovani DPH v projektech

(1) Ve zpisobilych vydajich projektu je vyse DPH zahrnuta v plné vysi, u nékterych vydaju je
kalkulovan narok na odpocet DPH.

(2) V ptipadé uplatnéni naroku na odpocet DPH je tieba dodat vedouci Ekonomického odboru
vyjadieni soucasti k vyuziti infrastruktury pofizené v rdmci projektu. Zajisti soucast, pro
kterou se dana kli¢ova aktivita realizuje.

Clanek 16
Nezpiisobilé vydaje

(1) Nezpusobilé vydaje jsou uvedeny v Pfirucce.
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(2) Nezpusobilé vydaje si hradi ta soucast, pro kterou se dana klicova aktivita realizuje a u které
byly nezptsobilé vydaje identifikovany. Nezpiisobilé vydaje si dana soucast hradi ze svych
finan¢nich zdroji. Nejpozdé€ji k 15. lednu nésledujiciho kalendainiho roku musi byt
nezpusobilé vydaje dofinancovany z jinych zdroji soucasti.

(3) Konkrétni vyse sankci za poruseni rozpo¢tové kazné jsou uvedeny v Rozhodnuti.

Clanek 17
Struktura SPP

(1) Struktura SPP koresponduje s ¢lenénim polozek schvaleného rozpoc¢tu, tzn. zpusobilé piimé
vydaje investi¢ni, zptisobilé vydaje pfimé neinvesti¢ni, jednorazové Castky, pausalni vydaje a
nezpusobilé vydaje projektu.

(2) V IS SAP bude projekt zaloZzen na PU 11. Jednotlivym soucastem bude v IS SAP zaloZzen
samostatny podprojekt.

(3) Struktura SPP prvkd je zavazna. Piipadnou zménu struktury SPP nebo zalozeni novych
podurovni schvaluje hlavni finan¢ni manazer.

Uroveri Nazev SPP
1 MILAN_OPJAK_23_023/8905
2 MILAN_OPJAK_8905_Zplisobilé vydaje
3 MILAN_OPJAK_8905_ZV Investice

4 MILAN_OPJAK_8905_ZV Dotace INV
4 MILAN_OPJAK 8905 _ZV INV
5 MILAN_OPJAK_8905_ZV INV_DHM dotace
5 MILAN_OPJAK_8905_ZV INV_DHM spolutéast
3 MILAN_OPJAK_8905_ZV Neinvestice
4 MILAN_OPJAK_8905_zV Dotace NINV
4 MILAN_OPJAK_8905_ZV NINV
5 MILAN_OPJAK_8905_zV NINV_HM a sluzby dotace
5 MILAN_OPJAK 8905 ZV NINV_HM a sluzby spoluticast
3 MILAN_OPJAK_8905_JC_ON administrativni tym
4 MILAN_OPJAK_8905_ JC_ON AT dotace
4 MILAN_OPJAK_8905_JC_ON AT spolutiéast
3 MILAN_OPJAK_8905_Pausdlni naklady
4 MILAN_OPJAK_8905_Pausalni ndklady dotace
4 MILAN_OPJAK_8905_Pausalni naklady spoluticast

2 MILAN_OPJAK_8905_Nezptisobilé vydaje
3 MILAN_OPJAK_8905_NZV INV
4 MILAN_OPJAK_8905_NZV Investice
3 MILAN_OPJAK_8905_NZV NINV

4 MILAN_OPJAK_8905_NZV Neinvestice

(4) Dotace bude prvotné uctovana na PU 11. Nasledné bude odpovidajici vySe dotace
rozuctovana na jednotlivé soucasti (PU) na zaklad¢ podkladii hlavniho finanéniho manazera.

(5) K datu vyporadani veskerych finan¢nich zavazka mezi poskytovatelem dotace a UTB budou
na zakladé zadosti hlavniho manaZera projektu tyto SPP zablokovany.
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Clinek 18
Definovani pozice piikazce operace, spravce rozpoctu

(1) Na PU 11 je vedeno ftizeni projektu (tj. hlavni manaZer projektu, hlavni projektovy manazer,
hlavni finan¢ni manazer). U investi¢nich operaci je v pozici piikazce operace vedouci Odboru
investic a majetku, spravcem rozpoctu je kvestor; u neinvesti¢nich operaci je ptikazcem
operace hlavni manazer projektu, spravcem rozpoctu je kvestor.

Clanek 19
Povinna publicita

(1) Mezi zakladni povinnosti v oblasti publicity patfi:

- zvefejnéni informace o projektu na internetovych strankach — zvetejnéni povinnych
informaci na webovych strankach UTB a piipadné socidlnich sitich dle Priruc¢ky —
zajisti hlavni projektovy manazer,

- umisténi plakatu, pro vefejnost na viditelném misté, velikosti A3 ¢i docasného
billboardu s informacemi o projektu po zahdjeni fyzické realizace projektu — zajisti
hlavni projektovy manazer,

- na dokumentech a komunika¢nich materidlech urenych pro Sirokou vefejnost nebo
ucastniky projektu bude prohldSeni o tom, Ze operace byla podpotena z fondi EU —
zajisti hlavni projektovy manazer.

(2) Konkrétni povinnosti UTB pro pouzivani log u povinnych i nepovinnych nastroji publicity
v¢. sankci za nedodrzeni pravidel publicity jsou uvedeny v Pfiruc¢ce a Rozhodnuti.

Clanek 20
Zmény v projektu

(1) Clenové administrativniho tymu na souastech jsou povinni o vsech ,nepodstatnych
zménach® (viz metodika OP JAK) tykajicich se realizace vécné 1 financni Casti (vystupt,
publicity, monitorovacich indikatori aj.) informovat hlavniho projektového manazera
nejméné 20 pracovnich dni pfed odevzdanim nejblizsi ZoR.

(2) Clenové administrativniho tymu na soucastech jsou povinni o viech ,podstatnych zménach*
(viz metodika OP JAK) tykajicich se realizace klicovych aktivit informovat hlavniho
manazera projektu neprodlené¢ po identifikaci dané skutecnosti v dostateCném casovém
predstihu umozitujicim oznameni ,,podstatné zmény“ RO OP JAK ex-ante.

Clanek 21
Finanéni vyporadani projektu

(1) UTB je povinna dotaci finan¢né vypotadat v souladu s ustanovenim § 75 rozpocétovych
pravidel a vyhlaskou ¢. 367/2015 Sb., o zasadach a lhiitdch finan¢niho vypotadani vztahi se
statnim rozpoctem, stdtnimi finanénimi aktivy a Néarodnim fondem (vyhlaska o finan¢nim
vypotadani).

(2) Vyporadani vratky financnich prostiedkti a podklad Kk vypotfadani se statnim rozpoctem
tykajici se projektu =zajiStuje hlavni finanéni manazer ve spolupraci S vedoucim
zamé&stnancem ekonomického odboru UTB.
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Clanek 22
UdrZitelnost projektu

(1) UdrZitelnost projektu je stanovena v délce 5 let od data, kdy projekt nabyl stav ,,Projekt
finan¢n€ ukoncen RO*.

(2) Koordinace udrzitelnosti bude feSena ze strany Rektoratu. Soucasti poskytnou soucinnost pii
napliovani podminek udrzitelnosti.

Clanek 23
Uchovavani dokumentace projektu

(1) UTB je povinna uchovat veskeré dokumenty souvisejici s realizaci projektu v souladu
s platnymi pravnimi pfedpisy CR a EU a v souladu s Pfiruckou.

(2) Originalni dokumenty souvisejici s realizaci projektu musi byt k dispozici kontrolnim ufadim
na dobu deseti let od 1. 1. roku néasledujiciho po roce, ve kterém uplyne lhita pro splnéni
posledni podminky pro realizaci projektu dle pravniho aktu o poskytnuti, pokud legislativa
nestanovuje pro nékteré typy dokumentti dobu delsi.

Verze dokumentu
Datum Verze Zménéno Popis zmény
10.01.2025 01 Projektové oddéleni | Vytvoreni dokumentu
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