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Clanek 1
Ucel vipravy

Tento pokyn kvestora upravuje Uhradu a zdatiovani ¢lenskych piispévki v ramei
Univerzity Tomése Bati ve Zling (dale jen ,,UTB®).

y Clanek 2
Clensky poplatek

Pii uhradach za &lenské prispévky je nutné provéfit, kdo je ¢lenem dané organizace

tj.

- zda je &lenem univerzita (zamdstnanec je pouze kontakini osobou, kterd za
univerzitu jednd),

- nebo zaméstnanec.

V piipad®, e je &lenem zamdstnanec, bude Ghrada Clenstvi posuzovana jako
nepen&zni plnéni poskytnuté zam&stnanci zaméstnavatelem a zdanéna dle § 6 zakona
o dani z pifjmd ve mzd& za mésic, ve kterém k thradé piispévku za zaméstnance
doglo. Dany nependni piijem podléha také odvodu socialniho a zdravotniho
pojisteéni.

V ptipad® uhrad do zahranidi je souCasti nepen&zniho pfijmu zaméstnance také
bankovni poplatek spojeny s uhradou ¢lenstvi.

U &lenskych prispévkd hrazenych za zam&stnance je nutné podrobné provéfit, zda
se skutednd jedna' o twhradu jen &lenského piisp&vku, tzn. provéfit zda neni
v &lenském prispévku zahrnuta i Ghrada za sluzby spojené s Clenstvim, které by Sly
zfaktury & zinformaci uvedenych organizaci vycislit (sluzby by nepodléhaly
zdan&ni). Sluzbami spojenymi s &lenstvim se mysli napf. t&ast na konferencich za
zvyhodnény konferendni poplatek, plistupy k Casopisim za zvyhodnéné ceny.
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Z téchto dfivodd je tedy nutny dikladny pieklad podkladl, pfipadné ziskat
informace od dané organizace, jestli se skutetné jedna jen o thradu Clenstvi,

Clanek 3
Podklady nutné k provedeni uhrady

(1) K Zadosti o thradu &lenského piispévku nebo k faktuie za Clensky prisp&vek
bude vzdy Zadatel o uhradu povinen pfilozit
- napf. vypis z evidence Elenské zéakladny, dle které se urci za koho je Clenstvi

hrazeno, tzn. zda za univerzitu ¢i samotného zamé&stnance,

- preklad do &eStiny u cizojazyénych podkladd, tak aby bylo zfejmé co je
hrazeno (zda v Ghrad& za &lensky prispévek nejsou hrazeny i jiné sluzby,
které lze vydislit).

(2) Bez zaslani té&chto podkladi neprovede ekonomicky odbor uhradu &lenského
prispévku.

(3) Piikazce operace bere na védomi, Ze pokud se jednd o Uhradu Clenského
prisp&vku za zaméstnance, bude na dané nékladové stredisko ¢i SPP prvek, které
je na Zadosti &i likvidagnim listu uvedeno, zaitovano také socialni a zdravotni
pojisténi pfipadajici na zaméstnavatele.

Clének 4
Postup zdanéni Ghrady ¢lenského prispévku za zaméstnance

(1) Po uhradé &lenského piispévku preda udetni dané soudasti neprodlené kopii
podklad vedouci mzdové Ultarny, tak aby byl zdanén nepenézni pfijem ve
mzdé& za mésic, ve kterém byla uhrada provedena. Pfedany budou podklady

- likvidaéni list, ze kterého je ziejmé za koho je piispévek hrazen a ze kterych
zdrojii ma byt kryto sociélni a zdravotni pojistént,

- samotny doklad (faktura, Z4dost o Uhradu) + podklady, které dokladaji, Ze se
jedna o Ghradu ¢lenského prispévku za zaméstnance,

- v piipad€ Ghrady &lenského piisp&vku v cizi méné také prepocet na Ceskou
ménu kurzem CNB a podklad o vysi bankovniho poplatku spojeného
s platbou.




