Vnitini normy Univerzity Tomdse Bati ve Zliné

Kod: PK/13/2014
Druh: POKYN KVESTORA
Nézev: Predbéznd tidici kontrola pfed uzavienim smlouvy
O’rgamzacm Univerzita Toméase Bati ve Zliné
zavaznost:
Datum vydani: 3.9.2014
Utinnost od: 8.9.2014
Pocet stran: 3
Pocet piiloh: 0
. , dé&kani fakult, feditelé soucasti, tajemnici fakult, ekonomové soucasti,
Rozdélovnik:

pravni oddéleni, organiza¢ni oddéleni, ekonomicky odbor

Podpis opravnéné
osoby:

RNDr. Alexander Cern}?, kvestor, v. r.

_ Clének 1
U¢el fipravy

(1) Tento pokyn kvestora upravuje provadéni piedbézné fidici kontroly pfed uzavienim
kazdé tiplatné smlouvy, tj. pfed dvoustrannym nebo vicestrannym prévnim tkonem,
kterym vznikd zdvazek k vefejnému vydaji nebo pohledédvka na Univerzit¢ TomdSe Bati
ve Zling (dale jen ,,UTB*), a to v ndvaznosti na platnou smérnici rektora ,,Podpisovy rad
UTB* a smérnici kvestora ,,Ob&h tiéetnich dokladd".

Clanek 2
Piredbézna ¥idici kontrola
(1) Ridici kontrola dle § 26 zékona & 320/2001 Sb., o finan&ni kontrole ve vefejné spravé a
o zmén& n&kterych zdkonl (zédkon o finanéni kontrole) je financni kontrolou, kterou

zajistuje odpovédna osoba se stanovenym druhem odpovédnosti pfi piipravé operaci,
pred jejich schvalenim.

(2) Piedbé&Znou Fidici kontrolu pfed uzavienim smlouvy zajist'uje:

Odpovédna osoba Druh odpovédnosti

PO'/00? | Vedouci PO/OO nebo pravnik Spravnost po formalni pravni

PO/0OQ strance
EO’ Vedouci EO nebo jim povéiena Spravnost po formalni ekonomické
osoba strance

"PO  Prévnf odd&leni
200  Organizaéni oddglent
*EO  Ekonomicky odbor
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Vécné Ptredkladajici (vedouci Vécna spravnost obsahu smlouvy
zaméstnanec nebo jim povéiena
osoba)
Piikazce Opravnény zéstupce UTB dle Soulad s pravnimi pfedpisy a s
operace Podpisového fadu postupy a podminkami pro
zadavani vefejnych zakazek.
Nezbytnost operace k zajiSténi
stanovenych tkoll a zamért
organizace.
DodrZeni kritéria hospodérnosti,
efektivnosti a icelnosti.
Spravee - na fakulté tajemnik Provéfteni, Ze piikazce operace
rozpoctu - na ostatnich soucastech ekonom | jedna v rdmci vymezené
- na Rektoraté kvestor (je-li pulsobnosti.
kvestor pfikazcem operace, pak Soulad s pravidly stanovenymi
spraveem rozpoctu je u smluv v zakoné o rozpodétovych
tykajicich se investic vedouci pravidlech.
OIM*, u ostatnich smluv vedouci | Provéfeni moZnych rozpoétovych
EO) rizik.

(3) Vykonana kontrola musi mit veskeré naleZitosti, tedy: podpis odpovédné osoby a datum
provedeni kontroly v kontrolnim razitku na vyti§téné smlouvé.

Odpovida Datum

Podpis

PO/0O0

EO

Véené

Spravee rozpoctu

Piikazce operace neni v kontrolnim razitku uveden, pfedb&znou ¥idici kontrolu provédi
pfi podpisu smlouvy.

Clanek 3

Postup p¥i vykonu Fidici kontroly

(1) Pied podpisem smlouvy, ze které vyplyva penézni plnéni (napf. kupni smlouva, smlouva
o dilo, darovaci smlouva, mandatni smlouva, ngjemni smlouva, podndjemni smlouva,
smlouva o propagaci, licenéni smlouva, tedy vSechny, které hovoii o financich),
opravnénym zastupcem UTB musi byt smlouva posouzena PO nebo OO u smluv
v reZimu vefejnych zakéazek realizovanych OO.

(2) Pro udely posouzeni, musi byt smlouva (vyjma smluv vreZimu vefejnych zakdzek
realizovanych OO) elektronicky zasléna ve formatu .doc na pravnik@rektorat.utb.cz. Na

“OIM  Odbor investic a majetku
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smlouvé musi byt v hlavi¢ce smlouvy vzdy uvedena osoba odpovidajici za vécnou
spravnost obsahu smlouvy, tj. zejména spravné vymezeni identifikaénich udajii
dodavatele 1 odbératele, pifedmétu smlouvy, terminu plnéni, kvantitativnich a
kvalitativnich parametrti.

(3) Po kontrole PO piip. OO, jsou smlouvy kontrolovany EO.

(4) Neshledaji-li odpovédné osoby (piedkladajici, PO pfip. OO a EO) nedostatky, potvrdi
provedeni Fidici kontroly svym podpisem a datem provedeni kontroly v kontrolnim
razitku smlouvy. Pokud bude nékteré z rektoratnich pracovist’ (napt. OIM, CVT?, TPO%)
poskytovat soudinnost piedkladateli smlouvy z jiné soucasti, budou uvedeny dva podpisy
odpovédnych osob za vEcnou stranku smlouvy.

(5) Poté je smlouva piedloZena piikazci operace a spravci rozpoctu. Podpis piikazce operace
na smlouvé, kterym vznika zavazek k vefejnému vydaji nebo pohleddvka, souCasné
doklada provedeni predb&Zné fidici kontroly. Spravce rozpoctu potvrdi provedeni fidici
kontroly svym podpisem a datem provedeni kontroly v kontrolnim razitku na vytisténé
smlouvé.

(6) Pti zjisténi jakékoli nesrovnalosti musi byt postup operace zastaven a o nedostatku musi
byt informovan piikazce operace nebo rektor.

*CVT Centrum vypodetn techniky
STPO Technicko-provozni odbor




