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~ Clanek 1
Ucel vipravy

(1) Tento pokyn kvestora definuje pojem ,mobility zaméstnanci™ a upravuje pravidla pro
Gigely jejich evidence na Univerzit® ToméSe Bati ve Zliné (dédle jen ,,UTB), a to
vnévaznosti na platnou smérnici kvestora ,Nahrady cestovnich vydajii hrazené
zaméstnancim dle zédkona & 262/2006 Sb., zakonik price v platném zn€ni" vCetné
dodatkt a pokyn kvestora ,,Cestovni nahrady v informa¢nim systému SAP“.

(1) Mobilitou

Clinek 2
Definice mobility

se rozumi tuzemskd nebo zahrani¢ni pracovni cesta akademického nebo

védecko-vyzkumného zaméstnance UTB za ugelem zvySovani jeho pedagogickych nebo
védecko-vyzkumnych znalosti a zkuSenosti.

@

Mobility zam&stnanci se rozliujf podle

a) Typu pfijimaci instituce

b) Délky

zahraniéni (Z)
tuzemska (T)
pobytu - pro uréeni délky mobility je rozhodné datum zahdjeni a ukondeni

pracovni cesty

c) Typu

do 5 dnti (1)
v rozmezi 6 —29 dni (2)
vice neZ 30 dni (3)

mobility

studijni pobyt (S)

pracovni pobyt, staz, vyukovy pobyt, smluvni vyzkum a testovani (P)
konference, kongres, seminaf, workshop, letni & zimni Skola, vyzvana
pfednéska (K)
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d) Zdroje financovani
» program Erasmus+ (E)

= jiny (J)

Clének 3
Pravidla p¥i zadani cestovnich nidhrad u mobilit v SAP

Zaméstnanec alespori dva pracovni dny pied zahdjenim pracovni cesty spliujici
podminky mobility vyplni formulat ,,Z&dost o povoleni pracovni cesty”, umistény na
webovych strankach UTB (o univerzité — pro zaméstnance — formulafe — ekonomické).

M2

V Zadosti o povoleni pracovni cesty bude u polozky ,,Mobilita“ slovné uvedeno ,,ano* ¢i
,ne®, V ptipadé, Ze v poloZce ,,Mobilita“ bude uvedeno ,,ano“, bude v polozce ,,K6d
mobility” uveden piislusSny kéd mobility (viz ¢lanek 2 odst. 2). Kdéd mobility je
pétimistny 0daj, vyjadiujici charakteristiku resp. rozliSeni mobility podle uvedené
definice pro ucely evidence mobilit, napft.:

»  MTIKJ - mobilita tuzemsk4, do 5 dnti, konference, jiny
"  MZ2SE — mobilita zahrani¢ni, 6 az 29 dnt, studijni pobyt, Erasmus+
»  MZ3PE — mobilita zahrani¢ni, 30 dnd a vice, pracovni pobyt, Erasmus+

Pfi vyuctovéani pracovni cesty povéfeny zaméstnanec souéasti zkontroluje vyaétovani
pracovni cesty, zad4d do SAP udaje dle skute¢nosti a v poli ,,Cilové misto cesty” uvede za
zkratkou stidtu a cilového mista (oddélenymi spojovnikem) kéd mobility (oddéleny
mezerou), napt. (AT-Videti MZ1KE).

Clanek 4
Zavéreéna ustanoveni

Tento pokyn stanovuje postupy pfi zadavani cestovnich nahrad u mobilit, kterd jsou nad
ramec obecnych pravidel definovanych v pokynu kvestora ,,Cestovni néahrady
v informaénim systému SAP“.




