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Clanek 1
Z4akladni ustanoveni
(1) Tento pokyn kvestora stanovuje zdsady a postupy pii uzavirdni dohod o provedeni prace

@)

(1)

)

(déle jen ,,DPP*) a dohod o pracovni ¢innosti (dale jen ,,DPC*) na Univerzité¢ Tomase
Bati ve Zling (dale jen ,,UTB%) v ndvaznosti na novy systém cislovani téchto dohod
v systému SAP.

Pravidla a stanoveni odpovédnosti pii uzavirani DPP a DPC na UTB jsou uvedeny
v aktualni smérnici kvestora ,,Dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér —
pravidla a stanoveni odpovédnosti“ véetné dodatki.

Clanek 2
Uzavirani dohod se zamé&stnanci s opakujici se ¢innosti béhem roku

V ramci sou¢asti bude se zaméstnancem s opakujici se ¢innosti stejného nebo podobného
druhu prace b&hem kalendéatniho roku uzaviena jedna DPP s platnosti od po€atku vykonu
prace do konce roku. Pfedmét &innosti bude sjednan co nejobecnéji, napt. ,,pedagogicka
ginnost®, do které bude spadat vyuka, pfedndska, seminaf, zkouseni, vedeni zdvérecnych
praci, oponentury, ugast v komisich pii statnich zdvéreénych zkouskéch, apod.

Nedilnou soudasti kazdé DPP je ,,Pfiloha k DPP*, ve které bude specifikovan sjednany
druh prace, napt. vyuka, zkouSeni, atd., zdroj financovani, sjednany rozsah hodin na
tento druh prace, vy$e odmény za jednu hodinu price a celkova ¢istka odmény.
V piipadé odlisné vy$e odmény za jednu hodinu price a/nebo zdroje financovani u
jednotlivych druhd praci budou tyto rozepsany do vice fadkd pfilohy. Priloha bude mit
poradové ¢islo 1.

Pii op&tovném nastupu do zaméstnani se stejnym nebo podobnym predmétem €innosti
v ramei jedné soudésti bude k jiz uzaviené DPP pfipojena pouze prfiloha s pofadovym
¢islem 2.
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(4) Pokud bude zaméstnanec vykonavat soub€zné ¢innost se stejnym druhem prace na jiné
soucasti UTB, tato piipoji kjiz uzaviené DPP dodatek o pfistoupeni k DPP a svou
,,Piilohu k DPP*,

(5) V pripadé soub&ézného vykonu jiného druhu prace v ramci UTB bude sjednana nova DPP
s novou ,,Piilohou k DPP* &. 1.

(6) Po vycerpani 300 hodin na DPP v kalendafnim roce bude v piipadé potieby se
zaméstnancem uzaviena DPC s pravidly viz predchozi odstavce.

(7) Zésady a postupy pii uzavirani DPP a DPC podle élanku 2 vyZaduji koordinaci ukonti a
informovanost v ramci pfislu§né soudasti a mezi jednotlivymi sou¢astmi UTB navzéjem.
V systému SAP bude k tomuto Géelu k dispozici nékolik sestav se zdkladnimi udaji
k evidovanym DPP a DPC. '

(8) Informace o sjednaném druhu prace v piipadé soubézného vykonu prace na jednotlivych
souéastech UTB podaji pracovnice mzdové uctarny Ekonomického odboru.

Clének 3
Uzavirini dohod se zaméstnanci s jednorazovou ¢innosti béhem kalendainiho roku

(1) Se zaméstnancem vykonavajicim jednorazovou ¢innost na UTB bude uzaviena DPP na
konkrétni termin vykonu prace s ,,Pilohou k DPP*“ ¢. 1. V piipad¢ op&tovného nastupu
tohoto zaméstnance na UTB bude sjednana nova DPP s ,,Ptilohou k DPP“ &. 1. Do
systému bude tato dalSi dohoda zadéna jako opétovny ndstup s ptvodnim (prvnim)

¢islem dohody.

(2) Po vyCerpani 300 hodin na DPP v kalendainim roce bude v piipadé potieby se
zaméstnancem uzaviena DPC s pravidly viz predchozi odstavec.

Clinek 4
Vykaz o praci a vyiaétovani

(1) V piipadé financovani z riznych zdroji (SPP/NS) u jednoho zaméstnance v rdmci jedné
sou¢asti bude mzdové uctarné Ekonomického odboru piedan jeden vykaz srozpisem
jednotlivych druhi praci a jejich financovani.

(2) Kazda soucast piedava mzdové uétarné Ekonomického odboru jeden ,,Vykaz o praci a
vyuctovani*.




