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Clének 1
Ukel vipravy

(1) Tento pokyn upravuje zpisob nakupu chemikélii na soucastech a vyzkumnych
jednotkach (dale jen ,,soutastech) Univerzity Tomase Bati ve Zling (déle jen ,,UTB")
a je vydavan na zéklad€ ¢lanku 3, bod (8) ¢asti prvni smérnice kvestora ¢. 13/2016
(déle jen ,,Smérnice).

(2) Nékup chemikalii se s pfihlédnutim k zdkonu ¢&. 134/2016 Sb., o zad4véni vefejnych
zakazek (dale jen ,,zdkon“) a s ohledem na objektivni pfedvidatelnost a planovanost
konkrétnich ndkupii déli na dva druhy:

a) predvidatelné,
b) nepiedvidatelné.
(3) V piipad& pochybnosti vZdy plati, Ze nakup je pfedvidatelny.

Clanek 2
Vymezeni pojmi

(1) Zadatel - zaméstnanec UTB, ktery ma v timyslu po¥idit chemikalii v souladu s timto
pokynem. Tento zaméstnanec je zodpovédny za poskytnuti vSech potiebnych
informaci a za zpracovani téchnické specifikace k pozadovanym chemikéliim.

(2) Smérnice — aktudlng platna a uéinna smérnice kvestora o zadavani vetejnych zakézek.

(3) Nepiedvidatelny nakup — okamzita potfeba, kterou neni mozno dopfedu naplanovat.
Jednd se o nepiedvidatelné nakupy pofizované dle aktudlni potieby. Tato se miiZe
v prubéhu kalendainiho roku opakovat, je vSak na Zadateli, aby prokazal, Ze opakovani
neni moZno odhadnout. Jednd se zejména o potieby smluvniho vyzkumu &i
specifickych védeckych projektl, pfi¢emz takové chemikalie musi byt pofizeny za
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krat$i dobu, nez 30 kalendatnich dné. P¥edpokladana hodnota tohoto nakupu se urdi
podle vyse konkrétniho poZadavku, na zékladé této hodnoty se uréi postup v souladu
se Smérnici.

(4) Predvidatelny nakup — viechny ostatni nakupy s vyjimkou nakup@ pro vyuku, které
nespadaji pod nepredvidatelné ndkupy.

(5) Niakupy pro vyuku — zékladni a b&Zné chemikélie v objemu nutném pro vyuku
v daném kalendainim roce.

Clanek 3
Postup pii nakupu chemikalii

(1) Kazda soucast UTB je povinna (pokud je to relevantni) na zaditku kaZdého
kalendafniho roku sdélit Organizaénimu oddéleni (déle jen ,,00%) predpokladany
objem zékladnich a béZnych chemikalii nutnych pro vyuku v daném kalendainim roce.
Tyto budou nasledné vyhodnoceny a feseny ve formé rdmcové smlouvy s jednim
uchaze¢em. Seznam t&chto chemikalii tvoii P¥ilohu &. 2 tohoto pokynu, pfidem? neni
uplny a mtize byt dopliiovan.

(2) Ptedvidatelné nakupy musi byt vloZeny jako poZadavek na novou veiejnou zakazku do
systému IPOS a budou jako takové nésledné feSeny v ramci probihajici vefejné
zakazky v dynamickém ndkupnim systému na dodavky chemikalii. Vzor souboru ve
formatu .xlsx pro specifikaci pozadavku je P¥ilohou &. 1 tohoto pokynu.

(3) U nepiedvidatelnych nakupii se pfedpokladana hodnota uréi podle vyge konkrétniho
nakupu. V zavislosti na této vysi se nasledn& postupuje v souladu se zdkonem a
Smérnici.

(4) Ani v ptipadé nepiedvidatelného ndkupu neni moZné predmét vefejné zakazky uméle
rozd€lovat tak, aby bylo dosazeno niZich ptedpokladanych hodnot veiejné zakéazky
pod limity stanovené zakonem nebo pravidly dotaénich programd.

(5) V souladu se znénim Smérnice se stanovuje, Ze pro neptedvidatelné nékupy, které
svou predpoklddanou hodnotou neptekrodi hranici vefejné zakazky malého rozsahu, se
pouzije vZdy poptavkové fizeni.

Clanek 4
Odpovédnost

(1) U nepiedvidatelnych nakupii je Zadatel povinen doloZit pritvodni list, ve kterém bude
nepfedvidatelnost fadné odiivodnéna. Za odiivodnéni odpovida piikazce operace.
Privodni list musi byt podepsan jak osobou Zadatele, tak piikazcem operace.

(2) VSechny nakupy podléhaji standardnim schvalovacim postuptim (piikazce operace a
spravee rozpoctu — v rdmci piedb&zné fidici finanéni kontroly) a schvaleni tajemnika /
feditele pfisluné soucasti ¢i vyzkumné jednotky (schvéleni postupu), pii¢emz nakupy
pro vyuku jsou v rdmci vefejnych zakazek schvalovany pouze na zadatku kalendainiho
roku.
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(3) Za dodrZeni postupu dle tohoto pokynu, soulad se zakonem a vnitinimi pfedpisy a
normami UTB odpovid4 tajemnik nebo feditel soudasti ¢i vyzkumné jednotky.

(4) V pfipad€, Ze hodnota piedvidatelného nebo nepfedvidatelného nakupu piesihne
50 tis. K& bez DPH, je nutno postupovat v souladu se smérnici kvestora ¢. SK/12/2016
- Implementace zékona €. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach téinnosti nékterych
smluv, uvefejiiovanich téchto smluv a o registru smluv (zédkon o registru smluv) do
prostiedi UTB.



