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osoby:

) Clanek 1
Ucel tdpravy

(1) Tento pokyn kvestora upravuje pravidla pro predkladéni a schvalovani navrhu na
odmiénu na Univerzit¢ ToméSe Bati ve Zlin& (déle jen ,,UTB*) v navaznosti na platny
Mzdovy predpis UTB a smérnici kvestora ,,Ob&h ti¢etnich dokladt".

Clanek 2
Poskytnuti odmény

(1) Podle Mzdového predpisu Univerzity ToméSe Bati ve Zling (dale jen ,,Mzdovy predpis

UTB*) miiZe zaméstnavatel poskytnout zamé&stnanci odménu;

a) za Usp&Sné splnéni mimotddného nebo zvl4st vyznamného pracovniho tikolu nebo za
vyznamny piinos pro zaméstnavatele,

b) za préce spojené s plnénim vy3sich pracovnich naroki, spo&ivajici ve v&tsim rozsahu
pracovnich tkold, ve&t§i sloZitosti prace, organizaéni nebo ¥idici ndrodnosti,
odpovednosti a psychické nebo fyzické néroénosti, které nemaji trvaly charakter,

¢) zaaktivni podil na vysledku &innosti zaméstnavatele,

d) kocenéni jeho pracovnich zasluh pti doviseni padesati let véku a pfi prvnim skonéeni
pracovniho poméru po piizndni invalidniho diichodu nebo po nabyti naroku na
starobni diichod,

¢) za poskytnuti pomoci pii predchdzeni poZarim nebo Zivelnim udélostem, jejich
likvidaci nebo odstrafiovéni jejich nasledkd nebo pii jinych mimo¥adnych udélostech,
pi nichZ miiZe byt ohroZen majetek, zdravi nebo Zivot,

f) hrazenou z grantd, projekti a zakdzek dopliikové &innosti.
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Clanek 3
Nalezitosti nivrhu na odménu

Navrh na odménu predkldda a pisemné zdiivodni piikazce operace piip. nadiizeny

zamestnanec na formuléfi (piiloha ¢. 1). Ve formuléfi je nutné vyplnit povinné udaje:

e jméno a pfijmeni zamé&stnance

e osobni ¢islo

e pracovisté

e zdroje financovani

e vySi odmeény

e konkrétni odiivodnéni ndvrhu odmény — vybrany bod dle &lanku 2 musi byt vzdy
oznaCen a blize specifikovan. Bude uvedeno konkrétni odfivodnéni odmény bud’
piimo na formulfi, nebo odiivodnéni bude na zvlastni listiné uloZeno na souddsti tak,
aby bylo dostupné a doloZitelné pro ptipadné vefejnospravni kontroly.

Navrh na odménu s veskerymi néleZitostmi musi byt podepsin pifkazcem operace,
spravcem rozpottu a schvéalen opravnénou osobou dle Mzdového piedpisu UTB.

Odménu nemiize navrhnout ani pfiznat zaméstnanec sam sobg.

Prikazcem operace je finan¢ni disponent pro nékladové stredisko piip. SPP prvek. Pokud
je odména vyplécena piimo piikazci operace, navrh musi na pozici piikazce operace
podepsat nadtizeny zaméstnance.

Spraveem rozpoctu je na soudéstech tajemnik/ekonom soudasti, na Rektoraté kvestor.

Slouceni funkei piikazce operace a spravce rozpodtu neni piipustné, jedna osoba nesmi
byt soucasné piikazcem operace a spravcem rozpottu. Pokud je tajemnik, ekonom
soucasti na navrhu v pozici piikazce operace, vykonavé funkci spravce rozpoétu dékan,
feditel soucdsti. V piipad¢ kolizni situace, kdy je tajemnik, ekonom soudasti zaroven
piikazce operace a odména je vyplacena piimo jemu, vykondva funkei spravee rozpodtu
vedouci mzdové uctarny. Pokud je kvestor na névrhu v pozici piikazce operace,
vykonava funkci spravce rozpoétu vedouci mzdové Gictarny.

Névrh na odménu schvaluje opravnéna osoba dle Mzdového predpisu UTB, tj. rektor,
kvestor, dékan, feditel soudasti.

V piipadé¢, Ze osoba opravnéna dle Mzdového predpisu UTB schvalit odm&nu bude
soucasn€ i v pozici prikazce operace nebo spravce rozpodtu, jeji podpis na formulafi na
pozici ,,Schvaluje® soucasné doklada provedeni fidici kontroly p¥ikazce operace nebo
spravee rozpoctu ve smyslu zékona o finanéni kontrole &. 320/2001 Sb., v platném znéni.

Névrhy na odmény jsou piedavany po schvaleni do mzdové uétarny Ekonomického
odboru nejpozdéji do 3 pracovnich dni po skonSeni mésice, za ktery ma byt mzda
vyplacena.

Clanek 4
Hromadny nivrh na odmény

Hromadny ndvrh na odmény musi obsahovat viechny néleZitosti dle &lanku 3 (piiloha
¢. 2). Je nutné uvadét i celkovy soucet odmen.

V hromadném navrhu mohou byt odmény financovény pouze zjednoho nakladového
stiediska piip. SPP prvku a zdroje.
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V hromadném néavrhu bude uvedeno konkrétni odiivodnéni odmény bud’ pfimo na
formulafi, nebo odivodnéni bude na zvlastni listing uloZeno na souéasti tak, aby bylo
dostupné a dolozitelné pro pfipadné vefejnospréavni kontroly.

V hromadném névrhu na odmény nesmi byt odména navrzena zaméstnanci, ktery je
finanénim disponentem pro NS piip. SPP prvku, ze kterého méa byt odména hrazena.
Névth na odménu bude vtomto piipadé predloZen samostatné a bude podepsan
nadiizenym zamé&stnance.

Clanek 5
Zivéretna ustanoveni

Na formuléfi budou uvedeny pouze podpisy piikazce operace, spravece rozpoétu a osoby
opravnéné schvalit navrh na odménu, a to na spravném, k tomu uréeném misté. Podpisy
jinych osob jsou nepiipustné. Pokud tomu tak nebude, mzdova &tdrna néavrh neakceptuje
a vrati navrh zpét.

Tento pokyn kvestora nahrazuje pokyn kvestora PK/15/2014.




