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_Clének 1
Ucdel upravy

Pokyn kvestora upravuje financovani vyroby publikaci pro jednotlivé soucasti
Univerzity Tomase Bati ve Zling zajisténé Nakladatelstvim Univerzity Tomase Bati
ve Zling (dale jen ,,Nakladatelstvi UTB®), i¢el jejich uZiti a itovani.

Publikace vydané Nakladatelstvim UTB podl¢haji skladové evidenci. K finanénimu
Cerpani zdroju soudésti, ktera si vyrobu publikace objedné a publikace neni uréena k
prodeji, dochézi az v okamZiku jejich skute€né spotieby, tj. vydejem publikace ze
skladu souéasti na dany tcel.

Clanek 2
Predbézna kalkulace

Edi¢ni referent soucasti miZe pied schvalovéanim edi¢niho planu pozadat vedouciho
nakladatelstvi, aby k publikaci sestavil predbéZnou kalkulaci (odhad nakladd). Je
nutné upozornit, Zze néklady nelze ve fazi schvalovani ediéniho planu kalkulovat
piesné, nebot’ cenu ovliviiuje aZ vysledny vystup publikace — tj. podet stran,
barevnost textu, vazba.

Cl4nek 3
« Povinnost ediéniho referenta

Ediéni referenti soucdsti jsou povinni do 15. 4. daného kalendéiniho roku vypracovat
pro Ekonomicky odbor prehled publikaci, které v prib&hu kalendainiho roku vyrobi
Nakladatelstvi UTB na zéklad€ schvalenych edi¢nich plant soudésti. Piehled bude
obsahovat nazev publikace, pocet vytiskl dané publikace, ucel vziti a pfedpokladany
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zdroj financovani. Prchled bude zaslan metodikovi a bude podkladem pro
uplatiiovani naroku na odpocet DPH dle platnych pravnich predpist.

Edi¢ni referent soucasti zasle Nakladatelstvi UTB pozadavek na vyrobu publikace.
Formuldi pozadavku na vyrobu publikace je umistén na www strankach
Nakladatelstvi (nakladatelstvi.utb.cz), kde jsou definovany i podpisy odpovédnych
osob. Pii zadavani pozadavku na vyrobu publikace je vZdy nutné zohlednit udel uziti
publikace dle zdroje financovani.

Clanck 4
Publikace, které nejsou urceny k prodeji

Vyrobené publikace jsou prvotné aktivovany na sklad 8502 Nakladatelstvi ve
skladové cené, ktera odpovida kalkulaci skute¢nych nékladi.

Piehled oznadeni skladt sou¢asti UTB:

2002 Publikace FT
2102 Publikace FLKR
3002 Publikace FAI
4002 Publikace FMK
5002 Publikace FAME
6002 Publikace FHS

Vyrobeny pocet publikaci snizeny o povinné vytisky, které je nutné zaslat do
knihoven, je preskladnén na sklad publikaci dané soucasti. Pieskladnéni publikaci
zajisti Nakladatelstvi UTB za spoluprace s odpovédnym zaméstnancem na soudasti
za dany sklad (déle jen ,,skladnik*). Skladnik nese hmotnou odpovédnost za fyzicky
stav publikaci na skladu.

Skladnik soucésti vystavi vydejku v IS SAP na zakladé Zadanky na vydej materialu,
jejiz soucasti je uvedeni zdroje Ghrady (NS ¢i SPP prvek a zdroj), diivod vydeje
publikaci (k jakému ucelu) a podpis opravnéného piikazce operace (finan¢niho
disponenta). Zadanku na vydej (z divodu kontroly u&elu vydeje publikace a s tim
souvisejiciho uziti zdroje financovani) piedlozi k podpisu také spravci rozpoctu. Po
skonceni mésice zasle skladnik vSechny vydejky za ukon€eny mésic na Ekonomicky
odbor, kde budou archivovany.

) Clanck 5
Ucel vydeje publikace ze skladu souéasti UTB — veiejné zdroje

Ugel vydeje publikace ze skladu soudésti tzce souvisi se zdrojem, ze kterého je vydej
publikace financovéan. Pokud je financovan z piispévku nebo jinych dotaénich zdroja,
tj. zvefejnych zdrojl, je nutné dodrzovat podminky Cerpani dle Rozhodnuti o
poskytnuti piispévku nebo dotace, ptip. dal$i podminky souvisejici s rozhodnutim.
Obecné je nutné dodrzovat zasady:

- uCelnosti, tj. takové pouziti vefejnych prostiedkl, které zajisti optimalni miru
dosazeni cilii pii plnéni stanovenych ukolq,

- cfektivnosti, tj. takové pouziti vefejnych prostiedki, kterym se dosdhne nejvyse
mozného rozsahu, kvality a piinosu plnénych ukoli ve srovnani s objemem
prostiedk(l vynalozenych na jejich plnéni,
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- hospodarnosti, tj. takové pouziti vefejnych prostiedkl k zajisténi stanovenych

tkoli s co nejniz$im vynaloZenim téchto prostiedki, a to pii dodrZeni odpovidajici
kvality plnénych tkolt.

Vefejné zdroje financovani lze rozdélit podle nejéast&ji piedpokladaného zdroje
financovani publikaci (vydeje):

a) Piisp&vek ze statniho rozpoctu v rdmei institucionalni financovani (zdroj 1100)

b) Institucionélni podpora na dlouhodoby koncepéni rozvoj vyzkumné organizace
(zdroj 2102)

¢) Ugelova podpora na specificky vysokoskolsky vyzkum (zdroj 2110)

d) Ostatni piispévky a dotace

Z veiejnych zdroji uvedenych pod pismeny a), b) lze publikace pouZit na tyto udely:

- jako pracovni pomuicka pro zaméstnance UTB, ktery ji vyuZije pti vykonu své
prace v daném oboru v navaznosti na zdroj financovani,
- jako vyukova pomiicka pro studenty ve stejném ¢i podobném oboru.

Z verejného zdroje uvedeného pod pismenem c) lze publikace pouZit na tyto ucely:

- jako pracovni pomucka pro zaméstnance UTB, ktery ji vyuZije pii vykonu své
prace v daném oboru v ndvaznosti na zdroj financovani,

- jako vyukova pomiicka pro studenty ve stejném ¢i podobném oboru,

- jako materidl pro Studentskou védeckou konferenci v ramei projektd IGA
(dale jen ,,SVK®) - naklad odpovidajici vysi vydeje publikaci ze skladu je
souCasti celkovych nakladG spojenych s organizaci SVK, které nesmi
piesdhnout 10 % z poskytnuté ucelové dotace.

Z verejnych zdrojii pod pismeny a), b), c¢) nelze financovat naklady spojené
s vydejem publikaci za ucelem bezplatného poskytnuti (darovani) jinym subjektim.
Takové uziti penéznich prostiedkl nelze zdivodnit jako nezbytné nutny vydaj pro
zajisténi Cinnosti UTB. Jedna se o neopravnéné pouZiti penéznich prostiedki a
poruSeni rozpoctové kazné.

Pokud je naklad na vydej publikaci financovan z jinych zdrojti neZ uvedenych pod
pismenem a), b), c), je nutné vzdy vychazet z Rozhodnuti o poskytnuti dotace
(pfipadn¢ dalSich souvisejicich norem), které definuji (omezuji) uziti finanénich
prostiedka.

Maximalni pocet vytiskt financovanych z vetejnych zdrojii je omezen na 100 kust
publikace. Maximalni pocet vytiski se nevztahuje na projekty (nejedna se o interni
projekty UTB), kde je vyssi pocet kusi publikace piimo schvalen poskytovatelem
v rozpoctu projektu a slouzi napt. pro cilovou skupinu projektu.

) Clinek 6
Ucel vydeje publikace ze skladu souéasti UTB — neverejné zdroje

Pokud je vydej publikace financovan z nevefejnych zdroji, predpoklada se pouze
vydej publikace za ucelem:

- jako pracovni pomticka pro zaméstnance UTB, ktery ji vyuZije pii vykonu své
prace v daném oboru v navaznosti na zdroj financovani,

- Jjako konferen¢ni material v ramci konference (dopliikova &innost ve zdroji
8503), kdy nédklady na vydej publikace ze skladu je nutné zahrnout do
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kalkulace ndkladii na konani konference, ktera je podkladem pro vypocet vyse
konferen¢niho poplatku.

Vydej publikace ze skladu financovany z neveiejnych zdroji za jinym tG&elem (napf.
reklamni predmét s logem UTB, dar) je mozny jen po odsouhlaseni hlavni uéetni
Ekonomického odboru (z diivodu mozné zmény G¢tovani na nedanovy néaklad).

Clanck 7
Prodej publikaci

Vyrobené publikace jsou prvotné aktivovany na sklad 8502 Nakladatelstvi ve
skladové cené, ktera odpovida kalkulaci skuteGnych ndakladii. Poget publikaci
uréenych k prodeji nebude preskladnén na sklad soucasti, ale zstane na skladu 8502
Nakladatelstvi UTB. Prodej bude evidovan na SPP prvku Nakladatelstvi UTB ve
zdroji 1503 (néklady na vydej publikace ptijdou k tiZi SPP prvku Nakladatelstvi UTB
stejné tak jako vynosy z prodeje).

Pocet vytiskii publikace ur¢enych k prodeji je omezen do 50 kust. Pocet vytisk k
prodeji je nutné piedem dohodnout a pisemné odsouhlasit s vedoucim nakladatelstvi
a feditelem knihovny. Reditel knihovny muzZe udélit vyjimku a povolit pocet vytisk
nad stanoveny limit. Prodejni cenu publikace stanovi vedouci nakladatelstvi na
zakladé kalkulace skute¢nych nakladi a velikosti marze.

Pokud se publikace neproda do 2 let od aktivace na sklad, bude neprodany pocet
vytiskii pfeskladnén na sklad soudasti (ucel uziti publikace se poté fidi ¢lankem 5
nebo 0).

Pokud bude soucést pozadovat podil z prodeje publikaci, zasle vedouci nakladatelstvi
nejpozdgji k 31. 12. daného kalendéiniho roku Zadost o prei¢tovani &asti vynosu na
soucast, Zadost o pietctovani musi byt podepsana vedoucim nakladatelstvi,
piikazcem operace a spravcem rozpoétu soucdsti. Soucast si pro dané vynosy necha
na EO zalozit SPP prvek ve zdroji 1503, ptip. vyuzije stavajici SPP v tomto zdroji.

Clanck 8
ZAaveéreéna ustanoveni

Pokyn je platny i pro edi¢ni plany roku 2017, které byly schvaleny. Tento pokyn
nahrazuje pokyn kvestora PK/14/2016.




