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Podpis opravnéné

osoby:
Clanek 1
Ucdel tpravy
(1) Pokyn kvestora upravuje financovani vyroby publikaci pro jednotlivé soucasti
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Univerzity Tomase Bati ve Zliné zaji$téné Nakladatelstvim Univerzity Tomase Bati
ve Zlin¢ (déle jen ,,Nakladatelstvi UTB*), ugel jejich uziti a Gétovani.

Publikace vydané Nakladatelstvim UTB podléhaji skladové evidenci. K finanénimu
Cerpani zdrojl soucasti, ktera si vyrobu publikace objedna a publikace neni uréena k
prodeji, dochazi az v okamziku jejich skute¢né spotieby, tj. vydejem publikace ze
skladu soucasti na dany ugel.

Clanek 2
Predbézna kalkulace

Edi¢ni referent sou¢asti miZe pied schvalovanim ediéniho planu pozadat vedouciho
nakladatelstvi, aby k publikaci sestavil pfedb&znou kalkulaci (odhad nakladi). Je
nutné upozornit, Ze naklady nelze ve fazi schvalovani edi¢niho planu kalkulovat
presn€, nebot cenu ovliviluje az vysiedny vystup publikace — tj. pocet stran,
barevnost textu, vazba.

Clianek 3
Povinnost ediéniho referenta

Ediéni referenti soucasti jsou povinni do 15. 4. daného kalendainiho roku vypracovat
pro Ekonomicky odbor piehled publikaci, které v pribéhu kalendainiho roku vyrobi
Nakladatelstvi UTB na zéklad¢ schvalenych edi¢nich plant soutasti. Piehled bude
obsahovat nazev publikace, pocet vytiskil dané publikace, udel uziti a ptedpokladany
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zdroj financovéni. Piehled bude zaslan metodikovi a bude podkladem pro
uplatiiovani naroku na odpocet DPH dle platnych pravnich pfedpisi.

Edi¢ni referent soucasti zale Nakladatelstvi UTB poZadavek na vyrobu publikace.
Formuldt poZadavku na vyrobu publikace je umistén na www strankach
Nakladatelstvi (nakladatelstvi.utb.cz), kde jsou definovany i podpisy odpovédnych
osob. Pfi zaddvéni pozadavku na vyrobu publikace je vzdy nutné zohlednit ucel uziti
publikace dle zdroje financovani.

Clének 4
Publikace, které nejsou uréeny k prodeji

Vyrobené publikace jsou prvotné aktivovany na sklad 8502 Nakladatelstvi ve
skladové ceng, kterd odpovida kalkulaci skute¢nych nakladi.

Piehled oznadeni skladd souéasti UTB:

2002 Publikace FT
2102 Publikace FLKR
3002 Publikace FAI
4002 Publikace FMK
5002 Publikace FAME
6002 Publikace FHS

Vyrobeny pocet publikaci snizeny o povinné vytisky, které je nutné zaslat do
knihoven, je preskladnén na sklad publikaci dané soudasti. Pieskladnéni publikaci
zajisti Nakladatelstvi UTB za spoluprace s odpovédnym zaméstnancem na sou¢asti
za dany sklad (déle jen ,,skladnik*). Skladnik nese hmotnou odpovédnost za fyzicky
stav publikaci na skladu.

Skladnik soudasti vystavi vydejku v IS SAP na zakladé zadanky na vydej materialu,
jejiz soutasti je uvedeni zdroje uhrady (NS & SPP prvek a zdroj), divod vydeje
publikaci (k jakému t&elu) a podpis opravnéného piikazce operace (finanéniho
disponenta). Zadanku na vydej (z diivodu kontroly ucelu vydeje publikace a s tim
souvisejictho uZiti zdroje financovani) predlozi k podpisu také spravcei rozpoctu. Po
skongeni mésice zasle skladnik vechny vydejky za ukonéeny mésic na Ekonomicky
odbor, kde budou archivovany.

Clinek 5
Ucel vydeje publikace ze skladu souéasti UTB — vefejné zdroje

Utel vydeje publikace ze skladu sou¢dsti uzce souvisi se zdrojem, ze kterého je vydej
publikace financovan. Pokud je financovan z pisp&vku nebo jinych dotaénich zdroju,
tj. zvefejnych zdroji, je nutné dodrzovat podminky &erpani dle Rozhodnuti o
poskytnuti pfispévku nebo dotace, ptip. dalsi podminky souvisejici s rozhodnutim.
Obecné je nutné dodrzovat zasady:

- Ucelnosti, tj. takové pouZiti vefejnych prostiedki, které zajisti optimalni miru
dosazeni cilti p¥i plnéni stanovenych tikol,
- efektivnosti, tj. takové pouZiti vefejnych prostfedki, kterym se doséhne nejvyse

mozZného rozsahu, kvality a pfinosu plnénych tkold ve srovnani s objemem
prostiedki vynaloZenych na jejich plnéni,
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- hospodérnosti, tj. takové pouziti vefejnych prostiedkl k zajidténi stanovenych

ukold s co nejniz$im vynaloZenim t&chto prostiedki, a to pii dodrzeni odpovidajici
kvality plnénych ukold.

Veiejné zdroje financovani lze rozdélit podle nejéastéji predpokladaného zdroje
financovani publikaci (vydeje):

a) Prispévek ze statniho rozpo&tu v ramei institucionalni financovani (zdroj 1100)

b) Instituciondlni podpora na dlouhodoby koncepéni rozvoj vyzkumné organizace
(zdroj 2102)

¢) Ucelova podpora na specificky vysokoskolsky vyzkum (zdroj 2110)

d) Ostatni pfispévky a dotace

Z vefejnych zdroji uvedenych pod pismeny a), b) Ize publikace pouzit na tyto ucely:

- Jako pracovni pomiicka pro zamé&stnance UTB, ktery ji vyuzije pfi vykonu své
prace v daném oboru v nédvaznosti na zdroj financovant,
- jako vyukova pomiicka pro studenty ve stejném ¢i podobném oboru.

Z vefejného zdroje uvedeného pod pismenem c) Ize publikace pouZit na tyto Glely:

- jako pracovni pomticka pro zaméstnance UTB, ktery ji vyuZije pfi vykonu své
prace v daném oboru v navaznosti na zdroj financovani,

- jako vyukova pomiicka pro studenty ve stejném &i podobném oboru,

- jako material pro Studentskou védeckou konferenci v ramei projekti IGA
(dale jen ,,SVK®) - naklad odpovidajici vysi vydeje publikaci ze skladu je
soucasti celkovych nékladi spojenych s organizaci SVK, které nesmi
pfesdhnout 10 % z poskytnuté uéelové dotace.

Z vefejnych zdroji pod pismeny a), b), c¢) nelze financovat naklady spojené
s vydejem publikaci za ugelem bezplatného poskytnuti (darovéani) jinym subjektim.
Takové uZiti penéznich prostiedkii nelze zdiivodnit jako nezbytné nutny vydaj pro
zajisténi Cinnosti UTB. Jednd se o neopravnéné pouziti penéZnich prostiedki a
poruSeni rozpoctové kazné.

Pokud je naklad na vydej publikaci financovan z jinych zdrojii nez uvedenych pod
pismenem a), b), c), je nutné vzdy vychézet z Rozhodnuti o poskytnuti dotace
(pfipadné dalSich souvisejicich norem), které definuji (omezuji) uZiti finanénich
prostiedkd.

Clanek 6
Pocet publikaci, které nejsou uréeny k prodeji a jsou hrazeny z vefejnych
zdroju
Pocet publikact, které nejsou urleny k prodeji a jsou hrazeny z verejnych zdroji, je
omezen. Maximdlni pocet vytiskii financovanych z veFejnjch zdrojii pro ucely
uvedené vél. 5 je stanoven na 10 kusii publikace. Po dohodé vedouciho
nakladatelstvi UTB a tajemnika soucdsti je moZné stanovit vyjimku na pocet vytiskii
dané publikace, maximdiné viak do vyse 100 kusi publikaci.

Vedouci nakladatelstvi UTB je povinen informovat souddsti a zajistit aktualizaci
pokynu kvestora, pokud by v budoucnu doslo ke zméné metodiky hodnoceni a
uzndni vysledku v RIV ve vazbé na poéet vydanych vytiskii.

Maximdlni pocet vytiskii se nevztahuje na projekty (nejednd se o interni projekty
UTB), kde je vys$si polet kusii publikace pitmo schvilen poskytovatelem v rozpoctu
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projektu a slouZi nap¥. pro cilovou skupinu dle podminek projektu (vyddani
publikaci této skupiné je piimo aktivitou projektu).

Do maximdlniho poctu vytiskii 10 kusii publikaci neni zahrnut pocet zikonnych
povinnych vytiskii. Dle zdkona & 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich, je
vydavatel povinen zaslat 5 kusii publikaci do zikonem stanovenych knihoven. Dile
Jje povinen po dobu 30 dnii ode dne vyddni publikace umoznit knihovndm urcenych
vyhldskou Ministerstva kultury, zakoupit danou knihu. Pro tyto pripady budou
vytistény 4 ks publikace (v pFipadé zvySeného zdjmu knihoven miize byt tento pocet
upraven). Pokud nedojde béhem 30 dnii k prodeji dané publikace, bude publikace
presunuta do knihovniho fondu Knihovny UTB. Dile bude 1 kus publikace urcen
k archivaci v Nakladatelstvi UTB a 1 kus publikace uréen pro Knihovau UTB.
Povinné vytisky budou hrazeny z vefejného zdroje Jakulty. Pokud oviem podminky
poskytnuti dotace vylucuji financovdni zikonnych povinnych vytiskii, nelze i tyto
publikace financovat z piislusné dotace. Financovini 7 ostatnich zdrojii zajisti
Jakulta, pro kterou je publikace uréena.

Z vefejnych zdrojii nelze financovat publikace, které jsou dle podminek licencnich
smluv uréeny pro autory nebo spoluautory. Financovini 7 ostatnich zdroju zajisti
Jakulta, pro kterou je publikace urdena.

Pocet publikaci, které je nutné vyrobit, vyjadiuje souhrnnd tabulka. Sloupec
Predpoklidany zdroj financovdni uréuje zdroj financovini PFi splnéni podminek ¢,
5 a 6 pokynu.

Pocet vytiski Pfedpokldadany zdroj financovdni

maix. 10 (pocet je depingvdn verejny zdroj financovani fakulty

vytisky pro soucdst soucdsti na poZadavku na (é1.5)
zhotoveni publikace) )
vytisky pro autora, pocet vytiski si stanovi neverejné zdroj soucasti (¢l. 6
spoluautora soucdst odst. 5)
verejny zdroj financovani fakult
povinné vytisky ze zdkona 5 rEmyzui a? ni fakully
(¢l.5)
pokud nebude dany pocet
publikaci proddn, bude
vyroba uhrazena z vefejného
povinné vytisky ze zdkona 4 zdroje financovdni fakulty
(¢l.5) a publikace presunuty
do knihovniho fondu
Knihovny UTB
vytisk uréeny pro knihovnu 1 verejny zdroj financovani fakulty
uTB (&.5)
vytisk k archivaci v 1 vefejny zdroj financovdni fakulty
Nakladatelstvi (cl.5)




Vnitini normy Univerzity Tomdse Bati ve Zling

pocet si definuje knihovna na

vytisk tF g e .
ytisky fu."o potreby pEadiaL A zhotoven] hradi si knihovna U'TOB ze svych
knihovny UTB : zdroji
publikace
Clinek 7

(1

)

(D

)

3)

4)

(D

Ukel vydeje publikace ze skladu souédsti UTB — neverejné zdroje

Pokud je vydej publikace financovan znevefejnych zdrojl, pfedpoklddé se pouze
vydej publikace za ti¢elem:

- jako pracovni pomticka pro zaméstnance UTB, ktery ji vyuZije pfi vykonu své
prace v daném oboru v ndvaznosti na zdroj financovani,

- Jjako konferen¢ni material v ramci konference (dopliikova €innost ve zdroji
8503), kdy néklady na vydej publikace ze skladu je nutné zahrnout do
kalkulace nakladd na konani konference, ktera je podkladem pro vypocet vyse
konferenéniho poplatku.

Vydej publikace ze skladu financovany z nevefejnych zdrojli za jinym ¢elem (napf.
reklamni pfedmét s logem UTB, dar) je mozny jen po odsouhlaseni hlavni Gcetni
Ekonomického odboru (z diivodu mozné zmeny uctovéani na nedanovy néklad).

Clinek 8
Prodej publikaci

Vyrobené publikace jsou prvotné aktivovény na sklad 8502 Nakladatelstvi ve
skladové ceng, ktera odpovidd kalkulaci skute¢nych nakladi. Pocet publikaci
urCenych k prodeji nebude preskladnén na sklad soudésti, ale ziistane na skladu 8502
Nakladatelstvi UTB. Prodej bude evidovan na SPP prvku Nakladatelstvi UTB ve
zdroji 1503 (naklady na vydej publikace pajdou k tizi SPP prvku Nakladatelstvi UTB
stejné tak jako vynosy z prodeje).

Pocet vytiskli publikace uréenych k prodeji je omezen do 50 kusti. Poget vytiskd k
prodeji je nutné pfedem dohodnout a pisemng odsouhlasit s vedoucim nakladatelstvi
a feditelem knihovny. Reditel knihovny miiZe udglit vyjimku a povolit pocet vytiski
nad stanoveny limit. Prodejni cenu publikace stanovi vedouci nakladatelstvi na
zakladé kalkulace skuteénych nékladi a velikosti marze.

Pokud se publikace neproda do 2 let od aktivace na sklad, bude neprodany pocet
vytiskidl pieskladnén na sklad soudasti (Ggel uziti publikace se poté ¥di ¢lankem 5
nebo 6).

Pokud bude soudast pozadovat podil z prodeje publikaci, zasle vedouci nakladatelstvi
nejpozdéji k 31. 12. daného kalendafniho roku Zadost o pretdtovéni ¢asti vynosu na
soudast. Zadost o pieudtovani musi byt podepsdana vedoucim nakladatelstvi,
piikazcem operace a spravcem rozpoétu souddsti. Soudast si pro dané vynosy necha

na EO zalozit SPP prvek ve zdroji 1503, ptip. vyuzije stavajici SPP v tomto zdroji.
Clének 9
Zivéredna ustanoveni

Pokyn je platny i pro ediéni plany roku 2017, které byly schvaleny. Tento pokyn
nahrazuje pokyn kvestora PK/14/2016.




