
ROZHODNUTÍ REKTORA Č. 5/2002 
 
 

 
PRAVIDLA PRO VZHLED, OBSAH A POUŽÍVÁNÍ ÚŘEDNÍCH 

RAZÍTEK NA UNIVERZITĚ TOMÁŠE BATI VE ZLÍNĚ 
 
 
Upozorňuji na nezbytnost dodržování ustanovení zákona č. 3/1993 Sb., o státních symbolech 
ČR v platném znění a zákona č. 352/2001 Sb., o užívání státních symbolů České republiky      
a o  změně některých zákonů v platném znění, a to fakultami a dalšími součástmi UTB ve 
Zlíně. 
 
V rámci jednotnosti stanovuji následující závazná pravidla pro vzhled, obsah a používání 
úředních razítek: 
 
 
1. Úřední razítka s malým státním znakem ČR jsou kulatá, jednotného rozměru i opisu (viz 
vzor) a používají se zásadně v barvě červené. Účel jejich používání musí být v souladu           
s ustanoveními zákona č. 352/2001 Sb., o užívání státních symbolů České republiky                  
a o  změně některých zákonů v platném znění, a § 57 odst. 8 zákona č. 111/1998 Sb. 
v platném znění, používat je smí pouze rektor a děkani fakult. Toto úřední razítko může být                  
v odůvodněných případech nahrazeno i suchou pečetí (reliéfním plastotypem) stejného 
vzhledu. 
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Ø 36 mm 
barva:  červená 
používá: rektor 
použití:      vymezené zákonem 

Ø 36 mm 
barva:  červená 
používá:     děkan 
použití:      vymezené zákonem 
 



2. Rektor a děkani fakult ve vnitřním styku v rámci UTB ve Zlíně i fakult a na běžnou 
korespondenci vně UTB ve Zlíně a fakult používají kulatá úřední razítka zásadně bez státního 
znaku, a to v barvě červené. Razítka mohou být používána ve dvou velikostech s rozměry  Ø 
36 mm nebo také Ø 25 mm. 
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3. Orgány UTB ve Zlíně, součásti UTB ve Zlíně, útvary rektorátu vč. hospodářské vnitřní 
správy (dále "útvary rektorátu"), orgány fakult, děkanáty, ústavy a pracoviště fakult používají 
kulatá úřední razítka zásadně bez  státního znaku, a to jedině v barvě modré. Razítka mohou 
být používána ve dvou velikostech s rozměrem Ø 36 mm nebo také Ø 25 mm. V případě 
používání více razítek stejného textu musí být v dolní části opatřená pořadovým číslem, které 
bude pro oprávněnost používání pověřenou osobou registrováno. 
 
 

 
 
 

Ø 36 mm nebo i Ø 25 mm 
barva:         červená 
používá: rektor 
použití:     korespondence ve vnitřním i vnějším styku 
                  prorektoři, pokud se podepisují v zastoupení 
  nad jménem rektora 

Ø 36 mm nebo i Ø 25 mm 
barva:         červená 
používá: děkan 
použití:      korespondence ve vnitřním i vnějším styku UTB 
  ve Zlíně a fakulty 
                  proděkani, pokud se podepisují v zastoupení nad 
  jménem děkana  
 

Ø 36 mm nebo i Ø 25 mm 
barva:  modrá 
použití:     kancléř 
                       orgány UTB ve Zlíně ( s vlastním nápisem) 
                       např.:                 
             kvestor  
                 akademický senát 
                 akademický senát - studentská komora      



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
Poznámka: V případě potřeby používání razítek stejné podoby více osobami je hvězdička dole 
nahrazena číslicí a oprávněná osoba pro jeho použití bude registrována u rektora, děkana 
popř. kvestora, tajemníka fakulty. 
 

Ø 36 mm nebo i Ø 25 mm 
barva:  modrá 
používá: 1. kancelář rektora 
                prorektoři (při podpisu nad svým jménem) 
                útvary  rektorátu, jako např.: 
                       2. sekretariát kvestora 
                       3. personální referát                       
                             a pod.  

Ø 36 mm nebo i Ø 25 mm 
barva:  modrá 
použití: Ústřední knihovna 
                  Academia centrum                      
                       (s vlastním nápisem) další součástí UTB ve  
             Zlíně, jako např.: 
                  Koleje a menza 

Ø 36 mm nebo i Ø 25 mm 
barva:  modrá 
použití: (s vlastním nápisem) orgány  fakult: 
                  tajemník 
                 akademický senát 
                  ústavy fakult 
                  pracoviště fakult 
 

Ø 36 mm nebo i Ø 25 mm 
barva:  modrá 
použití:  sekretariát děkana 
  útvary děkanátu 
  proděkani (při podpisu nad svým jménem) 



 
4. Pro běžné použití a k informačním účelům je možné používat na všech úrovních UTB ve 
Zlíně obdélníkové razítko, jehož text kromě názvu školy, útvaru, fakulty, ústavu, pracoviště 
apod. obsahuje zpravidla také IČO, DIČ, telefon, fax, E-mail apod. Razítko nesmí být 
používáno v barvě červené. Text a úprava tohoto razítka není striktně určena. 
 
 
5. Pro označování neúřední korespondence rektora a děkana fakulty (blahopřání, čestných 
uznání) doporučuji používat neúřední razítko, popř. suché pečeti (reliéfní plastotypy) kulatého 
tvaru Ø 36 mm. Razítka mají zásadně barvu červenou. Tyto vzory mohou být vyrobeny i bez 
nápisu "rektor", "děkan", aby byly určeny pro širší použití: 
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Směrnice  nabývá platnosti a účinnosti dnem jejího podpisu.  
 
 
 
 
Ve Zlíně dne 18. 1 2002 
 
 
 
       prof. Ing. Petr Sáha, CSc. 
                                                                                 rektor 
 
 
 
 
 


