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Podpis opravnéné
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CAST PRVNI
UVODNI USTANOVENI

Utelem této smérnice je zajistit jednotny postup pii zadavani, nasledném vypracovavani
a kontrole ptivodnosti bakalaiskych praci (dale jen ,,BP*), diplomovych praci (dale jen ,,DP*)
a pfi vypracovani a kontrole puavodnosti rigoréznich praci (dale jen ,,RP%)
na Univerzité TomaSe Bati ve Zlin¢ (dale jen ,,UTB%).

Tato smérnice stanovuje:

(1) Zasady a postupy pii zadavani a kontrole podkladi BP a DP, ptekladu nazva v anglickém
jazyce, vcetné stanoveni odpovédnosti.

(2) Minimalni pozadavky na zpracovani BP, DP a RP (dale jen ,,prace), definuje formalni
upravu praci, jejich uloZeni a zptistupnéni vefejnosti.

(3) Postup pii podezieni na nepuvodnost BP a DP studentd bakalaiskych a magisterskych
studijnich programt (dale jen ,student”) a RP uchazecl v rigoréznim ftizeni (déale jen
,2uchazec¢*) od okamziku odevzdani prace do zahajeni statni zavére¢né nebo statni rigor6zni
zkousky. Stanoveny postup vychazi z pfislusnych ustanoveni platného Studijniho a
zkuSebniho fadu UTB pro studenty a uchazece a Disciplinarniho fadu pro studenty UTB.
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Pokud se ve smérnici uvadi pojem ,,studijni program* (dale jen ,,SP*), zahrnuje tento pojem pro
ucely této smérnice i specializace dané¢ho studijniho programu.

Vnitini normou fakulty se rozumi vnitini norma, ktera definuje pozadavky na zavére¢né prace
ve studijnich programech uskuteciovanych na dané fakult¢ a také urCuje odpovédnost za
kvalitu zavérecnych praci obhajovanych na dané fakulté.

Procesy souvisejici S piipravou, tiskem, odevzdanim listinnych forem zavérecnych praci,
uchovanim jednoho vytisku listinné formy zavére¢né prace na soucastech UTB jsou uvedeny v
Metodickém pokynu, ktery upfesiuje néktera ustanoveni této smérnice a je k dispozici pod
odkazem https://nakladatelstvi.utb.cz/tiskove-sluzby/tisk-a-vazba-bakalarskych-a-
diplomovych-praci/.

o CAST DRUHA ,
ZADAVANI A KONTROLA PODKLADU PRACI

Clanek 1
Stanoveny postup

(1) Témata BP a DP jsou navrhovana tak, aby byla v souladu s profilem absolventa daného
SP, za coZ je odpovédny garant SP. Seznam témat je zvefejnén v systému IS/STAG.
Prostiednictvim IS/STAG se nésledn¢ tiskne zadani prace.

(2) Navrh tématu a vedouciho prace schvaluje garant SP. Nasledné vedouci zaméstnanec
ustavu nebo ateliéru (dale jen ,ustav*), kde ma byt navrZzend prace organizacné
zabezpeCovana, potvrzuje souhlas s realizaci prace. Detailni postup schvalovani navrhu
témat v IS/STAG je popsan ve vnitini normé piislusné fakulty. Vnitini norma fakulty také
stanovi postup pro piipad, Ze vedouci prace neni organizacné zafazen na uUstavu
zabezpecujicim realizaci prace.

(3) V pripadé tpravy zadani prace spocivajici ve zméné zasad pro vypracovani nebo
doporucené literatury je nutny souhlas garanta SP. V piipadé zasadni zmény zadani je
nutno vypsat téma znovu a postupovat podle odstavci 1 a 2 tohoto ¢lanku. V piipadé
opravy formalnich chyb v zadani prace neni souhlas garanta SP nutny.

(4) RP je ptredlozena samostatna, teoreticky ¢i empiricky zamétena odborna prace tematicky
spojend s oblasti studia, jeZ je pfedmétem statni rigordzni zkousky. Zadani RP obsahuje
stru¢nou charakteristiku cilt, kterych mé byt dosazeno, predpokladanych feseni a zékladni
literarni prameny. Uchaze€ je povinen prevzit oficidlni zadani RP nejpozdéji do 60 dni ode
dne doruceni vyrozumeéni o schvaleni navrzeného tématu RP.

(5) Jako RP nemize byt odevzdana nezménéna bakalaiska, diplomova, disertacni
¢1 habilitacni prace uchazece.


https://nakladatelstvi.utb.cz/tiskove-sluzby/tisk-a-vazba-bakalarskych-a-diplomovych-praci/
https://nakladatelstvi.utb.cz/tiskove-sluzby/tisk-a-vazba-bakalarskych-a-diplomovych-praci/
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CAST TRETI
FORMALNI UPRAVA A ODEVZDAVANI PRACI

Clanek 2
Obecné zasady platné pro prace

Formalni tiprava praci a dal$i pozadavky na zavérecné prace a jejich odevzdavani jsou
specifikovany pod odkazem https://www.utb.cz/student/dokumenty-a-sablony/zaverecne-
prace/.

Zakladni evidenci praci zajistuje ptisluSny ustav.

Student nebo uchaze¢ odevzdava praci ve dvou, piipadné vice pozadovanych exemplafich
V listinné forme a soucasné i v elektronické forme pro potieby Knihovny UTB (dale jen ,,K
UTB%). Listinna forma prace je pozadovana pro ucely hodnoceni a obhajoby. Po skonceni
obhajoby zistava jeden exemplai listinné formy prace (dale jen ,,vytisk k ulozeni®) na
fakulté, na které byla prace obhdjena. S vytiskem k ulozeni bude nalozeno podle pokynu
rektora. Druhy exemplaf, piipadné dal$i exemplaf listinné formy, se vraci studentovi nebo
uchazeci (déle jen ,,vytisk k navraceni®).

Vytisk k ulozeni musi byt ve formatu A4, s oboustrannym tiskem, v lepené vazb¢ (pevné
desky nebo krouzkova vazba nejsou piipustné). Vytisk k ulozeni obsahuje oficialni zadani
prace, se viemi formalnimi naleZitostmi, v€etn¢ podpist ptislusnych osob urenych vnitini
normou fakulty, zpravidla dékana a vedouciho zaméstnance ustavu, které musi byt
vevazano piimo do prace. Soucasti vytisku k ulozeni je dale studentem nebo uchaze¢em
podepsané Prohlaseni autora prace, také vevazané piimo do prace. Podoba vytisku
k ulozeni pro studenty ateliéru Tvorba prostoru Fakulty multimedialnich komunikaci musi
byt ve formatu A3, orientace na Sitku, s oboustrannym tiskem, v lepené vazbé (pevné desky
nebo krouzkové vazba nejsou piipustné).

Vytisk k navraceni obsahuje naskenované oficialni zadani prace se vSemi formalnimi
nalezitostmi, v¢etné podpisi ptislusnych osob urc¢enych vnitini normou fakulty, zpravidla
d€kana a vedouciho zaméstnance ustavu, které musi byt vevazano piimo do préce.

Podobu vytisku k navraceni, ptipadné dalSich pozadovanych vytiskli, mize fakulta dale
upravit vnitini normou. Pokud tak neucini, bude podoba shodna s vytiskem k uloZeni.

Elektronicka forma prace odevzdana do systému IS/STAG ve formatu PDF/A obsahuje
naskenované oficidlni zadani prace se vSemi formalnimi nalezitostmi, z divodu
pseudonymizace bez podpisi osob uréenych vnitini normou soucasti a nepodepsané
prohlaseni autora prace. Dale obsahuje plny text prace ve formatu PDF/A (archivni PDF
soubor). Navod a dalsi informace k odevzdavani jsou uvedeny v Ptiloze €. 1 této smérnice
a pod odkazem https://knihovna.utb.cz/knihovna/poprve-v-knihovne/manualy-a-navody/.

Ptilohy u elektronické formy prace musi byt zkomprimované do jednoho zip souboru.
Pokud velikost pfiloh piesahuje 1 GB, postupuje se podle instrukci na adrese
https://prilohy.utb.cz/.

Jsou-1i soucasti prace umeélecka dila nebo projekty, odevzdava student pouze text prace.
Z prace a jejich ptiloh by vSak mélo byt patrné, o jaké uméleckeé dilo ¢i projekt se jedna.


https://www.utb.cz/student/dokumenty-a-sablony/zaverecne-prace/
https://www.utb.cz/student/dokumenty-a-sablony/zaverecne-prace/
https://knihovna.utb.cz/knihovna/poprve-v-knihovne/manualy-a-navody/
https://prilohy.utb.cz/
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(10) BP student prokazuje zejména schopnost:
a) vybrat z tématu prace problém, kterému se detailnéji vénuje,

b) vybrat adekvatni teoreticka vychodiska feSeného problému z odbornych a védeckych
publikaci, monografii, ¢lankl a dalSich tiSténych i elektronickych zdroj,

c) vhodné¢ kriticky zpracovat vybrana teoreticka vychodiska feSeného problému,

d) pouzit teoretické metody poznani (metody abstrakce, specifikace, komparace, analogie,
indukce, dedukce, modelovani atd.), pfipadné pouzit znalosti a dovednosti ziskané
studiem pro feSeni a projekéni zpracovani tloh tvirciho charakteru,

e) formulovat vhodné zavéry prace prostiednictvim analyzy a syntézy zjisténych faktu,
respektive prostfednictvim realizace feSeni projektd,

f) pracovat samostatné na daném odborném tématu, pod vedenim vedouciho prace.

(11) DP student prokazuje zejména schopnost:
a) vybrat z tématu prace problém, kterému se detailnéji vénuje,

b) vybrat adekvatni teoreticka vychodiska feSeného problému z odbornych a védeckych
publikaci, monografii, ¢lankti a dalSich tisténych i elektronickych zdrojt,

) vhodné kriticky zpracovat vybrana teoreticka vychodiska feSené¢ho problému,

d) pouzit teoretické metody poznani (metody abstrakce, specifikace, komparace, analogie,
indukce, dedukce, modelovani atd.),

e) pouzit zakladni empirické metody vyzkumu (pozorovani, dotazovani, experiment,
mefeni); pripadné fesit samostatny tvirci ukol,

f) formulovat vhodné zavéry prace prostiednictvim analyzy a syntézy zjisténych faktd,
respektive prostfednictvim realizace feSeni projektd,

g) aplikovat teoretické poznatky a tviréi dovednosti ziskané béhem studia pii feSeni
konkrétniho ukolu v ramci daného oboru,

h) rozsifit poznatkovy systém daného oboru o nové poznatky prostfednictvim vlastniho
poznani ziskaného z vlastni tviréi ¢innosti,

1) pracovat samostatné na daném odborném tématu, pod vedenim vedouciho prace.

(12) RP uchaze¢ prokazuje schopnost samostatné analyticko-syntetické ¢innosti v pfislusné
oblasti, ktera rozsahem a hloubkou zpracovani piekracuje ramec DP, a schopnost
originalné zpracovat problematiku dané¢ho oboru nebo ptivodni vysledky v daném oboru
na urovni, kterd odpovida publika¢nimu standardu oboru.

Clanek 3
Autorstvi, vlastnictvi a uziti dila
(1) BP a DP vytvofena studentem v ramci plnéni jeho studijnich povinnosti je Skolnim dilem

ve smyslu ustanoveni § 60 zakona ¢. 121/2000 Sb., zdkon o pravu autorském, o pravech
souvisejicich s pravem autorskym a o zméné€ nékterych zakonu (autorsky zakon) (dale jen
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,AutZe). V souladu s ustanovenim § 60 AutZ vznika UTB pravo na uzavieni licen¢ni
smlouvy 0 podminkach uziti $kolniho dila.

RP vytvofena uchazeCem v ramci rigordzniho fizeni neni Skolnim dilem ve smyslu § 60
AutZ, nicméné v souladu s § 47b odst. 1 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o
zméné a doplnéni dalSich zakonl (zdkon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjsich
predpisti (dile jen ,,ZoVS“) je UTB povinna ty RP, u kterych probéhla obhajoba,
zpiistupnit vefejnosti, véetné posudkii oponentii a zaznamu o pribéhu a vysledku

obhajoby.

UTB zastoupena dékanem je v pfipad¢ vyhradniho uziti dila povinna uzavfit se studentem
licenéni smlouvu o podminkéch uziti skolniho dila, jejiz obecny vzor je Ptilohou €. 2 této
smérnice. Tato smlouva vymezi rozsah a zplsob uziti Skolniho dila jednotlivymi
smluvnimi stranami. Konkrétni licencni smlouvu pfipravuje a ptedkladd vedouci
zaméstnanec ustavu na zakladé vzoru licencni smlouvy V Pfiloze ¢. 2 této smérnice.
Uvedeny postup se neuplatni v ptipadé RP, ktera neni Skolnim dilem ve smyslu AutZ.

Clanek 4
UloZeni praci

(1) Administrativni postupy spojené se shromazdénim a formalni kontrolou pfed obhajobou

stanovuje podrobn¢ vnitini norma fakulty.

(2) Za provoz agendy IS/STAG odpovida CVT. Za ulozeni a formalni obsah zavére¢nych praci

odpovida ptislusna fakulta.

(3) Vedouci zaméstnanec ustavu, ktery organizoval obhajoby praci, odpovida za oznaceni

obh4jenych praci v IS/STAG, pfipadné za ptfedani licen¢nich smluv. Déle také odpovida
za to, aby do IS/STAG byly vlozeny u BP a DP posudky vedouciho a oponenta/ti, u RP
pouze posudky oponentl, provedena kontrola hodnoceni puvodnosti prace a vloZzen
Protokol o statni zavéreéné zkousce, resp. Protokol o statni rigordzni zkousce (dale jen
,Protokol®). VySe uvedené protokoly obsahuji mimo jiné podrobny popis pribéhu
obhajoby BP, DP a RP vcetné vyliceni vSech skute¢nosti rozhodnych pro hodnoceni praci.

(4) Vedouci zaméstnanec Ustavu je také odpovédny za shromazdeéni vsech vytiskt k ulozeni u

(5)
(6)

(1)

praci obhajenych na ustavu a jejich ptipravu k externimu uloZeni.

Vsechny prace v elektronické podobé, véetné posudki vedouciho a oponenta/ii, jsou
evidovany v IS/STAG, kde jsou i uchovavany.

Protokol se uchovava v IS/STAG, nezptistupriuje se a jeho fyzické vyhotoveni je souc¢asné
uloZeno ve spise studenta

Clanek 5
Zpristupnéni praci verejnosti

Zptistupnénim praci vefejnosti v elektronické formé je povéiena K UTB. Postupuje pfitom
v souladu s ustanovenim § 47b ZoVS. Vytisky k uloZeni vSech obhajenych praci jsou
uloZeny v externim uloziSti minimaln€ po dobu podle ustanoveni §47c odst. 4 pism. b)
ZoVS.
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Vsechny prace, u kterych probéhla obhajoba, jsou po zpracovani v souladu s pfislusnymi
pravnimi piedpisy! zpfistupnény vefejnosti online vramci Digitalni knihovny UTB.
Zptistupnéni podléha i zdznam o prubéhu a vysledku obhajoby, ktery piedstavuje stru¢ny
vypis z Protokolu. Osobni udaje uvedené v tomto zaznamu musi byt pseudonymizovany.
Zaznam o prub¢hu a vysledku obhajoby vyhotovuje piislusny zaméstnanec tstavu, na
kterém probihala obhajoba.

V opodstatnénych ptipadech mtze dékan na zékladé zadosti studenta nebo uchazece
rozhodnout o odlozeni zpfistupnéni prace, a nebo jeji ¢asti vefejnosti, a to po dobu trvani
piekazky pro zpfistupnéni podle ustanoveni § 47b odst. 4 ZoVS. Zadost se podava
dékanovi pred odevzdanim prace.

V piipad¢, Zze dékan vyhovi zadosti studenta nebo uchazece o odloZeni zptistupnéni prace
nebo jeji ¢asti vetejnosti podle odstavce 6, zajisti zptistupnéni informace o odlozeni spolu
s odiivodnénim a urc¢enim doby pro odloZeni zptistupnéni verejnosti v Digitalni knihovné
UTB podle ustanoveni § 47b odst. 4 ZoVS.

Prace budou vsouladu s § 47b odst. 2 ZoVS zpfistupnény veifejnosti nejméné pét
pracovnich dnti pted konanim obhajoby v IS/STAG.

Clanek 6
Priprava a zpracovani prace

wev

Navrzené téma BP a DP musi obsahovat vyplnéné zasady pro vypracovani, tj. specifi¢téjsi
urceni oblasti tématu a postupu pro vypracovani, které se vypliuji vzdy v ceském jazyce.
Dale se uvede zpravidla 5 relevantnich zdroji v seznamu doporucené literatury, podle
kterych bude prace vypracovana. Spolu s tématem prace v ¢eském jazyce se uvede téma
také v jazyce anglickém. Takto navrzené téma prace nasledné schvaluje garant SP.

BP a DP se vypracovava v jazyce, v némz je uskuteéiovan studijni program, nestanovi-li
Studijni a zkusebni fad UTB jinak.

Po vybéru tématu BP nebo DP je student povinen vedoucimu prace prokazat seznameni se
s tématem. Cilem je upfesnéni piedstav studenta a pozadavku vedouciho prace a
predstaveni zakladniho navrhu prace, cilli a postupu feseni.

Student v pribéhu zpracovani prace pravidelné konzultuje s vedoucim prace jeji obsah
i formu. Konkrétni podminky konzultaci stanovuje vnitini norma fakulty.

Podminky pro zpracovani RP definuje vnitfni norma fakulty.

Umélou inteligenci (dale jen ,,AI*) lze, po dohod¢ a na zdklad¢ konzultace s vedoucim
prace a v ramci pravidel stanovenych garantem SP, vyuzit v odiivodnénych ptipadech pti
piipravé a zpracovani BP a DP, a to pouze jako podpirny prostfedek. Souc¢asné musi byt
pouziti Al v souladu se stanovisky Vyboru pro fizeni kybernetické bezpecnosti. V praci je
tfeba vyuziti Al popsat a definovat pouzity nastroj, pfipadné néstroje, v &asti Uvod préce,
v souladu s instrukcemi uvedenymi v ¢l. 7 odst. 4. V textu prace a v seznamu pouzité
literatury je tfeba vyuziti Al fadné citovat, v souladu s platnou cita¢ni normou.

L Zikon ¢ 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nekterych
zakonii, ve znéni pozdéjsich predpisii

Zakon ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisii

Zakon ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach a o zméné a doplnéni dalsich zakonii (zakon o vysokych skolach), ve
znéni pozdéjsich predpisii.
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Pro vyuziti Al v RP se pouzije odst. 6 obdobn¢.

Clanek 7
Kvalitativni a kvantitativni parametry praci

Bakalatska prace:

BP je obsahové soudrzna a ucelena odbornad pisemna prace, kterou student zpracovava
samostatné pod odbornym vedenim vedouciho prace. Student v praci prokazuje schopnost
kriticky pracovat s jiz publikovanymi texty, zpracovavat koncepty a teorie v nich nalezené,
a nachazet v nich relevantni odpovédi na zadanou otazku ¢i ukol.

Ve studijnich programech nélezejicich do oblasti vzdélavani Uméni se BP zpravidla
rozumi vytvotrené a prezentované autorské dilo ¢i soubor autorskych dél, to vSe vyjadieno
ve smysly vnimatelné podobé (prakticky tviirci vystup). V textové ¢asti prace je zpravidla
zdokumentovan postup tvorby a zobrazena celkova podoba dila, nebo ukéazky z dila.

Diplomova prace:

DP je obsahové soudrzna a ucelena tvlrci prace, kterou student zpracovava samostatné pod
odbornym vedenim vedouciho prace.

Zakladnim pozadavkem na obsah DP je samostatné a ucelené zpracovat vytycené téma na
zékladé¢ teoretickych, vécnych i metodickych poznatktl, znalosti a dovednosti ziskanych
pfedchozim studiem a za pouziti zakladnich tviréich metod pfinést prakticky pouzitelné
nové poznatky, pohledy ¢i postoje.

Ve studijnich programech naleZejicich do oblasti vzdélavani Uméni se DP zpravidla
rozumi vytvotrené a prezentované autorské dilo ¢i soubor autorskych d¢l, to vSe vyjadieno
ve smysly vnimatelné podobé (prakticky tviir¢i vystup). V textové €asti prace je zpravidla
zdokumentovan postup tvorby a zobrazena celkova podoba dila, nebo ukazky z dila.

Rigordzni prace:

RP je obsahové soudrZzna a ucelena odborna studie, kterou uchaze¢ zpracovava samostatné.
RP ma uchaze¢ prokazat hlubsi znalosti ze zpracovavané tematiky, schopnost tvirciho
zpracovani odborného tématu na nalezité obsahové a metodologické urovni a schopnost
samostatné prace v oblasti vyzkumu nebo vyvoje nebo samostatné tviir¢i ¢innosti.

Minimalni rozsah hlavni textové ¢asti zavérecnych praci, tj. pocet normostran vlastniho
textu (bez abstraktu, pfiloh a seznamu pouzité literatury), minimalni pocet relevantnich
zdroji v dané oblasti vzdélavani vcetné cizojazyCnych zdroji a dal§i parametry pro
zajisténi kvalitativni urovné zavéreéné kvalifikacni prace stanovuje vnitini norma fakulty.
Vnitini norma fakulty mtize stanovit rovnéz maximalni rozsah prace.

Clanek 8
Doporucena osnova prace

Vnitini norma fakulty konkrétné definuje doporu¢enou osnovu zavéreénych praci pro SP
Vv dané oblasti vzdé€lavani.

Pro BP a DP se doporucuje osnova podle odstavcii 3-10, pticemz body osnovy v odstavcich
5-10 tohoto ¢lanku se pouziji ve vnitini norm¢ pfiméefené.

Abstrakt a klicova slova - abstrakt obsahuje kratkou, pfesnou, konkrétni a vystiznou
charakteristiku obsahu prace. M4 umoznit zapamatovat si a identifikovat klicové udaje
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(4)

()

(6)

(")

(8)

9)

a fakta o praci. M¢él by podat jasnou informaci o cilech, obsahu, pouzitych metodach,
Z textu a odpovidat teoretické 1 praktické Casti prace. Zpravidla se jedna o jednoslovné ¢i
viceslovné vyrazy a ustalend slovni spojeni, jména osob, ndzvy organizaci, pojmenovani
predméti atd. Rozsah abstraktu by mél byt 5 az 10 fadki. Klicova slova se oddéluji carkou
a zacinaji malym pismenem (pokud se nejedna o vlastni ndzev). Prace by méla obsahovat
3 az 8 klicovych slov. Abstrakt a kli¢ova slova jsou uvedena v jazyce prace, S anglickymi
ekvivalenty. U praci psanych v jiném nez ¢eském jazyce, maji abstrakt a klicova slova
rovnez Ceské, prip. slovenské ekvivalenty. Nastroj a napoveéda pro tvorbu klicovych slov
je na internetové adrese https://keywords.k.utb.cz.

Uvod - mél by obsahovat zdtivodnéni vybéru a aktudlnosti tématu a nastinéni problému,
ktery student bude fesit (popf. jak téma zapada do tvirci Cinnosti pracoviste), soucasny
stav feSeni problematiky, stanoveni cile a pracovnich hypotéz, oekavany piinos prace.
V piipad€ pouziti nastroje generativniho modelu Al je tieba toto v rdmci tivodu uvést,
vcetné nazvu aplikace, internetové stranky aplikace a ti¢elu pouziti. Student rovnéz doplni,
ze po pouziti ptislusného nastroje ¢i nastroji provedl kontrolu obsahu a ptebira za néj plnou
zodpovédnost.

Teoreticka vychodiska prace - tato ¢ast prace prezentuje podrobny piehled toho, co bylo v
domaci i zahraniéni literatufe o zvolené problematice az doposud publikovano. Student
prokazuje schopnost vyhledat, prostudovat, tematicky utfidit, analyzovat a syntetizovat
poznatky z odbornych zdroji z dané oblasti. Nezbytnou soucasti jsou citace pouzitych
zdroji. Teoretickda vychodiska prace - tato ¢ast prace prezentuje piehled dosavadnich
poznatki z domaci i zahrani¢ni literatury ke zvolené problematice, S dirazem na
identifikaci klicovych zjisténi a novych poznatki relevantnich pro feSeni zadaného
problému.

Cile a ukoly prace, hypotézy - student presné, stru¢né a srozumitelné definuje cil prace.
Formuluje ukoly prace krok po kroku. ZdGvodni a stanovi pracovni hypotézy, popt.
formuluje vyzkumné otazky.

Metodika préace - student zde popisuje celkovy metodologicky piistup a uvadi konkrétni
metody a postupy, jichz pouzil a na jejichz zakladé¢ dosel k uvedenym vysledkim
a zavérim. Metody museji byt jasné popsany, aby podle nich bylo moZno ptipadné
dosazen¢ vysledky ovétit. Mezi pouzitymi postupy by mély byt i vhodné statistické
metody.

Vysledky - v této ¢asti prace student nazorné, stru¢né, prehledné a presvédCiveé prezentuje
vysledky jak prostfednictvim prostého textu, tak tabelarné ¢i graficky. Ziskané vysledky
by mély byt nalezité zhodnoceny (zvlast statisticky) a pfiméfené objektivné interpretovany
ve srovnani se soucasnym stavem poznani v oblasti dané problematiky podle literarnich
pramenti (zejména pfi slouceni této ¢asti s Diskuzi).

Diskuze - dosazené vysledky jsou zde konfrontovany se souCasnym stavem feSené
problematiky, jak je uveden v teoretické ¢asti prace. MliZe napt. obsahovat popis a rozbor
vyvoje historickych skutecnosti, filozofickych, sociologickych, pedagogickych a jinych
probléml. M¢la by se zde vyskytnout informace, zda stanovené hypotézy prace byly
potvrzeny, ¢i zamitnuty a z jakého divodu. Tato ¢ast prace miize byt spojena s Vysledky.

(10) Zavér - jde o struény souhrn dosazenych vysledkd, zavéri a poznatkti v porovnani se

stanovenym cilem a hypotézami. Ze zavéru ma byt jasné, jakou problematikou se student
zabyval a zejména k jakym zaveérim dospél. Autor by mél na zaklad¢ zjisténych vysledki
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naznacit dalsi problémy, kterym by bylo ucelné vénovat pozornost, nastinit doporuceni
a navrhy, jejichz realizace by v praxi a popt. i v teorii (tj. dalsi tvir¢i ¢innosti) pomohla
vyresit zkoumany problém.

(11) Pro RP se doporucuje nasledujici osnova:

a) prohlaseni o duSevnim vlastnictvi, pfipadné autorskych pravech,

b) ptehled o soucasném stavu feSené problematiky,

c) cil prace,

d) popis vlastniho feSeni,

e) vysledky prace s uvedenim novych poznatk a jejich analyza,

f) seznam pouzité literatury,

g) abstrakt v ¢eském a anglickém jazyce.

Osnovu RP miize dale podrobnéji definovat vnitini norma fakulty.

(12) Seznam pouzité literatury:

a)
b)

c)

d)

Seznam pouzité literatury prace musi byt zpracovan podle platnych standardi.
V ramci UTB je doporugovana citaéni norma CSN ISO 690 v platném znéni.

Dal$i normy a citaéni styly je mozné pouzivat, pouze pokud jsou odborné
oduvodnitelné a pokud jsou definovany a zdivodnény ve vnitini normé fakulty (napf.
APA, Chicago, MLA Style). Pfi pouziti jiné citacni normy ¢i citacniho stylu, nez je
doporudovana citaéni norma CSN ISO 690, je fakulta povinna vedouci praci, studenty
a uchazece fadn¢ v této normeé ¢i stylu odborné proskolit.

Jako pomicku mohou studenti vyuzit dostupné generatory citaci (s ohledem na
zvolenou cita¢ni normu/styl) nebo Manudl pro Sablonu zavérecnych praci UTB ve
Zling, ktery je Pfilohou ¢. 1 této smérnice a je k dispozici rovnéz pod odkazem
https://www.utb.cz/student/dokumenty-a-sablony/zaverecne-prace/.  Pii  vyuziti
jakéhokoliv nastroje ¢i generatoru citaci je student a uchaze¢ povinen citace vzdy
zkontrolovat.

(13) Pro zpracovani seznamu pouzité literatury u RP se pouzije odst. 12 obdobné.

Clanek 9
Doporucena hodnotici kritéria prace

Vysledna klasifikace v posudcich vychazi zpravidla z jednotlivych hodnoticich kritérii. Vnitini
norma fakulty konkrétn¢ stanovuje hodnotici kritéria s ohledem na oblasti vzdélavani.
Doporucend hodnotici kritéria BP:

a)
b)
c)
d)

formulace cilt prace a metodika zpracovani,
prace s daty a informacemi,
celkovy postup feSeni,

¢lenéni prace (kapitoly, podkapitoly, odstavce),
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9)
h)

)
K)

prace s literarnimi a jinymi zdroji (citace, norma),
urovein jazykového zpracovani,

presnost formulaci a prace s odbornym jazykem,
formalni zpracovani — spravnost a celkovy dojem,
splnéni cila prace, zavery prace a jejich formulace,
abstrakt a kli¢ova slova odpovidaji obsahu prace,
pristup autora k feSeni zadané problematiky,

spoluprace autora s vedoucim préace.

Doporucend hodnotici kritéria DP:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
)
K)
1)

zaméfeni prace a jeji vyznam z hlediska profilu absolventa,
formulace cilt prace a metodika zpracovani,
celkovy postup feSeni a prace s daty a informacemi,
teoretické zazemi autora,

¢lenéni prace (kapitoly, podkapitoly, odstavce),
prace s literarnimi a jinymi zdroji (citace, norma),
urovei jazykového zpracovani,

presnost formulaci a prace s odbornym jazykem,
formalni zpracovani — spravnost a celkovy dojem,
splnéni cilt prace, zavéry prace a jejich formulace,
odborny pifinos prace a jeji praktické vyuziti,

abstrakt a kli¢ova slova odpovidaji obsahu prace,

m) pristup autora k feSeni zadané problematiky,

n)

spoluprace autora s vedoucim prace a tstavem.

Doporucena hodnotici kritéria RP:

a) aktualnost zvoleného tématu,

b) splnéni stanovenych cild,

C) postup feSeni problému,

d) vysledky prace, uvedeni konkrétniho pfinosu,

e) vyznam pro praxi nebo rozvoj ptislusného védniho oboru,

f) formalni uprava prace a jeji jazykova urover.

10
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CAST CTVRTA
POSTUP PRI PODEZRENI NA NEPUVODNOST PRACI

Clanek 10
Zakladni ustanoveni

(1) Pro odhalovani plagiati mezi pracemi vyuziva UTB systém Theses.cz.

(2) Obecné lze za podezielou na nepivodnost (plagiat) povazovat praci, pro kterou systém

1)

)

(3)

(4)

(5)

Theses.cz vykazuje vice nez 10 % shodu. Pro vyhodnoceni podezieni na nepivodnost je
vzdy nutné kvalifikované posouzeni vedoucim prace, V ptfipadé RP vedoucim
zaméstnancem piislusného tstavu.

Clanek 11
Stanoveny postup

Terminy pro odevzdani praci musi byt stanovené s dostateCnou casovou rezervou
potiebnou pro kontrolu praci systémem na odhalovani plagiatd Theses.cz. Terminy pro
odevzdani BP a DP jsou zvetejnény kazdou fakultou ve vefejné ¢asti jejich internetovych
stranek vV ¢asovém planu vyuky pro dany akademicky rok.

Pii odevzdani prace pfislusny tUstav fadné zkontroluje tdaje zadané v IS/ISTAG a
zkontroluje vlozZeny soubor, zda odpovida pozadavkiim danym piislusnou vnitini normou

fakulty.

Prace odevzdana do IS/STAG je automaticky odeslana do systému Theses.cz nasledujici
den poté, co je asistentkou/asistentem piislusného tstavu doplnéno do formulaie AN0030
(vysokoskolské kvalifikaéni prace) datum odevzdani (v Sedém klientu IS/STAG).
Vysledky kontroly jsou staZzeny ze systému Theses.cz do IS/STAG zpravidla nasledujici
den. Doba kontroly zavisi na aktudlnim zatizeni systému a mutze trvat az 5 dnt. Pokud
nejsou vysledky kontroly nahrany do IS/STAG ani po uplynuti této lhtlty, je tieba se obratit
na technickou podporu IS/STAG (stag@utb.cz).

Posuzovatelem BP nebo DP je vedouci prace nebo vedoucim zaméstnancem ustavu
povétena osoba. U RP je posuzovatelem vedouci zaméstnanec ustavu nebo jim povérena
osoba. Posuzovatel na zakladeé vysledki ze systému Theses.cz oznaci vSechny jim vedené
prace v IS/STAG (zélozka ,,IS/STAG* — ,Kontrola plagiatorstvi®, pole ,,Kontrola
plagiatorstvi a ,,Posouzeni podobnosti®) hodnocenim: ,,Posouzen — neni plagiat* nebo
,»Posouzen — je plagiat”. Za provedeni vyhodnoceni v nejkrat$i mozné dobé po ukonceni
kontroly prace v IS/STAG je odpovédny posuzovatel.

V posudku vedouciho prace BP a DP bude uvedena také informace o provedeni a 0
vysledku hodnoceni plivodnosti prace ze systému Theses.cz a zhodnoceni plivodnosti ze
strany vedouciho prace.

V piipadé€ podezieni na neptivodnost BP a DP bude tato skute¢nost v posudku vedouciho
prace popsana podrobnéji a doloZena vysledkem srovnani ze systému Theses.cz. Vedouci
prace je dale povinen tuto skuteCnost oznamit neprodlené vedoucimu zaméstnanci
piislusného tstavu a garantovi SP. Vedouci zaméstnanec ustavu poté neprodlené informuje
pisemnou formou dékana.
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(6)
(")

V piipad¢ podezieni na nepiivodnost RP doda vedouci zaméstnanec ustavu vysledek
srovnani ze systému Theses.cz oponentim, ktefi ptivodnost prace zhodnoti ve svych
posudcich. Vedouci ustavu poté neprodlené informuje pisemnou formou dékana.

O dals$im postupu rozhodne dékan.

Za kontrolu provedeni vyhodnoceni vSech odpovidajicich praci nejpozdéji pét dnti pred
konanim statni zavéreéné zkousky je zodpovédny vedouci zaméstnanec piislusného
ustavu.

CAST PATA
ZAVERECNA USTANOVENI

Tato smérnice nahrazuje Smérnici rektora ¢. 23/2024.

Rada pro vnitini hodnoceni UTB se k této vnitini norm¢ vyjadfila dne 16. 9. 2025.

Ptiloha ¢. 1 — Manual pro Sablonu zavére¢nych praci na UTB ve Zliné
Ptiloha ¢. 2 — Licen¢ni smlouva o podminkach uziti skolniho dila
Piiloha ¢. 3 — Sablony ve formatu docx

Piiloha &. 4 — Sablony ve formatu odt

Piiloha ¢. 5 — Sablony ve formatu LaTeX

Verze dokumentu

Datum Verze Zménéno Popis zmény

01 Prorektorka pro Vytvotreni dokumentu
pedagogickou ¢innost
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