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’ CASTPRYNI
ZAKLADNI USTANOVENI

Clanek 1

Ugel apravy

Z divodu jednotné prezentace Univerzity Tomase Bati ve Zling (déle jen ,,UTB") smérem
k veiejnosti, vydavam toto rozhodnuti.
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Vsichni zaméstnanci a studenti UTB, komunikujici smérem k vefejnosti. jsou povinni
dbat na to, aby jejich vyjadieni nebylo zneuzitelné nebo aby neposkozovalo dobré
jméno UTB ve Zling.
Clanek 2

Pravidla verbdlni komunikace se zastupei médii
Oficialni prohlaSeni UTB ve Zliné, jimiz se rozumi informace tykajici se napi.
organizace a vnitiniho tizeni UTB. dlouhodobych i kratkodobych planti rozvoje. investic
a financi, tvarcich ¢innosti, personalni politiky, mezinarodnich vztahd, vysokého
skolstvi apod., mohou vydavat rektor, kanclér.. pfipadné osoby jimi povéfené, zejména
kvestor a prorektofi.
Prohlageni fakult a soudasti UTB, jimiz se rozumi informace tykajici se napi. jejich
organizace a vnitiniho fizeni. dlouhodobych i kratkodobych plant rozvoje, tvircich
&innosti, personalni politiky, mezindrodnich vztah(, Gsp&$né €innosti  studentu
a pedagogii apod.. mohou vydavat rektor, kancléi a osoby jimi povéfené, zejména
dékani.
Odborn# stanoviska mohou vyddvat napi. Fesitelé projektl, védecko-vyzkumni
pracovnici apod. Maji véak povinnost o tom neprodlené informovat kanclére.
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Neomezenou moznost komunikace s médii ma kazdy zaméstnanec a student UTB,
pokud chee prezentovat vlastni nazory ¢i komentare, s podminkou, Ze ve svém
prohlaseni uvede pouze své jméno, nikoli viak nazev univerzity nebo jeji soucasti.

Clanek 3

Komunikaci s vefejnosti je za UTB povéren Utvar kancléie. jehoz vedoucim je kanclér a
souCasné tiskovy mluvei univerzity.

CAST DRUHA

Clanek 4
Schvalovani propagaé¢nich materiilu

Pii vydavéni tiskovin a propaga¢nich materiala jsou zaméstnanci UTB povinni dusledn¢
dodrzovat Graficky design manual univerzity.

Veskeré tiskové materialy, které jsou vydavany na UTB ve Zling. jako jsou napr.
brozury. nabidkové listy. letaky. plakdaty, pozvanky, inzeraty. potisk CD a DVD apod..
grafické navrhy pro vyrobu propaga¢nich pfedmétu, jakoz i veskerd ostatni média
podléhaji schvaleni komise zfizené k tomuto ucelu.

Komisi pro schvalovéni tvori:

a) kanclér,

b) feditel Ustavu marketingovych komunikaci Fakulty multimedialnich komunikaci,

¢) ieditel Ustavu vizualni tvorby Fakulty multimedialnich komunikaci.

d) spoluautor grafick¢ho design manualu UTB ve Zling,

¢) odbornik na marketing a marketingové komunikace.

Podklady pro vyrobu vyse uvedenych prezentacnich materiali je tieba zaslat
v dostate¢ném ¢casovém predstihu na el. adresu kancler@utb.cz a vyckat na jejich
schvaleni. piipadn¢ na doporuceni k jejich uprave. Schvalovaci fizeni obvykle trva 2-3
tydny.

CAST TRETI
Clanek 5

OhlaSovani poiadanych akei a ostatnich forem propagace UTB, fakult & astavu
Zaméstnanci a studenti UTB (véetné studentti zapojenych do projekti Komunikacni
agentury) povéieni organizaci akei jako jsou konference, tiskové konference, seminare,
vernisaze vystav apod. maji povinnost ohlasit dulezit¢ informace s dostatecnym
predstihem  Utvaru  kancléfe  (nazev  akee, datum, misto konani, program
a kontakt na osobu, ktera bude poskytovat informace novinaitim). Utvar kanclére zajisti
piedani informaci médiim (s vyjimkou projekti Komunikacni agentury FMK).

CAST CTVRTA
Clinek 6
Hromadné objedndvky propaga¢nich predmétu

Pracovnici odpovédni za propagaci na jednotlivych fakultach jsou povinni vést sklad
propagacnich predmeti pro potieby fakulty. Hromadné objednavky zajistuje dvakrat
rocn¢ Utvar kanclére.




