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i Univerzita Tomase Bati ve Zliné

Ziakladni informace o objektu:

L.
Informace o objektu

A bjektu: kulta h itnich studii
Nazev objektu: Fakulta humanitnich studii
v
. /4 . I4
Adresa objektu: Stefanikova 5670, Zlin, 760 01
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i Univerzita Tomase Bati ve Zliné

Diilezité telefonni kontakty:

Jméno Funkce Telefon

PCR Policie Ceské republiky 158

HZS Hasic¢sky zachranny sbor 150

775 Zdravotni zachranna sluzba 155

1ZS Integrovany zachranny systém 112
SEVCIK Radomir Vedouci Technicko-provozniho odboru | 606 777 208
Ing. KOTEK Lukas Manazer fyzické bezpecnosti UTB 739 624 808
Ing. KOURILOVA Lenka Technik BOZP a PO UTB 602 777 230
TILLER Tomas Spravce objektt U13, U14, U18, U8 734 787 952
SABAKOVA Sarah Bezpecnostni manaZer SG.3 733 537911
Bc. GARGULAK Evzen Bezpecnostni manazer SG.3 731031 391
OPERATOR DPPC Operator DPPC SG.3 734 312 577
VYJEZDOVA HLIDKA Vyjezdova hlidka DPPC SG.3 732 983 447
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II.
Provozni doba objektu

Provozni doba objektu je v pondéli az sobotu od 6:00 do 22:00 hodin, v nedéli od 8:00
do 18:00 mimo statem uznané svatky.

V provozni dob¢ je pobyt v objektu povolen zaméstnanciim, studenttim a dalSim osobam
(déle jen ,,Uzivatel®), které vyuzivaji sluzby poskytované Univerzitou Tomase Bati ve
Zlin¢ (dale jen ,,UTB*) pro vefejnost, a dale fyzickym a pravnickym osobam, které zde
vykonavaji ¢innost na zaklad¢ platn¢ uzaviené smlouvy s UTB. Osoby uvedené v tomto
odstavci jsou povinny opustit objekt minimalné 5 minut pfed koncem provozni doby.

Mimo provozni dobu je umoznén pobyt Uzivateli ve vyjimecnych piipadech, jako jsou
potfaddané kulturni, vzdélavaci, prezentacni a Skolici akce. Pobyt mimo provozni dobu
objektu schvaluje vedouci zaméstnanec pfislusné soucasti, ktery preda elektronicky
informaci o udélené vyjimce se seznamem nebo alesponl poctem osob spravci objektu,
ktery nasledn¢ zajisti ptitomnost ostrahy a hygienické standardy.

I11.
Vstup do objektu, vjezd a parkovani vozidel

Hlavni vstup a vstupy pro zaméstnance do objektu se oteviraji v provozni dobu objektu.
Mimo provozni dobu objektu je objekt uzamcen a elektronicky zabezpecen.

Uzivatelé, ktefi vyuzivaji sluzby poskytované UTB pro vetejnost, a dale fyzické
a pravnické osoby, které zde vykonavaji ¢innost na zaklad€ platn€ uzaviené smlouvy
s UTB mohou do objektu vstupovat hlavnim vstupem, nebo ostatnimi vstupy, dle
pfidélenych opravnéni v systému elektronické kontroly vstupu (déle jen ,,EKV*). Mimo
provozni dobu mohou do objektu vstupovat pouze zaméstnanci Technicko-provozniho
odboru (dale jen ,,TPO*), osoby v jejich doprovodu, osoby se svolenim tajemnika Fakulty
humanitnich studii (dale jen ,,FHS*) ¢i tajemnika Fakulty multimedialnich komunikaci
(dale jen ,,FMK®) a zaméstnanci ostrahy pii vykonu ostrahy (viz clanek VIL.).
O planovaném vstupu do objektu mimo provozni dobu musi zaméstnanci TPO ¢i
zaméstnanci ostrahy soucasné wupozornit operatora dohledového poplachového
a pfijimaciho centra (dale jen ,,DPPC*) poskytovatele ostrahy objektu.

Vjezd do garazi v objektu je umoznén pouze vozidlim opradvnénych osob, dale maji
opravnéni vjezdu sluzebni vozidla UTB, vozidla servisnich a dodavatelskych spole€nosti
a spolecnosti sidlicich v objektu s povolenim k parkovani vydanym tajemnikem ¢i
ekonomem dislokovanych soucasti. Vjezd do gardzi je vybaven zévorou, opravnéni
k vjezdu do gardzi vydava spravce pfistupového systému konkrétnimu uzivateli
parkovaciho mista.

Délka parkovani vozidel zaméstnancl je mozna pouze po dobu pfitomnosti na pracovisti
nebo po dobu trvani pracovni cesty.

Ostatnim vozidlim bez opravnéni vjezdu na parkoviSt€é je umoznén vjezd pouze
v odivodnénych ptipadech a telefonické komunikaci s ostrahou objektu, kterd pozadavek
vyhodnoti, v piipadé potieby oveii, a vjezd umozni. Takové parkovani je umoznéno
pouze na dobu nezbytné nutnou k vyfeseni divodu vjezdu.
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IV.
Ochrana majetku a osob v objektu

Vsechny fyzické osoby nachazejici se v objektu jsou povinny jednat tak, aby nedochazelo
k poskozeni, ztraté, zniCeni a zneuziti majetku UTB ani majetku tfetich osob
vyskytujiciho se v objektu. Dale jsou tyto osoby povinny chovat se tak, aby nedoslo
k ohrozeni zdravi a zivota osob v objektu se nachazejicich.

Kazdy zaméstnanec je povinen na svém pracovisti a piilehlych prostorach zajistit
uzamceni vstupnich dvefi, fadné uzavieni oken, zhasnuti osvétleni a vypnuti elektrickych
spottebicli pii odchodu z pracoviste.

V celém objektu je zakazano koufeni, uzivani elektronickych cigaret a zafizeni pro
nahiivany tabdk a pouzivani otevieného ohn¢, mimo schvalené postupy v ramci védecko-
vyzkumné ¢innosti.

Do objektu neni povoleno vodit zvifata s vyjimkou asisten¢nich psii osob se zdravotnim
omezenim.

V objektu je zakdzano parkovani jizdnich kol a kolobézek, a to béznych i elektrickych
mimo mista vyhrazena tomuto ucelu, ktera se nachazeji v garazi 0107 a v 1. PP objektu.

V objektu je zakdzano dobijet elektrickd kola a kolobéZky mimo mista k tomuto tcelu
vyhrazena, ktera se nachézeji v garazi 0107 a v 1. PP objektu.

Je zakadzano vynaset z objektu majetek UTB a premistovat nabytek v objektu bez
ptedchoziho pisemného souhlasu zaméstnance, ktery je opravnén takovy souhlas vydat.

Rezim uzivani prostor, které neslouZzi potiebam UTB, je upraven pfisluSnou najemni ¢i
obdobnou smlouvou.

Tajemnik fakulty nebo ekonom dislokované soucédsti muze stanovit dal$i prava
a povinnosti ve vztahu k majetku UTB v souladu s timto Provoznim fadem.

V.
Pristupovy systém, systém kontroly vstupu, kli¢ovy rezim

Klicovy rezim stanovuje zdsady manipulace s kli¢i, jejich pfidélovani, vydej, evidenci
a ukladani. V ramci klicového rezimu jsou rozliSovany mechanické zamky s fyzickymi
kli¢i a systémy EKV, které jsou obsluhovany vydanym prikazem zaméstnance nebo
prukazem studenta. Klic¢e a karty jsou vydavany na zaklad¢é seznamu opravnénych osob.

Pokud jakékoli osoba potiebuje vydat kli¢ na recepci, prokazuje se timto prikazem
zaméstnance nebo studenta ostraze. Nema-li osoba sviij prukaz u sebe nebo se jedna
o osobu mimo UTB, prokaZze se jinym dokladem. Bez prokazani totoznosti nemuize byt
kli¢, ani ndhradni prikaz vydan.

Za klicovy rezim je odpovédny spravce objektu, ktery vede prislusnou evidenci.

Pro vstup do objektu, ktery je vybaven ¢teckou EKV, jsou UZzivatelé povinni pouzit sviij
prikaz vydany UTB.
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VI
Recep¢ni sluzba a ostraha objektu

Recepcni a strazni sluzba je v objektu poskytovana v provozni dobu objektu.
Ukolem recepéni a strazni sluzby je zejména:

e zapijcCeni klict a ptistupovych karet a souvisejici evidence

e ochrana osob

e ostraha majetku

Cinnost recepéni a strazni sluzby je blize upravena v dokumentu Smeérnice pro vykon
informacni a strdzni sluzby, kterd neni vefejnym dokumentem.

~ VIL

Uklid a idrzba
Uklid je v objektu zajistovan prostfednictvim externi iklidové sluzby. Uklid je provadén
denn¢ v provozni dobé.

Udrzba a opravy objektu véetné technického vybaveni objektu je zajistovana TPO.
Pozadavky na opravy a udrZbu objetu jsou hladSeny na helpdesk TPO. Za tdrZbu a opravy
objektu véetné technického vybaveni objektu je odpovédny spravce objektu. Opravy
vétSiho rozsahu jsou realizovany v koordinaci s Odborem investic a majetku UTB.

Provozni podminky a spravu jednotlivych prostor zajistuji odpovédné osoby
dislokovanych soucasti, které odpovidaji za provoz prostor a majetek v nich umistény.

VIIIL.
Provoz serverovny a jinych specifickych prostor

Provoz specifickych prostor miize byt upraven vlastnim provoznim fddem nad ramec této
smérnice kvestora. Jedna se zpravidla o technické mistnosti, strojovny, laboratofe, sklady
chemikalii.

Ptistup do serverovny je umoznén pouze opravnénym osobam. Pfistup je zajiStén
prostfednictvim pristupovych karet se souhlasem pftislusSnych zaméstnancli Centra
vypocetni techniky UTB (déle jen ,,CVT*) nebo odpovédného IT spréavce soucdsti.
Pravidla provozu serveroven a datovych mistnosti jsou dale upravena pfislusSnym
provoznim fadem serverovny.

Osoby opravnéné k ptistupu do serverovny musi byt pouceny o provozu serverovny.

Provoz spisoven je upraven prislusnou legislativou a SR/19/2022 Spisovy fad.
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IX.
HlaSeni bezpecnostnich incidentii a mimoiadnych udalosti

Bezpecnostnim incidentem se rozumi jakékoliv nestandardni situace nebo udélost, ktera
ohrozuje zdravi a zivot osob nebo mulize zpiisobit Skodu na majetku: fyzicka napadeni,
vyhriizky, Sikana, kradeze, poskozovani majetku, havérie, poruchy, nedostate¢né
zabezpeceni zpusobené nedbalosti (napt. neuzavieni dveii) a ztrata ¢i inik dat a osobnich
udaju.

Pokud nastane bezpecnostni incident nebo se o takovém incidentu Uzivatel objektu dozvi,
neprodlené jej nahlasi na helpdesk TPO, nebo recepni a strazni sluzbé, tato dale zajisti
informovanost Bezpec¢nostniho managementu UTB, ktery situaci bude dale feSit
v realizacni 1 informacni roviné. Helpdesk TPO je dostupny na webovych strankach TPO.

Pokud neni z né¢jakého divodu mozné vyuzit helpdesk TPO nebo informovat recepéni
a strazni sluzbu, informuje UZivatel spravce objektu.

X.
PoZarni ochrana a Bezpe¢nost a ochrana zdravi pfi praci

Oblast pozarni ochrany a BOZP je fizena pfislusnymi zdvaznymi dokumenty.

Zaméstnanci jsou s témito dokumenty seznameni v ramci vstupniho a periodického
Skoleni o PO a BOZP. Skoleny zaméstnanec svym podpisem potvrzuje, Ze pochopil
vyznam a ucel téchto norem a pokyni a bude je dodrzovat.

Zaméstnanci externich subjektll podepisuji potvrzeni o absolvovani skoleni BOZP a PO
na formuléf ,,Skoleni BOZP a PO pro osoby vstupujici do objektii Univerzity Tomése
Bati ve Zlin&* umisténé na recepci objektu. O jejich pfichodu je vzdy informovan spravce
objektu.

Verze dokumentu

Datum Verze Zménéno Popis zmény

27.10.2025 01 Kvestor Vytvoteni dokumentu
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