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~ Clének 1
Uvodni ustanoveni

(1) Rektor Univerzity Tomase Bati ve Zlin€ (dale jen ,,UTB*) touto smérnici stanovuje pravidla pro
nastaveni roli a pfistupovych prav v ramci portalu Evropské komise "Funding & Tenders Portal"
(dale jen ,,FTP*), ur¢ené¢ho k podavani projektovych Zadosti a administraci mezinarodnich
vyzkumnych projekt.

(2) Pristupova prava v systému FTP jsou vdzana na konkrétni role a urcuji rozsah informaci, ke
kterym ma uZivatel pfistup, a Ukony, které miiZze provadét. Veskera pfistupovd prava jsou
pridélovéna v souladu s pravidly Evropské komise a musi odpovidat funkénimu zatazeni osoby
v ramci univerzity nebo konkrétniho projektu.

(3) Cilem smérnice je zajistit transparentni, pravné spravné a efektivni fizeni ptistupti a roli v systému
FTP v souladu s pravidly Evropské komise a internim nastavenim univerzity.

(4) Smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance a spolupracovniky UTB zapojené do piipravy,
administrace a realizace projektii poddavanych a spravovanych prosttfednictvim FTP.

(5) Povétenym zaméstnancem, ktery zajistuje odbornou podporu, kontrolu a je napomocen pii feSeni
pfipadnych problémi je projektovy manazZer specializovany na mezinarodni vyzkumné projekty
z Referatu prorektora pro tvirci ¢innost (dale jen ,,povérend osoba®).

Clanek 2
Organizacni role a jejich obsazeni

(1) Legal Entity Appointed Representative (dale jen ,,LEAR®)



Vnitrni normy Univerzity Tomase Bati ve Zline

a. Osobu do funkce LEAR jmenuje rektor UTB. Vykon této role vychazi z pracovniho
zafazeni, jehoZ népln zahrnuje spravu agendy spojené s Ucasti univerzity v evropskych
projektech a portalu FTP.

b. Zména ve vykonu funkce LEAR je moznd pouze na zaklad¢ rozhodnuti rektora, a se
zietelem na zajiSténi fadného chodu agendy vic¢i Evropské komisi.

c. LEAR je hlavni opravnénou osobou univerzity pro komunikaci s Evropskou komisi v
ramcei systému FTP. Odpovidd za spravu udajii o organizaci, za jejich aktualizaci a
uplnost, a rovnéz za jmenovani a odvolavani osob do roli Account Administrator (dale jen
»AccAd®), Legal Signatory (dale jen ,,LSIGN) a Financial Signatory (dale jen ,,FSIGN®).

d. V pfipadé¢ auditu jmenuje LEAR osobu do role Primary Audit Contact (dale jen ,,PAuCo*)
a zajist'uje soucinnost univerzity s pfislusnymi kontrolnimi organy.

(2) Account Administrator (AccAd)
a. Funkci AccAd vykonava osoba totozna s LEAR ptipadné i jind jim povéiend osoba.
b. AccAd jednd vyluéné na zakladé¢ zmocnéni LEAR, ktery odpovida za vSechny kroky
AccAd.
c. AccAd spravuje data organizace a jmenuje a odvolava LSIGN a FSIGN.
(3) Legal Signatory (LSIGN)

a. Roli LSIGN zastava vyhradné rektor UTB.

b. LSIGN ma pravo podepisovat pravni dokumenty vazané na UTB vedené pies FTP.
(4) Financial Signatory (FSIGN)

a. Za kazdou univerzitni soucast je do role FSIGN dékanem/feditelem jmenovana jedna
osoba.

b. Za rektorat vykondva tuto funkci kvestor, v jeho zastoupeni vedouci ekonomického
oddé¢leni.

c. Za Mezinarodni oddéleni UTB je do role FSIGN jmenovan vedouci oddéleni nebo jina
urcena osoba dle rozhodnuti rektora. Do dikce této osoby spadé vyluéné agenda mobilit.

d. FSIGN je ustanoven v FTP LEARem na zaklad¢ navrhu pfisluSného vedouciho soucasti
a schvaleni rektorem.

e. Kvestor UTB ma v systému FTP ptistup ke v§em projektiim vedenym pod UTB v rozsahu
nezbytném pro vykon své funkce a vnitinich pfedpisi UTB. Tento ptistup zahrnuje
zejména moznost nahlizet na finanéni Casti projektd (rozpocty, Cerpani, zavérecné
finan¢ni vykazy) a koordinovat kontrolni ¢innosti ve spolupraci s LEAR a pfisluSnymi
FSIGN.

f. Kvestor vykonadva dohled nad fadnym cerpanim projektovych prosttedki a nad
nastavenim finan¢nich opravnéni v systému FTP.

(5) Primary Audit Contact (PAuCo) a Audit Contact (déle jen ,,AuCo)

a. 'V ptipad¢ auditu organizace jmenuje LEAR do role PAuCo kvestora univerzity.

b. Dalsi osoby do role AuCo jmenuje LEAR po konzultaci s PAuCo.

c. Do role AuCo jsou jmenovani vyhradné jednotlivi FSIGN odpovédni za auditované
projekty.

Clanek 3
Projektové role a jejich sprava

(1) Primary Coordinator Contact (dale jen ,,PCoCo*) a Coordinator Contact (dale jen ,,CoCo*)



Vnitrni normy Univerzity Tomase Bati ve Zline

a. Osobg, ktera zah4ji projektovou zadost v portalu FTP, je automaticky urcena role PCoCo.
Tato role mize jmenovat CoCo.

b. PCoCo a CoCo nesou odpovédnost za koordinaci zadosti a komunikaci s Evropskou
komisi. V souladu s pravidly Evropské komise mohou jmenovat dalsi osoby do
projektovych roli Task Managers (dale jen ,,TaMa*), Team Members (dale jen ,, TeMe*),
Project Legal Signatory (dale jen ,,PLSIGN®) a Project Financial Signatory (dale jen*
PFSIG®).

(2) Participant Contact (dale jen ,,PaCo*)

a. Pro kazdou zapojenou organizaci vyjma koordinatora je jmenovana alespoi jedna osoba
do role PaCo.

b. PaCo mize nominovat dalsi PaCo, TaMa a TeMe.

c. PaCo vybira do roli PLSIGN a PFSIGN vyhradné z osob, které byly dfive jmenovany do
roli LSIGN a FSIGN v ramci organizace.

(3) Task Manager (TaMa)
a. Role dostupné az ve fazi realizace projektu. TaMa mlze vytvaret a upravovat dokumenty,
ale nema opravnéni k jmenovani osob ani podani dokumentt.
(4) Team Member (TeMe)
a. TeMe ma piistup k udajim v rezimu ¢teni. Nemé opravnéni upravovat ani odesilat data.
(5) Project Legal Signatory (PLSIGN)

a. Do role PLSIGN muze byt jmenovana pouze osoba, ktera je v systému FTP vedena jako
LSIGN.

b. PLSIGN ma pravo podepisovat smluvni dokumenty v rdmeci konkrétnich projekta.

(6) Project Financial Signatory (PFSIGN)

a. Do role PFSIGN miiZe byt jmenovéana pouze osoba, ktera je v systému FTP vedena jako
FSIGN.

b. PFSIGN musi byt jmenovan z fad FSIGN pfisluSné organiza¢ni jednotky UTB, ktera je
ptfijemcem prostiedkl v projektu.

c. PFSIGN ma prévo podepisovat finan¢ni dokumenty za ptislusny projekt.

Clanek 4
Zavérecna ustanoveni

(1) Smérnice vychazi z dokumentu Roles and Access Rights EU Funding and Tenders Portal a
pravidel Evropské komise upravujicich spravu ptistupovych prav v FTP. Pti jejim uplatiovani se
zarovet ptihlizi k pravnim predpistim Ceské republiky a k vnitinim predpisim UTB upravujicim
hospodateni a fizeni rizik.

(2) Za metodické vedeni, dohled nad aktualnosti nastaveni prav a provadéni aktualizaci smérnice
odpovidd LEAR ve spolupraci s kvestorem univerzity. Smérnice bude pribézné revidovana pii
kazdé zméné referencnich dokumentii Evropské komise nebo vnitiniho systému fizeni UTB.

(3) Smérnice bude aktualizovana v souladu s pfipadnymi zménami referen¢niho dokumentu
Evropské komise.
(4) Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 01.12.2025.
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