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(1) Tato smérnice rektora vymezuje rozsah a vykon fidici kontroly na Univerzité¢ Tomase
Bati ve Zlin¢ (dale jen ,,UTB*) dle zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné
spravé a o zméné nékterych zdkonl (zdkon o financni kontrole) ve znéni pozdéjsich
ptredpisti a dle vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zdkon o finan¢ni kontrole ve

CAST PRVNI
ZAKLADNI USTANOVENI

Clanek 1
Udel upravy

vefejné sprave (dale jen ,,vyhlaska®).

2)

Rozsah a provadéni kontrolni ¢innosti v urovni interniho auditu podle zdkona o finan¢ni

kontrole upravuje samostatna smérnice rektora.

A3)

Blizsi podrobnosti o kontrolnich metodach jsou uvedeny v § 1 — § 6 vyhlasky a

informace o kontrolnich postupech v § 7 - § 9 vyhlasky.
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CAST DRUHA
RIiDICI KONTROLA

Clinek 2
Definice Fidici kontroly

(1) Ridici kontrola zahrnuje hodnoceni a ovérovani skute¢nosti rozhodnych pro hospodateni

)

©)

s prostiedky UTB

» pii piiprave ptijmovych a vydajovych operaci pied jejich zahdjenim (predbézna fidici
kontrola),
» po zahdjeni pfijmovych a vydajovych operaci az do jejich ukonceni a vyuctovani
(prubézna tidici kontrola) a
» pii nasledném hodnoceni dosazenych vysledkii uskute¢novanych piijmovych a
vydajovych operaci (nasledna fidici kontrola).

Zameéstnanci, ktefi se podili na hospodateni s vefejnymi prostiedky, zajisti, Ze je s nimi
nakladéno uceln¢, hospodarné a efektivné a v souladu se zdkonem o finan¢ni kontrole. S
vetejnymi prostiedky je nakladano

= (celné, pokud dosazené vysledky odpovidaji stanovené potiebé,

* hospodarné, pokud jsou zdroje k dispozici ve spravnou dobu, v dostate¢ném mnozstvi,
v pfimétené kvalité a za co nejvyhodnéjsi cenu a

= efektivn€, pokud je dosaZzeno co nejlepSiho vztahu mezi pouzitymi prostredky a
dosazenymi vysledky.

Odpovédnost za organizovani, fizeni a zjiSténi pfiméfenosti a €innosti fidici kontroly,
kterd je ptedbéznd, pribéznd a nasledna maji vedouci zaméstnanci v rdmci své fidici
pravomoci. Pfikazcem operace je vedouci zaméstnanec. V piipadech projekti nebo
jinych vymezenych c¢innosti miize byt piikazcem operace povéren také zaméstnanec,
ktery neni vedoucim zaméstnancem dle pracovnépravnich ptedpisi, ale je odpovédny za
fizeni daného projektu nebo Cinnosti a v tomto rozsahu mu funkéné podléhaji dalsi

rM v

zamestnanci (napf. hlavni feSitel projektu). Toto povéfeni musi byt pisemné.

Clanek 3
PredbéZna kontrola

(1) Uvnitt UTB zajist'uji predbéznou kontrolu planovanych a ptipravovanych operaci:

a) piikazcem operace je rektor, na souCdstech d&kan/feditel soucasti, vedouci
zaméstnanci a dale zaméstnanci, kteti jsou k nakladani s finanénimi prostfedky
UTB poveéteni dle €l. 2 odst. 3 této smérnice. V oblasti pracovnépravnich vztahti
je ptikazcem operace nadiizeny zaméstnance,

b) spravce rozpoctu, kterym je povefen vedouci zaméstnanec soucasti UTB
odpovédny za spravu rozpoctu UTB,
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2)

€)

(4)

(1)

(2)

3)

c) hlavni ucetni, kterym je povéfen zaméstnanec UTB odpovédny za vedeni
ucetnictvi.

Povéfeni mize mit formu tzv. individualniho povéteni (Ptiloha €. 1) nebo muze
vyplyvat z vnitinich predpist, piipadné muize byt soucasti pracovni naplné nebo
charakteristiky pracovniho mista.

Ptedbézna kontrola probiha ve dvou fazich:

a) pred ucinénim pravniho ukonu, kterym vznikd UTB ndrok na vefejny piijem nebo
jiné plnéni (déle jen ,,narok*) nebo zavazek UTB k vefejnému vydaji ptipadné
jinému plnéni (dale jen ,,zavazek®),

b) po vzniku naroku nebo zavazku.

Pokud je mozné ovlivnit uskutecnéni nebo vysi pfijmu nebo vydaje, musi piikazce
operace a spravce rozpoctu provést predbéznou fidici kontrolu.

Zjisti-li osoby uvedené v odstavci 1 pism. b) a c), Ze operace byla provedena bez
predbézné kontroly, ozndmi své zjisténi piikazci operace. Ten je povinen piijmout
opatteni k provétreni této nekontrolované operace a opatieni k zabezpeceni fadného
vykonu ptedbézné kontroly.

Clanek 4
Prabézna a nasledna kontrola

Uvniti UTB zajistuje pribéznou a naslednou kontrolu rektor prostiednictvim vedoucich
zamé&stnancll v ramci jejich pravomoci a odpovédnosti dané pracovnim zafazenim a
vyplyvajici z jejich pracovni naplné.

U prubézné kontroly se provéiuje zejména, zda:

a) jsou dodrzovany stanovené podminky a postupy pii uskuteChovani, vyporadani a
vyuctovani schvalenych operaci,

b) jsou provadény vcéas a presné zapisy o uskutecniovanych operacich v zavedenych
evidencich a automatizovanych informacnich systémech, a zda je zajiSténa vCasna
pfiprava stanovenych finan¢nich, G€etnich a jinych vykazl, hlaSeni a zprav.

U nésledné kontroly se provéfuje, zkouma a vyhodnocuje zejména, zda:

a) udaje o hospodaieni s vetejnymi prostiedky vérné zobrazuji zdroje, stav a pohyb
vetejnych prostfedkli, a zda tyto udaje odpovidaji skute¢nostem rozhodnym pro
uskutecnéni vetejnych piijmul, vydaji a nakladani s vefejnymi prosttedky,

b) prezkoumané operace jsou v souladu s pravnimi piedpisy, schvalenymi rozpocty,
programy, projekty, uzavienymi smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi pfijatymi v
ramci fizeni a spliuji kritéria hospodarnosti, icelnosti a efektivnosti.
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(4) Operacni postupy fidici kontroly, jimiz se zajiStuje pribézna kontrola Uiplnosti a presnosti
pribéhu operaci, jsou definovany v § 18 - § 21 vyhlasky.

(5) Hodnotici postupy tidici kontroly jsou uvedeny v § 22 - § 23 vyhlasky.

(6) Revizni postupy uplatilujici se pii nasledné ftidici kontrole tykajici se spravnosti
vybranych operaci definuje § 24 - § 26 vyhlasky.

(7) Osoby provad¢jici priabéznou a ndslednou kontrolu (viz. odstavec 1) jsou povinny o ni
vyhotovit pisemny zaznam stvrzeny svym podpisem.

(8) Zjisti-li osoby uvedené v odstavci 1 pii vykonu pribézné a nésledné kontroly, Ze s
vetejnymi prostiedky je nakladdno nehospodarné, neefektivné a neucelné nebo v rozporu
s pravnimi pfedpisy, oznami své zjiSténi pisemné rektorovi, ktery je povinen piijmout
opatieni k naprave zjisténych nedostatkli a opatfeni k zabezpeceni fadného vykonu této
kontroly.
CAST TRETI
ZAVERECNE USTANOVENI

(1)Tato Smérnice rektora nahrazuje Smérnici rektora SR/12/2011 v¢. dodatk.

Verze dokumentu

Datum Verze Zménéno Popis zmény

01.12.2025 01 Kvestor Vytvoreni dokumentu




