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] Clanek 1
Ucel upravy

Tato smérnice rektora ve smyslu § 104 a § 106 odst. 4 pism. d) zakona ¢. 262/2006 Sb.,
zakonik prace ve znéni pozdéjsich predpisi a nafizeni vlady ¢. 390/2021 Sb., o blizsich
podminkach poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostfedkil, mycich Cisticich a
dezinfekénich prostredkti stanovuje pravidla pro poskytovani osobnich ochrannych
pracovnich prostiedkli, poskytovani mycich, Ccisticich a dezinfekénich prosttedkl
a pracovnich odévii zaméstnancim Univerzity Tomase Bati ve Zling (déle jen ,,UTB“ nebo
“zameéstnavatel”).

Clanek 2
Vyklad vybranych pojmu

Osobni ochranné pracovni prostiedky (dale jen ,,OOPP*) jsou prostfedky uréené k ochrané
zdravi zaméstnance pred riziky, kterd nelze zcela odstranit technickymi nebo
organiza¢nimi opatfenimi. Pracovni odév nebo obuv plni funkci OOPP v prostredi, v némz
odév nebo obuv podléha pii praci mimotfddnému opottebeni nebo znecisténi nebo plni
ochrannou funkci. Prosttedky, které nepatii mezi OOPP, stanovuje jiny pravni piedpis'
a blize jsou vymezeny v ¢&l. 3 odst. 3 této smérnice. Ciselnik OOPP je uveden v piiloze
¢. 1 této smérnice.

Myci distici a dezinfekéni prostfedky jsou prostfedky urcené k osobni hygiené
zamestnancy, ktefi vykondvaji praci méné Cistou nebo necistou.

Pracovni odév je odév poskytovany zaméstnavatelem k ochrané¢ vlastniho odévu
zaméstnance nebo k zajisténi jednotného vzhledu, nikoli vS§ak OOPP ve smyslu ochrany
zdravi.

1'§ 2 nafizeni vlady ¢. 390/2021 Sb., o bliz§ich podminkach poskytovani osobnich ochrannych pracovnich
prostfedki, mycich, Cisticich a dezinfekénich prostredkd.
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Vedouci zaméstnanci jsou zaméstnanci povéteni fizenim podiizenych zaméstnancti, kteti
odpovidaji za organizaci prace, dodrzovani piedpist
a kontrolu pouzivani OOPP.

Poskozeni, opotiebeni je zména stavu OOPP zplisobend pouzivanim nebo nespravnou
manipulaci, kterd mize snizit jeho ochrannou funkci nebo bezpecnost.

Doba Zzivotnosti OOPP je casové obdobi, po které si OOPP pii spravném pouzivani
audrzbé zachovava své ochranné vlastnosti. Po uplynuti této doby musi byt OOPP vytazen
a nahrazen novym. Pokud vSak neni zjevné poSkozeni, opotiebeni ani snizeni ochranné
funkce, mize byt po dohod¢ s technikem BOZP a vedoucim zaméstnancem doba pouzivani
OOPP prodlouzena, neni-li vyrobcem OOPP v privodni dokumentaci stanoveno jinak.

Evidence v IS SAP je evidence OOPP, ktera je vedena v informacnim systému SAP (dale
jen “IS SAP”). V modulu HR (Personalistika a mzdy) je k osobnimu ¢islu zaméstnance
evidovan narok na OOPP, vydavani OOPP, jejich vytazeni a také vyhodnoceni chybéjicich
OOPP.

Evidence OOPP je zdznam o vydani, pfevzeti, pouzivani a vyrazeni OOPP u jednotlivych
zaméstnanci. Tento zdznam musi obsahovat podpis zaméstnance jako potvrzeni o prevzeti
a seznameni se se spravnym pouzivanim OOPP.

Zaméstnancem se pro ucely této smérnice rozumi také studenti ¢i jiné osoby pohybujici se
v prostordch UTB s védomim pfiislusného opravnéného zaméstnance UTB. Ustanoveni
o zam¢stnancich se na studenty a jiné osoby pouZzije obdobnég, pokud neni déle stanoveno
jinak, ¢i pokud to neodporuje pravnim predpisam.

(10) Pouziti muzského rodu v této smérnici ma pouze gramaticky vyznam a oznacuje vSechny
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osoby bez ohledu na pohlavi a gender.

Clanek 3
Osobni ochranné pracovni prostiredky, myci Cistici a dezinfekéni prostiedky

OOPP, myci, Cistici a dezinfekéni prostfedky a ochranné napoje ptislusi zaméstnanci od
zaméstnavatele bezplatné podle seznamu zpracovaného na zakladé vyhodnoceni rizik
a konkrétnich podminek prace.

Poskytovani OOPP nesmi zaméstnavatel nahrazovat finan¢nim plnénim.
OOPP neni:

a) bézny pracovni odév a obuv, které nejsou urceny k ochrané zdravi zaméstnancti, pred
riziky a které nepodléhaji pfi praci mimotadnému opotiebeni a znecisténi,

b) sportovni vystroj a vybaveni,

¢) prosttedky urené pro sebeobranu,

d) prostfedek pro zjiStovani a signalizovani rizik a Skodlivin na pracovisti.

OOPP poskytnuté na dobu vykonu prace, které pouziva vice osob, by mély byt ulozeny na

pfedem uréeném misté s volnym piistupem tak, aby v ptipadé potieby mohly byt okamzité

pouzity. Po ukonceni vykonu prace musi byt OOPP vy¢istény, prezkouSeny, vyprany,

ptipadné vydezinfikovany, aby bylo zamezeno ohroZeni infek¢nimi chorobami a vraceny

zpét na urcené misto, aby mohly dale slouzit svému ucelu.
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Vsechny OOPP, kromé jednoduchych OOPP musi byt oznaceny znacenim CE a vyrobce
vydanim EU prohlaSeni potvrzuje, ze bylo prokazano splnéni piislusnych zakladnich
pozadavkl na ochranu zdravi a bezpecnost stanovenych v ptiloze Natizeni Evropského
parlamentu a Rady EU 2016/425.

Clanek 4
Proces pridélovani a vydavani OOPP

Technik BOZP a PO v soucinnosti s vedoucimi zaméstnanci provede analyzu pracovnich
¢innosti s cilem identifikovat rizika ohrozujici zdravi zaméstnanct.

Na zakladé vyhodnoceni rizik stanovi technik BOZP a PO potfebné OOPP dle zakonnych
pozadavki.

Vedouci zaméstnanci smi doplnit konkrétni informace o podminkach na svém pracovisti
a prizptsobit vybér OOPP individudlnim potiebdm zaméstnancli vzdy po konzultaci
a schvéleni technikem BOZP a PO.

Technik BOZP a PO pfipravi seznam doporu¢enych OOPP pro jednotlivé pracovni
¢innosti a jejich specifikace.

Seznam OOPP pro jednotliva pracovisté je veden a uloZen u vedouciho zaméstnance
a technika BOZP a PO. Seznam OOPP a pracovnich odévt pfeda vedouci zaméstnanec pro
dané pracovisté¢ zaméstnanci, ktery je odpovédny za vedeni dané¢ho skladu na soucasti.
Kazda nasledna aktualizace bude ihned zaslana vedoucimu zameéstnanci za jednotliva
pracoviste.

Vedouci zaméstnanci vybiraji konkrétni OOPP na zaklad¢ specifikace technika BOZP
a PO a dostupnych certifikovanych produktu.

Vsechny OOPP musi byt vzijemné slucitelné a vyhovovat individudlnim pozadavkim
zaméstnancl. Nesmi pfedstavovat dalsi riziko.

Seznam vSech OOPP a evidence vydani OOPP je v IS SAP.

OOPP jsou potizovany jako zasoby a uctovany na sklad. Jejich potizeni, spotfeba a ocenéni
se fidi smérnici kvestora upravujici zasoby a jejich evidenci. Seznam OOPP neni konecny,
je mozné jej rozsifit €i upravit na zakladé¢ vyskytu novych rizik na jednotlivych
pracovistich. Kazdou takovou provedenou zménu ¢i tpravu v poskytovani OOPP projedna
pfedem piislusny vedouci zaméstnanec s technikem BOZP a PO. Seznam OOPP je
zavazny, tvoti ptilohu €. 2 smérnice a je uveden na webovych strankach UTB v sekci pro
zaméstnance: https://www.utb.cz/zamestnanec/. O jeho aktualizaci budou zaméstnanci
vzdy informovani.

Clanek 5
Pfedani, vyména a likvidace OOPP
Vedouci zaméstnanec, popft. jim delegovany zaméstnanec (dale jen “opravnénd osoba”):
a) zajiStuje predani OOPP zaméstnanci,

b) zajisti zavedeni OOPP do IS SAP a vygeneruje formulaf ,,Evidence vydanych OOPP*,


https://www.utb.cz/zamestnanec/
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c) zajisti podpis formulafe ,Evidence vydanych OOPP*“ ze strany piisluSného
zaméstnance,

d) podepsany formulaf ,,Evidence vydanych OOPP* nasledné vlozi do IS SAP.

Podepsany formulai "Evidence vydanych OOPP” je zalozen u vedouciho zaméstnance.
OOPP se prideluje zaméstnanci vzdy, jestlize

a) upuvodniho OOPP skoncila jeho vyrobcem stanovena zivotnost,

b) OOPP ztratil svoje funk¢ni vlastnosti nebo ucinnost proti vyskytujicim se rizikiim,

¢) pouzivani OOPP predstavuje dalsi riziko.

Pti vyméné OOPP z diivodu uvedenych v odstavci 2 je nutné provést prokazatelné vytrazeni

OOPP v IS SAP.

Odpovédny za pridéleni, vyménu a likvidaci OOPP a dodrzovani uvedenych podminek
je vedouci zameéstnanec.

Pokud nejsou podminky odstavce 2 dodrzeny, je nutné zaslat zadost o preuctovani
do nedanovych nakladd hlavni ucetni ekonomického odboru UTB s uvedenim nedotacniho
zdroje financovani.

Je-li vyfazovany OOPP nebezpeCnym odpadem, napf. filtry ochrannych masek proti
chemickym skodlivindm, provadi se jejich likvidace v souladu s prislusnymi predpisy.

Clanek 6
Povinnosti vedoucich zaméstnanca

Vedouci zaméstnanci jsou povinni svym zaméstnanctim nebo prostfednictvim piislusného
vyucujiciho v piipad¢ studentl poskytnout vhodné OOPP odpovidajici rizikim na
pracovisti a charakteru vykondvané prace. V ptipadé, ze tytéz OOPP bude pouzivat vice
zaméstnancl, vedouci zaméstnanci musi ucinit opatieni, kterd zamezi ohroZeni
pfenosnymi chorobami.

Vedouci zaméstnanci (a v piipadé studentd jejich vyucujici) jsou povinni seznamit
zaméstnance s povinnosti pouzivat pfidélené OOPP, sezndmit je se spradvnym pouZivanim
a udrzbou téchto OOPP.

Vedouci zaméstnanci (a v pripad€ studentd jejich vyucujici) pravidelné kontroluji, zda
zaméstnanci pouZzivaji OOPP.

Vedouci zaméstnanci jsou povinni vést evidenci o pfidélenych OOPP, vcetné zaznami
o jejich vydani, vyméné nebo vytazeni, v IS SAP, studenti budou evidovani mimo SAP
Tuto povinnost mohou delegovat na opravnénou osobu, pfi¢emz i v takovém piipade
odpovidaji za jeji fadné plnéni.
Pokud je u pfidélenych OOPP poZadovano provadéni kontrol nebo revizi, zajiStuje
zamestnavatel jejich provadéni.

Clanek 7
Povinnosti zaméstnancu

Zamg¢stnanci jsou povinni:

a) pouzivat poskytnuté OOPP pii ¢innostech, pro které jim byly pfidéleny,
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b) dodrzovat ndvody a pokyny pro pouzivani OOPP, se kterymi byli sezndmeni,

¢) tadné o OOPP pecovat tak, aby nedochézelo ke ztrat¢ OOPP ¢i jejich predCasnému
poskozeni,

Po skonceni pracovniho poméru ¢i jiného (smluvniho) vztahu k UTB vratit OOPP ve stavu,
ktery odpovida délce a zptisobu jejich uzivani. Zaméstnanec si mize ponechat poskytnutou
obuv, byla-1i mu ptidélena.

Zameéstnanec nesmi:
a) pouzivat nefunkéni OOPP,

b) odnéaset OOPP mimo pracovisté — vyjimkou jsou terénni prace konané mimo obvyklé
pracovisté nebo jina sluzebni cesta, na kterych je nutné OOPP pouzit.

V piipadé poruseni povinnosti uvedenych v tomto ¢lanku se zaméstnanec vystavuje mozné
pracovnépravni odpoveédnosti.

Clanek 8
Doba zivotnosti OOPP

Doba pouzivani jednotlivych OOPP je stanovena v seznamu OOPP.
Doba Zivotnosti uvedend je uvedena v mésicich a je pouze orientacni.

Vzdy je nutné dobu zivotnosti OOPP upravit podle udaji vyrobce nebo podle
pfedpokladané miry opotiebeni pti konkrétni praci.

Clanek 9
Poskytovani mycich, isticich a dezinfek¢nich prostiredki

Poskytovani mycich, cisticich a dezinfek¢nich prostfedkii vyplyvd z hodnoceni rizik
a zarazeni zaméstnancii do skupin podle pracovist. K pfedchézeni vzniku a Sifeni
infekEnich onemocnéni poskytuje zaméstnavatel zaméstnanciim dezinfek¢ni prostiedky
umisténé na daném pracovisti.

Zaméstnanci, ktefi pfichazi do styku s latkami, jeZ mohou zpusobit podrazdéni pokozky
nebo znecisténi zaméstnancl, poskytne zaméstnavatel podle druhu latky myci a Cistici
prostiedky, pfipadné regeneracni krémy a masti.

Pokud je teSena dostupnost mycich, Cisticich a dezinfek¢nich prostiedkll a reparacnich
krémi/masti centralné, nejsou zaméstnancim tyto prostiedky pfidélovany osobné.

Nakup téchto prostredkil a planovani ndkupu mycich, Cisticich a dezinfekénich prostredkt
s pridélenim na zaméstnance provadi piislusni odpovédni vedouci zaméstnanci.

Pokud jsou myci, Cistici a dezinfekéni prostiedky, vcetné rucnikli zaméstnanctim
vydavany, zaméstnanci a vedouci zaméstnanci podepis$i pisemné potvrzeni o jejich
pfevzeti, a o jejich vydeji musi byt soucasné¢ vedena pribézna evidence. Pfi rozvazani
pracovniho poméru jsou zameéstnanci povinni vratit rucniky ve stavu, ktery odpovida
pfiméfenému opotiebeni.

Zameéstnanci jsou povinni s poskytnutymi ruéniky 1 mycimi prosttedky hospodarné a Setrné
zachazet a odkladat je na vhodnych mistech. Za myci a dezinfekéni prostfedky, které
zaméstnanci svym zavinénim ztratili nebo byly znehodnoceny, zaméstnavatel neni povinen
poskytovat ndhradu. Za ztratu, zniceni nebo poskozeni odpovidaji zamé&stnanci a jsou

v

povinni S§kodu nahradit v penézich, jestlize k ni doslo jejich zavinénim. BliZ§i podrobnosti
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tykajici se odpovédnosti zaméstnancli a ndhrady Skody stanovi pfislusnd vnitini norma
UTB upravujici feSeni Skod na UTB.

Clanek 10
Pracovni odév

Pracovni odévy, které nejsou urceny k ochrané zdravi zaméstnancti pred riziky a zaroven
nepodléhaji mimotfadnému opotiebeni nebo znecisténi, nejsou povazovany za OOPP ve
smyslu ptislusnych pravnich piedpist a jejich poskytovani zaméstnancim neni povinné.
Pfesto mohou byt na vybranych pracovistich zaméstnanciim poskytovéany z provoznich,
organizac¢nich nebo reprezentativnich divodu.

Tyto pracovni odévy budou z divodu jednotné evidence vedeny v IS SAP spolecné
s OOPP. Pro proces ptidélovani/vyifazovani a evidenci v IS SAP plati obdobna pravidla
¢lanku 4 a 5 této smérnice.

Seznam pracovnich odévii je veden spole¢né s OOPP v seznamu OOPP.

Clanek 11
Kontrolni pravomoc zaméstnavatele
Pravomoc kontrolovat spravné pouzivani OOPP ma:
a) vedouci zaméstnanec,
b) technik BOZP a PO,

¢) jind osoba k tomu povéiend zaméstnavatelem.

Clanek 12
Zavérecna ustanoveni
Ptilohami této smérnice jsou:

1. Ciselnik OOPP a pracovnich odévi, jeZ neni kone&ny, je mozné ho rozsitit &i upravit na
zaklad¢ vyskytu novych rizik na jednotlivych pracovistich

2. Seznam stanovenych OOPP a pracovnich odévl
Tato smérnice rusi a nahrazuje smérnici rektora 09/2007 a jeji dodatek 34/2020.

Tato smérnice byla projednana se zastupci vSech odborovych organizaci plisobicich na
UTB dne 3.12.2025.

Verze dokumentu

Datum Verze Zménéno Popis zmény

8.12.2025 01 Technik BOZP a PO | Vytvoreni dokumentu




