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CASTPRVNi
UVOD

Pro zabezpeceni vydavani jednotného prikazu studenta Univerzity Tomase Bati ve Zliné

W

(dale jen ,,UTB*) ve smyslu zdkona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a
doplnéni dalSich zakont, ve znéni pozdé&jSich pravnich predpisi a pro zabezpeceni vydavani
jednotného prikazu zaméstnance UTB stanovuji nésledujici postup a odpovédnost za vécné a

terminové plnéni.

CAST DRUHA
PRUKAZ STUDENTA

Clanek 1
Obecné zasady

(1) Prikaz studenta je realizovany formou bezkontaktni personifikované identifikacni karty
jednocipové nebo s dudlnim ¢ipem a je vydavan v souladu s jednotnym vizualnim stylem

UTB se zasadou:

a) licova strana (barevna) s identifikacnimi udaji:

Priikaz studenta Student Identity Card

Univerzita Tomase Bati ve Zliné Tomas Bata University in Zlin
UTBid (interni identifikdtor)
D (pouze u prikazii s dudlnim cipem)

jméno a prijmeni

Platnost do

[ ]
[ ]
[ ]
e barevna fotografie
[ ]
[ ]
[ ]

Expiration

Cislo pritkazu (ve skladbé xxxxx yyyyy z) Card Number
x — Cislo fakulty z celostdtniho ciselniku VS
y — poradové cislo karty
z — oznaceni vydani (1. vydani, duplikat)
e podtisk (v barevném provedeni podle jednotlivych soucasti UTB)

b) rubova strana (bila).
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Vizuélni podoby licovych stran priikaza studenta, které jsou platné a vydava je UTB,
jsou uvedeny v Piiloze €. 1 tohoto rozhodnuti rektora.

Tisk prikazi studentl zajistuje Centrum vypocetni techniky (dale jen ,,CVT®).

Prvni vydani prikazu studenta, s ptredpokladanou Zzivotnosti po dobu jeho studia, je
bezplatné.

V piipadé vydani duplikdtu se uhrada poplatku tidi ptisluSnou smérnici kvestora
upravujici thrady za administrativné spravni tukony souvisejici s vydavanim dokladu.

V pfipadé¢ nefunkcnosti, ztraty prikazu studenta nebo jeho poskozeni student tuto
skutecnost okamzité nahlasi na helpdesk CVT, frontu prukaz@utb.cz.

Pii ukonceni studia je povinnosti studenta v souladu s platnym Studijnim a zkusSebnim
radem UTB ve Zliné piedat prikaz studenta na kontaktni misto, které ptedéd prikaz CVT
k jeho vyfazeni z evidence. Pfi neodevzdani prikazu na kontaktni misto plati stejné
podminky jako pfi vydani duplikdtu podle ¢l. 1 odst. 5 tohoto rozhodnuti a UTB ma
pravo dluznou ¢astku vymahat v souladu s platnymi pravnimi ptredpisy.

Student nese osobni odpovédnost za skodu vzniklou jakymkoli prokazatelnym zneuzitim
svého pritkazu studenta.

Prtkaz studenta obdrzi:
e studenti bakalarskych, magisterskych a doktorskych studijnich programi UTB
v prezencni formé,
e studenti bakalaiskych, magisterskych a doktorskych studijnich programi UTB v
kombinované formé,
e zahrani¢ni studenti vramci vyménného pobytu, podminkou je jejich evidence
v informacnim systému IS/STAG.

Clanek 2
Postup pri vystaveni pritkazu studenta

Predani udajii novych studentt ptijatych ke studiu na UTB pro jejich zpracovani CVT se
provadi automaticky z informacniho systému IS/STAG a po zapisech studentd.

Fotografie ptedavaji kontaktni mista ve formatu: digitalni fotografie s rozméry 640x480
bodi — orientace na vySku, minimalni rozliSeni 300 dpi, ve tvaru rodne cislo.jpg, kde
rodné ¢islo neobsahuje lomitko (napt. 1234567890.jpg). Fotogratie musi ukazovat hlavu
a ¢ast ramen, osoba na fotografii nesmi mit tmavé bryle (s vyjimkou osob nevidomych)
nebo pokryvku hlavy (s vyjimkou osob, kterym tomu brani zdravotni ¢i naboZenské
davody).

Po vytisténi prukazii (nejpozdeji do 5 dni po predani vSech podkladi véetné zavedeni
studenta se vSemi potifebnymi udaji do informac¢niho systému IS/STAG) budou piedany
kontaktnim mistlim s cilem zajisténi jejich pfedani studentim.

Ptipadné nesrovnalosti nahlasi student kontaktnimu mistu a kontaktni misto na CVT.
Ptedavani podkladu a tisku prikazu studenta mimo hromadné zpracovani se fidi stejnymi
pravidly jako pifi hromadném zpracovani. Fotografovani studentii bude CVT provadét
pouze ve vyjimecnych piipadech a na zakladé pisemné zadosti ptislusSného prodekana
fakulty nebo prorektora.
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Clanek 3
Ostatni

Pokud je student zaroven zaméstnancem UTB, mize mu byt vydan bud’ prikaz studenta,
nebo pritkaz zaméstnance.

Pokud student studuje na vice fakultdich UTB, obdrzi prukaz studenta na fakulté, na
kterou se zapsal jako prvni, pii¢emz rozhoduje datum zapisu v informacnim systému
IS/STAG. Pokud student ukon¢i studium na nékteré z fakult, ale pokracuje ve studiu na
jiné fakulté, musi si pozadat o bezplatnou vyménu prikazu studenta prostfednictvim
helpdesku CVT, frontu prukaz@utb.cz.

Zameéstnanci UTB odpovédni za piipravu a realizaci vydavani prikazt student jsou
povinni vyuzivat vSechny dostupné informacni kandly pro vcasnou a komplexni
informovanost student (www, Ufedni deska, nasténky na fakultaich a KMZ atd.).

Prikaz studenta je vyuzivan:

a) pro identifikaci studenta pii vstupu do vybranych prostor UTB,
b) pro vydej stravy a ndkup zbozi v zatizenich KMZ,

¢) pro vypujéni proces v knihovné,

d) pro uhradu reprografickych sluzeb,

e) pro nakup zbozi v prodejné skript a reklamnich predmétu.

Clanek 4
Piechodna ustanoveni

Mezinarodni prikaz studenta s licenci ISIC (International Student Identity Card)

realizovany formou bezkontaktni ¢ipové personifikované identifika¢ni karty a vydany
UTB:

a) zOstava 1 naddle v platnosti po celou dobu studia a plati pro né&j ustanoveni podle
¢lanku 1, odstaved 5 az 8 a ¢lanku 3, odstavce 4 tohoto rozhodnuti;
b) se neprodluzuje revalida¢ni znamkou a nevydava se jeho duplikat.

Vizualni podoba licové strany mezinarodniho prikazu studenta s licenci ISIC
(International Student Identity Card) vydaného UTB je uvedena v Pfiloze ¢. 1 tohoto
rozhodnuti rektora.

CAST TRETI
PRUKAZ ZAMESTNANCE

Clanek 5
Obecné zasady
Priikaz zaméstnance UTB (bezkontaktni personifikovana identifika¢ni karta jednocipova

nebo s dudlnim ¢ipem) je vydavan v souladu s jednotnym vizudlnim stylem UTB se
zasadou:

a) licova strana (barevna) s identifikacnimi udaji:
e Pritkaz zaméstnance Employee Identity Card
o Univerzita Tomase Bati ve Zliné Tomas Bata University in Zlin
e D (pouze u pritkazii s dudalnim cipem)
e barevna fotografie
e jméno a prijmeni
o Cislo pritkazu (ve skladbé xxxxx yyyyy z) Card Number
x — Cislo fakulty z celostatniho ciselniku VS
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vy — poradoveé cislo karty
z — oznaceni vydani (1. vydani, duplikat)
e Datum vydani Date of issue
e podtisk (v barevném provedeni podle jednotlivych soucasti UTB)

b) rubova strana (bila).

Vizualni podoby licovych stran pritkazii zaméstnance, které jsou platné a vydava je UTB,
jsou uvedeny v Piiloze €. 1 tohoto rozhodnuti rektora.

Prikaz zaméstnance nenahrazuje prikaz ,International Teacher / Professor Identity
Card*”.

V piipadé, ze ma zaméstnanec s UTB sjedndno vice pracovnich poméri, bude jeho
prikkaz pfifazen prvnimu kmenovému pracovisti zamestnance nebo pracovisti s vysSSim
pracovnim uvazkem zamestnance.

V pfipadé, ze je zaméstnanec zarovenl studentem, bude mu vystaven bud prikaz
zameéstnance, nebo prukaz studenta.

Prvni vydéani prikazu zaméstnance, s piedpokladanou Zivotnosti 10 let, je bezplatné. Po
uplynuti této doby muize zaméstnanec pozadat o bezplatné vydani duplikatu zaslanim
zadosti na helpdesk CVT, fronty prukaz@utb.cz.

Vydéni duplikatu je na zaklad¢ Zadosti zaslané zaméstnancem podle odstavce 5 bezplatné

také v ptipadé:

a) zmeény soucasti,

b) zmény jména a/nebo piijmeni,

¢) nefunkéniho Cipu/Cipl bez mechanického poskozeni pritkazu,

d) po uplynuti doby platnosti (Platnost do/Validity) uvadéné na diive vydéavanych
prukazech.

V piipadé¢ vydani duplikatu z divodu ztraty priikazu nebo jeho poSkozeni uhradi
zamestnanec poplatek ve vysi 300 K¢ véetné DPH. Po ptedlozeni dokladu od Policie CR
(€1 jiné) o nahlaSené ztraté nebo odcizeni priikazu zaméstnanec poplatek nehradi.

Poplatek za vydani duplikdtu mlzZe za zaméstnance uhradit pfislusna soucast na zaklade
predlozené zadosti o prenétovani. Uhrada poplatku za zamé&stnance mize byt v nékterych
pfipadech nepenéznim plnénim, pak bude podléhat zdanéni ve mzd¢ zaméstnance.
Posouzeni provede vzdy individualné Ekonomicky odbor.

(10) Zaméstnanec nese osobni odpovédnost za Skodu vzniklou zneuZitim svého priikazu.

(11) Zaméstnanci, ktery ukonc¢i vSechny pracovni poméry na UTB, je automaticky ukoncena

platnost prikazu.

(12) Zaméstnanec je povinen odevzdat sviij priikaz na Persondlnim odboru, jeho odevzdani

bude potvrzeno ve vystupnim listé.

(13) Pokud zaméstnanec neodevzda prukaz do tfi pracovnich dni po ukonceni pracovniho

(1)

poméru, bude mu z posledni mzdy srazena ¢astka ve vySi uvedené v jeho pracovni
smlouvé véetné DPH za nevraceny prikaz.

Clanek 6
Postup zajisténi

Fotografovani zaméstnanct UTB zajistuje CVT ve spolupraci s Personalnim odborem.
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Vytisténé prikazy budou preddny Persondlnimu odboru s cilem zajisténi jejich predani
zaméstnanciim.

Clanek 7
Ostatni

Priikaz zaméstnance je vyuZzivan:

a) pro identifikaci zaméstnance pii vstupu do vybranych prostor UTB,
b) pro vydej stravy a ndkup zbozi v zafizenich KMZ,

¢) pro vypujéni proces v knihovné,

d) pro realizaci reprografickych sluzeb,

e) pro nakup zbozi v prodejné skript a reklamnich pfedmétu.

Clanek 8
Doplnék k priikazu zaméstnance

Dopln¢k k prikazu zaméstnance je realizovan formou RFID kli€enky (piivésku)
s elektronickym ¢ipem Desfire (dale jen ,,elektronicky ¢ip*). Oznacen je identifikacnim
¢islem, které je pro kazdy elektronicky ¢ip jedine¢né a v databazi vydanych prikazi bude
propojeno s konkrétnim zaméstnancem UTB.

O vydani elektronického Cipu si mize zaméstnanec pozadat prostiednictvim helpdesku
CVT a fronty prukaz@utb.cz. Po pfedlozeni dokladu o uhrazeni poplatku 200,- K¢
véetn¢ DPH v pokladné UTB (136/U13) bude elektronicky ¢ip vydan zaméstnanci
v kancelafi 226/U13.

Elektronicky ¢ip lze vyuzivat vyhradné pro pristupy podle ¢lanku 7, odstavce 1, bodu a)
v objektech UTB s jiz funk¢énim systémem elektronické kontroly vstupu Aktion.

Ztratu elektronického Cipu je zaméstnanec povinen neprodlené ozndmit na helpdesk
CVT, fronta prukaz@utb.cz, CVT poté zajisti jeho blokaci. Elektronicky Cip 1ze opétovné
aktivovat v kancelati 226/ U13.

Pii ukonceni pracovniho poméru je elektronicky Cip stejné jako pritkkaz zaméstnance
automaticky deaktivovan.

CAST g“:TVRTA
OSTATNI PRUKAZY

Clanek 9
Obecné zasady
Prikazy budou vydavany také hostim UTB, ucastnikiim Celozivotniho vzdé€lavani (dale
jen ,,CZV*) a Univerzity tfetiho véku (dale jen ,,U3V®), cizim stravnikim v menze,
externim navstévnikiim knihovny a spolecnostem, které vyuZivaji védeckotechnické
parky na zéklad€ platnych najemnich smluv.

Prtikaz bude vydavan jako bezkontaktni ¢ipova karta se zasadou:

a) licova strana (barevna) s identifikacnimi udaji:
e Host (Cizi stravnik, Knihovna, CZV, U3V, ndzev spolecnosti)
o Univerzita Tomdse Bati ve Zliné
e D (pouze u pritkazii s dudalnim cipem)
e barevna fotografie (u vybranych prukazii)
e jméno a prijmeni (u vybranych prikazii)
o Cislo pritkazu (ve skladbé xxxxx yyyyy z)
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x — Cislo fakulty z celostdtniho ciselniku VS
y — poradové cislo karty
z — oznaceni vydani (1. vydani, duplikat)
e Platnost do
o podtisk (v barevném provedeni podle jednotlivych soucasti UTB)

b) rubova strana (bila).
Clanek 10
Postup zajiSténi
(1) Soucésti mohou predkladat pouze pozadavky na vydani prukazii typu host.

(2) Zadost schvalenou vedoucim zaméstnancem soudasti predklada prostiednictvim
helpdesku CVT, fronty prukaz@utb.cz, vedouci zaméstnanec piislusného utvaru. Vzor
zadosti je na webovych strankach CVT na adrese http://cvt.utb.cz (dale jen ,,web CVT*).

(3) V pfipadé, Ze bude soucast pozadovat vydani vysSiho poctu prikazi a v Zadosti to
dostatecné nezdiivodni, mize rektor rozhodnout o jejich zpoplatnéni.

(4) Vytisténé prukazy predd CVT zpét zadateli na zakladé predévaciho protokolu, jehoz vzor
je na webu CVT. Zadatel odpovida za distribuci priikazii i za jejich priib&Znou evidenci.
Oznamuje prostfednictvim helpdesku CVT, fronty prukaz@utb.cz, veSkeré zmény, ztraty
¢i poskozeni prikazu.

(5) Cizim stravnikim, externim ndvstévnikim a spolecnostem ve védeckotechnickych
parcich budou prikazy vydavany za poplatek, jehoz vysi stanovi pfislusna smérnice
kvestora upravujici tyto poplatky.

(6) Kontrola vydanych ostatnich prikazi bude provadéna vzdy k31. 7. pfislusného
kalendarniho roku na zéklad€ seznamii pfipravenych CVT 1 mésic pfedem.

CAST PATA
ZAVER
(1) Toto rozhodnuti rektora nahrazuje Rozhodnuti rektora ¢. 15/2023, které se timto rusi.

(2) Souvisejicimi vnitfnimi normami UTB jsou rozhodnuti rektora Centralni systém
uctovani, v platném znéni, smérnice kvestora Reprografické sluzby na UTB ve Zliné a
Uhrady za administrativné spravni ukony souvisejici s vydavanim dokladi, v platném

znéni.
Verze dokumentu
Datum Verze Zménéno Popis zmény
1.6.2023 01 Rektor Vytvotfeni dokumentu
29.8.2024 02 CVT, OMK Nova vizualni podoba
10. 12. 2025 03 CVT Uprava dokumentu
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