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Clanek 1
Uc&el pokynu

(1) Cilem tohoto pokynu je nastavit zakladni ekonomické a administrativni zasady souvisejici
s ¢innosti Centra digitalizace vzdélavani UTB — Fénix (déale jen "Centrum"), které je
umisténo v objektu U61 na adrese Antoninova 4379, Zlin. Centrum slouzi jako
specializované pracovisté pro podporu digitalizace vzdélavaciho obsahu, produkei
audiovizualnich materiald a technickou podporu akademickych pracovnikli v oblasti
e-learningu.

Clanek 2
Organizaéni struktura a odpovédnosti

(1) Manazer digitalizace je garantem koordinace aktivit v rdmci centra a schvaluje veskeré
aktivity, rezervace a vyjimky z provozni doby.

(2) IT spravce centra zajistuje technickou spravu AV techniky, serverovny a podplrnych
technologii.

(3) Spravce objektu zajistuje provoz objektu po provozni, bezpenostni a technické strance ve
spolupraci s Technicko-provoznim odborem.

(4) Akademicti pracovnici a studenti vyuzivaji prostory a techniku centra v souladu s
rezervanim systémem, pravidly pouziti techniky a BOZP.

Clanek 3
Provoz centra

(1) Centrum je otevieno v pracovni dny denné¢ od 6:00 do 22:00, mimo statem uznané svatky.
(2) Vstup mimo provozni dobu je mozny pouze se souhlasem manazera digitalizace nebo IT
spravce.
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(3) Centrum je urc¢eno vyhradné pro vzdélavaci, vyzkumné a projektové aktivity v ramci UTB.
Cinnost Centra je vyhradné nekomercni a je realizovana pouze v piimé vazbé na
vzdélavaci, vyzkumnou, projektovou nebo popularizac¢ni ¢innost UTB.

Clanek 4
Zdroje financovani a kalkulace nakladi

(1) Cinnosti Centra mohou byt financovany zejména z téchto zdroji:
a) prostfedky pedagogické, publika¢ni, smluvni a rozvojové ¢innosti, 5
b) prostredky fakult, rektoratu nebo projekti UTB (na pt. OP JAK, NPO, Erasmus+, MSMT,

TA CR apod.).

(2) Kalkulace nakladi

Veskeré kalkulace nakladii souvisejici s ¢innosti Centra se fidi:
e platnymi vnitinimi pfedpisy a normami UTB,
e pravidly konkrétniho projektu nebo zdroje financovani,
e obecné zadvaznymi pravnimi piedpisy.

Kalkulace mohou zahrnovat zejména:

e osobni néklady,

e provozni naklady,

e piiméteny podil ndkladl na uzivani budov, technologii a vybaveni.
Soucasti kalkulace nesmi byt vydaje, které byly hrazeny a vyuctovany jako Cerpani jinych
zdroji (zejména se jedna o vybaveni Centra potizeného z projektu NPO).

Clanek 5
Vyuziti prostor a techniky Centra

(1) Rezervace prostor probiha pfes systém https://rezervaceav.fmk.utb.cz.

(2) Vsichni uzivatelé techniky museji byt fadné zaskoleni a podepsat zapis o zaSkoleni.
(3) V ptipade¢ zjisténi poruchy je nutné ji neprodlené nahlasit a zapsat do Knihy zavad.
(4) Technika a prostory museji byt vraceny v pruvodnim stavu.

Clanek 6
Bezpecnost a ochrana majetku Centra

(1) VSichni uzivatelé jsou povinni dodrZovat pravidla BOZP a PO.

(2) Koufeni, manipulace s ohném a dobijeni elektrokol/kolobézek v objektu jsou zakdzany.
(3) Zakaz vynaseni techniky bez pisemného souhlasu odpovédné osoby.

(4) Vsechny incidenty se hlasi IT spravci, manazerovi digitalizace nebo spravci objektu.

Clanek 7
Zavéreéna ustanoveni

(1) Tento pokyn je pro vSechny soucasti UTB organizacné zavazny.

(2) Poruseni téchto pravidel mize byt posuzovano jako poruseni pracovni kdzn¢ ¢i studijnich
povinnosti.

(3) Vyklad pokynu pfislusi manazerovi digitalizace ve spolupraci s kvestorkou UTB.
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