Zalozeni faktury doru¢ené na e-mail zaméstnance, kdy neni mozné zaevidovat do e-spis pires plugin v outlooku
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Na zalozce Doruceni doplnite udaje: Zplsob doru€eni: e-mail mimo el. podatelnu, ZpUsob zachazeni: oby&ejna, Typ subjektu: dle skutecnosti,
Obchodni nazev: dle skute€nosti, E-mail: dle skutecnosti — Uloz a pokracu;j
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Profil Historig Referdtnik Doruceni Souvid. objekty Souvis. subjekty Komponenty Registratury

uID: |utbzes9df3caat | Drzitel: | 10010504 (Lucie Suchankova)
Cislo jednaci: |UTB]26,|’000038 ,f’ | Zpracovatel: |100196’01 {Lucie Suchankova)
Spisovd znatka: || /’/' | zalozeno: l08.,91.2026 | Zménéno:
Stav: Zpracovani /’/' ] Prevzato (or.): Ukonceno:
Véc: Faktura /’ i /
Znatka: /’ / Forma: ezp.kategorie:| vefejné / |
Y /
Zpiisob doruteni: [e—mail mimo el. po&atel"u ~ ]
Zplisob zachazenr: [ohyéejné / /
Druh zésilky: oby&ejné psani
Zakl. postovni sluzby: / /
f— €3 odesilatele: [ / / |
Datum odeslani: :E /ﬁ Dorud dne: E T Cas: l:l
Posta: / |¢pz; |
Subjekt M /
Typ u: PO
Obchodni nazev: V5tavebniny sr',f: ,/ | AR =}
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Titul pred: [ iz /) |

Jméno: / |Pﬁjme :| |
I¢0: Datum naro: ni,’vzniku:l:l@ In}

Adresa

Ulice: | / / |

€. Orient.: [/ ler: /| evid: |P.0. Box:| |

] A e aw
Tel./Fax: | l / |

E-mail: Ibor'ek.stavi;éi@stavehniny.czi ]
ID DS: | / |
Dorué.posta: | /l |
Cast obce: [/ g |
Mistnf ast: [ /’ |

Poznamka subjektu:
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Stat:




Na zalozce Komponenty nahrajte soubor/soubory, které jste pfedtim stahli a ulozili do PC z doru¢eného e-mailu.
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Pokud v e-mailu pfijde vice faktur, kazda faktura se eviduje zvlast (ma vlastni Cislo jednaci). Jestlize byly v e-mailu spolu s fakturou i jeji pfilohy,
nahrajte je také.

Zaevidovanou fakturu pfedejte obéhem na FM povérené referentky finanéni uctarny (Cislo FM 10000053 — bézna faktura, FM 10000054 — faktura
KMZ.)

Poznamka: protoze na finan¢ni uctarné dochazi k ¢astym presunum referentek mezi jednotlivymi pozicemi, je vhodnéjsi pfi prfedavani faktur
vyhledavat uzivatele ne podle pfijmeni, ale podle €isla FM (do stejného policka jako pfi vybéru pfes pfijmeni).



