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CAST PRVNI
STUDIUM V ZAHRANICI PRO STUDENTY
UNIVERZITY TOMASE BATI VE ZLINE
Clanek 1
Zakladni ustanoveni
(1) Tato smérnice upravuje prava a povinnosti studentd Univerzity Tomase Bati ve Zliné

@)

3)

(dale jen ,,studenti UTB*) vyjizd&jicich do zahrani¢i na vyménny studijni pobyt a/nebo
studijni pobyt a/nebo praktickou staz na Univerzitu Tomase Bati ve Zliné (dale jen
,,UTB*). Mobilita mize mit fyzickou, kombinovanou nebo virtualni formu. Mobilitou
se rozumi vymeénny studijni pobyt a/nebo prakticka staz v délce minimalné 31
kalendatnich dni pro dlouhodobé mobility s fyzickou nebo kombinovanou ucasti a 5 —
30 kalendatfnich dni pro kratkodobé mobility s fyzickou nebo kombinovanou ucasti.
Virtualni mobilitou se rozumi UcCast na online vzdé€lavacich aktivitach, jako jsou
virtualni kurzy, on-line letni Skoly nebo programy COIL (Collaborative Online
International Learning), pficemZz minimalni délka je stanovena dle konkrétniho
mobilitniho programu. Uznani virtualni mobility, pokud je ohodnocena kredity, se fidi
stejnymi pravidly jako u mobilit s fyzickou nebo kombinovanou ti¢asti.

Studijni pobyt je zahrani¢ni mobilita studenta, jejiz hlavnim cilem je absolvovani
studijnich pfedmé&tl na partnerské instituci a ziskani kreditti, které budou uznany do
studijniho programu na UTB.

Praktickou stazi se rozumi zahrani¢ni mobilita studenta, ktera je zaméfena na odbornou
¢innost souvisejici se studijnim oborem na UTB. Cilem staZze je rozvoj praktickych
dovednosti a profesnich kompetenci v realném pracovnim prostiedi, pfiCemz obsah
staze musi byt v pfimé vazbé na studovany obor. V ptipadé, ze student v rdmci mobility
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plni povinnou praxi stanovenou studijnim planem UTB, ktera je ohodnocena kredity,
eviduje se tato mobilita rovnéz jako prakticka staz.

(4) Minimalni délka mobility se 1i§i v navaznosti na mobilitni program. Mezi
nejvyuzivangj$i mobilitni programy na UTB patii Erasmus+, Freemover, CEEPUS a
EHP fondy. UTB preferuje realizaci mobilit v minimalni délce 30 dni, pokud program
nebo okolnosti nestanovi jinak.

(5) Studenti UTB mohou v zahranici studovat individualn¢ (jako samoplatci) nebo mohou
byt ke studiu nominovani UTB.

(6) Studenti UTB mohou absolvovat praktickou staz v zahrani¢i individudlné (jako
samoplatci) nebo mohou byt na praktickou stdz nominovani UTB.

(7) Mobility studenti jsou evidovany v IS/STAG.

(8) Na studijni pobyt a/nebo praktickou staz v zahrani¢i mize byt nominovan pouze student
akreditovaného studijniho programu, ktery je uskuteciovan UTB nebo jeji soucasti,
ktery ma splnény podminky stanovené ptisluSnou soucasti pro zapis do daného ro¢niku
vyjezdu na mobilitu a splituje podminky stanovené ptislusnou soucasti dle jeji vnitini
normy upravujici mobility studentd. Na praktickou staz Vv zahrani¢i muze byt
nominovan Vramci programu Erasmus+ i absolvent akreditovaného studijniho
programu, ktery byl uskute¢novan UTB nebo jeji soucasti nejpozdéji do 10 mésict od
slozeni statni zavérecné zkousky.

(9) Mezi opravnéné aktivity v ramci zahrani¢niho studijniho pobytu patii pouze bakalarské/
magisterské nebo doktorské studium vcetné piipravy bakalatské/diplomové
/disertacni/absolventské prace (s vyjimkou vyzkumnych Cinnosti, které nejsou vyslovné
soucasti studijniho programu), vedouci k ziskani uznavaného diplomu nebo kvalifikace
na vysilajici instituci. Mezi oprdvnéné aktivity patfi 1 praktickd staz, kterd souvisi se
studijnim programem Studenta.

(10) Student mtize byt nominovan na mobilitu s fyzickou, pfipadné kombinovanou ¢i pouze
virtualni Gcasti. Podminky mobility, zejména pak vySe finanéni podpory, se Vv téchto
raznych formach mohou lisit.

(11)Po celou dobu studia a/nebo praktické staze v zahrani¢i musi byt student fadné zapsan
ke studiu na vysilajici instituci. Absolventi musi ukoncit dobu praktické staze nejpozdéji
ke dni uplynuti 1 roku od slozeni statni zdvérecné zkousky.

(12) Student mize byt nominovan na mobilitu v poslednim semestru svého studia jen
Vv piipad¢€, ze mu bude soucasti, na které studuje, schvalena individualni zadost o vyjezd
nebo v pfipad¢, ze mu bude schvalena zadost o prodlouzeni studia. V ramci individualni
zadosti se posuzuji dosavadni vysledky studia a potencial na splnéni pozadovanych
nalezitosti na dokonceni studia v iadném terminu. Student musi byt o téchto
nalezitostech informovén ptfed vyjezdem na mobilitu. Schvéalenou zadost je nutné pred
podpisem  ucastnické  smlouvy  pfedat institucionalnimu  koordinatorovi
administrujicimu.

(13)Student je povinen si zajistit ubytovani a sjednat si zdravotni pojisténi pro pobyt
Vv zahrani¢i pfed vyjezdem do zahranic¢i individualné a na vlastni naklady. Pfi vyjezdu
na praktickou staz, je student povinen se pojistit v ramci Grazového pojisténi, pojisténi
1écebnych vyloh a odpovédnosti za Skodu.

(14) Ptehled koordinatori zodpovédnych za studium a staze v zahranici:
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Fakultni koordinator na jednotlivych soucastech:

Fakultni koordinator podepisujici Fakultni koordinator administrujici

FT  prod¢kan/ka pro koordinator/ka  studijnich ~ pobytd a
mezinarodni vztahy a pracovnich stazi
spolupraci s praxi

FaME prodé¢kan/ka pro garant/ka oboru pro zahrani¢ni mobilitu
mezinarodni vztahy

FMK  prodékan/ka pro vedouci ateliérti + vedouci UMK
internacionalizaci

FAI  prodékan/ka pro garant/ka oboru
mezinarodni vztahy

FHS prodékan/ka pro vnéjsi garant/ka pro zahrani¢ni mobilitu
vztahy

FLKR prod&kanka pro asistentka vedouciho
internacionalizaci

CPS feditel/ka Centra polymernich garant/ka pro zahrani¢ni mobilitu
systémil

Institucionalni koordinator:

Institucionalni koordinator podepisujici (prorektor/ka pro internacionalizaci)
Institucionalni koordinator administrujici (zamé&stnanec/kyné¢ Mezinarodniho
oddéleni UTB (dale pouze MO))

Institucionalni koordinator Erasmus+ (vedouci Mezinarodniho oddéleni) — ve smyslu
administrace programu a komunikace s DZS. Institucionalni koordinator programu
Erasmus+ je povéfeny podepisovanim meziinstitucionalnich smluv v ramci programu
Erasmus+ Vv prostiedi Erasmus Without Paper.

(15) Piehled dokumentii vztahujicich se ke studijnimu pobytu nebo praktické stazi
o studenti vyjizdéjici na studijni mobilitu
o Student Application Form (SAF) nebo Acceptance Letter (AL)
Learning Agreement (LA)
Pojisténi
Potvrzeni o studiu nebo zépisovy list
Confirmation of Arrival/Departure
Learning Agreement Changes (CH-LA)
Transcript of Records (ToR) - vystavuje piijimajici instituce
The Sending Institution’s Transcript of Records / Doklad o uznani (SIToR)
ZavéreCna zprava
o Ucastnicka smlouva/Finanéni dohoda
e studenti vyjizdéjici na praktickou staz
o Acceptance Letter (AL) - vystavuje pfijimajici instituce
Learning Agreement (LA)
Pojisténi
Potvrzeni o studiu nebo zépisovy list
Learning Agreement Changes (CH-LA)
Confirmation of Arrival/Departure
Learning Agreement after mobility (Traineeship certificate)
Zavére€na zpraval Recenze na Xchange.utb.cz

O O O O O O O O

© O O O O O O
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o Ucastnicka smlouva/Finanéni dohoda

studenti pFijizdéjici na studijni mobilitu
o Student Application Form (SAF) — pouze v ptipadé, ze pfijezd neni
administrovan skrze Erasmus Without Paper EWP
o Learning Agreement (LA) — pouze v pfipadé, ze piijezd neni administrovan
skrze EWP
Online Learning Agreement (OLA) — pouze v ptipadé, ze pfijezd je
administrovan skrze EWP
Zivotopis
Transcript of Records (vysilajici instituce)
Sken studentské karty z domaci instituce, nebo potvrzeni o studiu
Relevantni portfolio pro studiové predméty na FMK
Learning Agreement Changes (CH-LA), nebo Online Learning Agreement
Changes (CH-OLA)
Transcript of Records (ToR)
Confirmation of Study Period (CFN)

O O O O O ©)

o O

o studenti prijizdéjici na praktickou staz

(1)

@)

3)

(4)

o Student Application Form (SAF)

o Learning Agreement for Traineeships (LA) — pouze pokud jej vyzaduje
vysilajici instituce

Zivotopis

Motivacni dopis

Potvrzeni o studiu na vysilajici instituci po dobu trvani staze

Transcript of Records (vysilajici instituce)

o O O O

’ CAS]: D’RUHA
VYJIZDEJICI STUDENTI

Clanek 2
Vybérova rizeni

Veskera vybérova fizeni na obsazovani zahrani¢nich stipendii na studijni pobyty a
praktické staze nalezi do kompetence jednotlivych soucasti UTB. Informace
0 vybérovych fizenich bude s dostatenym piedstihem zvefejnéna na webovych
strankach a elektronické ufedni desce piislusné soucasti. Zaroven jsou soucasti UTB
povinny tyden pfed konanim vybérového fizeni informovat Mezinarodni oddéleni UTB
(dale jen MO) 0 vypsaném vybérovém fizeni.

Vybérova fizeni na mobility v ramci programu Erasmus+ a Freemover vypisuji soucasti
v ramci IS/STAG podle bilateralnich smluv uzavienych v ramci programu Erasmus+,
respektive v ramci partnerskych smluv UTB, pfipadné smluv na tirovni soucasti.

Vybérové tizeni provadi vybérova komise, jejiz slozeni urcuje dékan nebo prodékan, do
jehoz kompetence patii mobility studentd.

Vybérové tizeni musi zajistit rovny piistup ke vSem studentiim splilujicim kvalifikacni
podminky programu Erasmus+ a Freemovers pro mobilitu studentl. Fakultni
koordinatofi podepisujici, jsou povinni zajistit, aby byl vybér studentd provadén
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()
(6)

()

(8)

©9)

1)

nestranng, transparentn¢é a koordinované. Kritéria vybérového fizeni musi byt vetejné
pfistupna.

Pti vybérovém fizeni nesmi dochazet ke konfliktu zajmi.

Do vybérovych fizeni na Grovni soucasti spadaji i kratkodobé kombinované mobility
(BIP), ptipadn¢ kratkodobé kombinované mobility jakozto nédhrada standardni
dlouhodobé mobility. Kratkodobou kombinovanou mobilitou se rozumi kratkodoba
mobilita, kdy se student minimalné 5 dni ucastni mobility fyzicky pfimo na zahrani¢ni
instituci, zbyvajici ¢ast mobility pak mize absolvovat online formou. Na kratkodobou
kombinovanou mobilitu v ramci programu Erasmus+ muze vyjet kazdy student, zvIasté
ten, ktery ma ptekazku pro absolvovani dlouhodobé mobility. Do této skupiny zvlaste
patii: pracujici studenti (zejména kombinovana forma studia), profesionalni sportovci,
studenti s handicapem, studenti s dé&tmi, ptipadné studenti ze socioekonomicky
znevyhodnéného prostiedi. Detailni podminky a preference jsou upraveny ve vnitinich
normach jednotlivych soucasti.

Fakultni koordinatofi podepisujici jsou povinni piedat na MO institucionalnimu
koordinatoru administrujicimu a piislusnému studijnimu oddéleni fakulty nebo
oddéleni zabyvajicimu se administraci mobilit seznam vSech vybranych studentt a
nahradniki. Na MO instituciondlnimu koordinatoru administrujicimu se preda
zdznam o prubchu vybérového fizeni ajeho vysledcich vSech vybranych studenti.
Vysledky vybérového ftizeni jsou zvetejnény v IS/STAG. V piipadé nahradniki,
rozhoduje soucast o postupu dle piislusné vnitini normy soucasti.

Vybérové tizeni pro vyjezdy do zahrani¢i v ramci programu Erasmus+ a Freemover
musi prob&hnout do 28. unora kalendainiho roku. V piipadé nevycerpanych finan¢nich
prostiedkit se muze konat dodatecné vybérové fizeni, které upravuje vnitini norma
soucasti. Vysledky doplitkového vybérového ftizeni jsou soucdasti povinny zaslat
nejpozdéji do 30. 6. na zimni semestr/cely akademicky rok nasledujiciho akademického
roku a do 30. 10. na letni semestr nasledujiciho akademického roku. Soucasti jsou
povinny respektovat terminy pro odevzdani prihlasek na zimni semestr/letni semestr
zahrani¢nich univerzit, na které se jejich studenti pfi dopliikovém vyb&rovém fizeni
hlasi.

Nabidky ostatnich stipendii neuvedenych v ¢l. 2 odstavec 2 jsou zvefejiiovany na
webovych strankach MO, webovych strankach jednotlivych soucasti, v sekci
Mezinarodni spoluprace, na Facebooku UTB, nasténkach a bannerech na soucastech i
rektoratu.

Clanek 3
Vyjizdéjici studenti na studijni pobyt/praktickou staz

Studijni oddéleni nebo oddéleni zabyvajici se administraci mobilit ihned po
obdrzeni vysledkli vybérového fizeni zaznamenad vysledky vybérového fizeni
k jednotlivym studentim do IS/STAG a zaroven navede konkrétni vyjezd studenta
(nejpozdéji vSak do 31. biezna pro studenty vyjizdéjici v zimnim semestru nasledujiciho
akademického roku a do 30. Cervna pro studenty vyjizd&jici v letnim semestru
nasledujiciho akademického roku) a zada do IS/STAG financovani spole¢né Se jmény
UTB (administrujicich  a podepisujicich) koordinatort  u zadaného  vyjezdu.
Instituciondlni koordinator administrujici provede kontrolu (popt. upravu) pii
sepisovani Finan¢nich dohod se studenty.
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(@)

3)
(4)

()

(6)

(1)

Datum vyjezdu (zimni semestr, cely ak. rok): 1. zati — 31. leden / 30. Cerven
Datum vyjezdu (letni semestr): 1. Gnor — 30. ¢erven
Vyjezd studenta do zahrani¢i v jiném terminu muze byt feSen individualné.

Vybrani studenti poslednich ro¢nikli bakalatského a navazujiciho magisterského studia,
ktefi byli pfijati ke vyménnému studijnimu pobytu v zahrani¢i Vv nésledujicim
akademickém roce, budou do IS/STAG navedeni spole¢né s ostatnimi s tim rozdilem, ze
u téchto studenti studijni oddéleni nebo oddéleni zabyvajici se administraci mobilit
nastavi v ISISTAG platnost vyjezdu ,0dloZeny*“. Po pfijeti a zapisu do prvniho
ro¢niku navazujiciho magisterského nebo doktorského studia Studijni oddéleni nebo
oddéleni zabyvajici se administraci mobilit pfevede vyjezd studenta z piedchoziho
stupné studia v nové karté studenta v sekci ,,vyjezdy kliknutim na ,,Pievést odloZeny
vyjezd z jiného studia na toto studium®.

V piipad¢ vyjezdu pied zahajenim akademického roku (tj. pied 1. 9.), lze ukonéit
studium v srpnu a ihned v srpnu studenta zapsat do dal§iho ro¢niku. Studijni oddé¢leni
ma povinnost umoznit studentovi individualni zapis v ptipadé, Ze o n&j student pozada.

V ptipad¢ zruSeni vyjezdu po zadani mobility do IS/STAG je student povinen
informovat o této skute¢nosti fakultniho koordinatora podepisujiciho, institucionalniho
koordinatora administrujictho a studijni oddéleni nebo oddéleni zabyvajici se
administraci mobilit o této skute¢nosti. Studijni oddéleni nebo oddéleni zabyvajici se
administraci mobilit nebo fakultni koordinator nasledné¢ zadané mobilité nastavi
platnost z ,,platny* na ,,zruseny* v IS/STAG.

Student je povinen informovat institucionalniho koordinatora administrujiciho o
veskerych specificich svého vyjezdu (zejména zadat o uplatnéni zvyhodnéni pro
studenty s handicapem, pro studenty ze socioekonomicky znevyhodnéného prostiedi a
tzv. ,.green travel podpora aj.) S dostate¢nym predstihem pied podpisem ucastnické
smlouvy. Zadostem podanym po uzavieni u¢astnické smlouvy nebude vyhovéno.

Institucionalni koordinator administrujici informuje vybrané studenty o vypliovani
potifebnych dokumentii pro vyjezd do zahranic¢i v Portalu UTB (déle jen ,,Portal*).

Podrobny postup vyfizovani dokumentti v Portalu pro vyjezd studenta na studijni pobyt
a praktickou stdz se fidi pfilohou této smérnice a vnitfnimi normami jednotlivych
soucasti.

Zména délky pobytu je fesena Dodatkem k Ugastnické smlouvé/Finanéni dohodé nebo

Rozhodnutim prorektora pro internacionalizaci. Podrobny postup se fidi ptilohou této
smérnice a vnitinimi normami jednotlivych soucasti.

Student je povinen ziskat béhem pobytu v zahrani¢i minimaln¢ 18 ECTS, Vv piipadé¢
kratkodobé mobility je minimalni pocet 3 ECTS. U studentti doktorského studia neni
povinnosti ziskat ECTS kreditové ohodnoceni. Pfi nesplnéni této povinnosti bude
postupovano dle ¢lanku 3 prilohy 1 této smérnice.

Clanek 4
Uznavani vysledki ze zahrani¢nich mobilit

Uznavani vysledkl ze zahrani¢nich mobilit studentii se fidi ptilohou €. 2 této smérnice,
pfipadné smérnicemi jednotlivych soucasti.
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1)

(@)

(3)

(4)

1)

(2)

©)

CAST TRETI
PRIJIZDEJICI STUDENTI

Clanek 5
Studenti prijizdéjici na studijni pobyt

Zahrani¢ni vysilajici instituce informuje institucionilniho koordinatora
administrujiciho 0 jejim zajemci o vyménny studijni pobyt (dale jen ,,zajemce™) na
UTB ve Zling. V ptipad¢€, ze zahrani¢ni instituce nebo samotny zajemce informuje o
potencialni mobilité fakultniho koordinatora, ten pfeposle informace institucionalnimu
koordinatorovi administrujicimu, s nimz se domluvi na dalsim postupu.

Institucionalni koordinator administrujici informuje zajemce o aplikaci pro podavani
ptihlasky k vyménnému studijnimu pobytu na Portalu, nebo mu ptedd instrukce ohledné
postupu podani ptihlasky skrze EWP. Vyplnéni pfihlasky a sestaveni (Online) Learning
Agreementu je nezbytnym krokem pro realizaci mobility.

Zajemce musi zaslat vytisténé, nebo elektronické verze dokumenta ke studiu na UTB
V zimnim semestru nasledujiciho akademického roku ¢i na cely akademicky rok
nejpozdéji do 1. 5. pfislusného roku véetné, pokud neni ob¢anem nékteré¢ho ze statt EU,
EHP, nebo Svycarska. Ob&ané stati EU, EHP a Svycarska mohou zaslat vytisténé, nebo
elektronické verze dokumenti ke studiu na UTB v zimnim semestru nasledujiciho
akademického roku nejpozdéji do 1. 6. piislusného roku véetné. Ke studiu v letnim
semestru daného akademického roku nejpozdéji do 1. 10. pfislusného roku vcetné,
pokud zijemce neni ob&anem nékterého ze statit EU, EHP, nebo Svycarska. Obgané ze
stat EU, EHP a Svycarska mohou zaslat vytiiténé, nebo elektronické verze dokumenti
ke studiu v letnim semestru daného akademického roku nejpozdéji do 1. 11. pfislusného
roku vcetné.

PtihlaSky na vyménny studijni pobyt na UTB béhem obdobi letnich prazdnin budou
posuzovany individualn€. VySe uvedené terminy pro zasilani piihlaSek se na tyto
ptipady nevztahuyji.

vvvvvvvv

na studijni pobyt se tidi pfilohou této smérnice a smérnicemi jednotlivych soucasti.

Clanek 6
Studenti prijizdéjici na praktickou staz

Zahrani¢ni vysilajici instituce informuje institucionalniho koordinatora
administrujiciho 0 jejim zdjemci o praktickou staz (dale jen ,,zajemce”) na UTB ve
Zling. V piipadé, ze zahrani¢ni instituce nebo samotny zdjemce informuje o potencidlni
mobilit¢ fakultniho koordindtora, ten piepoSle informace institucionalnimu
koordinatorovi administrujicimu, se kterym se domluvi na dal§im postupu.

Institucionalni koordinator administrujici informuje zajemce o aplikaci pro podavani
ptihlasky k praktické stazi na Portalu. Vyplnéni piihlasky je nezbytnym krokem pro
realizaci mobility.

Délka a zaméfeni praktické stdze je na domluvé mezi zdjemcem a fakultnim

koordinatorem podepisujicim. Tato dohoda vSak nesmi byt v rozporu s bilateralni
smlouvou mezi pfijimajici a vysilajici instituci a podminkami projektu, pies ktery
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zajemce hodla pfijet. V pfipad¢ programu Erasmus+ je dohoda predmétem dokumentu
Learning Agreement for Traineeship.

(4) Podrobny postup pro administraci agendy mobilit zahrani¢nich studentd piijizdéjicich
na praktické stdze se tidi ptilohou této smérnice a vnitinimi normami jednotlivych
soucasti.

CAST CTVRTA
ZAVERECNA USTANOVENI
Clanek 7
(1) Tuto smérnici dopliuji vnitini normy soucasti.

(2) Tato smérnice nahrazuje Smérnici rektora ¢. 13/2023.

Verze dokumentu

Datum Verze Zmeéneéno Popis zmény

02. 02. 2026 01 Mezinarodni odd¢€leni | Vytvoreni dokumentu




