Vnitini predpis Fakulty multimedialnich komunikaci Univerzity Tomase Bati ve Zliné

UNIVERZITA TOMASE BATI VE ZLINE

JEDNA(;i RAD ’
AKADEMICKEHO SENATU
FAKULTY MULTIMEDIALNICH KOMUNIKACI

Akademicky senat Fakulty multimedialnich komunikaci Univerzity Tomdse Bati ve Zliné podle
§ 27 odst. 1 pism. b) a § 33 odst. 2 pism. c) zdakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach
a o zmeéné a doplnéni dalsich zdakonii (zakon o vysokych Skoldch), ve znéni pozdéjsich
predpisu, schvalil dne 10. 3. 2026 navrh Jednactho radu Akademického sendtu Fakulty
multimedialnich komunikaci

a

Akademicky sendt Univerzity Tomadse Bati ve Zliné podle § 9 odst. 1 pism. b) bodu 2 zdkona,
schvalil dne 12. kvétna 2026 Jednaci rad Akademického senatu Fakulty multimedialnich
komunikaci Univerzity Tomdse Bati ve Zliné jako vnitini predpis Fakulty multimedialnich
komunikaci UTB ve Zliné.

’ (“:AST PRVNI ,
ZAKLADNI USTANOVENI

Clanek 1
Zakladni ustanoveni
Jednaci fad Akademického senatu Fakulty multimedidlnich komunikaci Univerzity Tomase
Bati ve Zliné (dale jen ,,tento fad*) je vnitfnim pfedpisem Fakulty multimedialnich komunikaci
(dale jen ,,FMK*) Univerzity Tomase Bati ve Zlin¢ (dale jen ,,UTB*). Upravuje organizacni
strukturu Akademického senatu FMK (dale jen ,,AS FMK®), zptsob volby piedsedy
a mistoptedsedy AS FMK, ustavovani orgdni AS FMK, pravidla jednani AS FMK a jeho
organt a zpusob volby kandidata na jmenovani dékanem FMK.

CAST QRUHA
ORGANIZACNI STRUKTURA

Clanek 2
Struktura a organy

(1) AS FMK je jednokomorovy.
(2) Organy AS FMK jsou:

a) predseda AS FMK (dale jen ,,piedseda®),

b) mistopfedseda AS FMK (dale jen ,,mistopfedseda*),

c) komise AS FMK (déle jen ,.komise*),
(3) Organy AS FMK jsou za vykon své funkce odpovédné AS FMK.

Clanek 3
Piedseda a mistopredseda
(1) Predseda a mistoptfedseda jsou voleni vzdy na ustavujicim zaseddni AS FMK nebo
na fadném zasedani AS FMK v ptipad¢ uvolnéni této funkce v pribéhu volebniho obdobi AS
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FMK. V ptipadé volby mimo ustavujici zasedani musi byt zafazeni volby na program jednéani
schvaleno AS FMK na zasedani pfedchazejicim tomu, na kterém probéhne volba.
(2) Zptisob volby upravuje Rad pro volbu piedsedy a mistopredsedy AS FMK, ktery je Piilohou
¢. 1.
(3) Predseda zejména:

a) pfipravuje a fidi zasedani AS FMK,

b) podepisuje zapisy ze zasedani AS FMK, vnitini pfedpisy a vnitini normy schvalené AS

FMK a ostatni dokumenty a listiny vydané AS FMK,

c) reprezentuje AS FMK navenek v souladu s jeho usnesenimi,

d) fidi ¢innost tajemnika podle €l. 5 odst. 2,

e) koordinuje praci komisi,

f) koordinuje sou¢innost AS FMK s ostatnimi organy FMK.
(4) Mistopredseda zastupuje piedsedu v jeho neptitomnosti.

Clanek 4

Komise
(1) AS FMK zfizuje ze svych ¢lent stalé komise — ekonomickou a legislativni. AS FMK mtze
rovnéz ziidit dalsi stalé nebo docasné komise. Ekonomickou a legislativni komisi ziidi AS
FMK nejpozdéji do tficeti dnli po svém ustaveni a dal$i komise pak podle potieby, pfitom
vymezi jejich slozeni a tkoly. Funkéni obdobi ekonomické a legislativni komise je shodné
s funk¢énim obdobim AS FMK.
(2) Komise si voli ze svého stiedu pfedsedu. Pro priubeh volby predsedy komise plati ustanoveni
¢l. 2 Prilohy €. 1 obdobné.
(3) Pocet ¢lentt Ekonomické komise je pét, s minimaln€ jednim zastupcem z fad studenti
a minimaln¢ jednim zastupcem z fad akademickych pracovnika.
(4) Pocet ¢lenti Legislativni komise je Sest, s minimalné jednim zastupcem z fad studentd.
(5) Clenstvi v komisi je nezastupitelné.
(6) Kazdy ¢len AS FMK, ktery neni ¢lenem komise, ma pravo zicastnit se zasedani komise
bez prava hlasovat, jestlize Gcast oznami pfedem piedsedovi komise. Zasedani se mohou
ucastnit osoby pozvané na zasedani predsedou komise.
(7) Komise je schopna se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech clenti komise.
K pfijeti usneseni je potieba nadpoloviéni vétSina hlasii pfitomnych ¢lent komise.
(8) Povazuje-li to predseda komise za vhodné a hospodarné, mohou ¢lenové komise hlasovat
mimo zasedani pomoci prostfedkli komunikace na dalku. BliZ§i podminky hlasovani stanovi
predseda ptislusné komise. Jednani se fidi podle ¢l. 13 pfiméfené. Hlasovani timto zpisobem
neni pripustné, jestlize s nim projevi nesouhlas nejméné jedna tietina Clent komise.
(9) Usneseni komise ma pro jednadni AS FMK doporucujici charakter.

Clanek 5

Tajemnik
(1) Tajemnika jmenuje po dohod¢ s piedsedou d€kan FMK (déle jen ,,d€kan*) z tad
zaméstnanci UTB organizaéné zatazenych na FMK.
(2) Tajemnik vykonava organiza¢ni a administrativni tikony souvisejici s ¢innosti AS FMK
a v této Casti své pracovni naplné je fizen predsedou.
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CAST TRETI
USTAVUJICI ZASEDANI

Clanek 6
Svolani ustavujiciho zasedani
(1) Ustavujici zasedani svold predseda volebni komise FMK nebo dékan (¢l. 6 odst.
7 Volebniho fadu AS FMK) pisemné nebo elektronicky tak, aby pozvanku obdrzeli vSichni
zvoleni ¢lenové AS FMK, dékan a pfizvani ucastnici nejpozdéji pét dni pred datem konani
ustavujiciho zasedani.
(2) Pozvanka na ustavujici zasedani obsahuje zejména:
a) misto a datum konani, ¢as zahdjeni ustavujiciho zasedani,
b) program ustavujiciho zasedani (¢l. 7 odst. 1).
K pozvénce ¢lenti AS FMK je pfilozen tento fad.
(3) Ptizvanymi ucastniky ustavujiciho zasedani s hlasem poradnim jsou piedseda a predsedové
ekonomické a legislativni komise odstupujiciho AS FMK.
(4) Ustavujiciho zasedani se dale ucastni volebni komise FMK.

Clanek 7
Jednani ustavujiciho zasedani
(1) Na program ustavujiciho zasedani jsou zafazeny zejména tyto body:
a) souhrnnd zprava o pribéhu a vysledku voleb zpracovana ptedsedou volebni komise
FMK,

b) predstaveni zvolenych ¢lenit AS FMK,
c) predstaveni ptizvanych ucastnikti jednani (¢1. 6 odst. 3),
d) slib ¢lena AS FMK (Ptiloha €. 2 Statutu FMK),
e) volba predsedy (Cl. 3 odst. 1 a 2),
f) volba mistoptfedsedy (¢l. 3 odst. 1 a 2),
g) stanoveni terminu prvniho fddného zasedani AS FMK.

(2) Do zvoleni predsedy a mistopfedsedy fidi ustavujici zasedani ptredseda volebni komise
FMK nebo jim povéteny ¢len této komise. Po zvoleni predsedy tento piebira fizeni ustavujiciho
zasedani.

(3) Na ustavujicim zasedani obdrzi ¢lenové AS FMK informaci o pravnich piedpisech
tykajicich se verejnych vysokych skol, dale o vnitfnich pfedpisech a vnitinich normach UTB
a FMK, spolu s informaci o moznosti elektronického piistupu k uvedenym dokumentim.

(4) Neni-li ustanovenimi ¢l. 6 a tohoto ¢lanku upraveno jinak, fidi se ustavujici zasedani
pravidly jednani podle &asti &tvrté. Volba predsedy a mistopiedsedy se fidi Radem pro volbu
ptedsedy a mistopiedsedy (Ptiloha €. 1).

CAST (V?TVRTA, ,
PRAVIDLA JEDNANI

Clanek 8

Zasedani
(1) Zasedani AS FMK jsou vetejné pfistupnd a konaji se pravideln€ v terminech schvalenych
AS FMK, nejméné vSak jednou za dva mésice, s vyjimkou mésicii Cervenec a srpen.
Mimotadn€, mimo schvalené terminy, se zasedani AS FMK kona na zddost d¢kana, rektora
UTB (dale jen ,,rektor*), nebo pozada-li o to nejméné jedna tretina ¢lentt AS FMK.
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(2) Clenové AS FMK jsou povinni u¢astnit se viech zasedani. Pokud se nemohou ze zavaznych
divodi nekterého zasedani zucastnit, jsou povinni svou netcast podle moznosti predem nebo
neprodlen¢ oznamit se sdélenim diivodu predsedovi a ze zasedani se tak omluvit.

(3) Kazdy ¢len AS FMK je povinen na zasedanich i mimo né puasobit tak, aby AS FMK jednal
a rozhodoval vzdy v zajmu FMK, koncepcné, systematicky a principialné. Pti vykonu své
funkce jsou ¢lenové AS FMK vazani svym svédomim.

(4) V souvislosti s ptipravou zasedani AS FMK a v z4jmu podrobného informovani ¢leni AS
FMK o zavaznych navrzich pfedlozenych k projednani se miize konat uzaviené pracovni
jednéni ¢leni AS FMK, piipadné za Ucasti pfizvanych osob. Zasedani AS FMK muze byt
ve vyjimecnych ptipadech preruseno za Ucelem uzaviené¢ho pracovniho jednéani ¢lentt AS
FMK, ptipadn¢ za ucasti ptizvanych osob.

(5) Clenové AS FMK odpovidaji za svou &innost akademické obci FMK.

(6) Na zasedani AS FMK se jedna a pisemnosti se vyhotovuji v ¢eském jazyce. AS FMK miize
projedndvat predloZzené pisemnosti vyhotovené v anglickém jazyce, v takovém piipad¢ si mize
AS FMK vyzadat preklad do ¢eského jazyka.

Clanek 9
Svolani zasedani
(1) Zasedani AS FMK svolava ptedseda. Zasedani konané mimo schvalené terminy (¢l. 8
odst. 1) je povinen svolat na Zadost dékana nebo rektora neprodlen€ a na zadost nejméné jedné
tretiny ¢lent AS FMK nejpozd&ji do deseti pracovnich dnli od obdrZeni Zadosti. Pokud tak
neucini, svolad zasedani mistopiedseda.

(2) Zasedani AS FMK lze svolat pisemnou nebo elektronickou formou. Svolani obsahuje
zejména informaci o misté a datu konani, ¢ase zahdjeni a navrhu programu zasedani. Svolani
musi byt vSem ucastniklim zasedani (€l. 10 odst. 1) doruc¢eno nejméné sedm dnti pred datem
konéni zasedani. V mimotadnych ptipadech mize byt zasedani svolano i jinou formou
a v krat§im terminu pfed datem jeho konani, vzdy vSak tak, aby byli svolani vSichni ¢lenové
AS FMK aaby méli moznost se na zasedani dostavit pfi pouziti obvyklych dopravnich
prostiedki €1 pfipojit se, pokud se jedna o zasedani s vyuZivanim nastrojli distanniho zptisobu
komunikace (€l. 13).

(3) Informace o svolani zasedani AS FMK je ve formé&, rozsahu i v terminech podle odstavce 2
zvetejnéna ve veifejné ¢asti internetovych stranek FMK.

Clanek 10
Utastnici zasedani

(1) Ugastniky zasedani jsou:

a) clenové AS FMK,

b) dékan, prodékani FMK, tajemnik FMK, pfipadné jimi povétené osoby,

c) dalsi stali ucastnici podle rozhodnuti AS FMK,

d) dalsi ptfizvané osoby (odstavec 4).
(2) Ukastnici zasedani podle odstavce 1 pism. a) az c¢) maji pravo vystupovat v rozpravé
ke vSem projedndvanym zélezitostem. Dalsi ptizvané osoby zasedani (odstavec 1 pism. d)) maji
pravo vystupovat v rozprave k zalezitostem, k jejichz projednani byly ptizvany.
(3) Dékan nebo v jeho zastoupeni prodékan FMK, rektor nebo v jeho zastoupeni prorektor UTB
a predseda Akademického senatu UTB (dale jen ,,AS UTB*) nebo v jeho zastoupeni jim
povéteny ¢len AS UTB maji pravo vystoupit na zasedani, kdykoliv o to pozadaji.
(4) Prizvat k ucasti na zasedani dalSi osoby, zejména z divodu podani informaci ¢i vykladu
k ur¢itému bodu jednani, maze:

a) predseda, a to zpravidla na zaklad¢€ usneseni AS FMK,
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b) predkladatel projednavaného navrhu, a to s védomim predsedy.

Clanek 11
UsnaSeni
(1) AS FMK se usnasi na zasedani. AS FMK je schopen usnaSet se, jestlize je na zasedani
pritomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jeho Clend.
(2) AS FMK se usnasi hlasovanim. Hlasovani je zpravidla vetejné. Tajnym hlasovanim se AS
FMK usnasi zejména:
a) je-li tajné hlasovani urceno zakonem ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach a o zméné
a doplnéni dalSich zdkonti (zdkon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjsich predpist
(dale jen ,,zakon®), Statutem UTB, Statutem FMK, jinymi ustanovenimi tohoto fadu,
nebo
b) pozada-li o tajné hlasovani kterykoliv z ptitomnych ¢lentit AS FMK, nebo
c) tyké-li se hlasovani jmenovité uréenych osob, s vyjimkou skrutatori a ¢lenti volebni
komise, neni-li timto fadem urceno jinak.
(3) Neni-li zdkonem, Statutem UTB, Statutem FMK nebo timto fddem stanoveno jinak, je
usneseni AS FMK platné, hlasuje-li pro néj nadpoloviéni vétSina ptitomnych ¢cleni AS FMK.
(4) Na navrhu kandidata na jmenovéni dékanem se AS FMK usnasi volbou, ktera se ¥idi Radem
pro volbu kandidata na jmenovani dékanem tvoticim Ptilohu €. 2.
(5) Usneseni k zéalezitostem, které jsou uvedeny v § 27 odst. 1 pism. a) az c) zdkona, miize AS
FMK pfijmout pouze na zékladé¢ pisemného navrhu, po uplynuti predkladaci lhity platné
pro tento navrh (€l. 18 odst. 1), po jeho projednani v komisich AS FMK, jsou-li k projednani
tohoto navrhu pfislusné, a po jednani o navrhu alespon na jednom zasedani AS FMK pted
zasedanim, na kterém bude k nadvrhu pfijato konecné usneseni. Pozadavek na projednéni
v komisich ana jednom zaseddni AS FMK pied piijetim konetného usneseni se vztahuje
1 na zasadni zmeény predloZeného navrhu, k nimZ doslo v prabéhu predkladaci lhity.
(6) Usneseni k zalezitostem, které jsou uvedeny v § 27 odst. 1pism. d) az f) a h)
a odst. 2 zdkona, miize AS FMK pfijmout pouze na zéklad¢ pisemného navrhu, po uplynuti
predkladaci lhity platné pro tento ndvrh (Cl. 18 odst. 2) a po jeho projednani v komisich AS
FMK, pfislusi-li navrh k projednani v komisi.
(7) Usneseni k jinym zaleZitostem, nez které jsou uvedeny v odstavcich 5 a 6, mize AS FMK
pfijmout po uplynuti pfedkladaci lhiity podle ¢l. 18 odst. 1.
(8) Pro ucely zjistovani usnasenischopnosti AS FMK nebo vysledku hlasovani se vzdy ma
za to, ze AS FMK ma pocet ¢lent stanoveny €l. 1 odst. 2 Volebniho fadu AS FMK.

Clanek 12

Hlasovani
(1) Pi1 vefejném hlasovani se hlasuje zdvizenim ruky, popiipadé s pomoci elektronického
hlasovaciho zafizeni. Pfi tajném hlasovani se hlasuje vloZzenim hlasovaciho listku do hlasovaci
schranky, popf. pomoci elektronického hlasovaciho zafizeni. Vysledek tajného hlasovani
zjiStuji dva skrutatofi povéfeni pfedsedou a v jeho nepiitomnosti mistopifedsedou (déale jen
»predsedajici®). Jeden skrutator je z fad akademickych pracovniki, druhy z fad studentt.
(2) Hlasovani nesmi byt pferuseno, jinak bude prohlaSeno za neplatné a bude se opakovat.
(3) Po ukonceni hlasovani nebo po zjisténi vysledkii hlasovani vyhlasi predsedajici vysledek
tak, ze sdéli pocet hlasii odevzdanych pro ndvrh, proti navrhu a pocet ¢lenit AS FMK, ktefi se
zdrzeli hlasovani.
(4) O procesnich otazkach lze hlasovat formou tichého souhlasu; v takovém piipad€ neni tieba
zjistovat cCiselné vysledky hlasovani. Touto formou nelze hlasovat, jestlize s ni nesouhlasi
kterykoliv pfitomny ¢len AS FMK.
(5) AS FMK hlasuje zvlast’ o kazdém navrhu, ktery mu byl predlozen, pokud jej ten, kdo navrh
podal, nevezme do zahdjeni hlasovani zpét.
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(6) O navrzich se hlasuje v potadi, v jakém byly ptedlozeny. O dopliovacich a pozménovacich
navrzich se hlasuje pied hlasovanim o ptivodnim névrhu, a to v pofadi opa¢ném, nez v jakém
byly ptedlozeny. Pro dopliiovaci a pozménovaci navrhy se musi vyslovit nadpolovi¢ni vétSina
pritomnych ¢lentt AS FMK, bez ohledu na to, jakého vysledku hlasovani je zapotiebi k piijeti
puvodniho névrhu.

(7) Jestlize byl podén navrh na stazeni bodu z potadu jednani, hlasuje se o ném nejdfive.

(8) U navrhii, které obsahuji alternativy, se nejprve hlasuje o jednotlivych alternativach
a nasledné o navrhu vzeslém z tohoto hlasovani. Piijata alternativa se zjisti prostou vétSinou
hlast, v pfipadé rovnosti hlast se hlasovani po stru¢né dopliujici rozprave k alternativam
opakuje. Ziska-li nektera alternativa takovy pocet hlasii, které¢ho je zapotiebi k piijeti navrhu,
v hlasovani se nepokracuje. Hlasovani o variantach probiha obdobné.

(9) Pied hlasovanim o navrhu ptecte predsedajici text navrhu. Pokud je text navrhu viditelnym
zpisobem promitnut na projekéni plochu nebo je ¢lenim AS FMK piedlozen v pisemné
podobé¢, ptedsedajici pfed hlasovanim text necte. Postup podle prvni véty se uplatni vzdy, kdyz
0 to pozada kterykoliv z ptitomnych ¢leni AS FMK.

(10) Kazdy ¢len AS FMK muze bezprostiedné po hlasovani vznést ndmitku proti jeho prabehu.
O takové namitce rozhodne predsedajici. Je-li ndmitce vyhovéno, musi se hlasovani opakovat.

Clanek 13

Zasedani vyuzivajici nastroji distanéniho zpisobu komunikace
(1) Zasedani vyuzivajici néstroji distancniho zptisobu komunikace (dale jen ,,on-line
zasedani) je mozné konat na zaklad€ usneseni AS FMK nebo mimotfadné mimo schvalené
terminy, a to v pfipadech uvedenych v ¢l. 8 odst. 1, pomoci vetejné ptistupné elektronické
konference. Zptsob pfipojeni musi byt zvetejnén ve vetejné ¢asti internetovych stranek FMK
a rozeslan spolu se svolanim tohoto mimotadného zasedani AS FMK.
(2) Na on-line zasedani je nejdiive ovétena pfitomnost clentt AS FMK.
(3) Na on-line zasedani je mozno hlasovat a pfijimat usneseni.
(4) Vysledek vetejného hlasovani je ithned zvefejnén vSem ucastnikiim zasedani.
(5) Jestlize bezprostiedné po vefejném hlasovani, které vyuziva nastrojii distancniho zptisobu
komunikace, bude kterykoliv ¢len AS FMK reklamovat sviij chybéjici hlas z divodu technické
chyby, bude se vetfejné hlasovani opakovat pouze v ptipad¢, ze by chybégjici hlas mohl mit vliv
na vysledek hlasovani. Opakovat hlasovani ke stejnému usneseni 1ze z tohoto diivodu pouze
jedenkrat.
(6) Jestlize technické prostfedky vyuzité pro on-line zasedani umoziuji zajistit tajné hlasovani
a je to vyZadovano timto fadem nebo o to pozada kterykoliv ¢len AS FMK, je mozno hlasovat
tajné. Vysledky tajného hlasovani zjistuje a oznami piedsedajici ve spolupraci s povéfenymi
skrutatory (Cl. 12 odst. 1). Pokud neni mozné zajistit tajné hlasovani podle ¢l. 11 odst. 2 pism.
¢) a zadny z ptitomnych ¢lentt AS FMK nevznese namitku, je mozné hlasovat vetejné.
(7) Hlasovat pomoci prostiedkii pro on-line zasedani nelze, projevi-li stim pii rozpraveé
pred hlasovanim nesouhlas nejméné polovina ¢lentt AS FMK. Hlasovat timto zptisobem rovnéz
nelze v zalezitostech uvedenych v § 27 odst. 1 pism. a) a g) zdkona.

Clanek 14

Hlasovani per rollam
(1) Hlasovat mimo zasedani (dale jen ,per rollam*) nelze v zélezitostech uvedenych
v § 27 zékona.
(2) Pti hlasovani per rollam se vyuziva nastroji distan¢niho zptisobu komunikace, formu urci
predsedajici.
(3) Podkladovy material a znéni navrhu jsou zaslany c¢lenim AS FMK s uvedenim lhit
pro posouzeni a hlasovani, které nesmi byt kratsi nez dva pracovni dny.
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(4) Navrh usneseni, o némz je hlasovano per rollam, se povazuje za schvaleny, jestlize s nim
vyslovila souhlas nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢leni AS FMK.

(5) Jestlize technické prostiedky distanéniho zplGsobu komunikace umoziuji zajistit tajné
hlasovani a je to vyzadovano timto fadem nebo o to pozada kterykoliv ¢len AS FMK, je mozno
hlasovat tajné. Vysledky tajného hlasovani zjistuje predseda, ve spolupraci s povérenymi
skrutatory (¢l. 12 odst. 1). Pokud neni mozné zajistit tajné hlasovani podle ¢l. 11 odst. 2 pism.
¢) a zadny z ¢lenlt AS FMK nevznese namitku ve lhlty pro posouzeni, je mozné hlasovat
vefejne.

(6) Vysledky hlasovani jsou predsedajicim rozeslany ¢lentiim AS FMK neprodlené po ukonceni
hlasovéni.

(7) Zapis o hlasovani per rollam schvaluje AS FMK na svém nejbliz§im fadném zasedani.
Soucasti zapisu o hlasovani per rollam je uvedeni formy hlasovani, lhiit pro posouzeni
a hlasovani, text usneseni a jmenny seznam ¢lentt AS FMK s uvedenim toho, jak kazdy ¢len
znich hlasoval. V piipad¢ tajného hlasovani je zvefejnén protokol o hlasovani s uvedenim
skrutatorti a vysledku hlasovani.

(8) Zpuisobem per rollam nelze hlasovat, projevi-li stim pii rozpravé nebo ve lhuté
pro posouzeni navrhu pred hlasovanim nejméné jedna ¢tvrtina ¢lentt AS FMK.

Clanek 15
Prubéh zasedani

(1) Zasedani tidi a jeho program navrhuje predsedajici.
(2) Na zacatku zasedani AS FMK projedna zejména:

a) zapis z predchoziho zasedani,

b) stav plnéni usneseni,

¢) program stavajiciho zasedani
a dale projedna jednotlivé body podle schvaleného programu. Na zavér se AS FMK usnese
o terminu a o predbézném programu nasledujiciho zasedani.
(3) Projednani kazdého bodu sestdva z ivodniho slova pfedkladatele nebo jim povétené osoby,
rozpravy ucastnikli zasedani k predlozenému navrhu ¢i k projednavané zalezitosti, rozpravy
k formulaci usneseni a usneseni AS FMK.
(4) Jednotlivé body programu se projednavaji zpravidla na zaklad€ pisemnych podkladovych
materialll predloZenych zplisobem a ve lhiitdch podle ¢l. 17 a 18.
(5) Jestlize se AS FMK kdykoliv v pribéhu projednavani usnese, ze podkladové materidly jsou
nedostacujici, upusti od dal§iho projednavani ptisluSného bodu programu. Projednani
pfislusného bodu je mozné aZz po doplnéni podkladovych materiald.
(6) AS FMK se muze usnést na omezeni doby vystoupeni ti¢astnikli zasedani.
(7) Predsedajici mize navrhnout ukonceni rozpravy, pokud je zfejmé, Ze jeji pokracovani
nemiiZe piispét k objasnéni projedndvaného navrhu.
(8) Pti rozpravé udeluje predsedajici postupné slovo Gcastnikiim zasedani v potadi, v jakém se
piihlasili. Déale dba na to, aby fe¢nik nebyl nikym pierusovan, pokud neptjde o upozornéni, ze
byla ptekrocena doba vystoupeni podle odstavce 6, nebo upozornéni, ze fe¢nik nemluvi
k projednavané véci.
(9) Predsedajici dba na to, aby zasedani AS FMK nebylo ni¢im ruSeno.

Clanek 16

Zapis ze zasedani
(1) Zapis ze zasedani potfizuje ve spolupraci s pfedsedajicim tajemnik AS FMK nebo v jeho
nepfitomnosti osoba povéfena predsedajicim. Je-li to Casové mozné, je nejprve vypracovan
koncept zapisu, ktery do péti pracovnich dnli ode dne konéni zasedani rozesle tajemnik,
piipadné piedsedajici, ucastnikim zasedani k pfipominkovani a doplnéni, s urcenim lhity
k jejich uplatnéni pro zapis.
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(2) Zapis se vyhotovuje pouze elektronicky. Zapis ze zasedani uréeny k projednani na zasedani
AS FMK podle ¢l. 15 odst. 2 pism. a) je zpiistupnén vSem ucastnikim zasedani nejpozdéji
do deseti pracovnich dnti ode dne konani zasedéani a jeho text je soucasné zvetejnén ve vetrejné
¢asti internetovych stranek AS FMK po dobu nejméné péti let. Zapis ze zasedani projednany
AS FMK je v souladu se smérnici rektora Spisovy fad ulozen v elektronickém systému spisové
sluzby (eSSL) a opatien uznavanym elektronickym podpisem predsedy.
(3) Zapis ze zasedani obsahuje zejména:
a) misto, datum a ¢as konani zasedani,
b) seznam ptitomnych ¢lenid AS FMK i dalSich ucastnik zasedani, v¢etné ptipadného
uvedeni Casti zasedani, které byli pfitomni,
¢) seznam nepiitomnych ¢lentt AS FMK s vyznacenim omluvenych,
d) program zasedani,
e) popis prub¢hu jednani zejména s uvedenim stanovisek ucastnikii zasedani vyslovenych
v rozprave k jednotlivym projednavanym bodiim,
f) usneseni AS FMK k jednotlivym piedlozenym navrhim nebo projednavanym
zalezitostem, véetné uvedeni zplisobu a vysledku hlasovéni,
g) konstatovani mista a usneseni o terminu a predbézném programu nésledujiciho
zasedani.
(4) Kazdy ¢len AS FMK ma pravo uvést do zapisu ze zasedani svoje stanovisko k pfijatému
usneseni nebo k projednané zalezitosti. Toto pravo lze uplatnit pfedanim textu stanoviska
tajemnikovi AS FMK nebo osobé povétené pofizenim zapisu nejpozdéji do péti dnd
od ukonceni zasedani.
(5) Na zakladé vyslovného pozadavku osoby, kterd ptrednesla navrh, stanovisko nebo jiné
sdé€leni, nebo na zéklad€ usneseni AS FMK, se do zépisu uvedou rovnéz pozadované doslovné
formulace z takového vystoupeni. Pozadavek musi byt uplatnén pii projedndvani dané otazky.

(6) Zapisy ze zasedani jsou vefejné a jsou zvefejnény ve vefejné €asti internetovych stranek
FMK.

Clanek 17

Predkladani navrhi
(1) Predlozenim navrhu se rozumi ptedani navrhu elektronickou formou predsedovi, ktery je
povinen navrh neprodlené postoupit v§em ¢lenim AS FMK.
(2) Navrhy na projednéni zasadnich zalezitosti, zejména téch, které jsou uvedeny v § 27 odst. 1
pism. a) az f) a pism. h) a odst. 2 zakona a jim obdobnych, pfedklada AS FMK d¢kan nebo jim
povéfena osoba, s vyjimkou Jednaciho fadu AS FMK.
(3) Navrh na projednani Jednaciho fadu AS FMK (§ 27 odst. 1 pism. b) zdkona) ptedklada ¢len
AS FMK, k némuz si AS FMK vyZada pted schvalenim stanovisko dékana.
(4) Navrh na schvaleni vnitiniho ptedpisu fakulty (§ 9 odst. 1 pism. b) bod 2 zdkona) predklada
AS UTB elektronicky piedseda.
(5) Navrhy na projednani v AS FMK mohou ptedkladat prfedsedovi rektor i ostatni organy FMK
a Clenové AS FMK. Forma navrhi muaze byt podle povahy pfedmétné zalezitosti pisemna nebo
ustni. Takto pfedlozené navrhy zatradi pfedseda na program nejblizsiho nasledujiciho zasedani
AS FMK, ktery rozhodne o dal§im postupu jejich projednani. V ptipad¢ tstniho podani muize
AS FMK projednéani zélezitosti nebo pfijeti usneseni k ni podminit pfedloZzenim pisemného
podani.
(6) Clenové AS FMK mohou piedkladat navrhy k projednani rovnéZ piimo na zasedani AS
FMK pii projednavani programu probihajiciho zasedani nebo piedbézného programu
nasledujiciho zasedani (Cl. 15 odst. 2).
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Clanek 18
Predkladaci lhita
(1) Dnem piedlozeni navrhu podle ¢l. 11 odst. 5 poc¢inad bézet predkladaci lhita v délce dvou
tydnii. Tuto predkladaci lhiitu nelze zkratit.

(2) Dnem piedlozeni navrhu podle ¢l. 11 odst. 6 poc¢ina bézet predkladaci lhita v délce dvou
tydnt, kterou lze v jednotlivych ptipadech zkratit na jeden tyden, pokud jsou poskytnuty
vSechny informace potiebné k rozhodnuti.

(3) U néavrhu podle ¢l. 17 odst. 5 a 6 a v jinych ptipadech (¢l. 11 odst. 7), dnem zafazeni na
program zasedani AS FMK pocina bézet predkladaci lhtita v délce jednoho tydne, kterou lze
v jednotlivych ptipadech zkratit, pokud jsou poskytnuty vSechny informace potiebné
k rozhodnuti. Tato pfedkladaci lhiita nelze zkratit, vyslovi-li nesouhlas kterykoliv z pfitomnych
¢lentt AS FMK.

Clanek 19

Styk s akademickou obci FMK
(1) Navrhy podle § 27 odst. 1 pism. a) az e) a h) zakona a podklady k rozhodnuti podle § 27
odst. 1 pism. g) zdkona je jejich pfedkladatel, pfedseda, neni-li pfedkladatelem d¢kan, povinen
nejméné sedm dnl pred jejich projednavanim zpiistupnit ¢lenim akademické obce FMK
zpisobem umoziujicim dalkovy ptistup.
(2) Clenové akademické obce FMK se obraceji se svymi podnéty, pfipominkami a dotazy
na AS FMK cestou jimi volenych zastupcii nebo je podavaji pfimo predsedovi.
(3) Jednou ro¢né podda AS FMK akademické obci FMK zpravu o své €innosti za uplynulé
obdobi. Zprava je zvetejnéna ve veifejné Casti internetovych stranek FMK.

CAST PATA
ZAVERECNA USTANOVENI

Clanek 20
Zavérecné ustanoveni

(1) Ptilohami tohoto vnitiniho ptedpisu FMK jsou:

a) Piiloha ¢. 1 - Rad pro volbu piedsedy a mistopredsedy,

b) Ptiloha ¢. 2 - Rad pro volbu kandidata na jmenovani dékanem.
(2) Tento ad nabyva ucinnosti jeho dnem schvaleni Akademickym senatem Univerzity Toméase
Bati ve Zlin¢.
(3) Dnem nabyti Gi¢innosti tohoto fadu se zrusuje Jednaci fdd AS FMK ze dne 26. ledna 2021.

Mgr. Eliska Kécerkova, Ph.D. Mgr. Josef Kocourek, Ph.D.
pfedseda AS FMK dékan FMK
doc. Ing. Martin Sysel, Ph.D. prof. Mgr. Milan Adamek, Ph.D.
pfedseda AS UTB rektor UTB

Jednaci rad Akademického senatu Fakulty multimedialnich komunikaci UTB ve Zline
9



Vnitini predpis Fakulty multimedialnich komunikaci Univerzity Tomase Bati ve Zliné

Piiloha é. 1
k Jednacimu iadu AS FMK

Rad pro volbu p¥edsedy a mistopi-edsedy

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

(1) Volba piedsedy a mistoptedsedy probiha tajnym hlasovanim. Volby mohou byt vicekolové.
Vsechna kola jedné volby musi probehnout na jednom zasedani AS FMK.
(2) Volbu ptedsedy a mistoptedsedy fidi:

a) volebni komise (¢l. 2 odst. 3 Volebniho fadu AS FMK) na ustavujicim zasedani AS

FMK, nebo
b) volebni komise pro tento ucel ustavena z ¢lent AS FMK na fadném zasedani AS FMK.

Clanek 2
Volba predsedy a mistopredsedy

(1) Pravo byt volen do funkce predsedy a mistopiedsedy mé kazdy ¢len AS FMK.
(2) Pravo volit pfedsedu a mistopiedsedu ma kazdy ¢len AS FMK pfitomny na ustavujicim
zasedani AS FMK nebo na fadném zasedani AS FMK, na kterém probiha volba.
(3) Na hlasovaci listek pro prvni kolo volby jsou zapsani v abecednim potadi ¢lenové AS
FMK, kteti s kandidaturou souhlasi. Na hlasovacim listku je dale uveden platny zptisob
upravy hlasovaciho listku voli¢em.
(4) V prvnim kole voli¢ (odstavec 2) vyznaci na hlasovacim listku pfedepsanym zplisobem
(odstavec 3) svoji volbu piedsedy a/nebo mistopiedsedy.
(5) Predsedou a/nebo mistoptedsedou je v prvnim kole zvolen kandidat, ktery:

a) obdrZi platné hlasy od nadpolovi¢ni vétSiny vSech ¢lenit AS FMK a

b) s pfijetim funkce souhlasi.
(6) Neni-li v prvnim kole pfedseda a/nebo mistopfedseda zvolen, pokracuje volba druhym
kolem, pro které se sestavi kandidatni listina takto:

a) sestavi se pofadi kandidati podle poctu hlast, které obdrzeli v prvnim kole,

b) vyskrtnou se kandidati, kteti s piijetim funkce v ptipadé¢ svého zvoleni nesouhlasi,

a z tohoto seznamu se na kandidatni listinu druhého kola zapisi kandidati, ktefi se
umistili na prvnich tfech mistech.

V ptipadé rovnosti hlasti o potadi jednotlivych kandidath do druhého kola rozhodne los.
(7) Volbu v druhém kole provede voli¢ hlasovacim listkem, na kterém jsou zapsani
v abecednim potadi kandidati z kandidatni listiny pro druhé kolo. Na hlasovacim listku je dale
uveden platny zpiisob upravy hlasovaciho listku volic¢em.
(8) Predsedou a/nebo mistopiedsedou je v druhém kole zvolen kandidat, ktery obdrzi platné
hlasy od nadpolovi¢ni vétSiny vSech ¢lenit AS FMK. Neni-li v druhém kole ptedseda
a mistoptedseda zvolen, pokracuje volba tfetim kolem, a to z kandidati, ktefi se ve druhém kole
umistili podle poc¢tu jim odevzdanych platnych hlasi na prvnich dvou mistech. V piipadé
rovnosti hlasii pro kandidaty ve druhém kole postupuji do tfetiho kola volby vSichni tito
kandidati.
(9) Predsedou a/nebo mistopiedsedou je v tfetim kole zvolen kandidat, ktery obdrzi nejvetsi
pocet platnych hlasi. V ptipad¢ rovnosti hlast se o vitézi rozhodne losem.
(10) Pted hlasovanim ve druhém a tfetim kole i pted pfipadnym losovanim po tfetim kole volby
muze kandidat odstoupit.
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Clanek 3
Odvolani predsedy
(1) Kterykoliv ¢len AS FMK mulze navrhnout hlasovani o odvolani ptedsedy a/nebo
mistopiedsedy. Navrh je pfijat, hlasuji-li pro néj nejméné tti petiny vsech clentt AS FMK.
(2) Hlasovani o navrhu podle odstavce 1 je mozné po uplynuti piedkladaci lhity podle ¢l. 18
odst. 2.
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Piiloha ¢. 2
k Jednacimu iadu AS FMK

Rad pro volbu kandidata na jmenovani dékanem

Clanek 1

Uvodni ustanoveni
(1) Rad pro volbu kandidata na jmenovani dékanem upravuje postup usnaseni se AS FMK
o navrhu na jmenovani dékanem.
(2) O navrhu kandidata na jmenovani dékanem se AS FMK usnasi tajnou volbou.
(3) Volbu kandidata na jmenovani dékanem vyhlasuje AS FMK soucasné€ s pokyny a terminy
pro jeji pripravu.
(4) AS FMK vyhlasuje volbu kandididta na jmenovani dé€kanem nejpozdéji Sedesat dni
pted uplynutim funkéniho obdobi dékana.

Clanek 2
Volebni komise
(1) Ptipravu volby zajiSt'uje a pribéh volby tidi volebni komise.
(2) Cleny volebni komise a jejiho pfedsedu jmenuje a odvolava AS FMK.
(3) Volebni komise pfijima rozhodnuti vétSinou hlast v§ech svych ¢lend.
(4) Volebni komise garantuje objektivnost voleb kandidata na jmenovani dékanem.
(5) Volebni komise ovéfi, zda kandidat na jmenovani d€kanem splituje zdkonné nalezitosti.

Clanek 3
Kandidati
(1) Navrhy kandidati na jmenovani dékanem muZe podat kazdy ¢len akademické obce FMK.
Navrhovatel miize navrhnout vice kandidata.
(2) Navrhy poda navrhovatel pisemné na misto uréené v organizac¢nich pokynech. Navrhy musi
obsahovat zejména:
a) jméno a piijmeni véetné titull, v&k, zafazeni a pracovisté navrhovaného kandidata,
b) souhlas navrzeného s kandidaturou,
¢) jméno a podpis navrhovatele.
(3) Z obdrzenych navrhti vyhovujicich nalezitostem podle odstavci 1 a 2 sestavi volebni komise
kandidatni listinu obsahujici jména kandidath v abecednim potadi, kterou v ur¢eném terminu
zvetejni pro akademickou obec FMK.
(4) AS FMK svola shromazdéni akademické obce FMK, na kterém vSichni kandidati uvedeni
na kandidatni listin€¢ sezndmi shromazdéni se svym volebnim programem a zodpovi dotazy
ptfitomnych ¢lenti akademické obce FMK.

ce v

pisemné informuje predsedu volebni komise, a ta jej neprodlené vyskrtne z kandidatni listiny.

Clanek 4
Volba

(1) AS FMK voli kandidata na jmenovani d€ékanem tajnym hlasovanim na svém fadném
zasedani.
(2) Volba probihd pomoci hlasovacich listkli obsahujicich jména kandidatt v abecednim potadi
s pfitazenymi pofadovymi ¢isly. Voli¢ oznaci zakrouzkovdnim potfadové cislo jednoho jim
voleného kandidata. Jinak upravené hlasovaci listky jsou neplatné.
(3) Volba mtze byt vicekolova, piicemz vSechna kola se musi uskutecnit na tomtéz zasedani.
(4) Kandidat miize pred jednotlivymi koly volby odstoupit od své kandidatury.
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Clanek 5
Postup p¥i volbé ze tii nebo vice kandidati
(1) Kandidat je zvolen v prvnim kole, ziska-li platné hlasy od vice nez poloviny vsech ¢lenti
AS FMK.
(2) V ptipadé, ze vsichni kandidati ziskaji shodny pocet hlasii, probéhne dohodovaci fizeni
podle ¢l. 8 a volba se stejnou kandidatni listinou se opakuje. Pokud se opakuje 1 jeji vysledek,
je volba ukoncena a AS FMK vyhlasi nové volby.
(3) Neni-li zvolen zadny z kandidati a neni-li uplatnén postup podle odstavce 2, sestavi volebni
komise novou kandidatni listinu pro dalsi kolo volby tak, ze z kandidatni listiny ptedchoziho
kola vyskrtne kandidata, ktery ziskal nejmensi pocet hlast, nebo je-li takovych kandidata vic,
vSechny kandidaty, ktefi ziskali shodné nejmensi pocet hlast.
(4) Je-li pocet kandidatii na nové kandidatni listing:
a) Vvetsi nez dva, probéhne dalsi kolo volby podle odstavce 1 az 3,
b) roven dvéma, prob¢hne dalsi kolo volby podle ¢l. 6,
¢) mensinez dva, prob¢hne dalsi kolo volby podle ¢l. 7.

Clanek 6
Postup pri volbé ze dvou kandidati
(1) Kandidat je zvolen, ziska-li platné hlasy od vice nez poloviny vSech ¢leni AS FMK.
(2) Neni-li zvolen zadny z kandidatt, probehne dohodovaci fizeni podle €l. 8 a volba se opakuje
podle odstavce 1 a 3.
(3) Neni-li v opakované volbé zvolen Zadny z kandidati, je volba ukoncena a AS FMK vyhlasi
nové volby.

Clanek 7
Postup pfti volbé v pripadé jednoho kandidata
(1) Tento zptsob volby se uplatni v ptipadé, ze kandidatni listina obsahuje pouze jednoho
kandidata, anebo ze v disledku odstoupeni ostatnich ziistane pied volbou jediny kandidat.
(2) Kandidat je zvolen, ziska-li platné hlasy od vice nez poloviny vSech ¢leni AS FMK.
(3) Neni-li kandidat zvolen, je volba ukoncena a AS FMK vyhlasi nové volby.

Clanek 8
Dohodovaci Fizeni
(1) Dohodovaci fizeni je rozprava ¢lentt AS FMK o kandidatech posledniho realizovaného kola,
v niZ se vzajemné& sezndmi se svymi stanovisky a argumenty.
(2) Dohodovaci fizeni probéhne na uzavieném pracovnim jednani ¢lentt AS FMK (¢l. 8 odst. 4
Jednaciho fadu AS FMK). Po dobu trvani dohodovaciho fizeni je zasedani AS FMK pieruseno.

Clanek 9
Prubézné vysledky voleb
Volebni komise provadi vyhodnoceni jednotlivych kol tak, aby jejich vysledky mohli sledovat
vSichni pfitomni ¢lenové AS FMK.

Clanek 10
VyhlasSeni vysledkii a protokol o volbé
(1) Volebni komise bezprostfedné po ukonceni fddného zasedani AS FMK, na kterém prob&hla
volba kandidata na jmenovani d€kanem, seznami s vysledky volby zvolené¢ho kandidata
1 ostatni kandidaty.
(2) O prubéhu volby vypracuje volebni komise protokol a podepsany vsSemi ¢leny komise
pritomnymi pii volbé jej preda pfedsedovi a zajisti zvefejnéni protokolu ve vetejné Casti
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internetovych stranek FMK. Cinnost volebni komise kon&i po uplynuti péti dnii ode dne
uspesné volby.

(3) Navrh na jmenovani zvoleného kandidata na jmenovéani dé€kanem ptedlozi predseda
neprodlen¢ rektorovi.
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