Univerzita Tomase Bati ve Zliné

Kod: SK/8/2026

Cislo jednaci: UTB/26/032089
Klasifikace dokumentu: | INTERNI

Druh: SMERNICE KVESTORA

Nazev:

Provozni tad objektu U16

Organizacni zdvaznost:

Univerzita Tomase Bati ve Zliné

Datum vydani: 1. 6. 2026 | Verze: 01
Uginnost od: 1. 6. 2026
Vydava: Kvestorka
Zpracoval: Technicko-provozni odbor
Manazer fyzické bezpecnosti, Pravni oddéleni, Technik BOZP a PO,
Spolupracoval:
FMK
Pocet stran: 6
Pocet ptiloh: 0
Rozdé€lovnik: Zaméstnanci UTB

Podpis opravnéné osoby:

Mgr. Petra Jungova, LL.M.

Stranka 1z 6




r - - L4 - r v
' Univerzita Tomase Bati ve Zliné

L.
Informace o objektu

Ziakladni informace o objektu:

Nazev objektu: Fakulta multimedialnich komunikaci
Adresa objektu: Ttida Tomase Bati 4342, Zlin, 760 01
s orientaéni mapa objektd UTB ve Zliné
m:v;m-mmirﬁl.ummmoeWn-nfn ::I:“—. & PP
m oot rovcand iy, Ak pormios Seckeen ket veen \_‘% sy o R‘E
My ) : g
m :‘:::_m‘qmmw":mew:,mum. A ——ia

Fakaita aolkovand ey () [ Seans mu«n
flepbanpie S, e

\ideckrmchvick] park ICT (VTP ICT)
P S 585

\ysokobiolskd ioke) Anlorincva
Andsrcu 375

Wysoodinisich Aok Sretarkova Marza
Sidleacon 5

iyttt (U], b imchacingiced (7T
i Ouimou 3684

ysomotiohi ok il TG Masiyka
ey p—

Wriweztnd cearum. rekiont Kirbwowma UTE [T
b T 0 My 5555
Centrum prm prakichou vk mravnickjen oborl (FHS}

ui4 At

e B0 P 1, KNT

Laborstesm ceninem Fakuty tectroiogickd (LCFT)
‘erereihon 5660

Fabustn mutimecidinich komuniac]

£ T8 002 PR

Casirum potymarich spssb (CPS) “,m"’.-‘_-.ﬂ""' ol
£t - _.,‘3—" Fotain St
TRE] Fobuts turaniicn stakl FHS) s

Swiiicv 5670 Moriedal oy

m s mutimetiech ksmunise: (PR, DR08 Sirich prosiedi)

AREAL SVIT ‘""“"i

'- Univerzita Tomade Bati ve Zling

Diilezité telefonni kontakty:

Jméno Funkce Telefon
Integrovany zachranny systém 1ZS 112
Hasi¢sky zachranny sbor HZS 150
Zdravotni zachranna sluzba 778 155

Policie Ceské republiky PCR 158

Pozice Email Telefon
Vedouci Technicko-provozniho odboru | tpo@utb.cz 606 777 208
Manazer fyzické bezpecnosti UTB mfb@utb.cz 739 624 808
Technik BOZP a PO UTB bozp-po@utb.cz 602 777 230
Spravce objektu U16 spravce-ul 6@utb.cz 733 140 751
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IL.
Provozni doba objektu

Provozni doba objektu je v bézném rezimu denné€ od 6:00 do 22:00 hodin. Provozni doba
objektu byva upravena dle potfeb zaméstnancii a studentt — podléha schvaleni vedouciho
zaméstnanec piislusné soucasti (dékan, tajemnik).

V provozni dob¢ je pobyt v objektu povolen zaméstnanciim, studentiim a dal§im osobam
(déle jen ,,Uzivatel*), které vyuzivaji sluzby poskytované Univerzitou Tomase Bati ve
Zling (déle jen ,,UTB*) pro vefejnost, a dale fyzickym a pravnickym osobam, které zde
vykonavaji ¢innost na zaklad¢ platn¢ uzaviené smlouvy s UTB. Tyto osoby jsou povinny
opustit pracovisté minimaln€¢ 5 minut pfed koncem provozni doby.

Mimo provozni dobu je umoznén pobyt Uzivateli pouze ve vyjimecnych piipadech, jako
jsou pofadané kulturni, vzdélavaci, prezentacni a Skolici akce. Pobyt mimo provozni dobu
objektu schvaluje vedouci zaméstnanec piislusné soucasti (dékan, tajemnik), ktery preda
elektronicky informaci o udélené vyjimce se seznamem nebo alespoit poctem osob
spravci objektu, ktery ptipadné zajisti pritomnost ostrahy a hygienické standardy.

I1L.
Vstup do objektu, vjezd a parkovani vozidel

Hlavni vstup a vstupy pro zaméstnance do objektu se oteviraji v pracovni dny v 6:00
hodin a mimopracovni dny v 9:00 hodin. Uzaviraji se denn¢ ve 22:00 hodin. Mimo
provozni dobu objektu je objekt uzamcen a elektronicky zabezpecen.

Uzivatelé, kteti vyuzivaji sluzby poskytované UTB pro veiejnost, a dale fyzické a
pravnické osoby, které zde vykondavaji ¢innost na zdkladé platn¢€ uzaviené smlouvy s UTB
mohou do objektu vstupovat hlavnim vchodem, nebo ostatnimi vstupy, dle ptidélenych
opravnéni v systému elektronické kontroly vstupu (déle jen ,,EKV*).

Mimo provozni dobu mohou do objektu vstupovat pouze zaméstnanci Technicko-
provozniho odboru (dale jen ,,TPO*), osoby v jejich doprovodu, osoby se svolenim
feditele ¢i ekonoma. O plénovaném vstupu do objektu mimo provozni dobu musi
zaméstnanci TPO ¢i zaméstnanci ostrahy soucasné upozornit operatora dohledového
poplachového a piijimaciho centra (déale jen ,,DPPC*) poskytovatele ostrahy objektu.

Parkovéni na parkovisti pfed objektem je umoznéno pouze vozidlim opravnénych osob
a spolecnosti sidlicich v objektu na zdklad¢é povoleni k parkovani vydanym dé¢kanem,
feditelem ¢i ekonomem dislokovanych soucasti.

Iv.
Ochrana majetku a osob v objektu

Vsechny fyzické osoby nachazejici se v objektu jsou povinny jednat tak, aby nedochazelo
k poskozeni, ztraté, zniCeni a zneuziti majetku UTB ani majetku tfetich osob
vyskytujiciho se v objektu. Déle jsou tyto osoby povinny chovat se tak, aby nedoslo k
ohrozeni zdravi a zivota osob v objektu se nachazejicich.

Kazdy Uzivatel pti odchodu je povinen na svém pracovisti a piilehlych prostorach zajistit
fadné vypnuti elektrickych spotiebicl, uzavieni oken, zhasnuti osvétleni a uzamceni
vstupnich dvefi.

V celém objektu je zakdzano koufeni, uzivani elektronickych cigaret a zafizeni pro
nahfivany tabdk a pouzivani oteviené¢ho ohné.

Stranka 3z 6



Univerzita Tomase Bati ve Zliné

(4)

)

(6)
(7

(8)

)

(1)

)

3)
4

(1

)

3)

Do objektu je zakézan vstup se zvitaty, s vyjimkou asisten¢nich, doprovazejicich osoby
se zdravotnim postizenim.

V objektu je zakdzano parkovani jizdnich kol a kolobéZek, a to béznych i elektrickych.
K parkovani kol a kolobézek slouzi mista vyhrazena tomuto ucelu:

- Zpevnéna plocha pied vstupem do objektu

V objektu je zakazano dobijet elektricka kola a kolobézky.

Je zakazédno vyndSet z objektu majetek UTB a pfemistovat nabytek v objektu bez
piedchoziho pisemného souhlasu zaméstnance, ktery je opravnén takovy souhlas vydat
(osoba hmotn¢ odpovédna).

Rezim uzivani prostor, které neslouzi potiebam UTB, je upraven pfislusnou najemni ¢i
obdobnou smlouvou.

Tajemnik fakulty nebo ekonom dislokované soucasti miize stanovit dalSi prava a
povinnosti ve vztahu k majetku UTB v souladu s timto Provoznim fadem.

V.
Pristupovy systém, systém kontroly vstupu, kliCovy rezim

Klicovy rezim stanovuje zadsady manipulace s kli¢i, jejich ptidélovani, vydej, evidenci a
ukladdani. V ramci kli¢ového rezimu jsou rozliSovany mechanické zamky s fyzickymi
klici a systétmy EKYV, které jsou obsluhovany vydanym identifikacnim médiem
zaméstnance nebo studenta. Klice a identifikaéni média jsou vydavany na zakladé
seznamu opravnénych osob.

Pokud jakékoli osoba potiebuje vydat kli¢ na recepci, prokazuje se timto identifikaCnim
médiem zaméstnance nebo studenta ostraze. Nema-li osoba své identifikacni médium u
sebe nebo se jedna o osobu mimo UTB, prokaze se jinym dokladem. Bez prokdzani
totoznosti nemuze byt kli¢, ani ndhradni médium vydano.

Za kli¢ovy rezim je odpovédny spravce objektu, ktery vede prislusnou evidenci.

Pro vstup do objektu, ktery je vybaven ¢teckou EKV, jsou Uzivatelé¢ povinni pouZzit své
identifikaéni médium vydané UTB.

VL
Recepéni sluzby a ostraha objektu

Recepcni a strazni sluzba je v objektu poskytovéna v provozni dobé objektu v pracovni
dny od 6:00 do 22:00 hodin a v mimopracovni dny od 9:00 do 22:00 hodin. Bézny rezim
mize byt upraven pokynem tajemnika.

Ukolem recepéni a strazni sluzby je:
e zapujceni klict a ptistupovych karet a souvisejici evidence
e ochrana osob
e ostraha majetku

Cinnost recepni a stradzni sluzby je blize upravena v dokumentu Smérnice pro vykon
informacni a strazni sluzby, kterd neni vefejnym dokumentem.
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] VII.
Uklid a udrzba

Uklid je v objektu zajistovan prostiednictvim externi tiklidové sluzby. Uklid je provadén
denn¢ v provozni dobé.

Udrzba a opravy objektu véetné technického vybaveni objektu je zajistovana TPO.
Pozadavky na opravy a udrzbu objektu jsou hldSeny na e-mail spravci objektu. Za
zajisténi udrzby a oprav objektu, véetné jeho technického vybaveni, odpovida spravce
objektu. Opravy vétsiho rozsahu jsou realizovany v koordinaci s Odborem investic a
majetku.

Provozni podminky a spravu jednotlivych prostor zajistuji odpovédné osoby
dislokovanych soucasti, které odpovidaji za provoz prostor a majetku v nich umisténych.

VIIIL.
Provoz serverovny a jinych specifickych prostor

Provoz specifickych prostor mize byt upraven vlastnim provoznim fadem nad ramec této
smérnice kvestora. Jedna se zpravidla o technické mistnosti, strojovny, laboratote, sklady.

Pfistup do serverovny je umoznén pouze opravnénym osobam. Pristup je zajiStén
prostiednictvim pfistupovych karet se souhlasem pftislusSnych pracovniki centra
vypocetni techniky (dale jen ,,CVT*), nebo odpovédného IT technika soucésti. Pravidla
provozu serveroven a datovych mistnosti jsou dale upravena pfisluSnym provoznim
fadem serverovny.

Osoby opravnéné k ptistupu do serverovny musi byt pouceny o provozu serverovny.

IX.
Hlaseni bezpe¢nostnich incidenti a mimoradnych udalosti

Bezpecnostnim incidentem se rozumi jakdkoliv nestandardni situace nebo udalost, ktera
ohrozuje zdravi a Zivot osob nebo muze zplsobit Skodu na majetku: fyzicka napadeni,
vyhrizky, Sikana, kradeze, posSkozovani majetku, havarie, poruchy, nedostatecné
zabezpeceni zpltisobené nedbalosti (napf. neuzavieni dveii) a ztrata ¢i tinik dat a osobnich
udaju.

Pokud nastane bezpecnostni incident nebo se o takovém incidentu Uzivatel dozvi (fyzicka
napadeni, vyhrazky, Sikana, kradeze, poSkozovani majetku), neprodlené jej nahlasi
Manazeru fyzické bezpec€nosti, ktery situaci bude dale feSit v realiza¢ni i informacni
roving.

V piipadé¢ havarie, poruchy, nedostatecné zabezpecCeni zplsobené nedbalosti (napf.
neuzavieni dveti) neprodlené nahlési spravci objektu.

X.
Pozarni ochrana a Bezpec¢nost a ochrana zdravi p¥i praci

Pozarni ochrana (dale jen ,,PO*) a bezpe¢nost a ochrana zdravi pii praci (dale jen
,,BOZP) jsou fizeny piislusnymi zavaznymi vnitinimi normami UTB.

Zaméstnanci jsou s témito dokumenty seznameni v ramci vstupniho a periodického
Skoleni o PO a BOZP. Skoleny zaméstnanec svym podpisem potvrzuje, ze pochopil
vyznam a ucel téchto norem a pokynt a bude je dodrzovat.
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(3) Zaméstnanci externich dodavatel svym podpisem potvrzuji sezndmeni s timto
provoznim fadem a se ,,Zaznamem o seznameni s riziky*, umisténym na recepci objektu.
O jejich pfichodu je vzdy informovan spravce objektu.

Verze dokumentu
Datum Verze Zménéno Popis zmény
1. 6.2026 01 Kvestor Vytvoteni dokumentu
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