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Informace o objektu

Ziakladni informace o objektu:

Nazev objektu: Centrum polymernich systému
Adresa objektu: tf. Tomase Bati 5678, Zlin, 760 01
s orientaéni mapa objektd UTB ve Zliné
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'- Univerzita Tomade Bati ve Zling

Diilezité telefonni kontakty:

Jméno Funkce Telefon
Integrovany zachranny systém 1ZS 112
Hasi¢sky zachranny sbor HZS 150
Zdravotni zachranna sluzba 778 155

Policie Ceské republiky PCR 158

Pozice Email Telefon
Vedouci Technicko-provozniho odboru | tpo@utb.cz 606 777 208
Manazer fyzické bezpecnosti UTB mfb@utb.cz 739 624 808
Technik BOZP a PO UTB bozp-po@utb.cz 602 777 230
Spravce objektu U17 spravce-ul 7@utb.cz 606 777 215
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IL.
Provozni doba objektu

Provozni doba objektu je v bézném rezimu denné od 6:00 do 22:00 hodin.

V provozni dob¢ je pobyt v objektu povolen zaméstnanciim, studentiim a dal§im osobam
(déle jen ,,Uzivatel*), které vyuzivaji sluzby poskytované Univerzitou Tomase Bati ve
Zling (déle jen ,,UTB*) pro vefejnost, a ddle fyzickym a pravnickym osobam, které zde
vykonavaji ¢innost na zaklad¢ platn¢ uzaviené smlouvy s UTB. Tyto osoby jsou povinny
opustit pracovisté minimaln€ 5 minut pfed koncem provozni doby.

Mimo provozni dobu je umoznén pobyt Uzivatel pouze ve vyjimecnych ptipadech, jako
jsou poradané kulturni, vzdélavaci, prezentacni, Skolici akce a védecko-vyzkumné
¢innosti. Pobyt mimo provozni dobu objektu schvaluje vedouci zaméstnanec ptislusné
soucasti (feditel, ekonom), ktery pfeda elektronicky informaci o udélené vyjimce se
seznamem nebo alespon pocCtem osob spravci objektu, ktery nasledné zajisti
informovanost recepéni a strazni sluzby a hygienické standardy.

I11.
Vstup do objektu, vjezd a parkovani vozidel

Hlavni vstup a vstupy pro zaméstnance do objektu se oteviraji v 6:00 hodin a uzaviraji
ve 22:00 hodin. Mimo provozni dobu objektu je objekt uzamcen a elektronicky
zabezpecen.

Uzivatelé, kteti vyuZzivaji sluzby poskytované UTB pro vefejnost, a dale fyzické a
pravnické osoby, které zde vykondvaji ¢innost na zaklad¢ platné uzaviené smlouvy s UTB
mohou do objektu vstupovat hlavnim vchodem, nebo ostatnimi vstupy, dle ptfidélenych
opravnéni v systému elektronické kontroly vstupu (dale jen ,,EKV*).

Mimo provozni dobu mohou do objektu vstupovat pouze zaméstnanci Technicko-
provozniho odboru (dale jen ,,TPO*), osoby v jejich doprovodu, osoby se svolenim
feditele ¢i ekonoma a zaméstnanci ostrahy pii vykonu ostrahy. O planovaném vstupu do
objektu mimo provozni dobu musi zaméstnanci TPO ¢i zaméstnanci ostrahy soucasné
upozornit operatora dohledového poplachového a piijimaciho centra (dale jen ,,DPPC*)
poskytovatele ostrahy objektu.

Vjezd na parkovisté u objektu a parkovani je umoznéno pouze vozidlim opravnénych
osob, dale maji opravnéni vjezdu sluzebni vozidla UTB. Parkovani na parkovisti je
vybaveno zavorou a vybaveno ¢teCkou EKV. Povoleni pfistupovych opravnéni schvaluje
feditel nebo ekonom.

Ostatnim vozidlim bez opravnéni vjezdu a parkovani na parkovisti (vozidla servisnich a
dodavatelskych spolecnosti) je umoznén vjezd, parkovani na vyhrazenych parkovacich
mistech na dobu nezbytné¢ nutnou.

Iv.
Ochrana majetku a osob v objektu

Vsechny fyzické osoby nachéazejici se v objektu jsou povinny jednat tak, aby nedochéazelo
k poskozeni, ztraté, zniCeni a zneuziti majetku UTB ani majetku tietich osob
vyskytujiciho se v objektu. Dale jsou tyto osoby povinny chovat se tak, aby nedoslo k
ohrozeni zdravi a Zivota osob v objektu se nachazejicich.
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Kazdy Uzivatel pti odchodu je povinen na svém pracovisti a piilehlych prostorach zajistit
fadné vypnuti elektrickych spotfebicii, uzavieni oken, zhasnuti osvétleni, uzamceni
vstupnich dvefi a uzavtit uzaveéry pred laboratofemi s ptivody vody, vody ¢i plynt.

V celém objektu je zakazano koufeni, uzivani elektronickych cigaret a zafizeni pro
nahfivany tabdk a pouzivani otevieného ohné, mimo schvalené postupy v ramci védecko-
vyzkumné ¢innosti.

Do objektu je zakézan vstup se zvitaty, s vyjimkou asisten¢nich, doprovazejicich osoby
se zdravotnim postizenim.

V objektu je zakazano parkovani jizdnich kol a kolobézek, a to béznych 1 elektrickych.
K parkovani kol a kolobéZek slouzi mista vyhrazena tomuto tcelu.

V objektu je zakazano dobijet elektrickd kola a kolobézky.

Je zakazédno vyndSet z objektu majetek UTB a pfemistovat nabytek v objektu bez
piedchoziho pisemného souhlasu zaméstnance, ktery je opravnén takovy souhlas vydat
(osoba hmotn¢ odpovédna).

Rezim uzivani prostor, které¢ neslouzi potiebam UTB, je upraven piislusnou najemni ¢i
obdobnou smlouvou.

Reditel nebo ekonom dislokované soucasti mtize stanovit dal$i prava a povinnosti ve
vztahu k majetku UTB v souladu s timto Provoznim tadem.

V.
Pristupovy systém, systém kontroly vstupu, kli¢ovy rezim

Klicovy rezim stanovuje zadsady manipulace s kli¢i, jejich ptidélovani, vydej, evidenci a
ukladdani. V ramci kli¢ového rezimu jsou rozliSovany mechanické zamky s fyzickymi
klici a systétmy EKV, které jsou obsluhovany vydanym identifikacnim médiem
zaméstnance nebo studenta. Klice a identifikaéni média jsou vydavany na zakladé
seznamu opravnénych osob.

Pokud jakékoli osoba potiebuje vydat kli¢ na recepci, prokazuje se timto identifikacnim
médiem zaméstnance nebo studenta ostraze. Nema-li osoba své identifikacni médium u
sebe nebo se jednd o osobu mimo UTB, prokaze se jinym dokladem. Bez prokézani
totoznosti nemtize byt kli¢, ani nahradni médium vydano.

Za klicovy rezim je odpovédny spravce objektu, ktery vede prislusnou evidenci.

Pro vstup do objektu, ktery je vybaven cteckou EKV, jsou Uzivatelé povinni pouzit své
identifika¢ni médium vydané UTB.

VI
Recepcni sluzby a ostraha objektu

Recepcni a strazni sluzba je v objektu poskytovana nepietrzité.
Ukolem recepéni a strazni sluzby je:
e zapujceni klict a piistupovych karet a souvisejici evidence
e ochrana osob

e ostraha majetku
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Cinnost recepcni a strazni sluzby je blize upravena v dokumentu Smérnice pro vykon
informacni a strdzni sluzby, kterd neni vefejnym dokumentem.

] VII.
Uklid a udrzba

Uklid je v objektu zajistovan prostiednictvim externi tiklidové sluzby. Uklid je provadén
denn¢ v provozni dob¢.

Udrzba a opravy objektu véetnd technického vybaveni objektu je zajistovana TPO.
Pozadavky na opravy a udrzbu objektu jsou hldSeny na e-mail spravci objektu. Za
zajisténi udrzby a oprav objektu, véetné jeho technického vybaveni, odpovida spravce
objektu. Opravy vétsiho rozsahu jsou realizovany v koordinaci s Odborem investic a
majetku.

Provozni podminky a spravu jednotlivych prostor zajistuji odpovédné osoby
dislokovanych soucasti, které odpovidaji za provoz prostor a majetku v nich umisténych.

VIIIL.
Provoz serverovny a jinych specifickych prostor

Provoz specifickych prostor mize byt upraven vlastnim provoznim fadem nad ramec této
smérnice kvestora. Jedna se zpravidla o technické mistnosti, strojovny, laboratote, sklady
chemikalii.

Ptistup do serverovny je umoznén pouze opravnénym osobam. Pfistup je zajistén
prostfednictvim pfistupovych karet se souhlasem pfislusnych pracovnikli centra
vypocetni techniky, nebo odpovédného IT technika soucasti. Pravidla provozu
serveroven a datovych mistnosti jsou dale upravena pfisluSnym provoznim fadem
serverovny.

Osoby opravnéné k pristupu do serverovny musi byt pouceny o provozu serverovny.

IX.
HlaSeni bezpecnostnich incidentii a mimoradnych udalosti

Bezpecnostnim incidentem se rozumi jakékoliv nestandardni situace nebo udélost, ktera
ohrozuje zdravi a zivot osob nebo mtize zpiisobit Skodu na majetku: fyzicka napadenti,
vyhrizky, Sikana, kradeze, poSkozovani majetku, havérie, poruchy, nedostate¢né
zabezpeceni zpusobené nedbalosti (napf. neuzavieni dveii) a ztrata ¢i tinik dat a osobnich
udaju.

Pokud nastane bezpecnostni incident nebo se o takovém incidentu Uzivatel dozvi (fyzicka
napadeni, vyhrizky, Sikana, kradeze, poskozovani majetku), neprodlené jej nahlasi
Manazeru fyzické bezpecnosti, ktery situaci bude dale feSit v realizacni 1 informacni
roving.

V ptipad¢ havarie, poruchy, nedostatecné zabezpeceni zplisobené nedbalosti (napf.
neuzavieni dveii) neprodlené nahlési spravci objektu.
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X.
Pozarni ochrana a Bezpec¢nost a ochrana zdravi p¥i praci

Pozarni ochrana (dale jen ,,PO*) a bezpecnost a ochrana zdravi pii praci (dale jen
,,BOZP*) jsou fizeny piislusnymi zavaznymi vnitinimi normami UTB.

Zamgéstnanci jsou s t€émito dokumenty seznameni v rdmci vstupniho a periodického
Skoleni o PO a BOZP. Skoleny zaméstnanec svym podpisem potvrzuje, Zze pochopil
vyznam a ucel téchto norem a pokynt a bude je dodrzovat.

Zaméstnanci externich dodavateli svym podpisem potvrzuji seznameni s timto
provoznim fadem a se ,,Zadznamem o seznameni s riziky*, umisténym na recepci objektu.
O jejich ptichodu je vzdy informovan spravce objektu.

Verze dokumentu

Datum Verze Zmeénéno Popis zmény

1.6.2026 01 Kvestor Vytvoreni dokumentu
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