[bookmark: minimální_záznam_o_činnosti_zprac_eba9ea]Minimální záznam o činnosti zpracování OÚ
[bookmark: bm_1_název_činnosti_zpracování_os_ff8139]1. Název činnosti zpracování osobních údajů
Posuzování etiky výzkumu – agenda Etické komise pro výzkum
[bookmark: bm_2_účel_zpracování]2. Účel zpracování
Nezávislé posouzení etických aspektů výzkumu realizovaného na UTB v působnosti pro:
· biomedicínský výzkum
· společenský, humanitní a umělecký výzkum
· zdravotnické obory
Spadá do kategorie oblasti zpracování: 4. Vědecká, výzkumná a vývojová činnost
[bookmark: bm_3_popis_zpracování]3. Popis zpracování
Příjem, evidence, formální kontrola a posuzování Plánů výzkumu předkládaných navrhovateli (hlavními řešiteli projektů, vedoucími závěrečných prací) prostřednictvím tajemníka EKV. Plány výzkumu obsahují osobní údaje navrhovatelů, členů řešitelských týmů a informace o charakteru výzkumu s lidskými účastníky. Tajemník distribuuje podklady členům EKV a případným zpravodajům, zajišťuje svolání zasedání (přímá účast nebo elektronické zasedání), pořizuje zápisy z jednání, eviduje střety zájmů, archivuje podklady a doručuje písemná stanoviska (schválení/schválení s doporučeními/neschválení) navrhovatelům.
Používané systémy: e-mailová komunikace (univerzitní e-mail UTB), sdílené síťové disky UTB (ukládání Plánů výzkumu, zápisů), textový editor MS Word (zápisy z jednání), případně MS Teams (elektronická zasedání).
Vazba na jiné systémy: OBD (evidence projektů UTB), konzultace s DPO a právníkem UTB (ad hoc).
[bookmark: bm_4_správce_dat]4. Správce dat
UTB ve Zlíně
[bookmark: bm_5_zpracovatel_dat]5. Zpracovatel dat
—
[bookmark: bm_6_popis_osobních_údajů]6. Popis osobních údajů
(a) Výčet OÚ:
· navrhovatel výzkumu: jméno, příjmení, tituly, osobní číslo, e-mailová adresa, pracoviště, fakulta/součást, název projektu/výzkumu
· členové řešitelského týmu: jméno, příjmení, status (zaměstnanec/student/externista), pracoviště, fakulta/součást, případně organizace (u externích), název projektu
· členové EKV a zpravodajové: jméno, příjmení, tituly, pracoviště/organizace, deklarace střetu zájmů
· případně popisné údaje o charakteru účastníků výzkumu uvedené v Plánu výzkumu (bez konkrétních identifikátorů účastníků) – např. věková kategorie, zdravotní kritéria výběru, zranitelné skupiny
(b) Kategorie OÚ:
1 – adresní a identifikační údaje
3 – popisné údaje
6 – pracovní údaje
8 – údaje o aktivitách subjektu
(c) Doba uchovávání OÚ:
10 let od ukončení výzkumu/realizace projektu, poté skartace dle Skartačního plánu UTB. Doba určena na základě zákona č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě, a vnitřních předpisů UTB.
[bookmark: bm_7_subjekty_osobních_údajů]7. Subjekty osobních údajů
(a) Kategorie SÚ:
1 – zaměstnanci (navrhovatelé, členové EKV, členové řešitelských týmů)
2 – studenti (členové řešitelských týmů, navrhovatelé závěrečných prací)
9 – účastníci výzkumu
10 - školitelé, spoluřešitelé, spoluautoři (externí členové EKV, externí členové řešitelských týmů)
(b) Řádový počet SÚ:
desítky ročně
[bookmark: bm_8_právní_důvod_pro_zpracování_oú]8. Právní důvod pro zpracování OÚ
6 – veřejný zájem
Zpracování je nezbytné pro splnění úkolu prováděného ve veřejném zájmu dle čl. 6 odst. 1 písm. e) GDPR – posouzení etických aspektů výzkumu realizovaného na UTB na základě Statutu EKV. V případě zpracování zvláštních kategorií OÚ (citlivých údajů uvedených v Plánech výzkumu) právní základ dle čl. 9 odst. 2 písm. j) GDPR.
[bookmark: bm_9_typ_zpracování_a_způsob_uložení_dat]9. Typ zpracování a způsob uložení dat
[bookmark: bm_10_přístup_k_osobním_údajům]Zpracování automatizované i manuální. Podklady přijímány a distribuovány elektronicky (e-mail), zápisy pořizovány elektronicky (textový editor), uchovávání primárně digitální (zabezpečený síťový disk/server UTB). Fyzické kopie výjimečně (osobní materiály předsedy/tajemníka, po ukončení jednání skartovány).
10. Přístup k osobním údajům
(a) Kdo má k OÚ přístup a v jakém rozsahu:
· tajemník EKV: plný přístup (příjem, evidence, distribuce, zápisy, archivace)
· členové EKV: přístup k podkladům konkrétních Plánů výzkumu, které posuzují (s výjimkou členů ve střetu zájmů)
· zpravodajové: přístup k podkladům konkrétních Plánů výzkumu, které posuzují
· předseda EKV: plný přístup
· stálý člen EKV bez hlasovacího práva (zástupce Referátu prorektora pro tvůrčí činnosti): přístup k podkladům zasedání
· právník UTB: na vyžádání, konzultace konkrétních projektů
· pověřenec pro ochranu osobních údajů (DPO): na vyžádání, konzultace konkrétních projektů, kontrola dodržování GDPR
(b) Kategorie příjemců OÚ:
V rámci organizace UTB (tajemník, členové EKV včetně externích, předseda, stálý člen, právník, DPO). Externí členové EKV jednají na základě jmenovacího aktu rektora a jsou vázáni povinností mlčenlivosti dle Statutu EKV čl. 3. OÚ nejsou předávána mimo UTB.
(c) Předávání OÚ mimo EU:
ne
[bookmark: bm_11_pořizovatelé_dat]11. Pořizovatelé dat
Navrhovatel výzkumu (hlavní řešitel výzkumu, vedoucí závěrečné práce)
[bookmark: bm_12_garant_pro_zpracování_osobn_72821e]12. Garant pro zpracování osobních údajů
Předseda Etické komise pro výzkum

[bookmark: bm_13_zpracování_osobních_údajů]13. Zpracování osobních údajů
Jedná se o nové zpracování
od: 01. 06. 2026
 
