Ptiloha ¢. 1 SR/36/2026 ivodni tabulka vnitini normy

Kod: SR/.../....

Cislo jednaci: UTB/...........

Klasifikace INTERNI /EXTERN{

dokumentu:

Druh:

Nazev:

Organizacni Univerzita TomasSe Bati ve Zlin¢

zavaznost:

Datum vydani: dd. mm. rrrr Verze: 01
Uginnost od: dd. mm. rrrr

Vydavatel normy:

Spravce normy:

Spolupracoval:

Pocet stran:

Pocet ptiloh:

Rozdélovnik:

Podpis opravnéné
osoby:

Kod — rozumi se jim €iselné oznaceni vnitini normy (napt. SR/01/2023).

b) Cislo jednaci — jedn4 se o &iselné oznaceni dokumentu, které je generovano systémem
spisové sluzby UTB po zaevidovani dokumentu do systému spisové sluzby.

¢) Klasifikace dokumentu — je mozné pouze jako interni nebo externi, a to v zavislosti na
tom, zda je vnitini norma urcena subjektim UTB (interni) nebo i osobdm stojicim

mimo UTB (externi).

d) Druh — charakterizuje vnitini normu (napt. Pokyn kvestora, Pokyn dékana).

e) Nazev — slovni vyjadieni obsahu vnitini normy.

f) Organizacni zdvaznost — v zavislosti na povaze vnitini normy urcuje organizacni
jednotku, na kterou se vnitini norma vztahuje.

g) Datum vydéani — okamzik, kdy byla vnitini norma vydana (zvetejnéna).

h) Verze — ¢iseln¢ vyjadiené pofadové oznaceni vnitini normy konkrétniho nazvu, ¢islo bude
stoupat v zavislosti na mnozstvi dodatkil vydavanych k pivodni verzi vnitini normy (k verzi
¢. 1.

i) Uginnost — okamzik, od kterého je nutné se vnitini normou fidit.

J) Vydavatel — oznaceni autority, ktera vnitini normu vydava (rektor, kvestor, dékan, reditel
soucasti).

k) Spravce normy — oznaceni zaméstnance/zaméstnanci, ktefi jsou autory vnitini normy.

1) Spolupracoval — oznaceni dalSich zaméstnancti, ktefi se na tvorbe vnitini normy
podilely.

m) Pocet stran — ¢iselné vyjadieni mnozstvi stran vnitini normy.

n) Pocet ptiloh — ¢iselné vyjadieni mnozstvi pfiloh doprovézejicich vnitfni normu.



0) Rozdélovnik — urcuje okruh osob, kterym je vnitini norma urcena.
p) Podpis opravnéné osoby — obsahuje vlastnoruc¢ni podpis osoby, kterd vnitini normu
vydava.



