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Clanek 1

Uvodni ustanoveni

(1) Tento dodatek dopliuje Pokyn kvestora ¢. 7/2026 Pravidla pro predkladani a schvalovani
navrhu na odménu (dale také ,,Pokyn kvestora®).

Clanek 2
Obsah dodatku

(1) Clanek 3 odst. 1 bod c) Pokynu kvestora se méni a nové zni:

Odména muze byt priznana na odivodnény navrh zaméstnance (dale jen ,,navrhovatel*)
také zaméstnanci jiné soucasti. O navrhu rozhoduje vedouci zaméstnanec té soucasti, kde
je pracovn¢ zafazen navrhovatel. Pozice ptikazce operace, spravce rozpoc¢tu a opravnéné
osoby se bude vzdy odvijet od konkrétni pracovni pozice navrhovatele a zdroje financovani
odmény.

(2) Clanek 5 odst. 1 Pokynu kvestora se méni a nové zni:

Na soucastech Rektorat, Fakulta humanitnich studii, Fakulta multimedialnich komunikaci,
Knihovna, Koleje a menza se pro zadani a schvéaleni odmény vyuziva aplikace Navrhy
odmen jako soucast informacniho systému SAP.

(3) Clanek 5 odst. 4 Pokynu kvestora se méni a nové zni:
Navrh na odménu lze v informa¢nim systému SAP zadat a schvalit na vSech pozicich
nejpozdéji do 5 kalendarnich dn po skon€eni mésice, za ktery ma byt odména vyplacena.
Pokud nebude schvalovaci proces vuvedeném terminu dokoncen, nebude odmeéna

vyplacena.

(4) Clanek 5 odst. 5 Pokynu kvestora se méni a nové zni:
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Navrhovat odmény v informaénim systému SAP lze pouze zaméstnancim soucasti
uvedenych v odstavci 1, pro ndvrhy zaméstnanciim ostatnich souc¢asti zistdva zachovana
listinna podoba na formulétich dle ptilohy €. 1 a 2.

(5) V ¢lanku 5 Pokynu kvestora se vklada novy odstavec 6 v nasledujicim znéni:

V individuélnich fadné odlivodnénych piipadech (napt. koncici projekt, u néjz je nutno
docerpat financni prostfedky) miize byt, na zadost osoby opravnéné k predkladani c¢i
schvalovani odmény dle tohoto pokynu, se souhlasem kvestora ndvrh na odménu, ktery dle
tohoto pokynu ma byt zpracovan v informa¢nim systému SAP, ptedloZen v listinné podobé
na formulafich dle pfilohy ¢. 1 a 2.

(6) Pavodni odstavec 6 ¢lanku 5 Pokynu kvestora se nové oznacuje jako odstavec 7.
(7) Za ¢lanek 5 Pokynu kvestora se vklada novy ¢lanek 6 v nasledujicim znéni:

Clanek 6
Sti‘et zajmu

(1) Zaméstnanec, ktery se podili na procesu podavani, schvalovani nebo zpracovani ndvrhu
na pfiznani odmény, zejména v pozici navrhovatele, piikazce operace, spravce rozpoctu
nebo opravnéné osoby, je povinen predchazet stietu zajmul a postupovat tak, aby nebyla
ohroZena nestrannost a objektivita posouzeni navrhu na odménu.

(2) Existuje-1i mezi zaméstnancem uvedenym v odstavci 1 a zaméstnancem, jemuz ma byt
odména piiznéna, takovy osobni, rodinny, majetkovy nebo jiny vztah ¢i jind okolnost,
ktera mize ovlivnit nebo vzbudit pochybnosti o nestrannosti zaméstnance pii podavani,
schvalovani nebo zpracovani navrhu na odménu, je tento zaméstnanec povinen zdrzet
se ukoni dle tohoto Pokynu kvestora, pii nichZ by mohlo dojit ke stietu zajmu.

(3) V ptipadech podle odstavce 2 se navrh na pfiznani odmény nezaddvé ani nezpracovava
prostiednictvim aplikace Navrhy odmen v systému SAP dle ¢lanku 5 tohoto pokynu.
Navrh se nadale podava a zpracovava v listinné podobé dle ¢lanku 3 tohoto pokynu,
pti¢emz postup pii jeho podani, schvaleni a zpracovani musi byt nastaven tak, aby bylo
vylou€eno zapojeni osoby ve stietu zajmi do piisluSnych ukond.

(4) Vedouci zaméstnanci a dal$i osoby podilejici se na procesu pfiznavani odmén jsou
povinni zajistit dodrzeni postupu podle tohoto ¢lanku.

(8) Pavodni Clanek 6 Pokynu kvestora se nové oznaéuje jako Clanek 7 Zavére&na ustanoveni.

(9) Ostatni ustanoveni Pokynu kvestora zlstavaji beze zmény.
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