Piiloha €. 1
Provadéci predpis
ke Smérnici rektora o jednotné formalni upravé diplomovych
a bakalarskych praci, jejich uloZeni a zpristupnéni

Formalni Gprava a odevzdavani diplomovych a bakalaFskych praci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

Pti zadani diplomové nebo bakalarské prace (dale jen ,,prace®) se autor prace - student (dale
jen ,,student) seznami S pozadavky na formalni upravu prace, ktera vychazi z grafického
design manudlu Univerzity Tomase Bati ve Zlin¢ (dale jen ,,UTB*). Doporucend Sablona
a manual pro vSechny soucasti UTB je ptilohou tohoto souboru (Pfiloha ¢. 1A 1 — 1A 4).

Ve spolupraci s vedoucim prace student vyplni v IS/STAG formuléf ,,Podklad pro zadani
DP/BP* (dale také jako ,,Zadani DP/BP*). Tento vyplnény formulai student vytiskne
a spolu s podpisem vedouciho prace odevzda na prislusném tustavu, piipadné povéreném
oddé¢leni (déle jen ,,ustav*’) ptislusné soucasti.

Pro fyzickou (vyti§ténou) verzi prace:

»Zadani DP/BP“, se vSemi formalnimi ndlezitostmi (déale jen ,,oficidlni zaddni prace*)
vcetng piislusnych podpisii student vevaze ptimo do prace. Soucasti vytisténé prace je dale
Prohlaseni, které student podepiSe a vevaze piimo do prace.

Pro elektronickou verzi prace:

Do elektronické verze prace student vlozi nascanované oficialni zadani prace se vSemi
formalnimi nalezitostmi (bez podpisi osob urcenych vnitfnich normou souéasti,
zpravidla dékana a ieditele ustavu). Soucasti elektronické verze prace je i nepodepsané
Prohlaseni studenta o ptivodnosti prace.

Plny text prace, ktery student odevzdava v elektronické podob¢, musi byt ve formatu PDF/A
(archivni PDF soubor). Pro pfevod do tohoto formatu mize student vyuZit pocitace
v Knihovné UTB (dale jen ,,K UTB*). Navody a dal$i informace k odevzdavani praci jsou
k dispozici na strankach: http://www.utb.cz/knihovna/o-knihovne/fag

Piilohy prace student zkomprimuje do 1 zip souboru.

Student odevzda praci nahranim souboru S plnym textem ve formatu PDF/A do IS/STAG,
kde je automaticky kontrolovan spravny format souboru. Pfilohy prace jsou odevzdany
nahranim druhého souboru ve formatu zip do IS/STAG. Pokud velikost ptiloh piesahuje 1
GB, budou nahrany pomoci sluzby filesender.cesnet.cz na adresu prilohy@utb.cz.
Odevzdani prace na CD a v tisténé forme, se idi pozadavky soucasti.

Jsou-li soucasti prace umelecka dila nebo projekty, odevzdava student pouze text prace.
Z prace a jejich ptiloh by vSak mélo byt patrné, o jaké umélecké dilo ¢i projekt se jedna.

Dalsi informace k praci poskytne student pifi odevzdani prace vyplnénim formulafe
Vv ISISTAG v ¢asti ,Kvalifikaéni prace”. Pfistup je umoznén pouze na zakladé
uzivatelského jména a hesla.


http://www.utb.cz/knihovna/o-knihovne/faq

Zajisténi agendy praci na tstavech soucasti:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Zakladni evidenci praci provadi piislusny ustav vyplnénim formulate v IS/ISTAG
a vytisténim Podkladu pro zadani DP/BP.

Pti odevzdani prace ptislusny tstav zkontroluje zadané udaje, zkontroluje vlozeny soubor
(zda odpovida pozadavkiim danym pftislusnou vnitini normou) a ptipadné vyda studentovi
potvrzeni o odevzdani prace.

Ustav zajisti, aby do IS/STAG byly vlozeny posudky vedouciho a oponenta/ti, kontrola
hodnoceni ptivodnosti prace, zdznam o prib¢hu a vysledku obhajoby a v piipad¢ dékanem
schvaleného odlozeni zvefejnéni prace také jeho zdlvodnéni. Veskeré podpisy musi byt
zneviditelnény.

Prace budou v souladu s § 47b odst. 2 zdkona zvefejnény k nahlizeni vefejnosti nejméné
pét pracovnich dni pied konanim obhajoby v portalu IS/STAG a na sekretariatu ustavu, na
kterém se ma konat obhajoba prace, a to v hodindch urcenych vedoucim zaméstnancem
ustavu.

Pro ucely obhajoby mohou byt pozadovany i tisténé kopie praci. Tyto prace budou
po skonceni obhajoby vraceny studentim nebo uloZeny na jednotlivych soucastech
v souladu s jejich vnitini normou. V ptipadé odloZeni zveiejnéni prace soucast odesle jeden
vytisk na rektorat (referat prorektora pro pedagogickou cinnost), odkud budou prace
hromadné odesilany k uchovani Ministerstvu skolstvi, mladeze a t€lovychovy.

Po skonceni obhajoby budou obhajované prace oznaceny v IS/STAG.

Evidence, uchovavani a zpristupfiovani praci v K UTB :

1) Na zaklad¢ oznaceni obhajovanych praci v IS/ISTAG jsou tyto prace nasledné automaticky
prevedeny do Digitalni knihovny praci DSpace UTB (dale jen ,,Digitalni knihovna praci®).

2) Prace v Digitalni knihovné praci budou zpfistupnény v plné verzi. V opodstatnénych
piipadech muze Siékan fakulty, na zakladé¢ zadosti studenta, rozhodnout o odlozeni
zvefejnéni prace. Zadost se podava pied odevzdanim prace.

3) Vsechny prace v¢etné posudkti vedouciho a oponenta nebo oponentii a zaznamu o pribéhu
a vysledku obhajoby, pfip. informace o odloZeni zvefejnéni prace véetné doby odloZeni
zveifejnéni a jeho zdtvodnéni, jsou evidovany a zpiistupnény Vv Digitalni knihovné praci
v souladu s § 47b odst. 1 a4 zakona ¢. 111/1998 Sb., zakon o vysokych $kolach, v platném
znéni a zvlastnimi predpisy’.

Prilohy:

Piiloha ¢. 1A_1: Sablona a manual pro Microsoft Word.

Priloha ¢. 1A_2: Sablona a manual pro OpenOffice.org Writer

Ptiloha ¢. 1A_3 : Sablona a manudl pro TeX formatu LaTeX

Ptiloha ¢. 1A 4 : Sablony v anglickém jazyce pro Microsoft Word

Y Zéakon 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych
zdkonut, ve znéni pozdéjsich predpisii

Zakon ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisii

Zakon ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zmené a doplnéni dalsich zakonii (zakon o vysokych skolach),
ve znéni pozdéjsich predpisii.



