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Clinek 1

Zakladni ustanoveni

(1) Tato smérnice se vztahuje na zaméstnance Univerzity Tomase Bati ve Zlin¢ (dale jen ,,UTB*)
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3)
4
)

(6)

(7

vyjizd€jici do zahrani¢ni na kratkodoby vyukovy pobyt a/nebo Skoleni vrdmci programu
Erasmus+ (dale ,,mobilita”). Mobilitou se rozumi kratkodoby pracovni pobyt a/nebo Skoleni
v délce 2 dnii az 2 mésicu.

Na mobilitu miize byt vyslan pouze zaméstnanec UTB s platnou pracovni smlouvou. Ve
vyjimec¢nych ptipadech mohou byt na mobilitu vyslani i zaméstnanci, ktefi maji uzavienu dohodu
o pracovni ¢innosti nebo dohodu o provedeni prace. Tyto piipady vSak musi byt konzultovany a
schvaleny Mezinarodnim oddélenim UTB (dale ,,MO UTB®). Prioritu maji zaméstnanci UTB
s pracovni smlouvou.

Mezi opravnéné aktivity v ramci mobility patii vyukovy pobyt nebo Skoleni.
Po celou dobu mobility musi byt zaméstnanec v pracovnépravnim vztahu s UTB.

Zaméstnanec milze vyjet na mobilitu pouze na vysokoSkolskou instituci, se kterou ma UTB
podepsanou bilateralni dohodu v ramci programu Erasmus+. V pfipadé mobility typu Skoleni je
mozné vyjet na zahranicni instituci, se kterou nema UTB podepsanou bilateralni dohodu, je vSak
nutna piedchozi konzultace s MO UTB.

Ptehled dokumenti vztahujicich se k mobilité zaméstnanct:
e Mobility Agreement pro vyuku nebo Skoleni
e Zidost o financovani naklada
e Ucastnicka smlouva
e Zavéerecna zprava (vyplnéna online)
e Potvrzeni o uskutecnéné mobilite

Programové obdobi programu Erasmus+ je stanoveno na obdobi od 1. 6. 2018 do 30. 9. 2019;
veskeré opravnéné aktivity musi byt realizovany v tomto obdobi, a to v€etné ndvratu z mobility.
MO UTB uptednostiiuje realizaci opravnénych aktivit do 31. 8. roku 2019.




Vnitrni normy Univerzity Tomase Bati ve Zline

(1

2

)

“4)

)

(1

2

3)

Clanek 2
Vybérové Fizeni
Veskera vybérova fizeni na obsazovani pozic na vyukové mobility zaméstnancti nalezi do
kompetence jednotlivych soucasti UTB. Informace o vybérovych fizenich bude zvefejnéna na
webovych strankdch a ufednich deskach soucésti. Vybérové fizeni na obsazovani pozic na
mobility typu Skoleni nalezi do kompetence MO UTB. Informace o vybérovém fizeni poskytne

MO UTB pracovnikiim, zodpovédnym za mezinarodni mobility na jednotlivych soucastech UTB,
kteti zajisti, aby tyto informace byly dostupné v§em zaméstnanctim piisluSné soucasti.

Vybérové fizeni musi zajistit rovny pfistup vSem zaméstnanctm, spliujicim kvalifikacni
podminky programu Erasmus+ pro mobilitu zaméstnanct. Prodékani pro mezinarodni vztahy,
pfipadné osoby, do jejichz kompetence spadaji mezinarodni mobility zaméstnanci, jsou povinni
zajistit, aby byl vybér zaméstnanci provadén nestranné, transparentné a koordinované.

Vybérové tizeni na akademicky rok 2019/2020 musi probéhnout do konce ledna roku 2019.
V ptipadé nevycerpanych finan¢nich prostfedkti ¢i zruseni mobility ucastnikem se mohou konat
dopliikova vybérova fizeni.

MO UTB si jako spravce pridéleného grantu vyhrazuje pravo zajemce o mobilitu odmitnout, a to
v pfipadé¢, ze:

a) neuspeje ve vybérovém fizeni na soucasti;

b) mobilita nebude v¢as a fadn¢ nahlaSena soucasti mezinarodnimu oddélent;

¢) dojde k vyCerpani grantu pro dané programové obdobi.

MO UTB uptednostni zajemce, ktery ma vyjet na mobilitu poprvé, pred témi, kteti mobilitu jiz
v minulosti absolvovali. Prioritou MO UTB je podporovat vice kratSich mobilit (zpravidla v
podobé maximalné péti pracovnich dnti + dvou dni na cestu) na ukor mobilit delSich. V piipadé
zajmu o delsi mobilitu mize byt vyzadovana spoluti¢ast souc¢asti. MO UTB informuje o stavu
Cerpani prostiedkii z ptidéleného grantu na poradach prodékani pro mezinarodni vztahy.
V pfipadé nevycCerpani disponibilnich prosttedki budou soucésti pozadadny o realizaci
dopliikovych vybérovych fizeni.

Clanek 3
Financovani

Podminky financovani zaméstnaneckych mobilit vychazi z Grantové smlouvy mezi UTB a
Domem zahraniéni spoluprace (dale ,,grantova smlouva®).

Financ¢ni prostfedky jsou pfidélovany na zakladé limitt, specifikovanych v grantové smlouve.
Limity jsou nastaveny zvlast' pro pobytové a cestovni naklady a jejich aktualni vyse je zvefejnéna
na webovych strankach MO UTB.

Maximalni vySe pfidéleného grantu na mobilitu, vychazejici z podminek grantové smlouvy, je
uvedena v Utastnické smlouvé mezi UTB a ucastnikem mobility (déle ,,u¢astnicka smlouva®).
Finanéni prostfedky na pobytové naklady se piidéluji na zakladé poctu pracovnich dni, na které je
mobilita planovana. Do pobytovych nakladd je mozno zahrnout i dny, nutné pro dopravu do
cilového mista mobility a zpét, nicméné je nutno, aby zadost o financovani ndkladl, spojenych
s timto navySenim, byla konzultovana s pracovnikem MO UTB, administrujicim zaméstnanecké
mobility, a schvalena institucionalnim koordinatorem Proplaceni cestovnich nakladi se fidi
tabulkovou kilometrazi, kterd je uvedena v grantové smlouvé. Vzdalenost je vypocitdvana
pomoci kalkulatoru Evropské komise; jind forma vypoctu neni akceptovatelna. Pokud dojde
k ptecerpani prostredkil, pridélenych na zakladé ucastnické smlouvy, je nutna spolutiCast
soucasti.
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Veskeré naklady, vynaloZené ptfed zapocCetim mobility a v jejim prubéhu, jdou nejprve na vrub
soucasti. Po navratu ucastnika z mobility a dodani vSech podkladii pro vyuac¢tovani mobility na
soucasti je cestovni piikaz zaslan ke kontrole na MO UTB, které ptifadi naklady k SPP prvkiim
programu Erasmus+. V piipadé preCerpani financnich prosttedkit nad limity, stanovené
v ucastnické smlouvé, ziistava tento prebytek natctovan na zdrojich soucasti.

V ptipad€, ze Ucastnik mobility vyuZije k dopravé automobilové dopravy, fidi se vyactovani
aktualné platnymi vnitfnimi normami UTB. Pokud cestuje jednim automobilem vice ucastnikti
mobility, opravnéné naklady budou hrazeny pouze ucastnikovi, ktery odpovidd za provoz
pfislusného automobilu. Tyto néklady jsou hrazeny maximalné do vySe stanovené v grantové
smlouve.

Ugastnik mobility zodpovida za spravnost specifikace nakladi mobility. V piipadé, e néklady
presahuji maximalni limity, stanovené v grantové smlouve, je ucastnik mobility o této skutecnosti
povinen informovat tajemnika soucasti nebo kompetentni osobu, ktera na jeho soucasti mobilitu
schvaluje.

Clanek 4
Zaméstnanci vyjizdéjici na vyukovy pobyt a Skoleni

Kazdy ucastnik mobility, narokujici prostiedky z programu Erasmus+, musi pfed zapocetim
mobility doru¢it mezinarodnimu oddéleni

a) fadn& vyplnénou a schvalenou Zadost o financovani nakladd;

b) tadné vyplnény a schvaleny Mobility Agreement;

¢) tadné vyplnénou Uastnickou smlouvu (v elektronické formg).
Ucastnik mobility musi mit schvalenu Zadost o povoleni pracovni cesty.

Ugastnicka smlouva se podepisuje pred zapocetim mobility, po schvaleni Zadosti o financovani
nakladd a Mobility Agreement.

Sougasti Zadosti o financovani nakladd je kalkulace nakladii Gi¢astnika mobility. Kazdy tcastnik
zodpovidd za realnou specifikaci nakladii. Doporuc¢ené datum podpisu Zadosti o financovani
nakladd je minimalné jeden mésic pred zapocetim cesty, nejpozd€ji vSak 14 dni pred odjezdem.

Mobility Agreement je nedilnou ptilohou Ucastnické smlouvy. Mobility Agreement obsahuje
program mobility, ktery musi byt schvalen jak pfijimajici, tak vysilajici instituci. Schvaleni
Mobility Agreement je zékladnim ptedpokladem pro podpis Uastnické smlouvy. Mobility
Agreement schvaluje prodékan fakulty, vedouci soucasti, pfipadné¢ institucionalni koordinator
programu Erasmus+. Doporuc¢ené datum podpisu Mobility Agreement je minimalné jeden mésic
pred zapocetim cesty.

Ucastnicka smlouva obsahuje informace o délce mobility, poskytnuté finanéni podpote a dalsich
podminkach mobility. Zodpovédny pracovnik MO UTB nastavi zdroj financovani a maximalni
vysi pridélenych prostifedkll a vyzve ucastnika k podpisu. V ptipadé jakychkoliv zmén udaja,
uvedenych v Utastnické smlouvé, je wcastnik mobility povinen o této skuteénosti neprodlend
informovat MO UTB. Doporuéenym datem podpisu Ugastnické smlouvy je jeden tyden pied
zahajenim mobility.
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(7) Ucastnik mobility je povinen do jednoho tydne od ukonéeni mobility doru¢it MO UTB Potvrzeni
o absolvované mobilité. V ptipadé, Ze ucastnik ukonc¢i mobilitu pfedéasné, dojde k pomérnému
kraceni financ¢ni podpory dle aktualnich dennich sazeb, stanovenych grantovou smlouvou.
V piipadé, ze ucastnik dodd Potvrzeni o absolvované mobilité, kter¢ bude v rozporu s
Ugastnickou smlouvou, budou dny, o které byla mobilita piekrodena, vykazany jako tzv. zero
grant a nebude na né poskytnuta finanéni podpora. Ugastnik mobility je povinen vyplnit do 30
kalendarnich dnti od data ukonceni mobility zavérecnou zpravu (EU Survey); ucastnik obdrzi
odkaz na online formulaf na e-mailovou adresu, kterou uvedl v U¢astnické smlouvé. Uastnik
mobility je déale povinen zajistit evidenci své mobility v informacénich systémech univerzity
v souladu s platnymi vnitfnimi pfedpisy univerzity, tykajicimi se evidence mobilit.

Clanek 5
Zavérecna ustanoveni

(1) Tato smérnice rusi a nahrazuje Smérnici rektora ¢. 2/2017 ze dne 1. tinora 2017.



